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1.

2.

Szervezeti és miikodési szabalyzat

A szabalyzat célja

Osszefoglalni a Tarsasag atfogd miikddési szabalyait és a déntési mechanizmusat egyrészt a Varpalotai
Kdézlzemi Kft. vezet6 munkatérsai, masrészt az alapité és tulajdonos Varpalota Varos Onkormanyzata
vezetd tisztségviselbi szamara.

A Tarsasag adatai, tevékenységi kore

2.1. Adatok

A Tarsasag cégneve: Varpalotai Kéziizemi Korlatolt Felel6sségli Tarsasag

A Tarsasaqg roviditett neve: ~ Varpalotai Koziizemi Kft.

A Tarsasag székhelye: 8100 Varpalota, Fehérvari ut 7.
A Tarsasaqg telephelyei: Varosi Fatém({

8100 Varpalota, Hétvezér u. 6.

A Tarsasag a Varpalotai Onkormanyzati Kdziizemi Vallalat, és a Véarpalotai Tavhészolgaltato Kift. altalanos
jogutddja.

A Tarsasag alapitéja: Varpalota varos Onkormanyzata
8100 Varpalota, Gardonyi Géza ut 39.

A Téarsasag célja: Varpalota varos teriletén tavhé termelés, tavfiités-, melegviz-szolgéltatas, koézponti
fltés szolgaltatas, koéztisztasagi, parkfenntartasi, varostizemeltetési feladatok ellatdsa. Varpalota és
vonzaskorzetében hulladékgazdalkodasi, épitdipari, szallitasi-, temetdlizemeltetési és eb rendészeti
tevékenységek végzése. Tevékenyseégei kdzé tartozik tovabba a temetkezési szolgaltatas, koényvelési
szolgéltatds, tarsashazi kdzbs képviselet ellatasa, virdguzlet kiskereskedelmi tevékenysége, illetve
sportlétesitmény Gzemeltetés,

A megalakulas idépontja: 2000. januar 10.
A Tarsasaqg jegyzett t6kéje: 288.000.000,- Ft, azaz Kettészaznyolcvannyolcmillié forint.
A Tarsasag Uzletrészei: 3 000 000.- Ft. Thury-Var Kézhasznu Nonprofit Kft. és
10 000 000.- Ft. Varpalotai Hulladékgazdalkodasi Kézszolgaltaté Nonprofit Kft.
A Tarsasag azonositasat szolgalé fontosabb adatok: Cégjegyzék szama: 19-09-505188

A cégjegyzéket vezetd birdosag: Veszprém Megyei Birdsag
mint Cégbirésag;

KSH jelz6szama: 11943972-3811-113-19
Pénzforgalmi jelz6szam: Kereskedelmi és Hitelbank Zrt. 10404883-48810656-00000000
10404883-49535649-49481052
OTP Bank Nyrt. 11748076-25505849-
00000000
11748076-25506046-
00000000

11763488-39077880-00000000
Addigazgatasi azonositészam: 11943972-2-19
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2.2. Teveékenységi kor

A Tarsasag fotevékenysége:
3530’08 Gozellatas, légkondicionalas

Egyéb, fontosabb tevékenységek:

0119’08 Egyéb, nem ével6 ndvény termesztése
013008 Novényi szaporitdbanyag termesztése
0161'08 NOvenytermesztési szolgaltatas

162308 Eplletasztalos-, ipari termék gyartasa
1624’08 Tarol6 fatermék gyartasa

162908 Egyéb fa-, parafatermék, fonottaru gyartasa
251108 Fémszerkezet gyartasa

2512’08 Fém éplletelem gyartasa

256208 Fémmegmunkalas

2599'08 M.n.s. egyéb fémfeldolgozas termék gyartasa
3109’08 Egyéb butor gyartasa

329908 Egyéb m.n.s. feldolgozéipari tevékenység
331208 Ipari gép, berendezés javitasa

3513’08 Villamosenergia-elosztas

381108 Nem veszélyes hulladék gyljtése

3821’08 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitdsa
383108 Hasznalt eszkdz bontasa

412008 Lakoé- és nem lakoépllet épitése

421108 Ut, autépalya épitése

4221°08 Folyadék szallitasara szolgalé kdzm( épitése

431108 Bontas

431208 Epitési terllet el6készitése

432108 Villanyszerelés

433908 Egyéb befejez6 épités m.n.s.

4391°08 Tet6fedés, tetészerkezet-épités

452008 Gépjarmdijavitas, -karbantartas

464908 Egyéb haztartasi cikk nagykereskedelme m.n.s.
477608 Disznévény, vetémag, mitragya, hobbiallat-eledel kiskereskedelme
478908 Egyéb aruk piaci kiskereskedelme

479908 Egyéb nem bolti, piaci kiskereskedelem
4941’08 Kozuti aruszallitas

4942°08 Koltoztetés

5229’08 Egyéb szallitast kiegészitd szolgaltatas
6201’08 Szamitégépes programozas

6203’08 Szamitogép-lizemeltetés

631108 Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas
683208 Ingatlankezelés

692008 Szamviteli, kdnyvvizsgaldi, adészakértsi tevékenység
7022°08 Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadas

7112’08 Mérndki tevékenység, miszaki tanacsadas
7120’08 Miszaki vizsgalat, elemzés

7311°08 Reklamlgyndki tevékenység

7320’08 Piac-, kdzvélemény-kutatas

7490°08 M.n.s. egyéb szakmai, tudomanyos, miszaki tevékenység
771208 Gépjarmikaolcsdnzés (3,5 tonna folott)

7721°08 Szabadid6s, sporteszkoz kélcsonzese

773208 Epit6ipari gép kdlcsdnzése

801008 Szemelybiztonsagi tevékenység

8110’08 Epitmenylzemeltetés

812108 Altalanos éplilettakaritas

812908 Egyéb takaritas
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813008 Zoldterllet-kezeles

821108 Osszetett adminisztrativ szolgaltatas

829908 M.n.s. egyéb kiegészitd Uzleti szolgaltatas
842508 Tlzvédelem

855908 M.n.s. egyéb oktatas

9311°08 Sportlétesitmény miikddtetése

9603’08 Temetkezés, temetkezést kiegészitd szolgaltatas
9604'08 Fizikai kozérzetet javité szolgaltatas

960908 M.n.s. egyéb személyi szolgaltatas

3. A Tarsasag iranyitasi rendszere, dontéshozo, ulgyintézd
szervei, vezetoi

3.1.

Taggyiilés

A Varpalotai Koéziizemi Kft. 100 %-os tulajdonosa Varpalota Varos Onkormanyzata, tehat a Kit.
egyszemélyes Tarsasag. A Polgari Térvénykényvrél szolé 2013. évi V. térvény (Ptk.) 3:109. § (4)
bekezdésében meghatarozottak szerint a taggyllés hataskorébe tartozé kérdésekben az egyeduli tag
dont.

3.1.1.

3.1.2.

Miikodés:

Az Onkormanyzat belsé szabalyzataban ugy hatarozott, hogy a tulajdonosi jogokat a Képviseld-
testiilet gyakorolja.

A Térsaséag legfébb iranyito testiilete a Varpalota Varos Onkormanyzatanak képvisel&ibdl allé alapito
testulet, amely akkor hatarozatképes, ha az tlésen a képvisel6k tébb mint a fele jelen van.

A szervezetet irasban az alapité nevében Varpalota Varos Onkormanyzatanak polgarmestere — illetve
az altala meghatalmazott személy — hivja dssze. Az alapité minden évben koteles az Alapit6 okiratban
megjeldlt id6pontig a Tarsasag éves beszamoldjat jovahagyni.

Az alapit6 részére az Ugyvezetés a kdvetkez8 éves dokumentumokat adja at:

o Az Ugyvezetd igazgaté jelentése az el6z6 év lizleti tevékenységérdl;

o Az Ugyvezet6 igazgato inditvanya az eredmény megallapitasara és felosztasara;
o AFellgyeld bizottsag jelentése az Uzleti tevékenységrél sz6ld beszamolorol;

o A mérleg és az eredmény felosztasi inditvany megvizsgalasardl;

o Akdnyvvizsgalo jelentése.

Hataskor:

Az Alapité kizardlagos hataskorébe tartozik a dontéshozatal minden olyan kérdésben, amit a térvény
vagy a Tarsasag Alapitd okirata oda utal. Az Alapité okirat értelmében az Alapité kizarélagos
hataskorébe tartoznak az alabbiak:

o Az Ugyvezeté igazgatd, a Felligyel6 bizottsag és a kényvvizsgald jelentésének figyelembe
vételével az Uzleti beszamolé elfogadasa, a mérleg megallapitdsa és az eredmény felosztasa (az
osztalék megallapitasa).

o Az Ugyvezetd igazgatdé és a Felligyel6 Dbizottsdg tagjainak, valamint a Tarsasag
konyvvizsgalojanak megvalasztasa.

o Az Ugyvezeté igazgaté javadalmazasanak és a Felligyel bizottsag tagjainak jard tiszteletdij
megallapitasa.

o ATarsasag Alapitd okiratdnak megallapitasa és modositasa.

o ATarsasag alaptékéjének felemelése, leszallitasa.

o ATarsasag éves mérlegének megallapitasa és az éves nyereség felosztasa.

o Mindazon lgyek, amelyek eldontését az alapité magahoz vonta, valamint azok, amelyeket a
Tarsasag Ugyvezetd igazgatdja vagy Felligyeld bizottsaga az alapito elé terjeszt, fliggetlenil attol,
hogy a dontés meghozatala a Tarsasag mely szervezetének a hataskorébe tartozik.
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A taggylilés jogait a Ptk. 3:109. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen — mindaddig, amig egy
tag van — az alapité gyakorolja.

Az Ugyvezetés, a Feliigyel6 bizottsag és a kényvvizsgalod koteles az alapitét tajékoztatni minden
tudomasara jutott eseményrél, amely a Tarsasag gazdalkodasat kedvez6tlenll befolyasolja, illetve
jelentés vagyonvesztéssel jarna.

Feliigyelb bizottsag

A 3 f6s Fellgyeld Bizottsag tagjait az alapitd valasztja. A valasztast hatarozatban teszi k6zzé és errdl
tajékoztatja a Varpalotai Koziizemi Kft. igyvezetd igazgatojat.

3.2.1.

3.3.

Mikodés:

A Fellgyeld bizottsag els6 Ulésén tagjai kozul elndkot valaszt. Az Gléseket az elndk hivja dssze.
Amennyiben az elndk a tagok bizottsagi Ulés dsszehivasara iranyuld kérelmének 8 napon belll nem
tesz eleget, akkor az Uilést irasban barmely tag 6sszehivhatja az ok és a cél egyidejii megjeldlésével.
Az Ulésekrél a jegyz6konyvezetés szabalyainak figyelembevételével jegyzékdnyvet kell késziteni.

A Fellgyel6 Bizottsag hatarozatképes, ha az lGlésen a tagok 2/3-ad része jelen van.

Mikodésének szabalyait a FelligyelS Bizottsag maga allapitja meg.

Az lgyrendet az alapitd hagyja jova.

. Feladatkor:

A Fellgyel6 Bizottsag ellenérzi a Tarsasag Ugyvezetését és képviseli az alapitot.

A Fellgyeld Bizottsag koteles megvizsgalni a Tarsasag alapitoja elé terjesztett valamennyi fontosabb
jelentést, tovabba a mérleget és a vagyonkimutatast.

Vizsgalatanak eredményét a Fellgyel6 Bizottsag elndke ismerteti az Alapitoval, amely nélkll az
alapito érvényes hatarozatot nem hozhat.

A Fellgyel6 Bizottsag koételes az alapitét haladéktalanul értesiteni, ha jogszabalyba, alapité okiratba
Utk6z6, vagy a Tarsasag érdekeit nem képviseld, sértd intézkedést, mulasztast tapasztal.

. Hataskor:

Jogaban &l az Ugyvezetd igazgatotdl jelentést vagy felvilagositast kérni, a Tarsasag koényveit,
bankszamlajat, iratait és pénztarat barmikor megvizsgalni, vagy szakértével a Tarsasag koltségeit
megvizsgaltatni.

Munkaltatéi jogkor gyakorlasara a Tarsasag alkalmazottaival szemben nem jogosult.

Koteles az alapitét tajékoztatni minden tudomasara jutott eseményrdél, amely a Tarsasag
gazdalkodasat kedvezétlenll befolyasolja, illetve olyan mértékii vagyonvesztéssel jarna, ami eléri
vagy meghaladja a jegyzett t6ke 10 %-at.

Kényvvizsgald

A Tarsasag konyvvizsgaléjat az Alapitd meghatarozott idétartamra vélasztja. A valasztast hatarozatban
teszi k6zzé és errdl tajékoztatja a Varpalotai Kézlzemi Kft. Ugyvezetd igazgatéjat.

3.3.1. Feladatkor:

e A Tarsasag mérlegét és vagyonkimutatasat, tovabba az alapitd elé terjesztett minden mas jelentést
az adatok valédisaga és a jogszabalyi el6irasok megfeleldségének szempontjabdl koteles
megvizsgalni, és errdl az alapitdnak jelentést elbterjeszteni.

o Eléseqiti és szakmailag tamogatja az Ugyvezet igazgato és a Felligyeld Bizottsag munkajat.

e Jelen kell lennie azokon az Alapitd altal kezdeményezett megbeszéléseken, tajékoztatokon, melyekre
el6zetesen irasos meghivot kapott.

3.3.2. Hataskor:
e T4ajékozddhat a Tarsasag ugymenetérdl, nevezetesen:
o ATarsasag dolgozéitdl felvilagositast kérhet.
Kiadas: B Modositas: 0 Azonosito: SZMSZ Ellen6rzott példany:

Kiadas ideje: 2015/03/26 | Utols6é modositas: 2015/03/26 | Elérési Gt: K:\MIR\Szabslyzatok\SZMSZ\SZMSZ

Készitette:

Jovahagyta és kiadta: Horvath Tamas Jozsef

Lakatos Tamas " > )
ligyvezetd igazgato




. VARPALOTAI KOZUZEMI KFT.

Szervezeti és miikodési szabalyzat

o Megvizsgélhatja a Tarsasag pénztarat, értékpapir- és szerz6désallomanyat.
o Bankszamléjat, pénzugyi és szamviteli nyilvantartasat.
o Reészt vehet a Fellgyel§ Bizottsag ulésein.

e Koteles tajékoztatni az Alapitot és a Felligyeld Bizottsagot, amennyiben tudomasa szerint:

o ATarsasag vagyonanak varhato cstkkenése eléri vagy meghaladja a jegyzett t6ke 10 %-at.
o Tények tAmasztjak ala a vezet6 tisztségviselbk felel6sségre vonasanak sziikségszeriiségét.

e Munkaltatoi jogkdr gyakorlasara a Tarsasag alkalmazottaival szemben nem jogosult.

o Koteles az alapitét tajékoztatni minden tudomasara jutott eseményrél, amely a Tarsasag
gazdalkodasat kedvezétlenll befolyasolja, illetve olyan mértékli vagyonvesztéssel jarna, ami eléri
vagy meghaladja a jegyzett t6ke 10%-at.

e Jogszabalyokkal alatdmasztott vagy az alapitd altal raruhazott jogainak figyelembevétele mellett
meghozott javaslatainak elutasitasa vagy nem teljesilése esetén az erre vonatkozd szabdlyok
betartasa mellett jogosult a Cégbirésaghoz fordulni.

3.4. Ugyvezeté igazgatod

A Tarsasag lgyvezetd igazgatdjat az alapité meghatarozott idétartamra valasztja, és ezt hatarozatban
teszi k6zzé.

3.4.1. Feladatkor:

e Egyszemélyi vezetbként biztositja a Tarsasag stratégiai és operativ miikodését. E korben:
o Kialakitja és vezeti a Tarsasag szervezetét
o Meghatarozza — a taggyiilés altal rogzitett keretek kozott — a Tarsasag Uzleti és fejlesztési
o Koordinalja az tzleti terv kidolgozasat, gondoskodik annak végrehajtasarol és ellenbrzésérdl;
o Jdévahagyija és kiadja a Tarsasag mikodését meghatarozo belsé szabalyzatokat, utasitasokat
o Felugyeli és atfogéan elemzi a Tarsasag gazdalkodasat; javaslatokat dolgoz ki a hatékonysag
javitasara, a versenyképesség novelésére
e Biztositja a Tarsasagra vonatkozo6 jogszabalyoknak, taggydlési hatarozatoknak, valamint a Tarsasag
bels6 szabalyzatainak érvényesulését. E kdrben:
o Gondoskodik az alapité dontéseinek el6készitésérdl, az alapitdé hatarozatainak érvényre
juttatasarol.
o Gondoskodik az alapitéi dontések elbterjesztések (alapitdi hatarozatok) el6készitésérdl, a
Tarsasag konyveinek vezetésérél.
o Biztositja a Tarsasag szamviteli térvény szerinti beszamoldjanak elkészitését, javaslatot tesz az
adozott eredmény felhasznalasara vonatkozo dontésre.
o Gondoskodik a Tarsasag lzleti kdnyveinek szabalyszer(i vezetésérél.
o A Tarsasag mérlegét a hirdetményekre vonatkozé szabalyok szerint kdzzéteszi, illetve letétbe
helyezi
o Biztositja a Tarsasag cégadataiban bekdvetkezett valtozasoknak a Tarsasag cégjegyzékét vezetd
cégbirosag felé torténd bejelentését, a Tarsasagot terhelé kdzzétételi kotelezettségek teljesitését
e Elkészitteti a Tarsasag szervezeti és miikddési szabalyzatat, és az alapitd elé terjeszti elfogadas
végett.
e Evente legalabb egyszer jelentést készit az alapitd részére a Tarsasag Ugyvezetésérdl, vagyoni
helyzetérdl, Gzletpolitikajarol.
e Elldtja mindazon — az alapité kizardlagos hataskérébe nem tartozé — feladatokat, amelyeket
jogszabaly a mas Tarsasagban valé részesedés kapcsan elbir.
o Onalléan iranyitja és feliigyeli a kbzvetlen iranyitasa ala rendelt teriiletek operativ miikddését.
e Kapcsolatot tart a Tarsasagnal miikddd munkavallaloi érdekképviseleti szervekkel (Uzemi Tanacs,
Szakszervezet)
e Fellgyeli a fémérndk és a gazdasagi vezetd alarendeltségébe tartozo teriiletek mikddéseét.

3.4.2. Hataskor:

e Jogosult — a jogszabalyok, alapitd okirat, alapitéi hatarozatok, valamint a Tarsasag belsé szabalyzatai
altal meghatarozott keretek k6z6tt — a Tarsasag mikodését szabalyozé dontések meghozatalara.
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e Jogosult barmely a Tarsasag mikddését érintd, az alapitd hataskérébe nem tartozéd dontést — az
érintett vezetd el6zetes, halaszthatatlan intézkedést igényl6 dontés esetén utdlagos értesitése mellett
— sajat hataskorébe vonni.

e Jogosult a Tarsasag munkaszervezetének iranyitasara.

e Jogosult a Tarsasag képviseletére, birdsagok, hatésagok, valamint harmadik személyekkel szemben,
onallé cégjegyzesi joggal rendelkezik.

e A Tarsasag hosszulejaratu hitel felvétele esetén — amennyiben az alapité a dontést nem vonja
magahoz — dont a hitel felvételérél.

e Dobnt a Tarsasag gazdalkodasahoz szilkséges rovid lejaratu hitel felvételértél.

e ATarsasag vagyonanak, ingésagainak és ingatlanjainak vonatkozasaban dont:
o Ingatlan elidegenitésérdl, ha a szerzédés a jegyzett téke 25%-at nem haladja meg.
o Barmilyen mas vagyontargy elidegenitésérél, ha az a gazdalkodas szempontjabdl feleslegessé

valt.

o Dont a Tarsasag vagyoni értéki joganak elidegenitésérdl, ha az feleslegessé valik.

e A Fellgyel6 Bizottsag elézetes egyeztetése mellett dont — a fenti eseteken kivili — minden olyan
ugyletben, mely a Tarsasag vagyonanak megterhelésével (jelzalog) kapcsolatos.

e Kobteles az alapitét tdjékoztatni minden tudomaséra jutott eseményrdl, amely a Tarsasag
gazdalkodasat kedvezétlenll befolyasolja, illetve olyan mértékii vagyonvesztéssel jarna, ami eléri
vagy meghaladja a jegyzett t6ke 10 %-at.

3.4.3. Az ugyvezeto igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozoé teruletek:
e Titkarsag
o Ugyfélszolgalat
e Mindségiranyitas
e Informatika
e Beszerzés
e Varoslzemeltetés
e Kegyeleti szolgaltatas, Viragbolt
e Sportlétesitmény izemeltetés

3.5. Fomérnok

3.1. Feladatkor:

e Az Ugyvezetd igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikddve iranyitja és feligyeli a Tarsasag
Szervezeti és Milkodési Szabalyzatdban meghatarozott, kozvetlen alarendeltségébe tartozd
szervezeti egységek operativ miikddéseét.

e A miikdédéshez szikséges személyi és targyi feltételek folyamatosan biztositja.

e A hozza tartozo teriletek koltséghatékony, a racionalis koéltségtakarékossag figyelembe vételével
vezeti.

e Aberendezések miiszaki és kdrnyezetvédelmi allapotat folyamatosan ellenérzi.

e A felmerilé6 miiszaki problémakat elemzi, a megoldasra javaslatokat dolgoz ki, és az ehhez
szukséges eréforras igényt meghatarozza.

e Aziranyitasa ala tartozo terileteken folyd munkakat szakmailag feltigyeli.

e Biztositja, hogy a Téarsasdg miszaki tevékenységei a mindenkori kdrnyezetvédelmi normaknak
megfeleljenek.

e Atervezések és fejlesztések soran a kérnyezetvédelmi ajanlasokat figyelembe veszi.

e A Tarsasag terlletén és kils6 munkavégzések soran az egészséges és biztonsagos
munkakoérilményeket biztositja.

e Ahulladéklerakéval kapcsolatos feladatokat és tevékenységeket felligyeli, koordinalja.

e A Tarsasag tulajdonaban és/vagy hasznalataban lévé miiszaki berendezések miikodéképességét
fenntartja.

e Uj miszaki eszkdzok, berendezések beszerzését el6késziti.

e Figyeli és figyelteti a tevékenységhez kapcsolddo palyazati lehetéségeket és forrasokat.

e Beszadmolasi kotelezettségeinek hataridére eleget tesz.
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e A Varpalotai Kézlizemi Kft. képviselete az altala felligyelt terileteket érintd, valamint az ligyvezeté
igazgato éltal kijeldlt tgyekben.

e Mikodési szabalyok betartasa és betartatasa.

e Javaslatokat tesz a Tarsasag miikodési hatékonysaganak javitasara a kdzvetlen aladrendeltségében
mikodo terlletek tevékenysége vonatkozasaban.

e Helyettesiti az lgyvezetd igazgatét.

3.2. Hataskor:

e Jogosult a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo terliletek iranyitasahoz sziikséges operativ dontések
meghozatalara, és a dontések végrehajtasara.

e Koteles az iranyitasa ala tartozé terlleteket rendszeresen ellendrizni, ezek eredményérél az
ugyvezetd igazgaténak beszamolni.

e Delegalt jogkérben, munkaltatéi jogokat gyakorol — a munkaszerzé6dések megkotésének kivételével —
az altala felugyelt tertletek munkavallal6i vonatkozasaban.

3.3. Afémérnok kozvetlen alarendeltségébe tartozé teriletek:

e Energiaszolgaltatas

e Hulladékgazdalkodas

o Epitdipari tevékenység

e Muszaki el6készités

e Kornyezetvédelem

e  Munka-, tliz-, és balesetvédelem
e Palyazatiras

e Sportlétesitmény Uzemeltetés

3.6. Gazdasagi vezeto

4.1. Feladatkor:

e Az lgyvezetd igazgatd kdzvetlen alarendeltségében mikddve iranyitja és feligyeli a Tarsasag
Szervezeti és Milkodési Szabalyzatdban meghatarozott, kozvetlen alarendeltségébe tartozé
szervezeti egységek operativ mikddését.

e A hozza tartozo terileteket koltséghatékonyan a racionalis koliségtakarékossag figyelembe vételével
vezeti.

e A Tarsasag gazdasagi tevékenységének teljes korl, 6nallé iranyitasa, pénzigyi feladatok ellatédsa a
mindenkori hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével.

e A miikddéshez sziikséges szabalyzatok készitése és karbantartasa.

e Pénzlgyi elemzések, kalkulaciok, kimutatasok készitése.

e Milkodési koltségek folyamatos naprakész nyilvantartasa, elemzése.

e Beszamolasi kotelezettségek teljesitése.

e A Tarsasag képviselete az altala fellgyelt terlileteket érint, valamint az Ugyvezetd igazgatd altal
kijelolt tgyekben.

e Altala végzett gazdasagi események rogzitése, melyekért felelésséggel is tartozik.

e Bizonylati rend betartdsa és betartatasa.

e Javaslatokat tesz a Tarsasag mikdodési hatékonysaganak javitasara az altalanos gazdalkodas és a
kbzvetlen alarendeltségében miikddé teriletek tevékenysége vonatkozasaban.

e Helyettesiti az lgyvezetd igazgatoét.

4.2. Hataskor:

e Jogosult a kézvetlen alarendeltségébe tartozo terliletek iranyitdsahoz sziikséges operativ dontések
meghozatalara, és a dontések végrehajtasara.

e Koteles az iranyitasa ala tartozé terlleteket rendszeresen ellenérizni, ezek eredményérél az
ugyvezetd igazgatonak beszamoilni.
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e Delegalt jogkdrben, munkaltatéi jogokat gyakorol — a munkaszerz6dések megkdtésenek kivételével —
az altala feltgyelt tertiletek munkavallaloi vonatkozasaban.

4.3. A gazdasagi vezetd kozvetlen alarendeltségébe tartozoé teruletek:

e Pénzlgy, szamvitel

e Bér-, munka- és személylgy
e Kontrolling

e Tarsashazi k6zos képviselet

3.7. A Tarsasag alsébb szintii szervezeti felépitése

A Téarsasag alsobb szintl szervezeti felépitését, valamint az egyes szervezeti egységek belsd hierarchigjat a
jelen Szervezeti és Mikddési Szabalyzat mellékletét képezb szervezeti abrak rogzitik. A jelen Szervezeti és
Mikddési Szabalyzatban nem részletezett szervezeti egységek miikodését, vezetdik feladat- és hataskoret,
munkamegosztasat, a szervezetekre vonatkozé munkakari leirasok és eljarasrendek tartalmazzak.

4. Felsovezetok (Ligyvezetod igazgatd, fomérnok, gazdasagi
vezetd) helyettesitésének rendje

Az Ugyvezetd igazgatét akadalyoztatdasa esetén a fémérnok, illetve a gazdasagi vezeté helyettesiti. A
fémeérnok illetve a gazdasagi vezetd helyettesitését az Ugyvezetd igazgaté végzi. A harom felsévezeto
egyidejl tavolléte nem megengedett.

5. Munkaltatéi jogok gyakorlasa, képviselet a munkaltatéi jogok
gyakorlasa soran hozott dontések kozlése soran

A felsdvezetbk kdzvetlen alarendeltségében miikodd terlleteken dolgozé munkavallaldk felett az érintett terletért
felel6s felsGvezet6k onalld dontési jogkorrel — az lgyvezetd igazgatd sajat jogon, egyéb fels6vezeték delegalt
jogkérben — gyakoroljdk a munkaltatoi jogokat. Az lgyvezetd igazgatdé a munkaltatdi jogok gyakorlasat eseti
jelleggel a kdzvetlen alarendeltségébe nem tartozoé teriileteken is magahoz vonhatja, errél az érintett felsévezet6t
tajékoztatja.

A munkaltatoi jogkdr gyakorlasa a munkaviszony létesitésének, mddositdsanak, megsziinésének jogat kivéve
annak valamennyi elemére kiterjed. A munkaviszony létesitése, munkaszerzédés alairasa az lgyvezet6 igazgatd
kizardlagos hataskorébe tartozik

A munkaltatéi jogkdr atruhazasa nem érinti a munkavallalok koézvetlen feletteseinek — az egyes
munkaszerzédésekben meghatarozott — utasitasi jogosultsagat.

A munkaltatéi jog gyakorldja altal hozott dontés kodzlése, avagy a Tarsasag nevében torténd, ezzel kapcsolatos

nyilatkozattétel soran barmely felsévezet6 jogosult a Tarsasag képviseletében eljarni. Az igy tett intézkedést ugy
kell tekinteni, mintha maga a munkaltatéi jog gyakorléja kézolte volna.

6. Mellékletek

6.1. Szervezeti felépités

6.2. Kapcsol6do szabalyzatok
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1.sz. melléklet: Szervezeti felépités

Véarpalotai Hulladékgazdalkodasi

Kézszolgaltats Nonprofit Kit. Szolgaltats Kozl;tasznu Nonprofit

’l THURY-VAR Kulturélis és
sisines

ugyvezs{u Igazgatﬂ FEIUQVEID it St
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'Fémérnsk : 1 Gezdasagi vezetd
|
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| | 4
1
—> Miiszaki elikészités Energiaszolgaltatas e 1 Infermatika —» Pénzlgy, szamvitel Tarsashazi képviselet
|
] «
—»  Komyezetvédelem  [¢====:===:pl Hulladékgazdalkodas fe=— : Titkarség e— | Besrzeﬁi:‘;:gy‘s Vo oaler itaten
|
Munka-, tiiz-, és Epit&ipari ! "
= & % 2 um Ugyfélszolgalat ey Kontrolling
balesetvédelem tevékenység Kaztisztasag Temetd Gzemeltetés
s Pélyézatiras Telephely Gzemeltetés, f, | Beszerzés — )
karbantatas és javitas Parkgondozas Ebrendészet
Kegyeleti szolgalt.
Viragbolt
Sportlétesitmény ‘
tzemeltetés
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2.sz. melléklet: Kapcsol6do szabalyzatok

KAPCSOLODO SZABALYZATOK

Szabalyzat neve Azonosité Felelés
Szamviteli politika SZP Gazdasagi vezet6
Szamlarend SZR Gazdasagi vezetd
I,ESZKO?OK, ©s fo.rrasok’ leltarozasi LSZ Gazdasagi vezetd
eés leltarkészitési szabalyzata

Eszkc?zok és forrasok értékelési ES7 Gazdasagi vezets
szabalyzata

LeltafkeSZ|teS| és leltarozasi LS7 Gazdasagi vezets
szabalyzat

Pénzkezelési szabalyzat PSZ Gazdasagi vezetd
Onkoltség-szamitasi szabalyzat 0Szsz Gazdaségi vezet6
Munkavédelmi szabalyok (6kotet) MVSZ Fémérndk
Tlzvédelmi szabalyzat TVSZ F6émérnok
Riado terv RT F6émérnok
Kornyezetvédelmi szabalyzat KVSZ Fémérnok
Szaba[yzat , a veszélyes VHSZ ESmernsk
hulladékokrdl
'_I_'avhoszol’galtataS| uzem TUSZ F&meérnok
Uzletszabalyzata

Utalvanyozasi szabalyzat usz Ugyvezet6 igazgato
Beszerzés ME-BESZ-01 Ugyvezet6 igazgatd
Ugyviteli, iratkezelési és iktatasi IKSZ Ugyvezetd igazgato
szabalyzat

Dokumentumok készitése és DOK Ugyvezet6 igazgatd
kezelése

Emberi eréforrasok ME-HUM-16 Ugyvezets igazgato
Kozérdekil adatok kozzétételére, Ugyvezet6 igazgato
megismerésére vonatkozo KAKSZ
szabalyzat
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