17/2011. (I11.31.) dnkormdanyzati rendelet

a Polgarmesteri Hivatalrol Allapot: 2015.02.01.

Varpalota Varos Onkormanyzati Képviselo-testiiletének

17/2011. (I11.31.) 6nkormanyzati
rendelete

a Polgarmesteri Hivatalrol

Varpalota Varos Onkormanyzati Képviseldé-testiilete az Alkotmany 44/A.§ (2)
bekezdésében biztositott hataskdorében,

a helyi Onkormanyzatokrdl szo6léo 1990. évi LXV. torvény 38.§. (1)
bekezdésében foglalt feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el: !

1. §* Az egységes Hivatal a kovetkez szervezeti tagoltsagban miikodik:

1) Polgarmesteri Kabinet Iroda,

2) Szervezési, Intézményiranyitdsi és Szocialis Iroda,
3) Pénziigyi Iroda,

4) Hatosagi Iroda.

2.8 (1)° A Pénziigyi Iroda élén irodavezetd all. A Polgarmesteri Kabinet Irodat
a Polgarmester kozvetlen iranyitasaval a jegyzd vezeti. A Hatosdgi Irodat a
jegyz6 vezeti, a Szervezési, Intézményirdnyitasi és Szocidlis Irodat az
aljegyz0 vezeti. Az irodavezetd besoroldsa: osztalyvezetd.

(2)* A személyligyi és szakoktatasi szaktanacsadoi feladatok a Jegyzd
kozvetlen vezetése ala tartoznak.

(3) A szervezeti egységek vezetdi a jegyzd kozremiikodésével szervezeti és
miikodési szabalyzatot készitenek. A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) a Jogi ¢és Ugyrendi
Bizottsag hagyja jova.

3.§ (1) A Hivatal munkarendje:
hétfé-kedd-csiitortok 7.30-16.00 oraig
szerda 7.30-17.30 6raig
péntek 7.30-12.00 oraig.

1

Modosito rendeletek és hatalybalépésiik:

27/2011. (V.31.) 2011.06.01.
41/2012. (XIL.15.) 2013.01.01.
12/2013. (1V.29.) 2013.05.01.
14/2014. (VIII.26.) 2014.09.01.
1/2015. (1.30.) 2015.02.01.

2 Az 1.§-t mod. az 1/2015. (1.30.) or. 1.§-a
3 A 2.8 (1) bek. mod. az 1/2015. (1.30.) 6r. 2.§-a
“A2.§ (2) bek. mod. a 14/2014. (VIIL.26.) 6r. 1.§-a



17/2011. (I11.31.) dnkormdanyzati rendelet

a Polgarmesteri Hivatalrol Allapot: 2015.02.01.
A munkakdzi sziinet kiadasa az alabbiak szerint torténik:

hétfo-csiitortok 12.00-12.40 6raig

szerda 17.00-17.30 oraig.

Indokolt esetben ez al6l a munkaltatéir jog gyakorldja adhat alkalmi
felmentést.

(2)° A Hivatal tigyfélfogadasi rendje:

a)® az Anyakdnyvi Hivatalra vonatkozodan:

hétfo 8.00-16.00 oraig
szerda 8.00-17.00 oraig
csilitortok 8.00-12.00 oraig

b) a Hivatal tobbi szervezeti egységére vonatkozdan:
hétfo 8,00-16,00 oraig
szerda 8,00-17,00 oraig.

4.§ (1) Ez a rendelet 2011. majus 1-jén 1ép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti a Polgdarmesteri Hivatalrol szolo 9/2007. (IIl. 20.)

onkormanyzati rendelet, és az azt modosito 23/2007. (VII. 02.), 34/2008. (IX.
18.), 35/2009. (VI. 29.) és a 26/2010. (VI. 29.) onkormanyzati rendelet.

Varpalota,2011l. marcius 31.

Talabér Marta Maténé dr. Ignacz Anita
polgdrmester jegyzo

S A3.§ (2) bek. méd. a 41/2012. (XII.15.) ér. 1.§-a
5 A 3.§ (2) bek. a) pontjat méd. a 14/2014. (VIIL.26.) 6r. 2.§-a



