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Gyermekképiink

Minden sziiletés csoda. Eleﬁink ajandék és igéret egyszerre, az ut titkokkal teli. Ki va-
gyok én? Honnan jottem? Onmagunk elhelyezése a vilagmindenségben ¢letiink végéig
tart. A feln6tt gondolkodasa, folneveld josaga nélkiil a gyermek elpusztulna.

A gyermekkor az emberi élet hatalmas tartaléka, melynek lerdviditése, kifosztasa bin.
Minden gyermek joga a jol meggélt, teljes, igazi kisgyermekkor.

Ki segit eligazodni a vilagban? A kisgyermek legfobb tamasza a szeretet kapcsolat.

,,» Az ember is ugy nd, mint a fa, gyokérzetével, kapcsolatai szerteagazo rostjaival. Mi-
nél tobb, épebb kapcsolattal szivja a vildgot, annal magasabb lombot vethet...” irja
Németh Laszlo.

Egy szép lombos fa szemléletesen abrdzolja az €let kibontakozasat. Novekedése, fejlo-
dése allando valtozas. Koriilotte és benne mindig torténik valami, s ami latvanyossa
valik, az hosszi id6 alatt érlelddik meg. Igy fejlddik a kisgyermek is, tiirelmes, kivaro,
biztato, simogat6, segitd,”’eléhivd” neveléssel.

Fontos, hogy meg0rizziik benne az egyedit, a megismételhetetlent, a gyermekit.
Segitsiik az emberré valas folyamatiban ugy, ahogy az neki a legjobb. Fogadjuk el
olyannak, amilyen, tiszteljiik massagat, terelgessiik a ,,j0”, a ,,sz€&p”, az ,,igaz” felé.
Adjuk meg neki mindazt a melegséget, 6lelést, fényt, ami megilleti, s ami egy egész
¢letre gazdaggd teszi. Csak ezek birtokaban varhatjuk el tdle, hogy ha felnd, a josagot,
szeretetet, megértést sugarozza, s boldogga tegyen masokat.

Keressiik meg értékeit, s hozzuk felszinre azokat. Adjuk at neki mindazt a tudast, ta-
pasztalatot, amit 6sszegyjtottiink, kinaljunk fel mindent, amit befogadhat, amitdl fej-
16dhet, gazdagodhat. Vértezziik fel testi-lelki erével, magabiztossaggal, hogy megvéd-
hesse magat a kudarcokkal szemben.

/ Tiszteljiik 6t, hogy 0 is tisztelhessen masokat, segitsiik kijavitani a hibait, hogy 6t is a

segitdszandék vezérelje.

,,Hozzon a gyermekeknek mindenki, amit tud
Jatékot, zenét, 6romet.
Hogy mit fogad el azt bizzuk ra.
Az a szellemi taplalék valik javara,
Amit maga is megkivan.”
(Kodaly Zoltan)
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|. AZ ELLATAS JELLEMZOI
1. Az ellatando teriilet jellemzo6i, intézményeink bemutatasa:

A Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde bolesédei csoportjainak ellatasi teriilete:

Varpalota varos kozigazgatasi teriilete, az intézmény érvényes és hatalyos alapito ok-
irata (13/29-3/2016.) alapjan.

Varpalota Veszprém megyében talalhatd, minden iranybol jol megkozelithetd varos.

Alland¢ lakosainak szama: 19918 £6 (2015 évben)

Intézményeink a varos két szélén helyezkednek el.

A Szivarvany Tagévoda és Bolcséde a Tési dombon, mig az Inotai Cseperedd Ovo-
da és Bolcsode az Inota varosrészben, falusi kornyezetben talalhato.

Bolcsddéinkbe legtobb esetben a kdzelben €16 sziilok kérik gyermekeik felvételét.

Mivel a sziilék ma mar teljes munkaidoben dolgozhatnak, altalaban a gyermek 2 éves
kora utan a bolcsddei féréhelyre vonatkozo igény egyre fokozodik.

A varosban miikodd bolcsdde nem tud minden jelentkezOnek helyet biztositani, ezért
kezdeményeztiik 6vodan beliil egy-egy bolcsddei csoport inditasat, amely elsdsorban a
varosban lako fiatal sziilok szamara kinal lehetdséget gyermekeik napkozbeni elhelye-
z€sére.

A Szivarvany Tagovoda és Bolcsode:

Az intézmény székhelye: 8100 Varpalota, Kérmdcbéanya utca 3.

Intézményvezeté neve: Bognarné Morocz Viktoria

Szakmai vezet6: Hanikné Janus Eva

Bolcsodei csoport szama: 1

Gyermek féréhely szam: 12 6

Epiilete pavilonrendszerti, mely helyet ad bolcsédés és dvodaskorti gyermekek szama-
ra, egymas nyugalmanak zavarasa nélkiil.

Az épiiletben tornaterem, fejlesztdszoba is talalhatd. Hat vegyes korosztalyu ovodai
csoport mellett kapott helyet a bolcsddei csoport, egy kiilonadlld pavilonban, a hozza-
tartozo, lekeritett udvarrésszel. Tagas, gondozott udvarunkon esztétikus kiiltéri jatékok
talalhatok.

Az Inotai Cseperedé Ovoda és Boleséde:

Az intézmény székhelye: 8100 Varpalota-Inota, Bercsényi utca 10.

Intézményvezetd neve: Bognarné Morocz Viktoria

Szakmai vezeté: Kunné Fazekas Zsuzsanna

Bolcsédei csoport szama: 1

Gyermek férdhely szam: 12 6

Csaladi hazas 6vezetben talalhato, tagas, esztétikus udvari jatékokkal felszerelt udvar-
ral rendelkezik. A bolcsdde az épiilet foldszintjén van, igy itt sem zavarja egymast az
ovodai €s a bolcsddei ellatas.

Az Inotai Cseperedd Ovoda és Bolcsédében két részben osztott dvodai csoport mellett
alakitottuk ki a bolcsddei csoportot. Sok fiatal csalad koltozott az utdbbi néhany évben



az inotai varosrészbe, megfiatalodott a ,,falu”, ezért itt is fokozott igény jelentkezett a
bolcsddei ellatés irdnt.

Mindkét 6vodank és bolesédenk rendelkezik a mikddéshez sziikseges feltételekkel.
Fenntartdja Varpalota Varos Onkormanyzata. Az intézmények jol felszereltek.
Baratsagos, vilagos csoportszobakkal, melegitokonyhaval rendelkeznek.

2. Az ellatando célcsoport jellemzo:

A bolesode a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelked6-20 hetestdl 3 éves
koru-gyermek a 3 évét betoltotte,a bolcsddei gondozasi-,nevelési év végeig maradhat a
bolcsddében.

Amennyiben még testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan nem érett az dvodai
nevelésre és az orvos nem javasolja, 4. életévét betoltését kovetd augusztus 31.-ig to-
vabb gondozhatd a bolcsédében. (1997. XXXI.tv.42.§(1),15/1998(V1.30) 36.§ (2)NM
rendelet)

A bolcsdde a bolcsddés kort gyermekek sziileinek elsdsorban a munkavallalasat segiti
eld. Lehetdséget nyujt arra, hogy a csaladban tobb gyerek egy épiiletben valé napkoz-
beni nevelésének,gondozasanak problémdja megoldotta valjon,igy a hatékony élet-
szervezeés szempontjabol segiti a sziiloket.

Segitséget nyujt tovabba, ha a sziilok tanulményaikat folytatjdk,névelve esélyliket a
munkahelyen val6 elhelyezkedésben.

Biztositja a sziil0k betegsége vagy egyéb szocidlis raszorultsag esetén is a kisgyerme-
kek szakszer( ellatasat.

A gyermeki személyiség sokoldalu kibontakoztatasara, fejlesztésére toreksziink. Bi-
zunk a spontan fejlodésben, de tervszeriien, egyénre szabottan, tudatosan, szervezetten
eldsegitjiik azt. A pozitiv értékek megerdsitésére toreksziink. Nagy hangsulyt fekte-
tiink az érzelmi nevelésre. Az egyéni sziikségletekre €s a belsé motivaciora épitjiik
munkankat.

Tiszteletben tartjuk a sziilok jogait. A rendszeres kapcsolattartas a gyermeknevelés
sikerét, az egyéniségek kibontakoztatasat szolgalja.

Unnepeink, hagyoményaink apolasaval igyeksziink megszépiteni hétkdznapjainkat. A
csaladi linnepeket természetesen nem helyettesithetik, céljuk altaldban a rdhangolas
kedvcsinalas.

3. Az ellatas igénybevételének modja:
A Szivarvany Tagovoda és Bolcsédében és az Inotai Cseperedd Ovoda és Bolcs6dé-

ben is helyben torténik a gyermekek felvétele az 1997.¢vi XXXI.tv.,a 15/1998 NM
rendeletben eldirtak figyelembevételével.



A bolcsddékbe varpalotai lakcimmel rendelkezd gyermekek vehetdek fel, a sziilok
irasbeli kérelme alapjan, minden évben az évodai beiratkozasokkal egy idében.

(A felvételi kérelmek benytjtasa a megiiresedett féréhelyekre folyamatos.)

A felvételrdl, ill. az elutasitasrol 30 napon beliil értesitést kapnak a sziilok.

Az a sziild, akinek gyermeke bolcsddei felvételt nyert, a bolcsddei csoport szakmai
vezetdjétdl kap tovabbi, részletes tajékoztatast a bolcsdde szokasrendszerérol és a be-
szerzendo, beadand6 dokumentumokrol.

A felvétel az adaptacio els6 napjatdl valosul meg.



NAPIREND

Szivarvany Cseperedd
5.30 - 8.00 Erkezés, jaték 6:00 - 8. 00 Erkezés, jaték
7.30-8.00 Gondozasi feladatok | 7.30-8.00 Gondozasi feladatok
8.00 - 8. 30 Reggeli 8.00 - 8. 30 Reggeli
8.30-9.00 Gondozasi feladatok | 8.30-9.00 Gondozasi feladatok
9. 00 - 10. 00 Jaték 9. 00 - 10. 00 Jatek
10. 00 - 10. 10. Tizorai 10. 00 - 10. 10. Tizorai
10.10-11.00 Jaték az udvaron, séta | 10.10-11.00 Jatek az udvaron, séta

11.00-11. 30 Gondozasi feladatok 11.00 - 11. 30 Gondozasi feladatok

11.30-12.00 Ebéd 11.30-12.00 Ebéd

12.00 - 14. 30 Alvas 12.00 - 14. 30 Alvas

14.30 - 15.00 Gondozasi feladatok 14.30-15.00 Gondozasi feladatok

15.00 - 15. 30 Uzsonna 15.00-15.15 Uzsonna

Jaték, tavozas a bol-

15. 30 - 16. 30 o
cs6débol

15. 15 - 16. 00 Jaték, tavozas a bolcsddébol

»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»»

., A jaték a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztobb tevékenysége, igy a ne- .
¢ veles leghatékonyabb eszkoze.
. A jatékban a kisgyermek kiélheti, kiprébdlhatja, feldolgozhatja és gyakorolhatja -
az éeletben elofordulo szitudaciokat, az ot érd pozitiv és negativ élményeket.

A jaték kitiiné talaja a fejlesztésnek, mert dltala észrevétleniil tanul a gyermek.
A kisgyermek elemi pszichikus sziikséglete, melynek zavartalanul ki kell elégiil-
: nie.

3_‘3 Napirendiink biztositja a gyermek szamara a folyamatossagot és érzelmi bizton- -
. sdgot teremt. :
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BEVEZETES

1. Jogi keretek

1.1. Szervezeti feltételek:

l1la

Az intézmény neve: Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde

Szivarvany Tagovoda és Bolcsode
Az intézmény székhelye:  Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolesode
Szivarvany Tagévoda és Bolcsode
Varpalota, Kérmocbanya u. 3.
1.1b
Az intézmény neve: Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde
Inotai Cseperedd Ovoda és Bolcséde
Az intézmény székhelye:  Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde
Inotai Cseperedd Ovoda és Bolcséde
Varpalota, Bercsényi u. 10.
A Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcsdde alapito okirattal (szdma: 13/29-4/2016.) rendel-
kez6 6nallo jogi személyiségli, szakmai Onallosaggal bir. Szakmai céli koltségvetési kerettel
rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallaldsi, teljesitésigazolasi joggal €s felelOsseéggel
bir. Gazdalkodasat a Varpalotai Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv végzi.
A Bolcséde a Varpalotai Osszevont Ovoda és Boleséde részeként a Szivarvany Tag-
6voda és Bolcsddében, valamint az Inotai Cseperedé Ovoda és Bolcsddében miikodik,
biztositva 6nallo szakmai egységként torténd mitkodtetését.

1.2.4 bélcséde fenntartéja: Varpalota Varos Onkorményzata. (8100 Varpalota,
Gardonyi G. u 39)

1.3. A nyitva tartds: A bolcséde nyitvatartasi idejét a fenntartd hatarozza meg, fi-
gyelembe véve az 6voda nyitva tartasat €s a bolcsdédébe jard gyermekek sziilei-
nek munkaidejét és a munkaba jarashoz sziikséges idot.

Egy gyermek napi gondozésa az alapellatas idejében a 12 6rat nem haladhatja
meg. Egyéb szolgaltatasok miikodtetése, nyitva tartdsa tekintetében a fenntarto

dont.



1.4. Az igénybevevok és a személyes gondoskodast végzok jogainak védelme:
A dolgozodk képviseletét a Kozalkalmazotti Tandacs latja el, a sziilok minden nevelési év elején

egy tagot delegalnak az 6voda Sziil6i K6zosségébe.

1.5. A sziildi jogok és kotelességek

A sziil6 joga, hogy:

¢ megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat- nevelését bizza,
< megismerhesse a gyerekcsoport ¢letét,

¢ megismerje a gondozasi- nevelési elveket,

«» tandcsot, tajekoztatast kérjen és kapjon a gondozond6tol,

% a bolcsdde mitkodeését illetden mondjon véleményt €s tegyen javaslatot,

* megismerje a gyermek ellatdsaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziilok kotelessége, hogy
% a gyermeke ellatdsaban kozremiikodé személyekkel és intézményekkel
egylittmiik6djon,

¢ az intézmény hézirendjét betartsa.

1.6. A gyermek joga, hogy:

*» segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyisé-
gének kibontakozéasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a
tarsadalomba valo beilleszkedéséhez,

s sériilés, betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

% a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egés-
zségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

% emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis
vagy lelki erdszakkal - az elhanyagoldssal szemben védelemben részesiil-

jon,
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¢ a hatrdnyos megkiilonboztetés minden formdjatdl mentes gondozéasban-

nevelésben részesiiljon

2. A bolcsode definicidja és funkcioi

2.1. A boleséde a gyermekjoléti alapellatas része. Ovodankban miikddé bolesdde a
csaladban nevelked6 20 hetes-48 honapos gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerli
gondozasat és nevelését végzo intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte a bol-
csddei gondozasi-nevelési év végeéig, maradhat a bolcsddében. Amennyiben még nem
érett az 6vodai nevelésre a 4. életévének betoltését kovetd aug. 31.-ig gondozhato a
bolcsddében. /1997 XXX1.tv.42.§(1)/
Bolcsddébe felvehetd minden olyan kisgyerek, akinek sziilei valamilyen ok miatt nem
tudjak biztositani a napkdzbeni gondozésat.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét, ellatasat kezdeményezheti — a sziilé hozzaja-
rulasaval:

- akorzeti védono,

- Haziorvos, gyermekorvos,

- Szakért6i és rehabilitacios bizottsag,

- Szocialis, ill. csaladgondozo,

- Gyermekjoléti szolgélat,

- Gyambhatosag.

2.2. A bolcséde végezheti a sériilt gyermekek korai habilitacios €s rehabilitacios céla
gondozasat is. A bolcsddei ellatas keretében a Kt. szerinti szakért6i €s rehabilitacios
bizottsag szakvéleménye alapjan a sériilt gyermek legfeljebb 6. éves koraig fejlodését

biztositd korai fejlesztésben és gondozasban vehet részt.
2.3. A bolcséde latogatasakor, valamint a csaladlatogatas alkalmaval, a sziilovel valo

k6z0s beszoktatds idején, a napi taldlkozdsok soran a sziilok megismerik a bdlcsddei

nevelés elveit és gyakorlatat, a gondozond pedig a sziild segitségével megismeri a

11



gyermek egyéni szokdsait. Ezek a tapasztalatok kolcsonosen segitik az egyiittnevelés

megvaldsulasat.

2.4. A bolcséde kapcsolatai:

A bolcsédei gondozas-nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek fejlodéset.

Tevekenységét a vonatkozo gyermeki €s sziild1 jogok, €s kotelességek figyelembevéte-
1ével végzi.

A bolcsdde egymas kompetenciahatarainak kolcsonos tiszteletben tartdsaval egyiitt-
miikodik mindazokkal, akik a csalddoknak nyujtott szolgaltatasok és ellatasok sordn a
gyermekkel illetve a gyermek csaladjaval kapcsolatba keriilhetnek (gyermekjoléti
szolgalat, védéndi szolgalat, hazi gyermekorvosi szolgalat, nevelési tanacsado, csalad-
segitd szolgalat, 6voda, a korai fejlesztés szakemberei, gyermekvédelmi szakellatas,

gydmhato6sag).

I1. A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES SZAKMAI PROGRAMJA

1. A bolesodei gondozas-nevelés alapprogramja

¢ az altalanos emberi, etikai alapelvek,

% az ENSZ ,Egyezmény a gyermekek jogairdl” c. dokumentumban rogzitettek,
¢ apszichologiai és a szakmai kutatasok eredményei,

s a0-3 éves ¢letszakasz meghatarozo szerepének elismerése,

¢ abolcsddei gondozas-nevelés torténete alatt felhalmozodott értékek,

% a bolcsddei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata,

figyelembe vételével hatarozza meg a bolcsddékben folyd gondozo-neveld munka
szakmai alapelveit, melyek érvényesek a specidlis csoportokra és a szolgaltatasokra is,

a sajatossagaiknak megfeleld kiegészitésekkel. Ezeknek az elveknek az elfogadasa, és
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a gyakorlatban vald érvényesitése a bolcséde, gondozd- neveld munkajanak minimum

kovetelménye.

2. A bolcsodei gondozas- nevelés alapelvei

2.1. A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete
A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga ¢és kotelessége.
A bolcsdde a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdésait tiszteletben tartva és
lehetdség szerint erdsitve vesz részt a gyermek gondozédsaban, nevelésében illetve
szilkség esetén lehetdségeihez mérten torekedve a csaladi nevelés hianyossagainak
kompenzaldsara, korrigaldsara. Mindezek értelmében fontos tehat a sziildk szamara
lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonb6zo szinteken €s modokon torténd bekapcsolodast a

bolcsode életébe.

2.2. A gyermeki személyiség tiszteletének elve
A gyermeket, mint fejlodé személyiséget-a kisebb korti kompetenciabol fakadd na-
gyobb segitség igénye, rautaltsiga miatt kiilonleges védelem illeti meg. A bdlcsodei
nevelés-gondozas értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely a gyermeki szemé-
lyiség teljes kibontakoztatdsara a személyes,a szocialis és a kognitiv kompetencidk
fejlodésének segitésére iranyul, az emberi jogok és alapvetd szabadsagjogok tisztelet-

ben tartasaval.

2.3. A kisgyermeknevelo személyiségének meghatdrozo szerepe
A bolcsddei nevelésben meghatarozo a szerepe a kisgyermeknevelonek, aki személyi-
ségén keresztiil hat a kisgyermekekre €s a csaladra. Kell onismerettel, tarsas készsé-
gekkel, szakmai kompetenciaval és identitassal kell rendelkeznie, hogy feladatait szin-
vonalasan végezhesse. Ebbdl adodoan felelds szakmai tudasanak szinten tartdsaért,

gyarapitasaért, szakmai kompetencidinak fejlesztéséért.
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2.3. A gondozas és nevelés egységének elve

A gondozas és nevelés elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tdgabb, a gon-
dozas sziikebb fogalom: a gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés
helyzetei, lehetdségei azonban nem korlatozédnak a gondozasi helyzetekre.

A gondozas a bolcsddei nevelés egyik alapvetd tevékenysége. A kisgyermek olyan
sziikségleteit elégiti ki, amely eldsegiti novekedését, fejlodését, hozzajarul egészségé-
nek megorzésehez, jo kozerzetéhez, egészséges ¢letmoddjanak kialakuldsahoz, és meg-
teremti a nevelési hatasok kedvezd érvényesiilésének feltételeit. Ezzel a gyermekek
testi nevelésén kiviil hozzajarul az egész személyiség alakuldsdhoz. A novekedés és a
fejlodés iiteme, jellemzG6i egyéni sajatossagot mutatnak, amelyeket a gondozas soran
fontos figyelembe venniink. Az egészség megdrzésére iranyuld gondozéds a személyi
¢s kornyezet higiénét, valamint pszicho-higiénét magaba foglalja. Az egészséges sze-
mélyiségfejlodés egyik legfontosabb feltétele a gondozénd és a gyermek kozotti jo
kapcsolat. Gondoz6éndink megkiilonboztetett figyelemmel, gondoskodassal veszik ko-
ril a gyermekeket, szavai, tekintete, hangsulya, mozdulatai, gesztusai gondozas koz-
ben is figyelmet, elfogadast kozvetitenek. A gondozas a gyermekek fejlédése soran
egyre tObb egészségnevelési elemet tartalmaz, j6 alapja az egészséges életre nevelés-
nek. A bolcsddében az életritmus, a taplalkozas, testapolas, 61tozkodés, mozgas, edzés,
pihenés €s alvas megszervezésével, az ehhez kapcsolodo tevékenységekkel, az ezen
alapulo szokésok kialakitdsaval biztositjuk a megfeleld életmodot.

A nevelés lehetdségei nem korldtozodnak csak a gondozas teriiletére, a nevelés az
egeész nap folyaman jelen van, Gigy a jaték, mint a mese-vers, rajzolés, festés, gyurma-
zas, ének tevékenységek sordn is. A gondozond a nap folyaman minden nevelési hely-

zetet kihasznal a gyermekek személyiségének fejlesztésére.

2.4. Az egyéni bandsmaod elve
A gondozénd meleg, szeretetteljes odafordulassal, a gyermek életkori- és egyéni saja-
tossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe

véve, segiti a gyermek fejlodését.
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Mar a bolcsédébe 1épés pillanatatodl nagy hangsulyt fektetiink az érzelmi biztonsagot
nyujto, szeretetteljes 1égkorre, a gyermekek fogadasara. Kiilonos gonddal figyeliink a
nehezen szocializalhato, érzékszervi, mozgasseriilt gyermekekre.

A gyermekek megismerését a beirataskor felvett anamnézis-lap segiti. Folyamatos
megfigyeléssel, testsuly, testmagassag 0sszehasonlitd mérésével kovetjiik a gyermekek
fejlodését. A gyermekek gondozéasanak alapja a gyermek és felndtt kozotti meghitt,
megértd viszony, valamint a csalad és a bolecsédében dolgozo felndttek elvarasi rend-
szere. Mindezek megvalositasahoz biztositjuk az egészséges, biztonsagos, fejlesztd
hatasu kornyezetet a mosdoban, csoportszobaban és az udvaron egyarant. Munkank

soran tamaszkodunk a bolcsdde orvosanak, védondjének szakmai segitségére.

2.5. A biztonsdg és a stabilitds elve

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allandésaga (gondozond-, csoport-és
hely allandosag) noveli az érzelmi biztonsagot. Fontosnak tartjuk a bolcsddében a de-
rls, szeretetteljes, biztonsagot, otthonossagot nyu;jtéd 1égkort, hiszen a gyermeket ebben
a korban az érzelmei vezérlik. Ezért tartjuk sziikségesnek, hogy a bdlcsdédébe 1€pés
pillanatatél kedvezd érzelmi hatasok érjék a gyermeket. A gyermekek beszoktatasat
segiti a gondos elOkészités, a sziilokkel fokozatos egyiittismerkedés a bolcsode életé-
vel, és a két gondozond példamutatd viselkedése; hogy bensdséges kapcsolat alakuljon
ki gondozond-gyermek, gyermek-gyermek kozott.

Fejlodjon minden gyermek szocidlis érzékenysége, €s jo iranyt vegyen ,,én” tudatanak
alakuldsa. Legyen a csoportnak szokasrendszere, szimbdluma, ami erdsiti az Osszetar-

tozast.

2.6. Az aktivitas, az ondllosag segitésének elve
A biztonsagos és tevékenységre motivald kornyezet megteremtése, a probalkozasok-
hoz elegendd id6 biztositdsa, a gyermek Osztonzése, megnyilvanuldsainak elismerd,
tamogatod, az igényekhez igazodo segitése, a gyermek fel¢ irdnyuld szeretet, az elfoga-
das és az empatia fokozzék az aktivitas és az 6nalldsag iranti vagyat.
A csoportszoba berendezési targyainak kivalasztdsakor elsddleges szempont volt a

gyermekek ¢életkori sajatossagainak megfeleld butorok kivalasztasa, a biztonsagot

15



nyujtdo kornyezet kialakitdsa. A jatékeszkozoket, egyéb tevékenységekhez sziikséges
eszkozoket ugy helyezziik el, hogy ahhoz a gyermekek a nap folyaman barmikor hoz-
zaférhessenek, és tevékenységre motivaljanak. A napirend Osszedllitasakor figyeltiink
arra is, hogy a kiilonb6z6 tevékenységekre megfelelé6 mennyiségii id6 alljon a gyerme-
kek rendelkezésére. A gyermekek alapvetd, érdekldodo, kivancsi beallitodasara alapoz-
va a legvaltozatosabb tevékenységeket biztositjuk, hogy minél tobb tapasztalatot
gyljthessenek a természeti, tarsadalmi kornyezetiinkbdl. Spontan szerzett tapasztalata-
ikat, ismereteiket fontos feladatunk Osszerendezni, boviteni, valamint értelmi képessé-
geiket (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas), s nem utolso
sorban kreativitasukat fejleszteniink. A gyermekek értelmi fejlesztése cselekvésre, ja-

tékossagra épitve fejlodik a legoptimalisabban.

2.7. Az egységes neveld hatdsok elve
A gyermekkel foglalkozo felndttek a kozottik 1évé személyiségbeli kiillonbozéségek
tiszteletben tartdsaval a gyermek elfogaddsaban, ontevékenységének biztositasaban
egyetértenek, az alapvetd erkdlcsi normakat egyeztetik, nézeteiket, neveldi gyakorla-

tukat egymashoz kozelitik.

3. A bolcsodei gondozas-nevelés feladatai

A bolcsédei gondozas-nevelés feladata a gyermek testi- és pszichés sziikségleteinek

kielégitése, a fejlodés eldsegitése.

3.1. Az egészséges testi fejlodeés elosegitése
o afejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése,
e azelsddleges sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,
o cgészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas és

az alapvetd higiénés szokdsok kialakitdsanak segitése.

3.2. Az érzelmi fejlodés és szocializdcio segitése
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L)

» deris 1égkdr biztositasa, a bolcsddébe keriiléssel jaro nehézségek leheto-
ség szerinti megeldzése, ill. csokkentése, a gyermek segitése az atélt nehé-
zségek feldolgozasaban.

¢ A gondozdénd — gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakitasdnak segitése,

% az egyéni sziikségleteinek kielégitése a csoportban, éles helyzetben, az
éntudat egészséges fejlodésének segitése,

% a tarsas kapcsolatok kialakulasanak, az egyiittélés szabalyai elfogadasa-
nak, a masik iranti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének segitése,

* megteremteni a lehetéséget a gondozondvel vagy/és a tarsakkal kozos él-

mények Szerzésére.

3.3. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

e A gyermek életkoranak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek leheto-
ségének biztositasa,

e az 6nallo aktivitas és kreativitas tAmogatasa,

e ismeretnyujtas,

e a gyermek tevékenységének tdmogatd — batoritd odafigyeléssel kisérése,
megerdsitése,

e gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenységek soran élmények, visel-

kedési és helyzet megoldasi mintak nytjtasa.

4. A bolcsodei élet megszervezésének elvei

4.1. Tdjékoztatas formai
A helyben szok4sos modon:
o Varosi TV,
o Helyi Gjsagok,

o Bolcsddei hirdetotabla

4.2. Kapcsolattartas a sziilokkel
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A sziilok és a bolcsdde folyamatosan, kdlcsondsen tajékoztatjak egymast a gyermek
fejlédésérol.

A tajékoztatas mindig Oszinte, hiteles, személyes hangvételii, etikai szempontbol meg-
feleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.

A szilok érdekeit egy fo Sziilé1 Kozosseégi tag képviseli, akit a bolcsdde a vele egy

intézményben miik6d6 6voda Sziiléi Kozosségébe delegal.

A kapcsolattartas formai:

*» személyes beszélgetések taladlkozaskor az érkezéskor €s tavozasnal,
& Sziil6i értekezletek,

¢ Hirdetdtabla,

% lizend flizet,

¢ irdsos tajékoztatas, naplo,

¢ nyilt napok,

% id6pont egyeztetés utan egyéni beszelgetés,

%+ Szervezett programok.

4.3. Csaladlatogatas
Célja: a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a gyermeknek otthoni kdrnyezetben valo

megismerése, amelyre a beszoktatas el6tt keriiljon sor.

4.4. Beszoktatds: fokozatosan, sziilovel egyiitt

A csaladdal valo egyiittmiikodést helyezi el6térbe.

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds modszerének feltételei:
¢ a bolcsddevezetd és a gondozond korrekt tajékoztatassal teremtse meg az

egylttmiikddés feltételeit,

% aszill6 részérdl a modszer elfogadasa,
¢ a beszoktatas idétartama legalabb 2 hét legyen,
% a beszoktatas els6 hetében a sziilovel egyiitt, a masodik hetében a sziilo al-

land¢ jelenléte nélkiil,
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% a beszoktatas elsé hetében ugy kell a beszoktatasi id6t alakitani, hogy az

)

anya a gyermekével valamennyi gondozédsi miiveletet elvégezhesse és a
gondozond azokat megfigyelhesse,

 a gyermek egylittmiikodésétdl fiiggden a gondozond az elsé napokban is ki-

sérletet tehet egy-egy gondozasi mivelet elvégzésére az anya jelenlétében,

*» a 3.-4. naptol a gondozdénd veszi at fokozatosan az anyatol a gondozasi mii-
veleteket,

% az alvas jelenti a legnagyobb nehézséget a beszoktatas ideje alatt, ezért az
anya még a 2. hét végéig is tartozkodjon a bolcs6dében az elaltatas és az éb-
redés idépontjaban,

% célszerli beszoktatasi tervet késziteni. A beszoktatas soran a gondozéndnek
az egész csaladot kell segitenie, és az otthoni szokasokat tiszteletben kell

tartania, a szakmai elvek szabta kereteken belul.

4.5. Napirend
A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyerekek igényeinek, sziikséglete-
inek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozasi feltételeit kivanja biztositani. A
folyamatos gondozas a jo kozérzetet biztositja. A gondozéndék munkarendje a gyere-
kek napirendjének alapjan késziil el, mely fiigg a gyermekek életkori Gsszetételétol,
fejlettségétol, sziikségleteitdl, ugyanakkor befolyasoljak azt- tobbek kozott- az évszak-
ok, 1ddjaras, csoportlétszam, targyi feltételek, személyi allanddsag.

(az évszakoknak megfeleld napirend a szakmai program mellékletét képezi)

5. A bolcesodei gondozas-nevelés fobb helyzetei

5.1. Tanulads
A tanulas fogalmat a bolcsddei nevelés teriiletén a lehetd legtagabban értelmezziik. A

tanulas tevékenységekbe agyazottan torténik. Ide sorolunk minden olyan tapasztalat-
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ill. informacioszerzési folyamatot, mely eldsegiti, hogy a gyermek megismerje 6nma-
gat és kornyezetét. A tanulas legfontosabb iranyitdja a kivancsisag, érdeklddés.

A kisgyermekkori tanulas legfontosabb szinterei a gondozas, a jaték, a felndttekkel és
tarsakkal valo egylittes tevékenység és kommunikécio.

A tanulas legjellemz6bb formai a spontan jatékos tapasztalatszerzes €s az utanzas.

5.2. Gondozds
A gondozas bensdséges, szeretetteljes, interakcids helyzet gondozond és gyermek ko-
zOtt, melynek elsddleges célja a gyerek testi sziikségleteinek, mozgasigényének a ki-
elégitése.
% Eldsegiti a harmonikus, 0sszerendezett mozgas a gyermek testi képességeinek
fejlodését.
% Biztositja a gyermek fejlodéséhez ¢és fejlesztéséhez sziikséges egészséges és
biztonsagos kornyezet, jo kozérzetének kialakulasat.
¢ A gondozas folyamataban elkezdjiik kialakitani az egészséges életmod, a helyes
¢letritmus, a testapolds, az egészségmegdrzeés szokdsait, amire késébb az 6vodai

nevelés is €pithet.

5.3. Jaték
A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segiti a vilag megismerésében és
befogadasaban. Eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejléddést. A gon-
dozoénd a jaték feltételeinek biztositasaval és neveldi magatartasaval tdmogatja az el-
mélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast a gyermek igényeitdl és a helyzet-
tol fiiggden kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalméat otleteivel, javas-
lataival szinesiti.

A jaték ad lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlddéséhez.

5.4. Mozgas
A csecsemd — ¢€s kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak és fejlodé-
sének idszaka. A mozgas 6romforras a kisgyermekek szamara és ebben a korban igen

nagy a mozgasigényiik. Ezért fontos, hogy minél nagyobb mozgasteret és mozgasfej-
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lesztd jatékokat biztositsunk szdmukra mind az udvaron, mind a szobdban. A jatékesz-
kozok valasztasanal fontos szempont, hogy felkeltse a gyermekek érdeklddését, kielé-

gitse mozgasigényliket és biztonsagosak legyenek.

5.5. Mondoka, ének
Sokrétl tapasztalatszerzésre, zenei ¢élmény atélésére ad lehetdséget a bolcsdde, mint
szolgéltatd intézmény. A kdrnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelok
ének- és beszédhangja, ritmusos sz6vegmondasa, dudolgatasa, k6zos éneklések mind-
mind eldsegitik a kisgyermekek késObbi zenei fejléddését. Az életkori sajatossagokhoz,

egyéni fejlettséghez igazodd, megfelelden kivalasztott mondokak, gyermekdalok, nép-

dalok, zenemiivek formaljak a kisgyermekek esztétikai érzékét, zenei izlését.

5.6. Vers, mese
A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés feltétele a kisgyermekek érzelmi biztonsa-
ganak megteremtésének. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma
hat a kisgyermekek személyiségére. A kozos mesélés, mesehallgatas segiti az aktiv

szokincs bovitését és a vilagrol vald ismeretek megszerzését.

5.7. Alkoto tevékenység

Maga a tevékenység az 6rom forrdsa, nem annak eredménye. A kisgyermekneveldk
feladata a targyi feltételek biztositasa, az egyes technikdk és eszkdzhasznalat megtani-
tasa, valamint a kisgyermek igényének megfeleld segitségnyujtas. Leggyakoribb alko-
to tevékenységi formak a bolcsddeben: firkalas, gyurmazas, gytirés, tépés, ragasztas,
festés ujjal vagy ecsettel.

Az alkotasok elismerésével a kisgyermeknevelOk fenntarthatjak a kisgyermek érdeklo-
dését az alkotd tevékenységek irant, valamint az ebbdl fakadd 6rom pozitivan hat a

személyiségfejlodésre.
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6. Sériilt gyermek gondozasa, fejlesztése

Megfelelé személyi és targyi feltételek esetén bolcsddei felvételt nyerhetnek mindazon
20 hetestdl -6 éves koru gyerekek, akik velesziiletett vagy szerzett karosodas kovetkez-
tében valamilyen fogyatékossaggal élnek, vagy fejlodésiikben, oly mértékben vissza-
maradottak, hogy emiatt tobb figyelmet, specidlis baAnasmodot igényelnek, és nem ve-
sz¢élyeztetik sem maguk, sem tarsaik testi épségét. Ha sériilt gyermek felvételét vallalja
a bolcsdde, az alabbi feltételeket teljesiteni kell, csak ilyen esetben igényelhet az al-
lami koltségvetésbdl a , kiilonleges gondozas keretében nyujtott ellatas” emelt norma-

tiv tamogatas.

6.1. Felvétel rendje:

% Sziikséges a Tanulasi Képességet Vizsgaldo Szakért6i és Rehabilitacios Bi-
zottsdg (tovabbiakban: szakértdi bizottsdg) javaslata. Amennyiben a sziilo
nem rendelkezik a szakértdi bizottsag javaslataval a bolcsddének a sziilovel
torténd megbeszélés utan kezdeményezni kell a vizsgalatot.

s A sziilokkel torténd beszélgetés alkalmaval a bolcs6dében orvosi és gyogy-
pedagogiai anamnézis felvétel késziil.

% A gyermek allapotanak felmérését — megfigyelés €s az anamnézis alapjan —

dokumentalni kell.

6.2. A sériilt gyermekek elhelyezési modja bolcsodénkben

Teljes integracio: egészséges bolcsddei csoportban egy vagy két sériilt gyermek he-

lyezhetd el. A sériilt gyermek ellatasa két egészséges gyermek gondozasdhoz sziiksé-

ges személyi feltételek biztositasaval oldhaté meg, igy a csoportlétszam maximum 8-

10 f8.
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6.3. Személyi feltételek

Teljes integracioban
¢ Gondozono felkészitd tovabbképzéseken vesz részt, szakképzett csecsemd- és
kisgyermekgondozo, illetve szakgondozond, a csoportlétszamnak megfeleld
szamban.
% Gyogypedagogus: olygophren vagy a sériilésnek megfeleld szakos, konzulens-
ként — hetenként a sziikséges Oraszamban — végzi a korai fejlesztés gyakorlati
feladatait.

¢ Gyermekgydgyasz, vagy orvos, haziorvosi szakvizsgaval.

6.4. Az integrdcio targyi feltételei.

A sziikséges eszkozoket az ép bolcsddei csoport mozgas- €s fejlettségi szintje hataroz-
za meg. A sériilt gyermekek szamara ezen feliil a sériilésiiknek megfeleld fejlesztd
eszkozoket, jatékokat kell biztositani. Ezeket a jatékokat ugy kell elhelyezni, hogy
azok ne okozzanak konfliktushelyzetet, és az egészséges gyerekek is jatszhassanak

velik.

6.5. Gondozas — nevelés — fejlesztés az integrdacioban

A sériilt gyerekek bolcsddei gondozasa lehetdvé teszi, hogy minél fiatalabb életkortol
kezdve fejleszt programmal segitsék a gyerekek optimalis személyiségfejlddését, biz-
tositsdk a sziilokkel vald egyiittmiikodést. Lehetdséget teremtiink arra, hogy a sziilok
figyelemmel kisérhessék gyermekiik fejlddését a bolcsddében ¢és irdsos fejlesztd prog-
ramot kérhessenek otthonra. A gondozond a sériilt gyerekeket 6nallo személyiségként

fogadja el.
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A gondozoné tobb elembdl all6 munkat végez:

Gondoz

Napirendbe illesztve végzi az egyéni és csoportos foglalkozasokat a gyogypedago-

gus iranyitasa alapjan.

Egyéni foglalkozas

- agyogypedagogus felméri és irasban rogziti a gyerekek fejlettségi szintjét,

- részletes irasbeli tervet készit a fejlodés tertileteit figyelembe véve,

- egyezteti a gondozondvel a tervet,

- bemutatja a gyakorlatban,

- utazd gyogypedagdgus esetén ezutan a gondozond a napi gyakorlatban a meg-
beszéltek szerint végzi a fejlesztést,

- a gyogypedagdgus 2-3 havonta felméri a gyerekek allapotat, és ehhez igazitja a
programot.

Csoportos foglalkozas

Teljes integracioban az egyéni foglalkozés, a gondozasba épitett fejlesztés €s az €p

tarsakkal valo egylittlét biztositja a sériilt gyerekek harmonikus fejlédését. Nem f6-

allasu gyogypedagogus/konduktor esetén irdsban Osszedllitott segédlet alapjan a

gondozoénd végzi a programot.

6.6. Dokumentdcio
A gondozond altal vezetett dokumentacio
e Bolcsddei egészségiigyi torzslap gondozondi bejegyzése
e Hiromhavonta 6sszefoglalo a gyermek fejléddésérdl
e Uzend fiizet sziiloknek a napi jelentdsebb eseményekrél
e Gondozondi jellemzés a szakértdi bizottsag, illetve egyéb szakvizsgalatokhoz
A gyogypedagogus dltal vezetett dokumentdcio
o Egyéni fejlesztési terv
e Csoportos foglalkozas terve
o Gyobgypedagogiai felmérés évente 2x

e Szakvélemény készitése szakértdi €s szakvizsgalathoz
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7. Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok

A csaladtamogato szolgaltatdsok a bolcsddei alapellatas prioritasa mellett szervez-
hetdek a szolgaltatasok személyi €s targyi feltételeinek kialakitasanal a kisgyerek
gondozas-nevelés elveit és gyakorlatat kell kovetni az egyes szolgaltatasi formak
eltéro jellegét figyelembe véve. A szolgaltatasokat a gyerekek orvosi igazolas nél-
kiil vehetik igénybe a sziil6 nyilatkozatot ir ald, hogy gyermeke egészséges, és be-
mutatja a kotelezé véddoltasokrol szolo igazolast, illetve a Gyermek-egészségligyi
kiskonyvet.

Valamennyi szolgaltatasért téritési dijat kell fizetni, melyet a bolcsdde sajat hatas-
korben, a fenntartoval egyeztetve allapit meg figyelembe véve a személyes gon-
doskodast nyujto gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatasok té-
ritési dijarol és az igeénylésiikkhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol sz0616

328/2011.(XI1.29) korméanyrendelet 9.§ (4) bekezdésében meghatarozottakat.

A szolgaltatasok fobb csoportjai:

1.) Alapellatason tali szolgaltatds. Ezeket a szolgaltatdsokat a bolcsddei ellatasban
részesiild gyermekeknek és csaladjaiknak tobbletként biztosithatja a bdlcso-
de(példaul a bolcsdde nyitvatartasi idején tali gyermekfeliigyelet).

2.) A bolcsddei ellatasban nem részesiild gyermekek €s csalddjaik szamara nytjtott
szolgaltatasok ( példaul jatszocsoport,baba-mama klub).

3.) Kiilon csoportot alkothatnak a szolgaltatasok tertiletén a sajatos nevelési igényii
gyermekek ¢€s csaladjaik szdmdra nyqjtott szolgéltatasok (példaul a korai fejlesztés
korébe tartozo programok, a sziilok szdmara szervezett életvezetési tanacsadas, be-

sz¢lgetd csoport).

8. Gyermekvédelmi feladataink

1997. évben Magyarorszagon elfogadésra keriilt a XXXI. torvény mely a

Gyermekvédelemrdl és a Gyamiigyi igazgatasrol szol.
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Ez mérfoldkdvet jelentett a magyar csaladok és gyermekek életében. A gyermekek
mindenek feletti joga keriilt meghatarozasra €s szabalyozasra.

Minden gyermeknek joga van a testi-szellemi- érzelmi és erkolcsi fejlédéshez, melyet
elsésorban csaladjaban kell megkapnia, ha ez nem adatik meg akkor 1épnek be az al-

lami és Onkormanyzati intézmények.

A bolcesddei gyermekvédelem f6 feladatai a prevencio és a lehetséges korrekcio. Két
iranyba hat, egyrészt minden bolcsddében gondozott, nevelt kisgyermekre, masrészt,

pedig azok csaladjara is kiterjed.

A 2002.¢évi IX .szadm1 térvény a bolcsddét a jelzérendszer allandd tagjaként nevesiti.
Az 1997.¢vi XXXI. torvény 42.§ nevesiti a bolcsddét, mint a gyermekek napkdzbeni
ellatasara szolgald; szakszerli gondozast-nevelést nydjtd intézményt.

Szakmai programunk segitik a gyermekek értelmi, érzelmi, mozgas és erkdlesi fejlo-
désének kielégitését. Ervényesiti a gyermekek jogait, teret ad a sajatos nevelési igényii
¢s halmozottan hatranyos gyermekek korai fejlesztésének, habilitaciojanak és rehabili-
a gyermekek koruknal fogva nem képesek fellépni kdzvetitdként a csalad €s az intéz-

mény kozott.

A csaladdal val6 kapcsolattartas fontos, allandé odafigyelést és egyiittmiikodést kivan
a gyermekek érdekében. Csecsemd- és kisgyermekkorban a nevelés dontd és elsddle-
ges tényezodje a csalad. Gyermekvédelmi esetekben, ha a gyermek szocializacidja hia-
nyos vagy hibas a bolcsddei gondozas, nevelés segitségével lehetdség nyilik a szocia-
lizacios zavarok enyhitésére, megsziintetésére. Ezért nagy hangsulyt kell fektetni az
elsddleges megeldzésre, mely olyan intézkedések és lehetdségek sorozata, melyekkel a
problémak kialakuldsa megel6zhetd. Ilyen feladatok a bolcsédén beliil:a folyamatos
napirend kialakitasa. A csoportban 1év6 gyermekek egyéni sziikségleteinek figyelembe
vételével, sajat kisgyermekneveldi rendszer érvényesitése. Ez a tevékenység elsésor-
ban a kisgyermeknevel6 feladata.

Feladataink:
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- nevelési év elején felmérjiikk a bolcsddébe jard gyermekek korében a hatranyos és
veszélyeztetett gyermekek korét

- felmérjiik a védelembe vett gyermekek szamat a bolcsddében

- korai fejlesztésben részesiild gyermekek szamat

- a bolcsddében fejlesztofelkészitésben részesiild gyermekek szamat

- valamint a szocialisan és mentalisan hatranyos helyzetii gyermekek szamat .

A veszélyeztetettség okok altalaban az alabbiak szerint alakulnak :
Egészségiigyi okok miatti veszélyeztetettség :

- ételallergia

- gyogyszerérzékenység

- asztma, horghurut

- immunrendszer gyengesége

- megkésett beszédfejlodés

- fogyatékossag , retardacio

Csaladi helyzet és anyagi okok miatti veszélyeztetés :
- alacsony jovedelem

- nagycsaladosok, rossz anyagi hattérrel

- egyediilallo sziild

- csaladi konfliktus

- szll61 elhanyagolas

- nem megfeleld életvezetés
Az Ujonnan érkez6 gyermekek adatait atnézziik, €s a hatranyos helyzeti gyermekeket
nyilvantartasba vesszik.

A gyermekvédelmi szolgaltato intézmény szolgaltatasarol szolo tajékoztatas helyi
modja:

Varpalota varosban a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat valamint a Csalad és Gyer-
mekjoléti Kozpont latja el a fenti szolgaltatast.

A Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat cime és elérhetéségei:

8100 Varpalota, Felsdinkdm u.1.
Telefonszam: 0688/470-890
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Vezetdje: Angermanné Csaba Edina tagintézmény-vezetd

A Csalad és Gyermekjoléti Kozpont cime és elérhetosége:
8100 Varpalota, Kastélydomb u.6.
Telefonszam:06 88/470-705

Vezetdje: Szlics Zoltdnné tagintézmény-vezetd

A készenléti iigyelet szama: 0670/330-7444

Ez a szam azonnali segitség, tajékoztatas, tanacsadas céljabol hivhato.
Hétkoznap 16 oratol masnap reggel 8 oraig

Hétvégén, pénteken 13 oratol hétfo reggel 8 oraig.

Folyamatos kapcsolatra toreksziink- az 6voda gyermekvédelemmel megbizott 6voda-

pedagdgusa altal, aki a bolcsddei csoportban is ellatja ezt a feladatkort- a védondkkel,
a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat és Kozpont munkatarsaival, a jelzOrendszer
tagjaival.

Figyelemmel kisérjiik a bolcsédénkbe felvételt nyert hatranyos helyzetli gyermekek
gondozottsagat.

Sziikség esetén rendkiviili csalddlatogatas kezdeményeziink, sziikség esetén megtesz-
sziik a jelentést a Csalad és Gyermekjoléti Kozpont vezetdje felé.

Allando és folyamatos kapcsolatot tartunk a hatranyos helyzetii és veszélyeztetett
gyermekek sziileivel.

Egyiittmtikodiink a gyermekvédelemben dolgozo szakemberekkel.(védond, hazi szak-
orvos, csaladgondozo)

A bolesddében észlelt problémarol, ha sziikséges gondozdndi vélemény készitiink.

Tanacsadast nytjtunk a sziil0knek, fogaddora, egyéni beszélgetés keretében.

9. Egyiittmiikodés az intézményen beliil, illetve mas intézményekkel

Az intézményen beliili egyiittmiikodés alapformdja a szakmai konzultacio, amely ne-
gyedévente megvalosul az intézményvezetd és a bolcsddei csoportok szakmai vezetd
kisgyermeknevel6i kozott az adott évszak napirendjének attekintésével és alairasaval.
A tagovoda szakmai vezetdje €s a csoportban dolgozo szakemberek kozotti szakmai-

modszertani egylittmiikddés folyamatos.
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A Varpalotai Ringaté Bolcs6de vezetdjével a szakmai kooperacié eseti, bolcséde veze-
té asszony minden évben egy alkalommal részt vesz a vezetdi értekezleten.

A két bolcsbédei csoport szakemberei hospitalas valamint kozos tovabbképzés segitsé-
gével bovitik szakmai tudasukat €s szemléletiiket. Mindkét bolcsddei csoport szakmai
vezetdje mentor képz6 tanulmanyait folytatja, amely lehetové teszi az innovativ tudas
elsajatitasat, folyamatos hallgatd képzéssel a tanult ismeretek gyakorlatba valo atiilte-
tését, segitve ezzel a jovo bolcsddei szakembereinek felkészitését.

A bolcsddés gyerekek részt vesznek dvodajuk programjain €s linnepein, ezzel segitve
¢s megkonnyitve a bolcséde-ovoda atmenet folyamatat. A bolcsédei gondozondk és az
o6vodapedagogusok folyamatos kontaktusban vannak a gyermekek megismerése és at-
szokési folyamatainak kontrollja tekintetében. Sziikség és igény szerint a bolcsddei
gondozondk kapcsolatfelvételt kezdeményeznek a Nevelési Tanacsado szakembereivel

a korai fejlesztés valamint a sajatos nevelési igényli gyermekek ellatdsa miatt.
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111. A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES TARGYI FELTETELEI

Bolcsdde helyiségeit a funkcidnak megfelelden alakitottuk ki.
OTEK eldirasait figyelembe kell venni és kotelezéen alkalmazni, valamint az

MSZ-04 205/2-87 épitésiigyi agazati szabvanyt kell iranyadonak tekinteni.

1. A bolcsode helyiségei és udvara

1.1. 4 gyermekek dltal hasznalt helyiségek

Gyermekoltozé: kiilon helyiségben, a mosdo mellett helyezkedik el.

Felszerelése megfelel a bolcsddés koru gyerekek oltdztetési igényeinek. Minden
gyerek részére biztositott a ruha és cipdtarolo, pad.

Mosdé: a gyerek gondozasat és onallosodasat segitd berendezési targyak és eszko-
z0k a gyerek méretéhez és fejlettségéhez adottak.

Gyerekszoba: az eléirt alapteriilet 3 m*/f6

s Természetes megvilagitas legyen,

o%

» Sotétités legyen,

R/
0’0

A butorozast balesetmentesen, a gyerekek fejlettségét kdvetden kell ki-

alakitant,

R/
0’0

Tart6s, melegburkolata legyen, ami moshato és fert6tlenitheto,

% A vilagitast kozvetett formaban, kaprazas-mentesen kell kialakitani,
fényerd min. 300 lux,

% A szobak falai vilagosak és meleg szinliek legyenek

A butorzat fénytelen feliileti legyen.

Jatszokert
% Feliileti kialakitasa: fiivesitett legyen, homokozd, beépitett jatékok,
% Kerités,

+* Homokozd
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1.2. Jatékkészlet

Egészségiigyi szempontok:

+ Konnyen tisztithato és ferttlenithetd legyen.
+ Balesetet ne okozzon.

% Ne legyen olyan kis méretii, hogy orrba, garatba keriilhessen.

Pedagoégiai szempontok:

¢ Minden tevékenységformahoz legyenek megfeleld jatékszerek, figyelembe vé-
ve a kivitelezés, az elhelyezés szempontjait. Lényeges a pihend sarok kialakita-

Sa.

IV. A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES SZEMELYI FELTETELEI

A dolgozoi 1étszam sziikségletet meghatarozza az, hogy

% A bolcsddei csoport engedélyezett maximalis gyermeklétszama 12f6.

A két bolcsddei csoport személyi feltételei:

e Vezetdje a Varpalotai Osszevont Ovoda és Boles6de vezetdje, operativ fela-
datok szervezésében kozremiikodik a Szivarvany Tagovoda és Bolesdde és az
Inotai Cseperedé Ovoda és Bolcséde tagovoda-vezetdie,

e Mindkét bolesddei csoportban szakképzett gondozondk dolgoznak, 3 6 kis-
gyermek neveld €és gondozod felsdfoku végzettséggel, egy 6 kozépfokl, gon-

dozdondi végzettséggel rendelkezik.
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Munka és pihendidé meghatarozasara a KJT. és a hatalyos jogszabalyok érvényesek.

V. A

SZOLGALTATAST NYUJTOK SZAKMAI FELKESZULTSEGE-

NEK LEHETOSEGE

Képzés: folyamatosan a szakmai munka szinvonalanak érdekében (szakkonyvek, Hir-

levél c. szakmai folyoirat, tapasztalatcserék)

Hazi tovabbképzés: 1-2 alkalommal évente.

V1. EGESZSEGMEGORZES MINT BOLCSODEI FELADAT

1.

Kozvetlen prevencio
¢ Vitamin és asvanyi anyag profilaxis
% Gyermekfogaszati prevencio

*» Leveg6zés

Gyogyszeradas, elsosegély
Lazas, hurutos, antibiotikumokkal kezelt, beteg gyerek nem johet bolcsédébe
Egyes nem fert6z0 (allergia, anyagcsere, vese-hugytti, epilepszia stb.) beteg-
ségben szenvedd gyerekeknek, ha sziikséges a haziorvosa altal eldirt gyogy-
szerét beadhatjak a bolcsddében.
Siirgds esetben csak 1az- és fajdalomcsillapitot kap a gyerek
A sziiloknek irasban kell nyilatkozniuk a gyogyszerszedéssel kapcsolatos vala-
mennyi kérdésben (milyen gyogyszert kaphat a gyerek, milyen gyogyszert ka-
pott a gyerek (iizend fiizet)
Minden bolcsdédében kell mentddoboznak. A szabvany mentddobozt — MSZ 13
553 — hozzaférhetd helyen kell tarolni
A gyermekorvos allitja 0ssze a bolcsdde gyogyszerkészletét, melyben kell,
hogy szerepeljenek:

- lazcsillapitok (kup, tabletta, szirup, injekcio)

- gorcsoldok (kup és tabletta)

- allergia elleni szerek (tabletta, szirup, injekcid, kendcs)

- életmentd gyogyszerek
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3. Elelmezés

3.1. Kisgyermektaplalas

A bolcsddei élelmezés soran a korszerii csecsemd és kisgyerek-taplalasi elveket kell
figyelembe venni ugy, hogy a taplalék:

- Mennyiségileg elegend6 és mindségileg helyes osszetételd,

- A higiénias kovetelményeknek megfeleld,

- A megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és €lvezhetd legyen.

A kronikus betegség vagy taplalékallergia miatt diétara szorulok ellatasat az étkeztetd

vallalja, az étrendre vonatkozo eléirasok betartasaval.

3.2. Az étkezés kozegészségiigyi szabdlyai

A bolcsddei étkeztetésre a 9/1985.(X.23.) EiM.-BkM. Szamu ,,Az étkeztetéssel kap-

csolatos kozegészségiigyi szabalyokrol” szolo egylittes rendelet vonatkozik.

VIl. A BOLCSODE EGESZSEG-, BALESET- ES MUNKAVEDELEM-
MEL KAPCSOLATOS SZABALYAI

1. Egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyok

Az egészségvédelmi kdvetelmények betartdsat a bolcsdde vezetdje €s orvosa rendsze-

resen ellenorizze.

1.1. A4 bolcsidés gyerekek egészségvédelme:
A betegség gyanujat a gondozond jelzi az orvosnak. Annak hianydban a sziil0ket

értesiti és gondoskodik a mielébbi elvitelrol.
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A bolcs6dében siirgdsségi ellatas torténik. A betegség kezelése a csalad orvosanak
a feladata. Betegség utan a sziilo koteles orvosi igazolast hozni, melyet a gondozo6-
nd a bolcsddei gyermek-egészsegiigyi torzslapon dokumentdl, a bolcséde orvosa

szdmara megoriz.

A jarvanyiigyi elbirasokat, az ANSZT eléirasokat, az orvos és a bolcsédei egés-

zseégveédelmi szabalyokat maximalisan be kell tartani.

1.2. A bélcsidei dolgozok egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyai:

A dolgozdk kotelesek a munkaba 1€pés elétt a munkakori alkalmassagi vizsgalaton
megjelenni. A dolgozoénak rendelkeznie kell érvényes ernydsziirési lelettel. A dol-
g0z0 koteles bejelenteni, ha 0, vagy a kozos haztartasban 1évo személynél betegség

gyanuja jelentkezik. (pl. hasmenés).

1.3. Takaritas

A felszerelési és haszndlati targyak tisztitdsa napi rendszerességgel torténik.
Hetente egyszer, ¢€s jarvany idején soron kiviil fertdtleniteni kell. A fertdtlenitett ja-
tékokat meleg folyovizzel tobbszor, alaposan le kell 6bliteni.

A bolcsdde helyiségeit 2-3 évenként festeni és 6 évenként mazoltatni kell.

1.4.Szennyes-ruha kezelése, mosdsa
Minden gyerek tisztazasa utan fert6tleniteni kell a pelenkazot. Az egyszer haszna-

latos pelenka zart foliazsakban a telepiilési hulladékkal egyiitt kezelendo.

2. Balesetvédelemmel kapcsolatos szabalyok

A balesetvédelemmel, munkavédelemmel ¢és tlizvédelemmel kapcsolatos szaba-
lyokra a Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde, Szivarvany Tagovoda és Bol-

cs6de szabalyozasai a mérvadoak. Ezen kiviil a gondozondk elsésegély-nyujtasi

ismereteit rendszeresen fel kell eleveniteni.
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VIIl. A BOLCSODEI DOKUMENTACIO

A dokumentaciok részletes tartalmat a Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde Mii-
kodési és Szervezeti Szabalyzata tartalmazza.
» A gyermek felvételével kapcsolatos dokumentaciok
- felvételi szabalyzat
- eléjegyzési naplod
- felvételi konyv
»  Adatszolgaltatassal kapcsolatos dokumentaciok
- Bdlcsddei napi jelenléti kimutatas
- Bolcsddei jelentések — havi, évi
» A gyermek fejlodésével kapcsolatos dokumentaciok
- Gyermek-egészségiigyi torzslap
- Fejlédési naplo
- Tetvességi vizsgalatok kimutatasa
- Fert6z6 betegségek naploja
- Csoportnaplé

- Ugzené fiizet

>  Elelmezéssel kapcsolatos dokumentaciok
- heti étlapterv

- ¢tkezOk nyilvantartasa, étkezési téritési dij elszadmolasa

(a tobbi az 6vodaval megegyez0)

»  Ellen6rzési naplo

»  Hazirend
(A szakmai program mellékletét képezi)
»  Napirend

(A szakmai program mellékletét képezi)
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Mellekletek
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MEGALLAPODAS

gyermekek napkozbeni ellatasa/bolcsddei ellatas igénybevételéhez
mely 1étrejott a Varpalota Osszevont Ovoda és Bolcséde Szivarvany Tagovoda és Boleso-

de/Inotai Cseperedd Ovoda és Bolcsdde és

ban ellatast igényld - k6zOtt a Mmai NAPON ......ovutiieiiii i nevii

gyermeke bolcsddei ellatasanak igénybe vételérol.

Ellatast igényld adatai:

ANYANEVE: ..ttt i, APANEVE: ...ttt
Sziiletési helye:..........c.oooiiii Sziiletési helye:.........c.oooiiiiiiin.
Sziiletési ideje:......ooeviiiiiiiiiiiii, Sziiletési ideje:......ovvuiniiiiiiiiiiii

ANYJaNeVE . .iiiiiiii i ANYJaneve:.....ooviviiiiiiiii i

1. A tagdvoda vezetdje az alabbiakat biztositja az ellatast igényld sziilé gyermeke részére:

a) abolcsddei ellatas alapelveire épiil6 szakszerli gondozas-nevelés,
b)  napi négyszeri étkezés, nyugodt alvas, pihenés,

c) agyermeke szabadlevegén valo tartozkodasa,

d) aszabad, 6nallo jatéktevékenység tamogatasat.

2. Az ellatast igényld tudomdasul veszi, hogy az intézményben a napi téritési
dij...cooii. Ft, melyet az intézmény fenntartgja - Varpalota Varos Képviseld-
testiilete - hatarozatban valtoztathat meg, melyrdl az intézményvezetd értesitést kap. Az
ellatast igényld a téritési dijat elore, a targyhonap 15-ig kell az ellatast nyujtoé intézmény-
nek megfizetnie.

3. Az ellatast igényld tudomasul vette a tagévoda vezeto tajékoztatasat az alabbiakrol:

a) azellatas tartamarol és feltételeirdl

b) azintézmény altal vezetett, gyermekekre vonatkozo nyilvantartasrol,
c)  azérték — és vagyonmegorzés modjarol,

d) azintézmény hazirendjérdl,

e) apanaszjog gyakorlasanak modjarol,

f)  afizetendd téritési dijrol.

4. Az ellatast igénylé a Hazirend egy példanyat atvette, az abban foglaltakat tudomasul vette,
vallalta betartasat.

37



5. A panaszkezelés gyakorlasanak modjai: A sziil6 vagy torvényes képviseld a Hazirendben
foglaltaknak megfelelden panasszal ¢lhet az intézmény vezetdjénél az ellatast érintd kifo-
gasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelmem tovabba az intézmény bolcsddei
dolgozdi kotelezettségszegése esetén. Az intézmény vezetdje a panaszt kivizsgalja, és tajé-
koztatast ad a panasz orvoslasdnak mas lehetséges modjarol. A gyermek sziiloje vagy mas
torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjadhoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalt eredményrdl, vagy ha a megtett intézkedéssel
nem ért egyet.

6. Az ellatast igényld kijelenti, hogy a felvételnél kozolt adatok a valdsagnak megfelelnek.
Vallalja, hogy a kérelemhez csatolja a felvételt igazoldé dokumentumokat, valamint a kozolt
adatokban valtozas kovetkezett be, azt 15 napon beliil az intézményvezetdvel tudatja.

Jelen megallapodas a gyermek ellatdsdnak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast a felek elolvasas utan - mint akaratukkal mindenben megegyez6t — tudoma-
sul vették és alairtak.

Varpalota, 201............oooiiiiiiiini,

Ellatast igényld Tagovoda vezetd
(torvényes képviseld) sziild
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A bolcsode cime:

Telefon/fax:

Intézményvezeto:
Tagovoda vezeto:

A bolcsode cime:

Intézményvezet6:
Tagoévoda vezeto:

1. A Szivarvany Tagévoda és Bolcséde bolesddei csoportja naponta reggel 5.30-8.00 —ig
, az Inotai Cseperedé Ovoda és Bolcséde bolesddei csoportja naponta 6.00-8.00-ig fo-
gadja az érkezé gyermekeket. Kérjiik, hogy 8% és 8*° kozott ne zavarjak a reggelizést,
gyermekiikkel eldtte vagy utdna érkezzenek. A gyermekek napirendje a csoport 6lto-
z6jében van elhelyezve. A gyermek bolcsddébe hozatalakor és elvitelekor kérjiik a
bolcsddei bejaratot hasznalni. A sziilok a gazdasagi €s a fObejaratot kozlekedési célra
higiénés ok, és a zavartalan munkavégzés miatt ne vegyék igénybe. A gyermekek ha-
zavitelére délutan a Szivarvany Tagovoda és Bolcséde bolesddei csoportjaban 16% —
ig, az Inotai Cseperedd Ovoda és Bolcséde bolesddei csoportjaban 16.00-ig van lehe-

toség.

HAZIREND

VARPALOTAI OSSZEVONT OVODA ES BOLCSODE
SZIVARVANY TAGOVODA ES BOLCSODE
Varpalota, Kérmocbanya u. 3.

06 88 582 810

Bognarné Morocz Viktoria
Hanikné Janus Eva

VARPALOTAI OSSZEVONT OVODA ES BOLCSODE
INOTAI CSEPEREDO OVODA ES BOLCSODE
Varpalota, Bercsényi u. 10.

Bognarné Morocz Viktoria
Kunné Fazekas Zsuzsanna

2. A gyermek jogai

A gyermek joga, hogy biztonsagos, egészséges kornyezetben neveljek.

A gyermek joga, hogy személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben
tartsak.

Joga, hogy napirendjét ¢letkoranak megfelelden alakitsak ki.

Joga, hogy képességeinek, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon.
Allapotanak, adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban, kiilonleges
gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban részestiljon.

Csaladja anyagi ¢s szocialis helyzetétdl fiiggden ingyenes, illetve kedvezményes
étkezésben részesiiljon.

A bolcsdde berendezéseit, eszkozeit, felszerelését ingyenesen, de rendeltetéssze-
riien hasznalja.
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3. A gyermek kotelességei

Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen vegyen részt kornyezete és az altala
hasznalt jatékok, eszkdzok rendben tartasaban.

Nem veszélyeztethetik sajat és tarsaik testi épségét. Nem korlatozhatjak viselke-
désiikkel a tobbiek fejlodéshez valo jogat.

A bolcsodei eszkdzoket rendeltetésszeriien hasznaljak, és azokra vigyaznak.

4. A gyermekeket a bolcs0débdl a sziileik, illetve az altaluk irasban meghatalmazott 14
éven feliili személy viheti el, az intézményvezet6hoz irdsban benyujtott majd elbiralt

kérelem alapjan.
o Ha a sziil6 gyermeke elvitelét olyan személlyel kivanja megoldani, akit korabb-

rol nem ismeriink, azt minden esetben jelezze a nevelének. A gyermeket bizton-
sdga érdekében szamunkra ismeretlen személynek nem adjuk ki.

Valofélben 1évo sziilok esetén a gyermeket hivatalos irasbeli dontésig mindkét
szllo elviheti.

Amennyiben valamelyik gyermek sziil6je a nyitva tartds ideje alatt nem jon
gyermekéért, ugy a neveld, a gyermek sziileivel vagy a sziilok altal megbizott és
felhatalmazott személlyel megprobal kapcsolatba 1€pni telefonon, s igy gondos-
kodik a gyermek biztonsdgos elhelyezésérél. Ha €z nem eredményes, fél orai
varakozas utan értesiti az intézmény tagovoda vezetdjét. Végso esetben a Gyer-
mekjoléti Szolgalat, majd eredménytelenség esetén a renddrség segitségét kér-
juk.

5. A sziild jogai

Megismerje az intézmény Bolcsdde Nevelési Programjat, az SZMSZ-ét, az an-
nak mellékletét képezd mindségfejlesztési programot €s a hazirendet.

Gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl tajékoztatast, neveléséhez segitséget, ta-
nacsot kapjon.

frasbeli javaslatairol visszajelzést kapjon.

6. A szild kotelességei

Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi €s erkdlcsi fejlodéséhez sziiksé-
ges feltételekrol.

Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, kozosségbe valo beilleszkedését, a ko-
z0Osségi €let szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeres kapcsolatot tartson a neveldkkel.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére.
Tiszteletben tartsa a bolcséde alkalmazottainak emberi méltosagat €s jogait.

A hazirendben megfogalmazottakat betartsa és betartassa.
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7.

10.

11.

12.

13.

Kérjiik, hogy a bolcsddébe a fertdézések elkeriilése érdekében otthonrol ételt ne hozza-
nak. A gyermekek étkeztetésére a csoportszoba alkalmas, ott tudjuk biztositani a kul-
turalt étkezést. A bolcsdéde mas helyiségei — fiirdoszoba, gyermekdltozo, bejaro- erre a
célra higiénés okokbol nem vehetdek igénybe.

Kérjiik, hogy gyermekeik védelme, a balesetek megeldzése érdekében ékszert (fiilbe-
valod, lanc, karlanc) ne hozzanak magukkal. A bolcsddei 6ltdztetében minden gyer-
meknek kiilon polca van a ruhak tarolasara.

Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak itt, mert a bolcsédében hagyott
értéktargyakért felelosséget vallalni nem tudunk. A gyermekek ruhdja és cipdje dssze-
cserélddhet, ezért a gyermekek biztonsagérzetének fokozasa és a konnyebb felismerés
érdekében kérnék ezeket jellel ellatni.

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség érdekében lazas (37,5
vagy ennél magasabb hémérsékletil), antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyanus
gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A csaladban el6forduld fertézo betegségekrdl a
bolcs6dét értesiteni kell. Ha a gyermek gyogyszert vagy gyogyhatasu készitményt kap,
arrol a sziild irasban koteles tajékoztatni gyermeke neveldjét.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsddében, a neveld ér-
tesiti a sziildt, torvényes képvisel6t. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és tele-
fonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavi-
telérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is ndvelve a mieldbbi gyogyulds esélyeit.

Kérjiik, hogy a betegség vagy egyéb ok miatt hidnyzéd gyermekek tavollétének okat 24
oran belill jelezzék a bolcsdde felé. Hianyzaskor (nem csak betegség esetén) az étke-
z¢és lemondas miatt kérjiik a sziiloket, hogy 10 oraig jelezzenek a bdlcsédébe telefo-
non, vagy személyesen. Betegség miatt hianyz6 gyermeket gyogyuldsa utdn csak
(egészséges, kdzosségbe mehet) orvosi igazolassal tudunk fogadni.

A csalad ¢és a bolcsdde kapcsolatdnak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziildvel
torténd fokozatos beszoktatason tul a gondozond-sziild napi taldlkozasaira, az lizend-
flizeten keresztiil torténd informacid cserére, sziiloi értekezletekre, sziilécsoport be-
sz¢lgetésekre, vezetdi fogadoorakra. Modot adunk a csaladoknak a bolcsdde életébe
val6 betekintésre is. Kérjiik, hogy latogatasuk id6pontjat a gyermek gondozondjével
elére egyeztessék.

A sziil6 vagy torvényes képviseld a gyermek érdekeinek védelme, a gyermeki jogok
sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése, a gyermekre vonatkozé
— kiilon jogszabaly szerint vezetett — adatlapjaiba valo betekintés megtagadasa esetén
panaszjoggal ¢lhet az intézmény vezetdjénél, vagy az érdekképviseleti forum tagjainal.
Az érdekképviseleti forum tagjainak neve és elérhetdsége a gyermekoltozékben ki van
fliggesztve. Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti féorum a panaszt kivizs-
gélja és tajékoztatast ad a panasz orvosldsanak mas lehetséges modjarol. A gyermek
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

sziiléje vagy torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjdhoz vagy gyermekjogi
képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézke-
déssel nem ért egyet.

Az érdekképviseleti forum tagjai az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei vagy torvé-
nyes képviseldi koziil valasztott 2 {6, az intézmény dolgozdinak képviseldje az intéz-
ményvezetO €s helyettese kivételével, a fenntartd képviseldje. Az intézmény vezetdjé-
nek feladata a forum tagjainak osszehivasa. Az Erdekképviseleti Forum negyedéven-
ként tilésezik, az iilésekrdl jegyzokonyvet készit. Az érdekképviseleti forum megvizs-
galja a panaszokat, dont a hataskorébe tartozd tigyekben, intézkedéseket kezdemé-
nyezhet a fenntartonal, a gyermekjogi képviseldnél, illetve mas hataskorrel rendelkezd
szervnél. Az érdekképviseleti forum véleményt nyilvanithat a gyermeket érintd
iigyekben, javaslatot tehet az intézmény miikodésével kapcsolatban. A végzett munké-
ol a sziiloi értekezleteken, sziiléecsoport-beszélgetéseken szamol be a sziil6knek, tor-
vényes képviseldknek az Erdekképviseleti Forum elnoke.

Az lizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészség-
iigyi allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkozo-
an.

Kérjiik, hogy a téritési dijakat az intézmény altal eldre jelzett napon pontosan fizessék
be. A téritési dij hatralékkal rendelkezok, a hatralék befizetéséig a bolcsddét nem lato-
gathatjak. A nem fizetdknél, a munkaltatonal a téritési dij munkabérbdl torténd levo-
nasat fogjuk kezdeményezni. Fizetési és egyéb problémaik megoldasahoz keressék fel
az intézmény vezetdjét, aki felvilagositassal és segitdkészséggel all az Onodk rendelke-
zésére.

Kérjiik, hogy a beiratott gyermekeket rendszeresen hordjak bolcsddébe. A hosszabb
hidnyzasok indokoltsagat szakorvosi igazolassal kérjiik bizonyitani.

A bolcsdde teriiletén és a bolcsdde udvaran a dohanyzas szigordan tilos.

A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen kérjiik tarolni. Az intézmény teriiletén
tigynoki és reklam tevékenység nem folytathato.

A bolcsdde iinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zérva tart. A nyari za-
rast a sziilok igényeihez igazodva, a fenntartd allapitja meg az dvoda zarva tartasaval
Osszhangban, melyrdl a sziildket minden év marcius 31-ig tajekoztatjuk. A nyari zarés
idején igény szerint ligyeletes bolcsddét biztositunk.

Kérjiik a sziiloket, hogy a jatszoudvaron csak a sziikséges ideig tartozkodjanak.
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Koszonjiik, hogy a hazirend betartasaval segitik munkankat.

Varpalota, 20... augusztus 31.
Bognarné Morocz Viktoria
intézményvezetod
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TAVASZI NAPIREND

Szivarvany Tagovoda és Bolcsode

Bolcsodei Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportokban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermeknevel6 latja el. A
»sajat” neveld hidnyzasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport 1étszam: ... {6 (lany és fi)
Gyermekek életkora: — ho

|. Alcsoport 1. Alcsoport

Kisgyermeknevelo: Kisgyermeknevelo:

Gyermekek szama. ... f6 (fig, lany) Gyermekek szama. ... f6 (fif, lany)
Pelenkat visel: ... 6 (+alvashoz 0) Pelenkat visel: ... 16 (+alvashoz 0)

Gondozasban elfoglalt helyem

1. 2.
asztal asztal
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Erkezés a bilesédébe:

530_ g%.ig

Folyamatos érkezés a bolcsédébe. Atoltozés, kézmosas a sziilével, majd elkdszonés.
Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.
A koran érkez6 gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.

Fiirdoszobai tevékenység:

79_g%.ig

Sziikség szerint a mosddban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéztorlés.

Reggeli:

8% - tg1 1. Alcsoport
11. Alcsoport

Elokésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés. Az
asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinald tanyér hasznalata. A reggeli befeje-
zésével a szalvéta haszndlata, majd kidobdsa, a gyermekek hangulatatol fiiggden a teri-
ték leszedésében vald segités.

A reggelit kovetden a megkezdett jatéktevékenység folytatdsa, bekapcsolodasi lehetdség
a nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységbe, egylittjatszasba.

9%_tg1 1. Alcsoport
Il. Alcsoport

Az 1d@jarastol fliggden alcsoport szerint atoltozés Onalldoan vagy segitséggel az udvari
jatékhoz a gyermekdltozében.

Az udvaron szabad jatékvalasztds, mozgasos jatékok, labdazas, csuszdazés, hintazas,
bekapcsolddasi lehetdség a gondozasi - nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevé-
kenységekbe és egylittjatszasba.

Tizorai:
10
Tizoérai elfogyasztasa az udvaron, rossz 1d0 esetén a csoportszobaban. Gyiimolcs fo-

gyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta hasznalat.
Szabad jatéktevékenység folytatasa az udvaron vagy a csoportszobaban.

Udvarrol valo folvamatos bejovetel:

11%°-t61 1. Alcsoport
Il. Alcsoport

Késziil6dés az udvarrdl valo bejovetelhez.

Bejovetel az udvarrol, 4tolt6zés onalldan vagy segitséggel.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkdzés.
Ebédig jatéktevékenység biztositasa a csoportszobaban.

/Kevesebb gyermek esetén iddaranyosan késdbbi indulés./
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Ebéd:

11%° 1. Alcsoport
11. Alcsoport

Eldkésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremiikddése
az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta haszndlat. A gyermekek han-
gulatatdl fliggden a teriték leszedésében valo segités.

Szajoblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkazasa.

A flirdészobai tevékenység befejezésének sorrendjében folyamatos késziilodés az alvas-
hoz. Alvéashoz hasznalt személyes targyak biztositdsa. Mesehallgatas

Ebredés:

14%°-t61

Ebredési sorrendben 6ltozés, cipd felvétele, WC hasznélat, bili hasznalat, sziikség sze-
rint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozés, féstilkodés tiikor eldtt.

Uzsonna:

15% 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Uzsonndhoz késziilés, asztalteritésben kozremiikodés. Uzsonnazas, kindld tanyér hasz-

nalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta hasznalat. A gyerekek hangulatatdl fiiggden az
asztal leszedésében segédkezés.

Tavozas a bolcsodebol:
1530 _ 16 30

A sziil6 megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység a csoportszobaban.
Folyamatos elkdszonés, tdvozas a bolcs6débol.

Vérpalota, 20.... marcius

kisgyermekneveld kisgyermekneveld
Jovahagyta:

intézményvezeto
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NYARI NAPIREND

Szivarvany Tagovoda és Bolcsode

Bolcsodei Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermeknevel6 latja el. A
,»$ajat” neveld hidnyzasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport 1étszam: ... {6 (lany és fi)
Gyermekek életkora: ho

|. Alcsoport 1. Alcsoport

Kisgyermeknevelo: Kisgyermeknevelo:

Gyermekek szama. ... f6 (fig, lany) Gyermekek szama: ... f6 (fia, lany)
Pelenkat visel: ... 16 (+alvashoz £0) Pelenkat visel: ... 16 (+alvashoz f0)

Gondozasban elfoglalt helyem

1. 2.
asztal asztal
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Erkezés a bolcsédébe:

530_g0o q
Folyamatos érkezés a bolcsddébe. Atoltozés, kézmosas a sziilével, majd elkdszonés.
Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.

A korén érkez6é gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.

Fiirdoszobai tevékenység:

79_g%.ig

Sziikség szerint a mosddban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéztorlés.

Reggeli:

8% - tg1 1. Alcsoport
11. Alcsoport

Eldkésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés. Az
asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kindl6 tdnyér hasznalata. A reggeli befeje-
zésével a szalvéta haszndlata, majd kidobdsa, a gyermekek hangulatatol fiiggden a teri-
ték leszedésében vald segités.

A reggelit kdvetden a megkezdett jatéktevékenység folytatdsa, bekapcsolodasi lehetdség
a nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységbe, egyiittjatszasba.

Reggelit kovetoen jo ido esetén
85%-t61 I. Alcsoport

Il. Alcsoport

Az id6jarastol fliggden alcsoport szerint cipdcsere €s sziikség szerint 4tolt6zés, dnalldan
vagy segitséggel az udvari jatékhoz a gyermekoltozoben.

Az udvaron szabad jatékvalasztds, mozgasos jatékok, labdazas, csuszdazas, hintazas,
homokozas, pancsolas, bekapcsolodasi lehetdség a gondozasi - nevelési terv alapjan ki-
nalt jaték és egyéb tevékenységekbe és egyiittjatszasba.

Tizorai:

10
Tizoérai elfogyasztasa az udvaron, rossz idd esetén a csoportszobaban. Gyiimolcs fo-
gyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta hasznalat.
Szabad jatéktevékenység folytatdsa az udvaron vagy a csoportszobaban.

Udvarrol valo folvamatos bejovetel:

11%°-t61 1. Alcsoport
Il. Alcsoport

Késziil6dés az udvarrdl valo bejovetelhez.

Bejovetel az udvarrdl, cipdcsere, sziikség szerint atoltdzes, onalldoan vagy segitséggel.
Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkdzés.

Ebédig jatéktevékenység biztositasa a csoportszobaban.

/Kevesebb gyermek esetén idéaranyosan késObbi indulas./
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Ebéd:

11%° 1. Alcsoport
11. Alcsoport

Elokésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kdzremiikddése
az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta hasznalat. A gyermekek han-
gulatatol fliggden a teriték leszedésében valo segités.

Sz4joblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznélat, még nem agytiszta gyermekek pelenkdzasa.

A fiird0szobai tevékenység befejezésének sorrendjében folyamatos késziilodés az alvas-
hoz. Alvéashoz hasznalt személyes targyak biztositdsa. Mesehallgatas

Ebredés:

14%°-t61

Ebredési sorrendben 61t6zés, cipé felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziikség sze-
rint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozés, fésiilkodés tiikkor elott.

Uzsonna:

15% 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Uzsonnahoz késziilés, asztalteritésben kozremiikodés. Uzsonndzas, kindlo tanyér hasz-

nalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta haszndlat. A gyerekek hangulatatol fiiggden az
asztal leszedésében segédkezés.

Tavozas a bolcsodebol:
1530 _ 16 30

J6 1d6 esetén jatektevékenységhez késziilddés az udvarra rossz 1d6 esetén jaték a cso-
portszobaban. A sziil6 megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység. Folyama-
tos elk0szonés, tavozas a bolcsddébol.

Varpalota, 20.... jnius

kisgyermekneveld kisgyermekneveld

Jovahagyta:
intézményvezeto
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OSZI NAPIREND

Szivarvany Tagovoda és Bolcsode

Bolcsodei Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermekneveld latja el. A
,»8ajat” neveld hidnyzasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport létszam: ... 6 ( lany és fin)

Gyermekek életkora: ....h6 — .... ho

|. Alcsoport 1. Alcsoport

Kisgyermeknevel6: Németh Edina Kisgyermeknevels: Kovatsné Kiss Rita
Gyermekek szama: .... 16 ( fia, lany, ) Gyermekek szama: ... 6 ( fia, lany)
Pelenkat visel: ....f0(+alvéashoz ... f6) Pelenkat visel: ... f6(+alvashoz ... 0)

Gondozasban elfoglalt helyem

1. 2.
asztal asztal
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Erkezés a bolcsodebe:
530_ g0 9
Folyamatos érkezés a bolcsddébe. Atoltozés, kézmosas a sziilével, majd elkdszonés.

Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.
A korén érkezd gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.

Fiirdoszobai tevékenység:

79_g%.ig

Sziikség szerint a mosdoban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéztorlés.

Reqggeli:

8% - t61 1. Alcsoport
11. Alcsoport

Elokésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés. Az
asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinald tanyér hasznalata. A reggeli befeje-
zésével a szalvéta haszndlata, majd kidobdsa, a gyermekek hangulatatol fiiggden a teri-
ték leszedésében vald segités.

A reggelit kdvetden a megkezdett jatéktevékenység folytatdsa, bekapcsolodasi lehetdség
a nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységbe, egylittjatszasba.

Jo ido esetén

PO T

9°"-t6l 1. Alcsoport
Il. Alcsoport

Az 1d@jarastol fliggden alcsoport szerint atoltozés onalldoan vagy segitséggel az udvari
jatékhoz a gyermekdltozében.

Az udvaron szabad jatékvalasztds, mozgasos jatékok, labdazas, csuszdazas, hintazas,
homokozas, bekapcsolodasi lehetdség a gondozasi - nevelési terv alapjan kinalt jaték és
egyéb tevekenységekbe €s egyiittjatszasba.

Tizorai:
100
Tizoérai elfogyasztdsa az udvaron, rossz 1id0 esetén a csoportszobaban. Gylimolcs fo-

gyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta haszndlat.
Szabad jatéktevékenység folytatdsa az udvaron vagy a csoportszobaban.

Udvarrol valo folyamatos bejovetel:

11%°-t61 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Késziilddés az udvarrdl vald bejovetelhez.

Bejovetel az udvarrdl, atoltozés onalldan vagy segitséggel.
Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkdzés.
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Ebédig jatéktevékenység biztositasa a csoportszobaban.
/Kevesebb gyermek esetén idéaranyosan késébbi indulas./
Ebéd:
11% 1. Alcsoport
1. Alcsoport

Eldkésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremiikddése
az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta haszndlat. A gyermekek han-
gulatatol fliggden a teriték leszedésében vald segités.

Szajoblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkazasa.

A flirdészobai tevékenység befejezésének sorrendjében folyamatos késziilodés az alvas-
hoz. Alvéashoz hasznalt személyes targyak biztositdsa. Mesehallgatas

Ebredés:
14%-¢1

Ebredési sorrendben 6ltozés, cipd felvétele, WC hasznélat, bili hasznalat, sziikség sze-
rint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozés, féstilkodés tiikor elott.

Uzsonna:

15% 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Uzsonndhoz késziilés, asztalteritésben kozremiikodés. Uzsonnazas, kindld tanyér hasz-

nalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta hasznalat. A gyerekek hangulatatdl fiiggden az
asztal leszedésében segédkezés.

Tavozas a bolcsodebol:
1530 _ 16 30

A sziild megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység a csoportszobaban.
Folyamatos elkdszonés, tdvozas a bolcs6débol.

Varpalota, 20.... szeptember

kisgyermekneveld kisgyermekneveld

Jovahagyta:  intézményvezetd
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TELI NAPIREND

Szivarvany Tagovoda és Bolcsode

Bolcsodei Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermeknevel6 latja el. A
,»$ajat” neveld hidnyzasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport 1étszam: ... f6 ( lany és fi0)
Gyermekek életkora: ... ho-... ho

|. Alcsoport I1. Alcsoport

Kisgyermeknevelo: Németh Edina Kisgyermeknevelo: Kovatsné Kiss Rita
Gyermekek szama: ... 16 ( fit, lany) Gyermekek szama: ... 6 ( fia, lany)
Pelenkat visel: .... f6(+alvashoz ... f6) Pelenkat visel: ... f6(+alvashoz ... f0)

Gondozasban elfoglalt helyem

1. 2.
asztal asztal
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Erkezés a bolcsddébe:
530_ g00_; q
Folyamatos érkezés a bolcsddébe. Atoltozés, kézmosas a sziilével, majd elkdszonés.

Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.
A korén érkezd gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.

Fiirdoszobai tevékenység:

79_8%.ig

Sziikség szerint a mosddban: WC-, bili haszndlat, pelenkacsere, kézmosas, kéztorlés.

Reggeli:

8% - tg1 1. Alcsoport
11. Alcsoport

Elokésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés. Az
asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kindl6 tdnyér hasznalata. A reggeli befeje-
zésével a szalvéta haszndlata, majd kidobésa, a gyermekek hangulatatol fliggden a teri-
ték leszedésében vald segités.

A reggelit kdvetden a megkezdett jatéktevékenység folytatdsa, bekapcsolodasi lehetdség
a nevelési terv alapjan kindlt jaték és egyeb tevékenységbe, egyiittjatszasba.

Tizorai:

10
Tizoérai elfogyasztasa az udvaron, rossz idd esetén a csoportszobaban. Gyiimolcs fo-
gyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta hasznalat.

Szabad jatéktevékenység folytatasa a csoportszobdban vagy jo id6 esetén késziilddés az
udvarra.

Jo id6 esetén:
10™-t61 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Alcsoport szerint 6ltdztetés az udvari jatékhoz a gyermekoltozében.

Az udvaron szabad jatékvalasztas, mozgésos jatékok, bekapcsolodési lehetdség a gon-
dozasi - nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységekbe €s egyiittjatszasba.

Udvarrol valo folvamatos bejovetel:

11%°-t61 1. Alcsoport
Il. Alcsoport

Késziil6dés az udvarrdl valo bejovetelhez.
Bejovetel az udvarrdl, atoltoztetés.
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Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkdzés.
Ebédig jatéktevékenység biztositadsa a csoportszobaban.
/Kevesebb gyermek esetén idéaranyosan késobbi indulas./

Ebéd:

11%° 1. Alcsoport
11. Alcsoport

Elékésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremiikodése
az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta hasznalat. A gyermekek han-
gulatatol fliggden a teriték leszedésében valo segités.

Sz4joblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkazasa.

A flirdészobai tevékenység befejezésének sorrendjében folyamatos késziilddés az alvas-
hoz. Alvashoz hasznalt személyes targyak biztositasa. Mesehallgatas

Ebredés:
14%-¢61

Ebredési sorrendben 61t6zés, cip6 felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziikség sze-
rint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozés, fésiilkodés tiikkor elott.

Uzsonna:

15% 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Uzsonnadhoz késziilés, asztalteritésben kozremiikddés. Uzsonnazas, kinald tanyér hasz-

nalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta hasznalat. A gyerekek hangulatatol fiiggden az
asztal leszedésében segédkezés.

Tavozas a bolcsodebol:

1530 _16 30

A sziild megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység a csoportszobaban.
Folyamatos elkdszonés, tdvozas a bolcsddebol.

Varpalota, 20.... december O1.
kisgyermekneveld kisgyermekneveld
Jovahagyta:

intézményvezetd
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TAVASZI NAPIREND

Inotai Cseperedé Ovoda és Bolcsode

Bolcsodei Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportokban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermekneveld latja el. A
»sajat” neveld hidnyzasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport 1étszam: ... {6 (lany és fi)
Gyermekek életkora: ... hd — ... ho

|. Alcsoport 1. Alcsoport

Kisgyermeknevelo: Kisgyermeknevelo:

Gyermekek szama. ... f6 (fig, lany) Gyermekek szama. ... f6 (i, lany)
Pelenkat visel: 6 (+alvashoz 6) Pelenkat visel: 6 (+alvashoz 6)

Gondozasban elfoglalt helyem

1. 2.
asztal asztal
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Erkezés a bolesédébe:

00 _ @00,

6 -8 -ig

Folyamatos érkezés a bolcsédébe. Atoltozés, kézmosas a sziilével, majd elkdszonés.
Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.
A korén érkezd gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.

Fiirdoszobai tevékenység:

30_ g00,;

17=8-q

Sziikség szerint a mosddban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéztorlés.

Reqggeli:
8% - t61 1. Alcsoport

I1. Alcsoport

Elokésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés. Az
asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalndl kindl6 tdnyér hasznalata. A reggeli befeje-
zésével a szalvéta hasznalata, majd kidobasa, a gyermekek hangulatatol fiiggden a teri-
tek leszedésében vald segités.

A reggelit kovetden a megkezdett jatéktevékenység folytatasa, bekapcsolodasi lehetdség
a nevelési terv alapjan kindlt jaték és egyéb tevékenységbe, egyiittjatszasba.

9%-t61 I. Alcsoport

Il. Alcsoport

Az iddjaréstol fliggden alcsoport szerint atoltdozés onalldan vagy segitséggel az udvari
jatekhoz a gyermekoltozében.

Az udvaron szabad jatékvalasztds, mozgasos jatékok, labdazas, csuszdazas, hintazas,
bekapcsolddasi lehetdség a gondozasi - nevelési terv alapjan kinalt jaték €és egyéb tevé-
kenységekbe és egyiittjatszasba.

Tizorai:

10%

Tizorai elfogyasztasa az udvaron, rossz 1d0 esetén a csoportszobaban. Gyiimolcs fo-
gyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta hasznélat.
Szabad jatéktevékenység folytatasa az udvaron vagy a csoportszobaban.

Udvarrol valo folyamatos bejovetel:

11%°-t61 1. Alcsoport

Il. Alcsoport

Késziil6dés az udvarrdl vald bejovetelhez.

Bejovetel az udvarrdl, atoltozés onalloan vagy segitséggel.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkdzés.
Ebédig jatéktevékenység biztositdsa a csoportszobaban.

/Kevesebb gyermek esetén idéaranyosan késobbi indulas./
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Ebéd:

11%° 1. Alcsoport
11. Alcsoport

Elékésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremiikodése
az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta haszndlat. A gyermekek han-
gulatatol fliggden a teriték leszedésében valo segités.

Szajoblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkazasa.

A flirdészobai tevékenység befejezésének sorrendjében folyamatos késziilodés az alvas-
hoz. Alvéashoz hasznalt személyes targyak biztositdsa. Mesehallgatas

Ebredés:

14%°-t61

Ebredési sorrendben 6ltozés, cipd felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziikség sze-
rint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozés, féstilkodés tiikor eldtt.

Uzsonna:

15% 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Uzsonndhoz késziilés, asztalteritésben kozremiikodés. Uzsonnazas, kindld tanyér hasz-

nalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta hasznalat. A gyerekek hangulatatdl fiiggden az
asztal leszedésében segédkezés.

Tavozas a bolcsodebol:
1515 _ 16 00

A sziil6 megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység a csoportszobaban.
Folyamatos elkdszonés, tdvozas a bolcsddébol.

Vérpalota, 20.... marcius

kisgyermekneveld kisgyermekneveld
Jovahagyta:

intézményvezeto
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NYARI NAPIREND

Inotai Cseperedé Ovoda és Bolcsode

Bolcsodei Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermeknevel6 latja el. A
,»8ajat” neveld hidnyzasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport I1étszam: ... {6 (lany és i)
Gyermekek ¢életkora: ... h6 — ... ho

|. Alcsoport I1. Alcsoport

Kisgyermeknevelo': Kisgyermeknevelo:

Gyermekek szama: ... f6 (fi0, lany) Gyermekek szama: ... f6 (fi0, lany)
Pelenkat visel: 6 (+alvashoz f6) Pelenkat visel: 6 (+alvashoz f6)

Gondozasban elfoglalt helyem

1. 2.
asztal asztal




Erkezés a bolcsédébe:

600_ g% q
Folyamatos érkezés a bolcsddébe. Atoltozés, kézmosas a sziilével, majd elkdszonés.
Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.

A korén érkez6 gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.

Fiirdoszobai tevékenység:

79_ g%.ig

Sziikség szerint a mosddban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéztorlés.

Reggeli:

8% - tg1 1. Alcsoport
11. Alcsoport

Elokésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés. Az
asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinald tanyér hasznalata. A reggeli befeje-
zésével a szalvéta haszndlata, majd kidobdsa, a gyermekek hangulatatol fiiggden a teri-
ték leszedésében vald segités.

A reggelit kdvetden a megkezdett jatéktevékenység folytatisa, bekapcsolodasi lehetdség
a nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységbe, egyiittjatszasba.

Reggelit kovetoen jo ido esetén
85%-t61 I. Alcsoport

Il. Alcsoport

Az id6jarastol fliggden alcsoport szerint cipdcsere €s sziikség szerint 4t61t6zés, dnalldan
vagy segitséggel az udvari jatékhoz a gyermekoltozoben.

Az udvaron szabad jatékvalasztds, mozgasos jatékok, labdazas, csuszdazas, hintazas,
homokozas, pancsolas, bekapcsolodasi lehet6ség a gondozasi - nevelési terv alapjan Ki-
nalt jaték és egyéb tevékenységekbe és egyiittjatszasba.

Tizorai:

10
Tizoérai elfogyasztasa az udvaron, rossz idd esetén a csoportszobaban. Gyiimolcs fo-
gyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta hasznalat.
Szabad jatéktevékenység folytatdsa az udvaron vagy a csoportszobaban.

Udvarrol valo folvamatos bejovetel:

11%°-t61 1. Alcsoport
Il. Alcsoport

Késziil6dés az udvarrdl valo bejovetelhez.

Bejovetel az udvarrol, cipdcsere, sziikség szerint atoltdzés, ondlldoan vagy segitséggel.
Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkdzés.

Ebédig jatéktevékenység biztositasa a csoportszobaban.

/Kevesebb gyermek esetén iddaranyosan késdbbi indulés./
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Ebéd:

11%° 1. Alcsoport
11. Alcsoport

Elokésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kdzremiikddése
az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta hasznalat. A gyermekek han-
gulatatol fliggden a teriték leszedésében valo segités.

Sz4joblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkazasa.

A fiird0szobai tevékenység befejezésének sorrendjében folyamatos késziilodés az alvas-
hoz. Alvashoz hasznalt személyes targyak biztositasa. Mesehallgatas

Ebredés:

14%°-t61

Ebredési sorrendben 61t6zés, cipé felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziikség sze-
rint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozés, fésiilkodés tiikkor elott.

Uzsonna:

15% 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Uzsonnahoz késziilés, asztalteritésben kozremiikodés. Uzsonndzas, kindlo tanyér hasz-

nalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta haszndlat. A gyerekek hangulatatol fiiggden az
asztal leszedésében segédkezés.

Tavozas a bolcsodebol:
1515 _ 16 00

J6 1d6 esetén jatektevékenységhez késziilddeés az udvarra rossz 1d6 esetén jaték a cso-
portszobaban. A sziild megérkezéséig szabadon vélasztott jatéktevékenység. Folyama-
tos elk0szonés, tavozas a bolcsddébol.

Varpalota, 20.... jnius

kisgyermekneveld kisgyermekneveld

Jovahagyta:
intézményvezeto
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OSZI NAPIREND

Inotai Cseperedé Ovoda és Bolcsdde

Bolcsodel Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermekneveld latja el. A
,»,$ajat” neveld hidnyzasa esetén a gyermekek ellatasat, a tdrsneveld veszi at.

Csoport 1étszam: ... {6 ( lany és fin)
Gyermekek életkora: ... ho- ... ho

I. Alcsoport
Kisgyermekneveld: Balogh Zsuzsanna

Gyermekek szama: ... f6 ( fit, lany, )
Pelenkat visel: ... f6(+alvashoz ... f0)

Gondozasban elfoglalt helyem

1.
asztal

I1. Alcsoport
Kisgyermeknevel6: Jakabné Racz 1ldiko

Gyermekek szama: ... 6 ( fia, lany)
Pelenkat visel: ... f6(+alvéashoz ... £0)

asztal
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Erkezés a bolcsodebe:
600_ go0_; 9
Folyamatos érkezés a bolcsddébe. Atoltozés, kézmosas a sziilével, majd elkdszonés.

Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.
A korén érkezd gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.

Fiirdoszobai tevékenység:

79_g%.ig

Sziikség szerint a mosdoban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéztorlés.

Reqggeli:

8% - t61 1. Alcsoport
I1. Alcsoport

Elokésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés. Az
asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kindl6 tdnyér hasznalata. A reggeli befeje-
zésével a szalvéta haszndlata, majd kidobdsa, a gyermekek hangulatatol fliggden a teri-
ték leszedésében vald segités.

A reggelit kdvetden a megkezdett jatéktevékenység folytatdsa, bekapcsolodasi lehetdség
a nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységbe, egyiittjatszasba.

Jo ido esetén

PO T

9°"-t6l 1. Alcsoport
Il. Alcsoport

Az 1d@jarastol fliggden alcsoport szerint atoltozés onalldoan vagy segitséggel az udvari
jatékhoz a gyermekdltozében.

Az udvaron szabad jatékvalasztds, mozgasos jatékok, labdazas, csuszdazas, hintazas,
homokozas, bekapcsolodasi lehetdség a gondozasi - nevelési terv alapjan kinalt jaték és
egyéb tevekenységekbe €s egyiittjatszasba.

Tizorai:
10
Tizoérai elfogyasztdsa az udvaron, rossz 1d0 esetén a csoportszobaban. Gyiimdlcs fo-

gyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta haszndlat.
Szabad jatéktevékenység folytatdsa az udvaron vagy a csoportszobaban.

Udvarrol valo folyamatos bejovetel:

11%°-t61 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Késziil6dés az udvarrdl vald bejovetelhez.

Bejovetel az udvarrdl, atoltozés onalldoan vagy segitséggel.
Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkdzés.
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Ebédig jatéktevékenység biztositasa a csoportszobaban.
/Kevesebb gyermek esetén iddaranyosan késébbi indulas./
Ebéd:
11% 1. Alcsoport
1. Alcsoport

Eldkésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremiikddése
az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta haszndlat. A gyermekek han-
gulatatol fliggden a teriték leszedésében valo segités.

Szajoblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkazasa.

A flirdészobai tevékenység befejezésének sorrendjében folyamatos késziilodés az alvas-
hoz. Alvéashoz hasznalt személyes targyak biztositdsa. Mesehallgatas

Ebredés:
14%-¢1

Ebredési sorrendben 6ltozés, cipd felvétele, WC hasznélat, bili hasznalat, sziikség sze-
rint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozés, féstilkodés tiikor elott.

Uzsonna:

15% 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Uzsonndhoz késziilés, asztalteritésben kozremiikodés. Uzsonnazas, kindlo tanyér hasz-

nalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta hasznalat. A gyerekek hangulatatdl fiiggden az
asztal leszedésében segédkezés.

Tavozas a bolcsodebol:
1515 _ 16 00

A sziild megérkezéséig szabadon vélasztott jatektevékenység a csoportszobaban.
Folyamatos elkdszonés, tdvozas a bolcs6débol.

Varpalota, 20.... szeptember 01.

kisgyermeknevel kisgyermekneveld

Jovahagyta:
intézményvezetd
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TELI NAPIREND

Inotai Cseperedé Ovoda és Bolcsode

Bolcsodei Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermekneveld latja el. A
,,8ajat” neveld hidnyzasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport létszam: ... 6 ( lany és fin)

Gyermekek életkora: ... ho-... ho

|. Alcsoport 1. Alcsoport

Kisgyermeknevels: Balogh Zsuzsanna Kisgyermeknevels: Jakabné Racz I1diko
Gyermekek szama: ... f6 ( fii, lany) Gyermekek szama: ... f6 ( fia, lany)
Pelenkat visel: ....f6(+alvashoz ... f6) Pelenkat visel: ...f6(+alvashoz ... f0)

Gondozasban elfoglalt helyem

1. 2.
asztal asztal
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Erkezés a bolcsddébe:

600 _ g% 9
Folyamatos érkezés a bolcsddébe. Atoltozés, kézmosas a sziilével, majd elkdszonés.
Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.

A korén érkezd gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.

Fiirdoszobai tevékenység:

79_8%.ig

Sziikség szerint a mosddban: WC-, bili haszndlat, pelenkacsere, kézmosas, kéztorlés.

Reggeli:

8% - tg1 1. Alcsoport
11. Alcsoport

Eldkésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés. Az
asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kindl6 tdnyér hasznalata. A reggeli befeje-
zésével a szalvéta haszndlata, majd kidobdsa, a gyermekek hangulatatol fiiggden a teri-
ték leszedésében vald segités.

A reggelit kdvetden a megkezdett jatéktevékenység folytatdsa, bekapcsolodasi lehetdség
a nevelési terv alapjan kindlt jaték és egyeb tevékenységbe, egyiittjatszasba.

Tizorai:

10
Tizoérai elfogyasztasa az udvaron, rossz id6é esetén a csoportszobaban. Gyiimolcs fo-
gyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta hasznalat.

Szabad jatéktevékenység folytatasa a csoportszobdban vagy jo id6 esetén késziilddés az
udvarra.

Jo id6 esetén:
10™-t61 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Alcsoport szerint 6ltdztetés az udvari jatékhoz a gyermekoltozében.

Az udvaron szabad jatékvalasztas, mozgésos jatékok, bekapcsolodési lehetdség a gon-
dozasi - nevelési terv alapjan kinalt jaték ¢és egyéb tevékenységekbe €s egyiittjatszasba.

Udvarrol valo folvamatos bejovetel:

11%°-t61 1. Alcsoport
Il. Alcsoport

Késziil6dés az udvarrdl valo bejovetelhez.
Bejovetel az udvarrdl, atoltoztetés.
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Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkdzés.
Ebédig jatéktevékenység biztositadsa a csoportszobaban.
/Kevesebb gyermek esetén idéaranyosan késobbi indulas./

Ebéd:

11%° 1. Alcsoport
11. Alcsoport

Elokésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kdzremiikddése
az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta hasznalat. A gyermekek han-
gulatatol fliggden a teriték leszedésében valo segités.

Sz4joblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkazésa.

A flirdészobai tevékenység befejezésének sorrendjében folyamatos késziilddés az alvas-
hoz. Alvashoz hasznalt személyes targyak biztositasa. Mesehallgatas

Ebredés:
14%-¢61

Ebredési sorrendben 61t6zés, cipé felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziikség sze-
rint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozés, fésiilkodés tiikor elott.

Uzsonna:

15% 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Uzsonnadhoz késziilés, asztalteritésben kozremiikddés. Uzsonnazas, kinald tanyér hasz-

nalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta haszndlat. A gyerekek hangulatatdl fiiggden az
asztal leszedésében segédkezés.

Tavozas a bolcsodebol:

1515 _ 16 00

A sziild megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység a csoportszobaban.
Folyamatos elkdszonés, tdvozas a bolcs6débol.

Varpalota, 20.... december O1.
kisgyermekneveld kisgyermekneveld
Jovahagyta:

intézményvezetd
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Legitimacids zaradék
Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcsode
Bolcsédei Szakmai Programjanak elfogadasa és jovahagyasa

1. A Bolcsddei Szakmai Programot a szakmai vezetdk (Balogh Zsuzsanna, Németh Edina) az
intézmény vezetdvel vald egyeztetést kovetden véleményezték és elfogadtak.

Varpalota,2017.04.06.

Intézményvezetd

2. Ervényességi nyilatkozat:

2017. majus 1-t6l visszavonasig

3. Feliilvizsgalat, értékelés id6pontja:

2 évente (a Veszprém Megyei Kormanyhivatal ellendrzései soran, ill. torvényi valtozasok
esetén)

4. A Bolcsddei Szakmai Programot a képviseld-testiilet nevében jovahagyom:

Campanari-Talabér Marta

Varpalota Varos Polgarmestere
Varpalota,2017.04.27.
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