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Gyermekképiink

Minden sziiletés csoda. Eletiink ajandék és igéret egyszerre, az ut titkokkal teli. Ki vagyok én?
Honnan jottem? Onmagunk elhelyezése a vilagmindenségben életiink végéig tart. A felnott
gondolkodasa, folneveld josaga nélkiil a gyermek elpusztulna.

A gyermekkor az emberi ¢élet hatalmas tartaléka, melynek leroviditése, kifosztdsa biin. Min-
den gyermek joga a jol megélt, teljes, igazi kisgyermekkor.

Ki segit eligazodni a vilagban? A kisgyermek legfobb tamasza a szeretet kapcsolat.

,» Az ember is Gigy n6, mint a fa, gyokérzetével, kapcsolatai szerteagazo rostjaival. Minél tobb,
épebb kapcsolattal szivja a vilagot, annal magasabb lombot vethet...” irja Németh LéaszI10.
Egy sz¢ép lombos fa szemléletesen abrazolja az élet kibontakozéasat. Novekedése, fejlodése
allando valtozas. Kortildtte és benne mindig torténik valami, s ami latvanyossa valik, az hosz-
szt id6 alatt érlelddik meg. Igy fejlodik a kisgyermek is, tiirelmes, kivaro, biztatd, simogato,
segitd,”el6hivo™ neveléssel.

Fontos, hogy megdrizziik benne az egyedit, a megismételhetetlent, a gyermekit.

Segitsiik az emberré valas folyamatdban ugy, ahogy az neki a legjobb. Fogadjuk el olyannak,
amilyen, tiszteljiik méssagat, terelgessiik a ,,j6”, a ,,sz&p”, az ,,igaz” felé. Adjuk meg neki
mindazt a melegséget, Olelést, fényt, ami megilleti, s ami egy egész életre gazdaggd teszi.
Csak ezek birtokaban varhatjuk el tdle, hogy ha felnd, a josdgot, szeretetet, megértést suga-
rozza, s boldogga tegyen masokat.

Keressiik meg értékeit, s hozzuk felszinre azokat. Adjuk at neki mindazt a tudast, tapasztala-
tot, amit Osszegyljtottiink, kinaljunk fel mindent, amit befogadhat, amitdl fejlédhet, gazda-
godhat. Vértezziik fel testi-lelki er6vel, magabiztossaggal, hogy megvédhesse magat a kudar-
cokkal szemben.

Tiszteljiik 6t, hogy 0 is tisztelhessen masokat, segitslik kijavitani a hibait, hogy 6t is a segito-
szandék vezérelje.

,,Hozzon a gyermekeknek mindenki, amit tud
Jatékot, zenét, 6romet.

| Hogy mit fogad el azt bizzuk ra.

Az a szellemi taplalék valik javara,
Amit maga is megkivan.”
(Kodaly Zoltan)
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I. AZ ELLATAS JELLEMZOI

1. Az ellatando teriilet jellemzdi, intézményeink bemutatasa

A Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde bolesddei csoportjainak ellatasi teriilete: Véarpalo-
ta varos kozigazgatasi teriilete, az intézmény érvényes ¢és hatdlyos alapito okirata (13/29-
3/2016.) alapjan.

Varpalota Veszprém megyében talalhato, minden iranybdl jol megkozelithetd varos.

Allandé lakosainak szama: 19918 £6 (2015 évben)

Intézményeink a varos két szélén helyezkednek el.

A Szivarvany Tagévoda és Boleséde a Tési dombon, mig az Inotai Cseperedé Ovoda és
Bolcsdde az Inota varosrészben, falusi kdrnyezetben talalhato.

Bolcsddéinkbe legtobb esetben a kozelben €16 sziildk kérik gyermekeik felvételét.

Mivel a sziilék ma mar teljes munkaiddben dolgozhatnak, altaldban a gyermek 2 éves kora
utan a bolcsddei féréhelyre vonatkozoé igény egyre fokozodik.

A vérosban miikodd bolcsdde nem tud minden jelentkezdnek helyet biztositani, ezért kezde-
ményeztiik 6vodan belill egy-egy bolcsddei csoport inditasat, amely elsésorban a varosban
lako fiatal sziilok szamara kindl lehetdséget gyermekeik napkozbeni elhelyezésére.

Szivarvany Tagovoda és Bolcsode

Az intézmény székhelye: 8100 Varpalota, Kérmdcbéanya utca 3.
Intézményvezeté neve: Bognarné Morocz Viktoria

Szakmai vezet6: Hanikné Janus Eva

Bolcsédei csoport szama: 1

Gyermek férohely szam: 12 {6

Epiilete pavilonrendszerii, mely helyet ad bolesddés és dvodaskora gyermekek szamara, egy-
mas nyugalmanak zavaréasa nélkiil.

Az épiiletben tornaterem, fejlesztdszoba is talalhatd. Hat vegyes korosztalyli 6vodai csoport
mellett kapott helyet a bolcsddei csoport, egy kiilonalldé pavilonban, a hozzatartozo, lekeritett
udvarrésszel. Tagas, gondozott udvarunkon esztétikus kiiltéri jatékok talalhatok.

Inotai Cseperedé Ovoda és Boleséde

Az intézmény székhelye: 8100 Varpalota-Inota, Bercsényi utca 10.
Intézményvezet6 neve: Bognarné Morocz Viktoria

Szakmai vezet6: Kunné Fazekas Zsuzsanna

Bolcsddei csoport szama: 1

Gyermek férdohely szam: 12 {6

Csaladi hazas dvezetben talalhato, tagas, esztétikus udvari jatékokkal felszerelt udvarral ren-
delkezik. A bolcs6de az épiilet foldszintjén van, igy itt sem zavarja egymast az 6vodai és a
bolcsddei ellatas.

Az Inotai Cseperedd Ovoda és Bolesédében két részben osztott 6vodai csoport mellett alaki-
tottuk ki a bolcsddei csoportot. Sok fiatal csalad koltozott az utdbbi néhany évben az inotai



varosrészbe, megfiatalodott a ,,falu”, ezért itt is fokozott igény jelentkezett a bolcsddei ellatas
irant.

Mindkét 6vodank ¢és bolesédénk rendelkezik a mikodéshez sziikséges feltételekkel. Fenntar-
toja Varpalota Varos Onkormanyzata. Az intézmények jol felszereltek.
Baratsagos, vilagos csoportszobakkal, melegitékonyhaval rendelkeznek.

2. Az ellatandé célcsoport jellemzoi

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelked6-20 hetestdl 3 éves koru-
gyermek a 3 évét betoltotte, a bolcsddei gondozasi-nevelési év végéig maradhat a bolcsddé-
ben.

Amennyiben még testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan nem érett az 6vodai nevelésre
¢s az orvos nem javasolja, 4. életévét betoltését kovetd augusztus 31.-ig tovabb gondozhatd a
boles6édében. (1997. XXX1.tv.42.§(1),15/1998 (V1.30) 36.§ (2) NM rendelet)

A bolcsddei ellatast nyujto intézmény vallalhatja a hat éven aluli sajatos nevelési igényii, il-
letve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek gondozasat. (15/1998. (1V.30.) NM
r. 35 §. (3) bekezdés.)

A bolesdde a bolesddés koru gyermekek sziileinek els@sorban a munkavéallalasat segiti eld.
Lehet6séget nytjt arra, hogy a csaladban tobb gyerek egy épiiletben vald napkdzbeni nevelé-
sének, gondozdsanak problémdja megoldotta valjon, igy a hatékony életszervezés szempont-
jabol segiti a sziiloket.

Segitséget nydjt tovabba, ha a sziilék tanulmanyaikat folytatjak, novelve esélyliket a munka-
helyen val6 elhelyezkedésben.

Biztositja a sziilék betegsége vagy egyéb szocialis raszorultsag esetén is a kisgyermekek
szakszert(i ellatasat.

A gyermeki személyiség sokoldalu kibontakoztatasara, fejlesztésére toreksziink. Bizunk a
spontan fejlédésben, de tervszerlien, egyénre szabottan, tudatosan, szervezetten eldsegitjiik
azt. A pozitiv értékek megerdsitésére toreksziink. Nagy hangsulyt fektetiink az érzelmi neve-
lésre. Az egyéni sziikségletekre €s a belsd motivacidra épitjiik munkénkat.

Tiszteletben tartjuk a sziilok jogait. A rendszeres kapcsolattartas a gyermeknevelés sikerét, az
egyéniségek kibontakoztatasat szolgalja.

Unnepeink, hagyoményaink apolasaval igyeksziink megszépiteni hétkdznapjainkat. A csaladi
iinnepeket természetesen nem helyettesithetik, céljuk altaldban a rdhangolas kedvcsinalas.

3. Az ellatas igénybevételének médja

A Szivarvany Tagovoda és Bolcsédében és az Inotai Cseperedd Ovoda és Bolesédében is
helyben torténik a gyermekek felvétele az 1997.évi XXXI. tv. és a 15/1998 NM rendeletben
eldirtak figyelembevételével.

A bolesddékbe varpalotai lakcimmel rendelkezd gyermekek vehetdek fel, a sziilok irasbeli
kérelme alapjadn, minden évben az 6vodai beiratkozasokkal egy idében.

(A felvételi kérelmek benyujtasa a megiiresedett férohelyekre folyamatos.)

A felvételrdl, ill. az elutasitasrol 30 napon beliil értesitést kapnak a sziilok.



Az a sziil6, akinek gyermeke bolcsddei felvételt nyert, a bolcsddei csoport szakmai vezetdjé-

t6] kap tovabbi, részletes tajékoztatast a bolcséde szokasrendszerérdl és a beszerzendd, be-
adand6 dokumentumokrol.

A felvétel az adaptacio elsé napjatol valosul meg.



NAPIREND

Szivarvany Cseperedd
5.30-8.00 Erkezés, jaték 6:00 - 8. 00 Erkezés, jaték
7.30-8.00 Gondozasi feladatok 7.30-8.00 Gondozasi feladatok
8.00-8.30 Reggeli 8.00-8.30 Reggeli
8.30-9.00 Gondozasi feladatok 8.30-9.00 Gondozasi feladatok
9.00-10.00 | Jaték 9.00-10.00 | Jaték
10. 00 - 10. 10. | Tizorai 10. 00 - 10. 10. | Tizorai
10. 10 -11. 00 | Jaték az udvaron, séta 10.10-11. 00 | Jaték az udvaron, séta
11.00 - 11. 30 | Gondozasi feladatok 11.00 - 11. 30 | Gondozasi feladatok
11.30-12.00 | Ebéd 11.30-12.00 | Ebéd
12.00-14.30 | Alvas 12.00-14.30 | Alvas
14.30 - 15. 00 | Gondozési feladatok 14.30 - 15. 00 | Gondozasi feladatok
15.00 - 15. 30 | Uzsonna 15.00 - 15.15 | Uzsonna
15.30- 16,30 | Yl tvords aboles- 45 1516 00 | saték, tavozds a bolesddébol
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¢ leghatékonyabb eszkoze.

s A jatékban a kisgyermek kiélheti, kiprobdlhatja, feldolgozhatia és gyakorolhatja az
:: életben elofordulo szituaciokat, az 6t éré pozitiv és negativ élményeket.

$ A jaték kitiino talaja a fejlesztésnek, mert daltala észrevétleniil tanul a gyermek.

A kisgyermek elemi pszichikus sziikséglete, melynek zavartalanul ki kell elégiilnie.

. Napirendiink biztositja a gyermek szamadra a folyamatossagot és érzelmi blztonsagot

2 teremt.

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\
///////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////

A jaték a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztobb tevékenysége, igy a nevelés

/



BEVEZETES

1. Jogi keretek

1.1. Szervezeti feltételek:

1l1l.a
Az intézmény neve:

Az intézmény székhelye:

1.1.b
Az intézmény neve:

Az intézmény székhelye:

A Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcsdde alapitd okirattal (szama: 13/29-4/2016.) rendel-
kez6 onallo jogi személyiségli, szakmai 6nallosaggal bir. Szakmai célu koltségvetési kerettel
rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi joggal és feleldsséggel
bir. Gazdalkodasat a Varpalotai Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv végzi.

A Bolesdde a Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolesdde részeként a Szivarvany Tagévoda és
Boélesddében, valamint az Inotai Cseperedd Ovoda és Bolesédében miikodik, biztositva 6nalld

Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde
Szivarvany Tagévoda és Bolcsode
Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde
Szivarvany Tagovoda és Bolcsode
Varpalota, Kérmocbanya u. 3.

Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde
Inotai Cseperedd Ovoda és Boleséde
Varpalotai Osszevont Ovoda és Boleséde
Inotai Cseperedd Ovoda és Bolcséde
Varpalota, Bercsényi u. 10.

szakmai egységként torténé mitkodtetését.

1.2. A bolcséde fenntartdja: Virpalota Varos Onkormanyzata. (8100 Varpalota, Gardonyi

G. u 39)

1.3. A nyitva tartdas: A bolcsdde nyitvatartasi idejét a fenntartd hatarozza meg, figyelembe
véve az 6voda nyitva tartasat és a bolesddébe jard gyermekek sziileinek munkaidejét

¢s a munkaba jarashoz sziikséges 1dot.

Egy gyermek napi gondozasa az alapellatas idejében a 12 6rat nem haladhatja meg.
Egyéb szolgaltatasok mitkddtetése, nyitva tartasa tekintetében a fenntarté dont.

1.4. Az igénybevevik és a személyes gondoskodast végzok jogainak védelme:
A dolgozdk képviseletét a Kozalkalmazotti Tanacs latja el, a sziilok minden nevelési év

elején egy tagot delegalnak az dvoda Sziilé1 Kozosségébe.

1.5. A sziiloi jogok és kitelességek

A sziil6 joga, hogy:

¢ megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat- nevelését bizza,

¢ megismerhesse a gyerekcsoport életét,

X/

¢ megismerje a gondozasi- nevelési elveket,

¢ tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gondozonétol,

X/

¢ abolcsdde mitkddését illetden mondjon véleményt és tegyen javaslatot,

¢ megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.



A sziilok kotelessége, hogy
« a gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel egyiittmii-
kodjon,
¢ az intézmény hazirendjét betartsa.

1. 6. A gyermek joga, hogy:

% segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalom-
ba valé beilleszkedéséhez,

*» sériilés, betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd kii-

l16nleges ellatasban részesiiljon,

«» a fejlodésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére
karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

«» emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy
lelki er6szakkal - az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

¢ a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes gondozasban-
nevelésben részestiljon

2. A bolcsode definicidja és funkcidi

2.1. A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas része. Ovodankban miikodd boleséde a csaladban
nevelkedd 20 hetes-48 honapos gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerli gondozasat és ne-
velését végzo intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét betdltotte a bolesddei gondozasi-nevelési
év végeig, maradhat a bélcsédében. Amennyiben még nem érett az dvodai nevelésre a 4. élet-
évének betoltését kovetd aug. 31.-ig gondozhatd a bolecsédében. /1997 XX XI.tv.42.§(1)/
Bolcsddébe felvehetd minden olyan kisgyerek, akinek sziilei valamilyen ok miatt nem tudjak
biztositani a napkdzbeni gondozasat.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét, ellatasat kezdeményezheti — a sziilé hozzajarulasa-
val:

- akorzeti védono,

- Haziorvos, gyermekorvos,

- Szakértdi és rehabilitacios bizottsag,

- Szocidlis, ill. csalddgondozo,

- Gyermekjoléti szolgalat,

- Gyambhatosag.

2.2. A bolcsdde végezheti a sériilt gyermekek korai habilitacios és rehabilitacios célu gondo-
zasat is. A bolesddei ellatas keretében a Kt. szerinti szakért6i és rehabilitacios bizottsag szak-
véleménye alapjan a sériilt gyermek legfeljebb 6. éves koraig fejlodését biztosito korai fejlesz-
tésben és gondozasban vehet részt.

2.3. A bolcséde latogatasakor, valamint a csaladlatogatas alkalmaval, a sziilovel valo kozos
beszoktatds idején, a napi talalkozasok soran a sziilok megismerik a bolcsddei nevelés elveit
¢és gyakorlatat, a gondozond pedig a sziild segitségével megismeri a gyermek egyéni szokasa-
it. Ezek a tapasztalatok kolcsondsen segitik az egyiittnevelés megvaldsulasat.

2.4. A boles6dei gondozas-nevelés a csaladi neveléssel egylitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek fejlodését.

Tevékenységét a vonatkozd gyermeki €s sziildi jogok, és kotelességek figyelembevételével
veégzi.
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A bolcséde egymds kompetenciahatarainak kolesonds tiszteletben tartasaval egylittmiikddik
mindazokkal, akik a csaladoknak nyujtott szolgaltatasok és ellatasok soran a gyermekkel il-
letve a gyermek csaladjaval kapcsolatba keriilhetnek (gyermekjoléti szolgalat, védéndi szol-
galat, hazi gyermekorvosi szolgalat, nevelési tanacsado, csaladsegité szolgalat, 6voda, a korai
fejlesztés szakemberei, gyermekvédelmi szakellatas, gydmhatdsag).

II. A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES SZAKMAI PROGRAMJA

1. A bolcsodei gondozas-nevelés alapprogramja

% az altalanos emberi, etikai alapelvek,
s az ENSZ , Egyezmény a gyermekek jogairol” ¢. dokumentumban rogzitettek,
¢+ apszichologiai és a szakmai kutatasok eredményei,
s a0-3 éves ¢életszakasz meghatarozo szerepének elismerése,
% abolesddei gondozas-nevelés torténete alatt felhalmozodott értékek,
¢ abolcsddei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata,
figyelembe vételével hatarozza meg a bolcsédékben folyd gondozo-nevelé munka szakmai
alapelveit, melyek érvényesek a specialis csoportokra és a szolgaltatasokra is, a sajatossagaik-
nak megfeleld kiegészitésekkel. Ezeknek az elveknek az elfogadasa, és a gyakorlatban vald

érvényesitése a bolcsdde, gondozo- neveld munkajanak minimum kovetelménye.
2. A bolcsodei gondozas- nevelés alapelvei

2.1. A csalddi nevelés elsodlegességének tisztelete
A gyermek nevelése elsdsorban a csaldd joga és kotelessége.
A bolcsdde a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait €és szokasait tiszteletben tartva és lehetd-
ség szerint erdsitve vesz részt a gyermek gondozéasaban, nevelésében illetve sziikség esetén
lehetdségeihez mérten torekedve a csaladi nevelés hianyossagainak kompenzalasara, korriga-
lasara. Mindezek értelmében fontos tehat a sziilok szdmara lehetdvé tenni a tevékeny, kiilon-
b6z6 szinteken és modokon torténd bekapcesolodast a boleséde életébe.

2.2. A gyermeki személyiség tiszteletének elve
A gyermeket, mint fejlédé személyiséget-a kisebb korti kompetenciabol fakado nagyobb se-
gitség igénye, rautaltsdga miatt kiilonleges védelem illeti meg. A boélcsddei nevelés-gondozas
értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely a gyermeki személyiség teljes kibontakoztata-
sara a személyes,a szocialis és a kognitiv kompetencidk fejléddésének segitésére iranyul, az
emberi jogok és alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

2.3. A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe
A bolcsédei nevelésben meghatarozo a szerepe a kisgyermekneveldnek, aki személyiségén
keresztiil hat a kisgyermekekre és a csaladra. Kell 6nismerettel, tarsas készségekkel, szakmai
kompetenciaval és identitassal kell rendelkeznie, hogy feladatait szinvonalasan végezhesse.
Ebbdl adodoan felelds szakmai tuddsanak szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompe-
tencidinak fejlesztéséért.

2.4. A gondozds és nevelés egységének elve
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A gondozas és nevelés elvélaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tdgabb, a gondozas
szlikebb fogalom: a gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehe-
t0ségei azonban nem korlatozodnak a gondozasi helyzetekre.

A gondozas a bolcsddei nevelés egyik alapvetd tevékenysége. A kisgyermek olyan sziikségle-
teit elégiti ki, amely eldsegiti novekedését, fejlodését, hozzajarul egészségének megdrzéséhez,
j0 kozérzetéhez, egészséges ¢letmddjanak kialakuldsahoz, és megteremti a nevelési hatasok
kedvezd érvényesiilésének feltételeit. Ezzel a gyermekek testi nevelésén kiviil hozzajarul az
egész személyiség alakulasahoz. A névekedés és a fejlodés liteme, jellemz6i egyéni sajatossa-
got mutatnak, amelyeket a gondozdas soran fontos figyelembe venniink. Az egészség megdrzé-
sére iranyuld gondozas a személyi és kornyezet higiénét, valamint pszicho-higiénét magaba
foglalja. Az egészséges személyiségfejlodés egyik legfontosabb feltétele a gondozénd és a
gyermek kozotti jo kapcsolat. Gondozondink megkiilonboztetett figyelemmel, gondoskodas-
sal veszik koriil a gyermekeket, szavai, tekintete, hangstlya, mozdulatai, gesztusai gondozas
kozben is figyelmet, elfogadast kozvetitenek. A gondozas a gyermekek fejlodése soran egyre
tobb egészségnevelési elemet tartalmaz, j6 alapja az egészséges életre nevelésnek. A bolcso-
dében az é¢letritmus, a taplalkozas, testapolds, 6ltozkodés, mozgas, edzés, pihenés és alvas
megszervezésével, az ehhez kapcsolodo tevékenységekkel, az ezen alapuld szokésok kialaki-
tasaval biztositjuk a megfeleld életmodot.

A nevelés lehetéségei nem korlatozodnak csak a gondozas teriiletére, a nevelés az egész nap
folyaméan jelen van, Ggy a jaték, mint a mese-vers, rajzolas, festés, gyurmazas, ének tevékeny-
ségek sordn is. A gondozond a nap folyaman minden nevelési helyzetet kihasznal a gyerme-
kek személyiségének fejlesztésére.

2.5. Az egyéni bandasmad elve
A gondozdénd meleg, szeretetteljes odaforduléssal, a gyermek életkori- és egyéni sajatossagait,
fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve, segiti a
gyermek fejlodését.
Mar a bolcsddébe 1épés pillanatatol nagy hangsulyt fektetlink az érzelmi biztonsagot nyu;to,
szeretetteljes 1égkorre, a gyermekek fogadasara. Kiilonos gonddal figyeliink a nehezen szocia-
lizalhatd, érzékszervi, mozgéssériilt gyermekekre.
A gyermekek megismerését a beiratdskor felvett anamnézis-lap segiti. Folyamatos megfigye-
1éssel, testsuly, testmagassdg Osszehasonlito mérésével kovetjiikk a gyermekek fejlodését. A
gyermekek gondozasanak alapja a gyermek ¢és feln6tt kozotti meghitt, megérté viszony, vala-
mint a csalad és a bolcsddében dolgozo felndttek elvarasi rendszere. Mindezek megvalosita-
sdhoz biztositjuk az egészséges, biztonsagos, fejlesztd hatasti kérnyezetet a mosddban, cso-
portszobaban és az udvaron egyarant. Munkank soran tdmaszkodunk a bolcsdéde orvosanak,
védondjének szakmai segitségére.

2.6. A biztonsag és a stabilitds elve

A gyermek személyi- €s targyi kornyezetének allanddsaga (gondozond-, csoport-és hely al-
landosag) noveli az érzelmi biztonsagot. Fontosnak tartjuk a bolcsédében a deris, szeretettel-
jes, biztonsagot, otthonossagot nytjté 1égkort, hiszen a gyermeket ebben a korban az érzelmei
vezérlik. Ezért tartjuk sziikségesnek, hogy a bolcsédébe 1épés pillanatatdl kedvezd érzelmi
hatasok érjék a gyermeket. A gyermekek beszoktatasat segiti a gondos el6készités, a sziilok-
kel fokozatos egyiittismerkedés a bolcsdde ¢letével, és a két gondozond példamutatd viselke-
dése; hogy bensdséges kapcsolat alakuljon ki gondozond-gyermek, gyermek-gyermek kozott.
Fejlédjon minden gyermek szocialis érzékenysége, €s jO irdnyt vegyen ,,én” tudatanak alaku-
lasa. Legyen a csoportnak szokasrendszere, szimboluma, ami erdsiti az dsszetartozast.

2.7. Az aktivitds, az ondllosag segitésének elve
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A biztonsagos és tevékenységre motivald kdrnyezet megteremtése, a probalkozasokhoz ele-
gendd 1d6 biztositasa, a gyermek Osztonzése, megnyilvanulasainak elismerd, tdmogato, az
igényekhez igazodo segitése, a gyermek felé iranyuld szeretet, az elfogadas és az empatia fo-
kozzak az aktivitas és az Onallosag iranti vagyat.

A csoportszoba berendezési targyainak kivalasztasakor els6dleges szempont volt a gyermekek
¢letkori sajatossagainak megfeleld butorok kivalasztasa, a biztonsagot nyujté kornyezet kiala-
kitasa. A jatékeszkozoket, egyéb tevékenységekhez sziikséges eszkozoket ugy helyezziik el,
hogy ahhoz a gyermekek a nap folyaman barmikor hozzaférhessenek, és tevékenységre moti-
valjanak. A napirend Osszeéllitasakor figyeltiink arra is, hogy a kiilonbozd tevékenységekre
megfeleld mennyiségli id6 alljon a gyermekek rendelkezésére. A gyermekek alapvetd, érdek-
16d6, kivancsi beallitodasara alapozva a legvaltozatosabb tevékenységeket biztositjuk, hogy
minél tobb tapasztalatot gylijthessenek a természeti, tdrsadalmi kornyezetiinkb6l. Spontan
szerzett tapasztalataikat, ismereteiket fontos feladatunk 6sszerendezni, béviteni, valamint ér-
telmi képességeiket (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas), s nem
utolso6 sorban kreativitasukat fejleszteniink. A gyermekek értelmi fejlesztése cselekvésre, jaté-
kossagra épitve fejlodik a legoptimalisabban.

2.8. Az egységes neveld hatdsok elve
A gyermekkel foglalkoz6 felnbttek a kozottiik 1évo személyiségbeli kiilonbozoségek tisztelet-
ben tartdsaval a gyermek elfogaddsdban, ontevékenységének biztositdsdban egyetértenek, az
alapvetd erkolcsi normakat egyeztetik, nézeteiket, neveldi gyakorlatukat egymashoz kozelitik.

3. A bolcsdédei gondozas-nevelés feladatai

A bolcsédei gondozas-nevelés feladata a gyermek testi- és pszichés sziikségleteinek kielégité-
se, a fejlodés eldsegitése.

3.1. Az egészséges testi fejlodés eldsegitése
e afejlddéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése,
e az elsddleges sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,
o cgészségvedelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas és az
alapvetd higiénés szokasok kialakitasanak segitése.

3.2. Az érzelmi fejlodés és szocializdcio segitése
¢ dertis 1égkor biztositasa, a bolcsdédébe keriiléssel jardo nehézségek lehetdség sze-

rinti megel6zése, ill. csokkentése, a gyermek segitése az atélt nehézségek feldol-
gozésaban.

% A gondozénd — gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kap-
csolat kialakitdsanak segitése,

% az egyéni sziikségleteinek kielégitése a csoportban, éles helyzetben, az éntudat
egészseges fejlodésének segitése,

% a tarsas kapcsolatok kialakulasanak, az egyiittélés szabalyai elfogadasanak, a
masik irdnti nyitottsag, empatia €s tolerancia fejlédésének segitése,

% megteremteni a lehetdséget a gondozondvel vagy/és a tarsakkal kozos élmények
szerzésére.

3.3. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése
e A gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek lehetéségének
biztositasa,
e az 6nallo aktivitas €s kreativitds tdAmogatasa,
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ismeretnyujtas,

a gyermek tevékenységének tamogatd — batoritd odafigyeléssel kisérése, meg-
erositése,

gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenységek soran élmények, viselkedési
¢s helyzet megoldasi mintak nyujtasa.

4. A bolcsodei élet megszervezésének elvei

4.1. Tajékoztatds formdi
A helyben szokasos méddon:

o Varosi TV,
o Helyi ujsagok,
o Bolcsodei hirdetétabla

4.2. Kapcsolattartas a sziilokkel

A sziilok és a bolesdde folyamatosan, kolesondsen tajékoztatjak egymast a gyermek fej-
[6désérdl.

A tajékoztatas mindig 6szinte, hiteles, személyes hangvételi, etikai szempontbol megfe-
leld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.

A sziilok érdekeit egy 6 Sziilo1 Kozosségi tag képviseli, akit a bolcsdde a vele egy in-
tézményben miikodd dvoda Sziiléi Kozdsségébe delegal.

A kapcsolattartas formai:

X/
X4

L)

X/ R/ X/ R/ X/ R/
L X GIR XE IR X QI X R X

e

AS

személyes beszélgetések talalkozaskor az érkezéskor és tavozasnal,
Sziil6di értekezletek,

Hirdetdtabla,

tizeno flizet,

irasos tajékoztatas, naplo,

nyilt napok,

1d6pont egyeztetés utan egyéni beszélgetes,

szervezett programok.

4.3. Csaladlatogatas
Célja: a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a gyermeknek otthoni kérnyezetben valé meg-
ismerése, amelyre a beszoktatas el6tt kertiljon sor.

4.4. Beszoktatas: fokozatosan, sziilével egyiitt
A csaladdal valo egyiittmiikodést helyezi eldtérbe.
A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds modszerének feltételei:

7
A X4

7/
X

L)

7/ K/
X X4

a bolcsddevezetd és a gondozond korrekt tajékoztatassal teremtse meg az egyiitt-
mukodés feltételeit,

a sziild részérdl a modszer elfogadésa,

a beszoktatas id6tartama legalabb 2 hét legyen,

a beszoktatas els6 hetében a sziildvel egyiitt, a masodik hetében a sziil6 allando je-
lenléte nélkiil,

a beszoktatas els6 hetében igy kell a beszoktatasi id6t alakitani, hogy az anya a
gyermekével valamennyi gondozasi miiveletet elvégezhesse és a gondozond azo-
kat megfigyelhesse,
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X/
L X4

a gyermek egylittmiikodésétdl fliggden a gondozond az elsé napokban is kisérletet
tehet egy-egy gondozasi miivelet elvégzésére az anya jelenlétében,

a 3.-4. naptol a gondozond veszi at fokozatosan az anyatol a gondozasi miivelete-
ket,

az alvas jelenti a legnagyobb nehézséget a beszoktatas ideje alatt, ezért az anya
még a 2. hét végéig is tartozkodjon a bolcsddében az elaltatas és az ébredés ido-
pontjéban,

% célszeri beszoktatasi tervet késziteni. A beszoktatas soran a gondozondnek az
egész csaladot kell segitenie, és az otthoni szokdsokat tiszteletben kell tartania, a
szakmai elvek szabta kereteken beliil.

X/
°e

X/
°

4.5. Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyerekek igényeinek, sziikségletei-
nek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozasi feltételeit kivanja biztositani. A folya-
matos gondozas a jo kozérzetet biztositja. A gondozondk munkarendje a gyerekek napi-
rendjének alapjan késziil el, mely fiigg a gyermekek ¢életkori osszetételétdl, fejlettségétol,
sziikségleteitdl, ugyanakkor befolyasoljak azt- tobbek kozott- az évszakok, id6jaras, cso-
portlétszam, targyi feltételek, személyi allandosag.

(az évszakoknak megfeleld napirend a szakmai program mellékletét képezi)

5. A bolcsédei gondozas-nevelés fobb helyzetei

5.1. Tanulas
A tanulas fogalmat a bolcsddei nevelés teriiletén a lehetd legtagabban értelmezziik. A tanulas
tevékenységekbe agyazottan torténik. Ide sorolunk minden olyan tapasztalat- ill. informacio-
szerzési folyamatot, mely eldsegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kornyezetét. A
tanulas legfontosabb irdnyitdja a kivancsisag, érdeklodés.
A kisgyermekkori tanulas legfontosabb szinterei a gondozas, a jaték, a felndttekkel és tarsak-
kal val6 egyiittes tevékenység és kommunikacio.
A tanulés legjellemzébb formai a spontan jatékos tapasztalatszerzés és az utdnzas.

5.2. Gondozas
A gondozas bensbséges, szeretetteljes, interakcios helyzet gondozoné és gyermek Kkozott,
melynek elsddleges célja a gyerek testi sziikségleteinek, mozgasigényének a kielégitése.
% Eldsegiti a harmonikus, 0sszerendezett mozgas a gyermek testi képességeinek fejlodé-
sét.
% Biztositja a gyermek fejlédéséhez és fejlesztéséhez sziikséges egészséges és biztonsa-
gos kornyezet, jo kozérzetének kialakulasat.
% A gondozas folyamataban elkezdjiik kialakitani az egészséges életmdd, a helyes élet-
ritmus, a testapolds, az egészségmegdrzés szokasait, amire késébb az dvodai nevelés is

épithet.

5.3. Jaték
A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segiti a vildg megismerésében ¢s befogada-
saban. Eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis fejlodést. A gondozond a jaték
feltételeinek biztositasaval és nevel6i magatartasaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatékte-
vékenységet, a kreativitast a gyermek igényeitdl €s a helyzettdl fliggéen kezdeményez, szere-
pet vallal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti.
A jaték ad lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlédéséhez.
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5.4. Mozgas
A csecsem0 — ¢és kisgyermekkor az alapveté mozgasformak kialakuldsanak és fejlodésének
iddszaka. A mozgas 6romforras a kisgyermekek szamara és ebben a korban igen nagy a moz-
gasigényiik. Ezért fontos, hogy minél nagyobb mozgasteret és mozgasfejleszt6 jatékokat biz-
tositsunk szamukra mind az udvaron, mind a szobaban. A jatékeszkozok valasztasanal fontos
szempont, hogy felkeltse a gyermekek érdeklodését, kielégitse mozgasigényliket és biztonsa-
gosak legyenek.

5.5. Mondoka, ének
Sokrétli tapasztalatszerzésre, zenei élmény atélésére ad lehetdséget a bolcsdde, mint szolgalta-
to6 intézmény. A kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveldk ének- és beszéd-
hangja, ritmusos szovegmondasa, dudolgatasa, k6zos éneklések mind-mind elésegitik a kis-
gyermekek késobbi zenei fejlodését. Az életkori sajatossagokhoz, egyéni fejlettséghez igazo-
do, megfeleléen kivalasztott mondokak, gyermekdalok, népdalok, zenemiivek formaljak a
kisgyermekek esztétikai érzékét, zenei izlését.

5.6. Vers, mese
A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés feltétele a kisgyermekek érzelmi biztonsaganak
megteremtésének. A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat a kisgyer-
mekek személyiségére. A kozos mesélés, mesehallgatas segiti az aktiv szokincs bovitését és a
vilagrol valé ismeretek megszerzését.

5.7. Alkoto tevékenység

Maga a tevékenység az 6rom forrdsa, nem annak eredménye. A kisgyermekneveldk feladata a
targyi feltételek biztositasa, az egyes technikak ¢és eszkozhaszndlat megtanitasa, valamint a
kisgyermek igényének megfelel6 segitségnyujtas. Leggyakoribb alkoto tevékenységi formak a
bolcsddeben: firkalas, gyurmazas, gytirés, tépés, ragasztas, festés ujjal vagy ecsettel.

Az alkotasok elismerésével a kisgyermeknevelOk fenntarthatjak a kisgyermek érdeklddését az
alkoto tevékenységek irant, valamint az ebbdl fakadod 6rom pozitivan hat a személyiségfejlo-
désre.

6. Sériilt gyermek gondozasa, fejlesztése

Megfelelé személyi és targyi feltételek esetén bolcsddei felvételt nyerhetnek mindazon 20
hetestdl -6 éves kort gyerekek, akik velesziiletett vagy szerzett kdrosodas kovetkeztében va-
lamilyen fogyatékossaggal élnek, vagy fejlédésiikben, oly mértékben visszamaradottak, hogy
emiatt tobb figyelmet, specidlis banasmodot igényelnek, €s nem veszélyeztetik sem maguk,
sem tarsaik testi épségét. Ha sériilt gyermek felvételét vallalja a bolcsdde, az alabbi feltétele-
ket teljesiteni kell, csak ilyen esetben igényelheté az allami koltségvetésbdl a . kiilonleges
gondozas keretében nyujtott ellatds” emelt normativ tdmogatas.

6.1. Felvétel rendje:

% Sziikséges a Tanulasi Képességet Vizsgaldo Szakért6i és Rehabilitacios Bizottsag
(tovabbiakban: szakértdi bizottsag) javaslata. Amennyiben a sziild nem rendelke-
zik a szakértdi bizottsag javaslataval a bolcsddének a sziilgvel torténd megbeszélés
utan kezdeményezni kell a vizsgalatot.

% A sziilokkel torténd beszélgetés alkalmaval a bolcsdédében orvosi és gyogypedago-
giai anamnézis felvétel késziil.
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% A gyermek allapotanak felmérését — megfigyelés és az anamnézis alapjan — doku-
mentalni kell.

6.2. A sériilt gyermekek elhelyezési modja bolcsodénkben

Teljes integracio: egészséges bolcsddei csoportban egy vagy két sériilt gyermek helyezhet6 el.
A sériilt gyermek ellatasa két egészséges gyermek gondozasahoz sziikséges személyi feltéte-
lek biztositasaval oldhatd meg, igy a csoportlétszam maximum 8-10 f6.

6.3. Személyi feltételek

Teljes integracioban
% Gondozond felkészité tovabbképzéseken vesz részt, szakképzett csecsemd- és kis-
gyermekgondozo, illetve szakgondozénd, a csoportlétszamnak megfelelé szamban.
% Gyobgypedagogus: olygophren vagy a sériilésnek megfeleld szakos, konzulensként —
hetenként a sziikséges 6raszdmban — végzi a korai fejlesztés gyakorlati feladatait.

®,

% Gyermekgyogyasz, vagy orvos, haziorvosi szakvizsgaval.
6.4. Az integrdcio targyi feltételei:

A sziikséges eszkozoket az ép bolesddei csoport mozgas- €s fejlettségi szintje hatdrozza meg.
A sériilt gyermekek szdmara ezen feliil a sériilésiiknek megfeleld fejlesztd eszkdzoket, jatéko-
kat kell biztositani. Ezeket a jatékokat ugy kell elhelyezni, hogy azok ne okozzanak konflik-
tushelyzetet, és az egészséges gyerekek is jatszhassanak veliik.

6.5. Gondozds — nevelés — fejlesztés az integrdacioban

A sériilt gyerekek bolesddei gondozasa lehetdvé teszi, hogy minél fiatalabb életkortol kezdve
fejlesztd programmal segitsék a gyerekek optimalis személyiségfejlodését, biztositsak a szii-
16kkel vald egylittmiikodést. Lehetdséget teremtiink arra, hogy a sziilék figyelemmel kisér-
hesseék gyermekiik fejlodését a bolesédében €s irdsos fejlesztd programot kérhessenek otthon-
ra. A gondozond a sériilt gyerekeket 6nallo személyiségként fogadja el.

A gondozond tobb elembdl all6 munkat végez:

Gondoz

Napirendbe illesztve végzi az egyéni és csoportos foglalkozasokat a gyogypedagogus ira-

nyitasa alapjan.

Egyéni foglalkozas

- agyogypedagogus felméri €s irdsban rogziti a gyerekek fejlettségi szintjét,

- részletes irasbeli tervet készit a fejlddés teriileteit figyelembe véve,

- egyezteti a gondozdéndvel a tervet,

- bemutatja a gyakorlatban,

- utazd gyogypedagdgus esetén ezutdn a gondozond a napi gyakorlatban a megbeszéltek
szerint végzi a fejlesztést,

- a gyogypedagbdgus 2-3 havonta felméri a gyerekek allapotat, és ehhez igazitja a prog-
ramot.

Csoportos foglalkozas

Teljes integracioban az egyéni foglalkozas, a gondozasba épitett fejlesztés és az ép tarsak-

kal valo egytittlét biztositja a sériilt gyerekek harmonikus fejlédését. Nem foallasu gyogy-
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pedagogus/konduktor esetén irdsban Osszeallitott segédlet alapjan a gondozond végzi a
programot.

6.6. Dokumentdacio
A gondozond altal vezetett dokumentdcio
e Bolcsddei egészségligyi torzslap gondozondi bejegyzése
e Haromhavonta §sszefoglal6 a gyermek fejlodésérol
e Uzend fiizet sziildknek a napi jelentésebb eseményekrdl
e Gondozondi jellemzés a szakértdi bizottsag, illetve egyéb szakvizsgalatokhoz
A gyogypedagogus altal vezetett dokumentdcio
e Egyéni fejlesztési terv
e (Csoportos foglalkozas terve
o (Gyogypedagogiai felmérés évente 2x
e Szakvélemény készitése szakértdi és szakvizsgalathoz

7. Alapellatason tili, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok

A csaladtamogat6 szolgaltatdsok a bolcsddei alapellatas prioritdsa mellett szervezhetdek a
szolgaltatasok személyi és targyi feltételeinek kialakitdsanal a kisgyerek gondozas-nevelés
elveit és gyakorlatat kell kovetni az egyes szolgéltatasi formak eltérd jellegét figyelembe
véve. A szolgaltatasokat a gyerekek orvosi igazolas nélkiil vehetik igénybe a sziil6 nyilat-
kozatot ir ald, hogy gyermeke egészséges, és bemutatja a kitelezd véddoltasokrol szold
igazolast, illetve a Gyermek-egészségiigyi kiskonyvet.

Valamennyi szolgaltatasért téritési dijat kell fizetni, melyet a bolcséde sajat hataskorben, a
fenntartoval egyeztetve allapit meg figyelembe véve a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylé-
siikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol szolo 328/2011.(XI1.29) kormanyrendelet 9.§ (4)
bekezdésében meghatarozottakat.

A szolgéltatasok f0bb csoportjai:

1.) Alapellatason tuli szolgaltatas. Ezeket a szolgaltatasokat a bolcsddei ellatasban része-
stil6 gyermekeknek és csaladjaiknak tobbletként biztosithatja a bolcséde (példaul a bol-
csOde nyitvatartasi idején tuli gyermekfeliigyelet).

2.) A bolesédei ellatasban nem részesiildé gyermekek és csaladjaik szamara nyujtott szol-
galtatasok (példaul jatszocsoport, baba- mama klub).

3.) Kiilon csoportot alkothatnak a szolgaltatasok teriiletén a sajatos nevelési igényti gyer-
mekek és csaladjaik szadmara nyujtott szolgaltatasok (példaul a korai fejlesztés korébe tar-
tozo programok, a sziilok szamara szervezett €letvezetési tanacsadas, beszélgetd csoport).

8. Gyermekvédelmi feladataink

Gyermekvédelemrdl €s a Gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény elfogadasa
mérfoldkovet jelentett a magyar csaladok és gyermekek életében. A gyermekek mindenek
feletti joga keriilt meghatarozasra €s szabalyozasra.

Minden gyermeknek joga van a testi-szellemi- érzelmi és erkdlesi fejlodéshez, melyet elso-
sorban csaladjaban kell megkapnia, ha ez nem adatik meg akkor 1épnek be az allami és 6n-
korményzati intézmények.
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A bolcsédei gyermekvédelem {6 feladatai a prevencio és a lehetséges korrekcid. Két iranyba
hat, egyrészt minden bolcs6dében gondozott, nevelt kisgyermekre, masrészt, pedig azok csa-
ladjéra is kiterjed.

A 2002. évi IX. szamu torvény a bolcsddét a jelzérendszer allando tagjaként nevesiti.
Az 1997.évi XXXI. torvény 42.§ nevesiti a bolcsddét, mint a gyermekek napkozbeni ellatasa-
ra szolgalo; szakszer(i gondozast-nevelést nyujtod intézményt.

Szakmai programunk segitik a gyermekek értelmi, érzelmi, mozgas és erkolcsi fejlédésének
kielégitését. Ervényesiti a gyermekek jogait, teret ad a sajatos nevelési igényii és halmozottan
hatranyos gyermekek korai fejlesztésének, habilitacidjanak és rehabilitacidjanak. A gyermek-
védelmi munka a bolcsédében fokozott figyelmet igényel, mivel a gyermekek koruknal fogva
nem képesek fellépni kdzvetitoként a csalad €és az intézmény kozott.

A csaladdal valo kapcsolattartas fontos, allandd odafigyelést és egylittmiikddést kivan a
gyermekek érdekében. Csecsemo- €s kisgyermekkorban a nevelés dontd és elsddleges ténye-
z6je a csalad. Gyermekvédelmi esetekben, ha a gyermek szocializacidja hianyos vagy hibas a
bolcsddei gondozas, nevelés segitségével lehetéség nyilik a szocializacios zavarok enyhitésé-
re, megsziintetésére. Ezért nagy hangsulyt kell fektetni az els6dleges megelézésre, mely olyan
intézkedések és lehet6ségek sorozata, melyekkel a problémak kialakulasa megelézhetd. Ilyen
feladatok a bolcs6dén beliil a folyamatos napirend kialakitasa. A csoportban 1év6 gyermekek
egyéni sziikségleteinek figyelembe vételével, sajat kisgyermekneveldi rendszer érvényesitése.
Ez a tevékenység els6sorban a kisgyermeknevel6 feladata.

Feladataink:

- nevelési év elején felmérjiik a bolcsddébe jard gyermekek korében a hatranyos és veszélyez-
tetett gyermekek korét

- felmérjiik a védelembe vett gyermekek szamét a bolcsddében

- korai fejlesztésben részesiild gyermekek szamat

- a bolcsddében fejlesztéfelkészitésben részesiilo gyermekek szamat

- valamint a szocidlisan és mentalisan hatranyos helyzetli gyermekek szamat.

A veszélyeztetettség okok altalaban az alabbiak szerint alakulnak:

Egészségiigyi okok miatti veszélyeztetettség:
- ételallergia

- gyogyszerérzékenység

- asztma, horghurut

- immunrendszer gyengesége

- megkésett beszédfejlodés

- fogyatékossag, retardacio

Csaladi helyzet és anyagi okok miatti veszélyeztetés:
- alacsony jovedelem

- nagycsalddosok, rossz anyagi hattérrel

- egyediilallo sziild

- csaladi konfliktus

- sziil6i elhanyagolas

- nem megfeleld életvezetés

Az jonnan érkez6 gyermekek adatait atnézziik, és a hatranyos helyzetli gyermekeket nyilvan-
tartasba vessziik.
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A gyermekvédelmi szolgaltaté intézmény szolgaltatasarol szolo tajékoztatas helyi modja:

Varpalota varosban a Csalad és Gyermekjoléti Szolgélat valamint a Csalad és Gyermekjoléti
Kozpont latja el a fenti szolgaltatast.

A Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat cime és elérhetdségei:
8100 Varpalota, Fels6inkam u.1.
Telefonszam: 0688/470-890

Vezetdje: Angermanné Csaba Edina tagintézmény-vezeto

A Csalad és Gyermekjoléti Kozpont cime és elérhetosége:
8100 Varpalota, Kastélydomb u.6.

Telefonszam:06 88/470-705

Vezetdje: Sziics Zoltanné tagintézmény-vezetd

A készenléti iigyelet szama: 0670/330-7444

Ez a szam azonnali segitség, tajékoztatas, tanacsadas céljabdl hivhato.
Hétkoznap 16 oratol masnap reggel 8 oraig

Hétvégén, pénteken 13 oratol hétfo reggel 8 oraig.

Folyamatos kapcsolatra toreksziink- az 6voda gyermekvédelemmel megbizott 6vodapedago-
gusa altal, aki a bolcsddei csoportban is ellatja ezt a feladatkort- a védéndkkel, a Csaladsegitd
¢s Gyermekjoléti Szolgalat és Kozpont munkatarsaival, a jelzérendszer tagjaival.

Figyelemmel kisérjiik a bolcsédénkbe felvételt nyert hatranyos helyzetli gyermekek gondo-
Zottsagat.

Sziikség esetén rendkiviili csaladlatogatds kezdeményeziink, sziikség esetén megteSsziik a
jelentést a Csalad és Gyermekjoléti Kozpont vezetdje felé.

Allando és folyamatos kapcsolatot tartunk a hatranyos helyzetii és veszélyeztetett gyermekek
sziileivel.

Egyiittmtikodiink a gyermekvédelemben dolgozo szakemberekkel.(védond, hazi szakorvos,
csaladgondozo)

A bolcsddében észlelt problémarol, ha sziikséges gondozondi vélemény készitiink.
Tanacsadast nyajtunk a sziiloknek, fogadodra, egyéni beszélgetés keretében.
9. Egyiittmiikodés az intézményen beliil, illetve mas intézményekkel

Az intézményen beliili egylittmiikddés alapformaja a szakmai konzultacio, amely negyedé-
vente megvaldsul az intézményvezetd és a bolcsddei csoportok szakmai vezetd kisgyermek-
neveldi kdzott az adott évszak napirendjének attekintésével és alairasaval.

A tagovoda szakmai vezetGje és a csoportban dolgozd szakemberek kozotti szakmai- mod-
szertani egylittmiikodés folyamatos.

A Varpalotai Ringaté Bolcsdde vezetdjével a szakmai kooperacio eseti, bolcsdde vezetd asz-
szony minden évben egy alkalommal részt vesz a vezetdi értekezleten.
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A két bolcsddei csoport szakemberei hospitalds valamint kozds tovabbképzés segitségével
bovitik szakmai tudasukat és szemléletiiket. Mindkét bolcsddei csoport szakmai vezetdje
mentor képzd tanulmanyait folytatja, amely lehetévé teszi az innovativ tudas elsajatitasat, fo-
lyamatos hallgatd képzéssel a tanult ismeretek gyakorlatba vald atiiltetését, segitve ezzel a
jOvO bolcsddei szakembereinek felkészitését.

A bolcsddés gyerekek részt vesznek dvodajuk programjain €s iinnepein, ezzel segitve és meg-
konnyitve a bolcsdde-6voda atmenet folyamatat. A bolesddei gondozondk és az d6vodapeda-
gogusok folyamatos kontaktusban vannak a gyermekek megismerése és atszokasi folyamatai-
nak kontrollja tekintetében. Sziikség és igény szerint a bolcsddei gondozondk kapcesolatfelvé-
telt kezdeményeznek a Nevelési Tanacsadd szakembereivel a korai fejlesztés valamint a saja-
tos nevelési igényl gyermekek ellatdsa miatt.

111. A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES TARGYI FELTETELEI

Bolcsdde helyiségeit a funkcionak megfelel6en alakitottuk ki.
OTEK eléirasait figyelembe kell venni és kotelezéen alkalmazni, valamint az MSZ-04
205/2-87 épitésiigyi agazati szabvanyt kell iranyadonak tekinteni.

1. A bolcsode helyiségei és udvara
1.1. A gyermekek dltal hasznalt helyiségek

Gyermekoltozo: kiilon helyiségben, a mosd6 mellett helyezkedik el.

Felszerelése megfelel a bolcsddés korti gyerekek oltdztetési igényeinek. Minden gyerek
részére biztositott a ruha és cipdtarolo, pad.

Mosdo: a gyerek gondozéasat és Onallosodasat segitd berendezési targyak és eszkozok a
gyerek méretéhez ¢s fejlettségéhez adottak.

Gyerekszoba: az el8irt alapteriilet 3 m%/£8

% Természetes megvilagitas legyen,

Sotétités legyen,

A butorozast balesetmentesen, a gyerekek fejlettségét kovetden kell kialakita-
ni,

Tart6s, melegburkolatt legyen, ami moshatd és fertdtlenithetd,

A vilagitast kozvetett formaban, kaprazas-mentesen kell kialakitani, fényerd
min. 300 lux,

A szobak falai vildgosak és meleg szinliek legyenek

A butorzat fénytelen feliiletii legyen.

R/
X

X/
X4

L)

X/
X4

L)

e

AS

R/
L X4

X/
X4

L)

Jatszokert
% Felileti kialakitasa: fiivesitett legyen, homokozo, beépitett jatékok,

7

< Kerités,
+» Homokoz6

1.2. Jatékkészlet
Egészségiigyi szempontok:

% Konnyen tisztithato és fert6tlenithetd legyen.
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+ Balesetet ne okozzon.
+ Ne legyen olyan kisméretii, hogy orrba, garatba keriilhessen.

Pedagogiai szempontok:

+ Minden tevékenységformahoz legyenek megfelel6 jatékszerek, figyelembe véve a ki-
vitelezés, az elhelyezés szempontjait. Lényeges a pihend sarok kialakitasa.

IV. A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES SZEMELYI FELTETELEI

A dolgozoi 1étszam sziikségletet meghatarozza az, hogy
+»» A Dbolcsddei csoport engedélyezett maximalis gyermeklétszama 12£6.

A két bolcsddei csoport személyi feltételei:

e Vezetdje a Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde vezetdje, operativ feladatok
szervezésében kozremiikodik a Szivarvany Tagdvoda és Bolcsdde és az Inotai Cse-
peredd Ovoda és Bolcs6de tagovoda-vezetbie,

e Mindkét bolcsédei csoportban szakképzett gondozondk dolgoznak. 3 f6 kisgyermek
neveld ¢és gondozod felséfoku végzettséggel, egy f6 kozépfoka, gondozondi végzett-
séggel, valamint 2f6 bolcsodei dajka.

Munka és pihen6idé meghatarozasara a KJT. és a hatalyos jogszabalyok érvényesek.

V.A SZOLGALTATAST NYUJTOK SZAKMAI FELKESZULTSEGENEK LEHE-
TOSEGE

Kotelezé toviabbkeépzések: A szocidlis igazgatdasrol és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi 11,
torveny 92/D. § szabdlyozza a személyes gondoskodast végzo személyek tovabbképzésére vo-
natkozo torvényi eléirasait.

A szakdolgozokkal kapcsolatban az intézményvezeté bejelenti a tovabbképzés teljesitését a
miikodési nyilvantartdashoz, tovabbad folyamatosan jelezi az adatvaltozast, a szakdolgozo kilé-
pése eseten a torlest a 8/2000 (VIII. 4.) SZCSM rendelet alapjan.

A tovabbképzési idbszak tartama: 6 év. A tovabbkepzési idoszak kezdete munkaviszonyt, koz-
alkalmazotti jogviszonyt létesitok esetében a munkaba dllas, a foglalkoztatas megkezdésének,
illetoleg a szakképesités megszerzésének napja.

A tovabbkeépzési kotelezettség teljesitésének mérése pontozassal torténik. A felsofoku végzett-
seg eseten 80 pont, egyéb szakképesités esetén 60 tovabbkeépzési pontot kell megszerezni.
2016. januar 1-jétol a pedagogus életpalya kiterjesztésre keriilt a bolcsodei szakdolgozokra,
akik szakképesitésiik mellett felsofoku végzettséggel rendelkeznek. Ezért az intézmeény taviati
célja, hogy a kisgyermeknevelok mihamarabb megszerezzék a felsofoku végzettséget.

Hazi tovabbképzés: 1-2 alkalommal évente.
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V1. EGESZSEGMEGORZES MINT BOLCSODEI FELADAT

1. Kozvetlen prevencio
% Vitamin és asvanyi anyag profilaxis
% Gyermekfogaszati prevenciod
% Leveg6zés

Gyogyszeradas, elsésegély
Lazas, hurutos, antibiotikumokkal kezelt, beteg gyerek nem johet bolcsddébe
Egyes nem fertdz6 (allergia, anyagcsere, vese-hugyuti, epilepszia stb.) betegségben
szenvedo gyerekeknek, ha sziikséges a haziorvosa altal eldirt gyogyszerét beadhatjak a
bolcsddében.
Siirgds esetben csak 1az- ¢és fajdalomcsillapitot kap a gyerek
A sziil6knek irasban kell nyilatkozniuk a gyogyszerszedéssel kapcsolatos valamennyi
kérdésben (milyen gyogyszert kaphat a gyerek, milyen gydgyszert kapott a gyerek
(lizeno flizet)
% Minden bolcsédében kell mentddoboznak. A szabvany mentédobozt — MSZ 13 553 —
hozzaférhetd helyen kell tarolni
% A gyermekorvos allitja 6ssze a bolcséde gyogyszerkészletét, melyben kell, hogy sze-
repeljenek:
- lazcesillapitok (kap, tabletta, szirup, injekcid)
gorcsoldok (kup és tabletta)
allergia elleni szerek (tabletta, szirup, injekcid, kendces)
¢letmentd gyogyszerek

e o N

*

/7
A X4

>

X/
*

L)

3. Elelmezés

3.1. Kisgyermektaplailds
A bolcsddei élelmezés soran a korszerti csecsemd és kisgyerek-taplalasi elveket kell figye-
lembe venni Uigy, hogy a taplalék:

- Mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetételil,

- A higiénias kovetelményeknek megfeleld,

- A megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett €s élvezhetd legyen.

A kronikus betegség vagy taplalékallergia miatt diétara szorulok ellatasat az étkeztetd vallalja,
az étrendre vonatkozd el6irdsok betartasaval.

3.2. Az étkezés kizegészségiigyi szabdlyai

A bolcsbdei étkeztetésre a 9/1985.(X.23.) EiM.-BkM. Szamu ,,Az étkeztetéssel kapcsolatos
kozegészségiigyi szabalyokrdl” sz616 egyiittes rendelet vonatkozik.
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VIl. A BOLCSODE EGESZSEG-, BALESET- ES MUNKAVEDELEMMEL KAP-
CSOLATOS SZABALYAI

1. Egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyok

Az egészségvédelmi kdvetelmények betartdsat a bolcsdde vezetdje €s orvosa rendszeresen
ellendrizze.

1.1. A bélcsodés gyerekek egészségvédelme:

A betegség gyanujat a gondozond jelzi az orvosnak. Annak hidnydban a sziiloket értesiti
¢s gondoskodik a mieldbbi elvitelrdl.

A bolcsddében siirgdsségi ellatas torténik. A betegség kezelése a csalad orvosanak a fela-
data. Betegség utan a sziil6 koteles orvosi igazolast hozni, melyet a gondozénd a bolcso-
dei gyermek-egészségiigyi torzslapon dokumental, a bolcsdde orvosa szamara megoriz.

A jarvanyiigyi elSirdsokat, az ANSZT elbirasokat, az orvos és a bolcsédei egészségvé-
delmi szabalyokat maximalisan be kell tartani.

1.2. A bolcsodei dolgozok egészségvédelemmel kapcsolatos szabdlyai:

A dolgozok kotelesek a munkéba 1épés elott a munkakori alkalmassagi vizsgalaton megje-
lenni. A dolgozénak rendelkeznie kell érvényes ernyOsziirési lelettel. A dolgozo koteles
bejelenteni, ha 6, vagy a kozos héaztartasban 1évé személynél betegség gyanuja jelentke-
zik. (pl. hasmenés).

1.3. Takaritas

A felszerelési €s hasznalati targyak tisztitdsa napi rendszerességgel torténik.

Hetente egyszer, és jarvany idején soron kiviil fert6tleniteni kell. A fertStlenitett jatékokat
meleg folyovizzel tobbszor, alaposan le kell 6bliteni.

A bolcsdde helyiségeit 2-3 évenként festeni €s 6 évenként mazoltatni kell.

1.4. Szennyes-ruha kezelése, mosdsa
Minden gyerek tisztazasa utan fert6tleniteni kell a pelenkazot. Az egyszer hasznalatos pe-
lenka zart foliazsakban a telepiilési hulladékkal egyiitt kezelendo.

2. Balesetvédelemmel kapcsolatos szabalyok

A balesetvédelemmel, munkavédelemmel és tlizvédelemmel kapcsolatos szabalyokra a
Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde, Szivarvany Tagovoda és Bolcséde szabalyoza-
sai a mérvadoak. Ezen kiviil a gondozondk elsésegély-nyujtasi ismereteit rendszeresen fel
kell eleveniteni.

VIII. A BOLCSODEI DOKUMENTACIO

A dokumentaciok részletes tartalmat a Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcsdde Miikodési és
Szervezeti Szabalyzata tartalmazza.
» A gyermek felvételével kapcsolatos dokumentaciok
- felvételi szabalyzat
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- eléjegyzési naplo
- felvételi konyv
Adatszolgaltatassal kapcsolatos dokumentaciok
- Bolcsddei napi jelenléti kimutatas
- Bolcsddei jelentések — havi, évi
A gyermek fejlédésével kapcsolatos dokumentaciok
- Gyermek-egészségiigyi torzslap
- Fejlodési naplo
- Tetvességi vizsgalatok kimutatasa
- Fert6zo betegségek naploja
- Csoportnaplo
- Uzen fiizet

Elelmezéssel kapcsolatos dokumentaciok
- heti étlapterv
- étkezOk nyilvantartasa, étkezési téritési dij elszamolasa
(a tobbi az 6vodaval megegyez0)

Ellendrzési naplo

Hazirend

(A szakmai program mellékletét képezi)
Napirend

(A szakmai program mellékletét képezi)
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Mellekletek
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MEGALLAPODAS
gyermekek napkdzbeni ellatasa/bolcsddei ellatas igénybeveételéhez

mely 1étrejott a Varpalota Osszevont Ovoda és Boleséde Szivarvany Tagdvoda és Bol-

cs6de/Inotai Cseperedd Ovoda és Bolcsdde és
................................................................ torvenyes képviseld/sziilo- a to-
vabbiakban ellatast 1génylo - kozott a mai napon

......................................................... nevii gyermeke bolcsédei ellatasdnak
igénybe vételérol.

Ellatast igényl6 adatai:

Anya DEVE. .ttt ettt e et eeieeeaaaeeens Apa ne-
Ve ettt

Sziiletési helye:..ooooviiiii Sziiletési he-
lye:

Sziiletési 1deje: i Sziiletési ide-
S

Anyja DBV .ttt e e et e eaaeans Anyja ne-
Vet e

A bolcsddei ellatas kezdetének ideje: 201... ..o

1. A tagdvoda vezetdje az alabbiakat biztositja az ellatast igényld sziilé gyermeke ré-

szére:

a) abolcsddei ellatas alapelveire épiilo szakszerli gondozas-nevelés,
b) napi négyszeri étkezés, nyugodt alvas, pihenés,

C) agyermeke szabadlevegdn valo tartozkodasa,

d) aszabad, 6nall6 jatéktevékenység tamogatasat.

2. Az ellatast igénylé tudomasul veszi, hogy az intézményben a napi téritési
dij...oooeeiii. Ft, melyet az intézmény fenntartoja - Varpalota Varos Képviseld-
testiilete - hatarozatban valtoztathat meg, melyrdl az intézményvezetd értesitést
kap. Az ellatast igényld a téritési dijat eldre, a targyhonap 15-ig kell az ellatast
nyu;jto intézménynek megfizetnie.

3. Az ellatast igényl6 tudomasul vette a tagovoda vezetd tajékoztatasat az aldbbiakrol:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl

b) azintézmény altal vezetett, gyermekekre vonatkozo nyilvantartasrol,
C) azérték — és vagyonmegdrzés modjarol,

d) azintézmény hazirend;jérol,

e) a panaszjog gyakorlasainak modjarol,

f)  afizetendd téritési dijrol.

4. Az ellatast igényld a Hazirend egy példanyat atvette, az abban foglaltakat tudomasul

vette, vallalta betartasat.
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5. A panaszkezelés gyakorlasanak modjai: A sziil6 vagy torvényes képviselé a Hazi-
rendben foglaltaknak megfeleléen panasszal élhet az intézmény vezet6jénél az ella-
tast érintd kifogdsok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelmem tovabba az
intézmény bolcsdder dolgozodi kotelezettsegszegese esetén. Az intézmény vezetdje a
panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasdnak mas lehetséges mod;ja-
rol. A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartdéjahoz
fordulhat, ha az intézmény vezetje 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalt
eredményrol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

6. Az ellatast igényld kijelenti, hogy a felvételnél kozolt adatok a valosdgnak megte-
lelnek. Vallalja, hogy a kérelemhez csatolja a felvételt igazold dokumentumokat,
valamint a kozolt adatokban valtozas kovetkezett be, azt 15 napon beliil az intéz-
ményvezetdvel tudatja.

Jelen megallapodas a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan hatalyat

veszti.

A Megallapodast a felek elolvasas utan - mint akaratukkal mindenben megegyezdt —

tudomasul vették és alairtak.

Varpalota, 201.............oooiiiiiina.

Ellatast igénylo Tagovoda vezetd
(torvényes képviseld) sziild
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HAZIREND

A boleséde cime: VARPALOTAI OSSZEVONT OVODA ES BOLCSODE

SZIVARVANY TAGOVODA ES BOLCSODE
Varpalota, Kérmocbanya u. 3.

Telefon/fax: 06 88 582 810

Intézményvezeto: Bognarné Moérocz Viktéria

Tagévoda vezet6: Hanikné Janus Eva

A bélcséde cime: VARPALOTAI OSSZEVONT OVODA ES BOLCSODE

INOTAI CSEPEREDO OVODA ES BOLCSODE
Varpalota, Bercsényi u. 10.

Intézményvezeto: Bognarné Morocz Viktoria
Tagovoda vezeto: Kunné Fazekas Zsuzsanna

1. A Szivarvany Tagovoda és Bolcséde bolesddei csoportja naponta reggel 5.30 -8.00 —
ig, az Inotai Cseperedé Ovoda és Bolcséde bolesédei csoportja naponta 6.00-8.00-ig
fogadja az érkezé gyermekeket. Kérjiik, hogy 8% ¢s 8% kozott ne zavarjak a reggeli-
zést, gyermekiikkel eldtte vagy utana érkezzenek. A gyermekek napirendje a csoport
6lt6z6jében van elhelyezve. A gyermek bolcsédébe hozatalakor és elvitelekor kérjiik a
bolcsddei bejaratot hasznalni. A sziilok a gazdasagi és a fobejaratot kozlekedési célra
higiénés ok, és a zavartalan munkavégzés miatt ne vegyék igénybe. A gyermekek ha-
zavitelére délutan a Szivarvany Tagovoda és Bolcséde bolesddei csoportjaban 16%° —
ig, az Inotai Cseperedé Ovoda és Bélcséde bolesddei csoportjaban 16.00-ig van lehe-
toség.

2. A gyermek jogai

A gyermek joga, hogy biztonsagos, egészséges kdrnyezetben neveljék.

A gyermek joga, hogy személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben
tartsak.

Joga, hogy napirendjét ¢letkoranak megfelelden alakitsak ki.

Joga, hogy képességeinek, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.
Allapotanak, adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban, kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban részesiiljon.

Csalddja anyagi €s szocialis helyzetétdl fliggden ingyenes, illetve kedvezményes
étkezésben részesiiljon.

A bolcsdde berendezéseit, eszkozeit, felszerelését ingyenesen, de rendeltetéssze-
rlien hasznalja.

3. A gyermek kotelességei

Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen vegyen részt kornyezete és az altala
hasznalt jatékok, eszkdzok rendben tartasaban.

Nem veszélyeztethetik sajat és tarsaik testi épségét. Nem korlatozhatjak viselke-
déstikkel a tobbiek fejlédéshez valo jogat.

A bolcsddei eszkozoket rendeltetésszeriien hasznaljak, és azokra vigyaznak.
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4. A gyermekeket a bolcsddébol a sziileik, illetve az altaluk irasban meghatalmazott 14
éven feliili személy viheti el, az intézményvezet6hoz irdsban benyujtott majd elbiralt
kérelem alapjan.

o Ha a sziil6 gyermeke elvitelét olyan személlyel kivanja megoldani, akit korabb-
rol nem ismeriink, azt minden esetben jelezze a neveldnek. A gyermeket bizton-
saga érdekében szamunkra ismeretlen személynek nem adjuk ki.

o Valofélben 1évo sziilok esetén a gyermeket hivatalos irasbeli dontésig mindkét
szlld elviheti.

o Amennyiben valamelyik gyermek sziilje a nyitva tartds ideje alatt nem jon
gyermekéért, ugy a neveld, a gyermek sziileivel vagy a sziilok altal megbizott és
felhatalmazott személlyel megprébal kapcsolatba 1épni telefonon, s igy gondos-
kodik a gyermek biztonsagos elhelyezésérdl. Ha ez nem eredményes, fél oOrai
varakozas utan értesiti az intézmény tagovoda- vezetdjét. Végsd esetben a
Gyermekjoléti Szolgalat, majd eredménytelenség esetén a renddrség segitségét
kérjik.

5. A szil6 jogai

e Megismerje az intézmény Bolcséde Nevelési Programjat, az SZMSZ-ét, az an-
nak mellékletét képez6 mindségfejlesztési programot és a hazirendet.

o Gyermeke fejlédésérol, magaviseletérol tajékoztatast, neveléséhez segitséget, ta-
nacsot kapjon.

e [rasbeli javaslatairol visszajelzést kapjon.

6. A szild kotelességei

e (Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi €s erkdlesi fejlédéséhez sziiksé-
ges feltételekrol.

o Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, kozosségbe valod beilleszkedését, a ko-

z0Osségi €let szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeres kapcsolatot tartson a neveldkkel.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére.

Tiszteletben tartsa a bolcs6de alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait.

A hézirendben megfogalmazottakat betartsa és betartassa.

7. Keérjik, hogy a bolcs6débe a fertdzések elkertilése érdekében otthonrdl ételt ne hozza-
nak. A gyermekek étkeztetésére a csoportszoba alkalmas, ott tudjuk biztositani a kul-
turalt étkezést. A bolcsdéde mas helyiségei — flirddszoba, gyermekoltozo, bejaro- erre a
célra higiénés okokbol nem vehetéek igénybe.

8. Kérjiik, hogy gyermekeik védelme, a balesetek megeldzése érdekében ékszert (fiilbe-

valo, lanc, karlanc) ne hozzanak magukkal. A bdlcsddei 6ltoztetdben minden gyer-
meknek kiilon polca van a ruhdk tarolasara.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak itt, mert a bolcsddében hagyott
értéktargyakért feleldsséget vallalni nem tudunk. A gyermekek ruhdja és cipdje Ossze-
cserélddhet, ezért a gyermekek biztonsagérzetének fokozasa és a konnyebb felismerés
érdekében kérnék ezeket jellel ellatni.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség érdekében lazas (37,5
vagy enn¢l magasabb homérsékletii), antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyants
gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A csalddban eléforduld fert6zo betegségekrdl a
bolcsddét értesiteni kell. Ha a gyermek gyogyszert vagy gyogyhatast készitményt kap,
arrol a sziild irasban koteles tajékoztatni gyermeke neveldjét.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolesdédében, a neveld ér-
tesiti a sziilot, torvényes képviselot. Ehhez feltétlentil sziikséges a pontos cim és tele-
fonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavi-
telérdl, illetve orvosi ellatasardl, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulas esélyeit.

Kérjiik, hogy a betegség vagy egyéb ok miatt hidnyz6 gyermekek tavollétének okat 24
oran belill jelezzék a bolcsdde felé. Hianyzaskor (nem csak betegség esetén) az étke-
z¢s lemondas miatt kérjiik a sziiloket, hogy 10 oraig jelezzenek a bolcsddébe telefo-
non, vagy személyesen. Betegség miatt hianyzd gyermeket gydgyulasa utan csak
(egészséges, kozosségbe mehet) orvosi igazoldssal tudunk fogadni.

A csalad és a bolesdde kapcsolatdnak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziilvel
torténd fokozatos beszoktatason tul a gondozond-sziild napi taldlkozasaira, az lizend-
flizeten keresztil torténd informéacid cserére, sziiloi értekezletekre, sziilécsoport be-
szélgetésekre, vezetdi fogadoorakra. Modot adunk a csaladoknak a bolcsdde életébe
vald betekintésre is. Kérjiik, hogy latogatasuk idpontjat a gyermek gondozondjével
elore egyeztessék.

A sziil6 vagy torvényes képvisel6 a gyermek érdekeinek védelme, a gyermeki jogok
sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése, a gyermekre vonatkozd
— kiilon jogszabaly szerint vezetett — adatlapjaiba valo betekintés megtagadasa esetén
panaszjoggal ¢élhet az intézmény vezetdjénél, vagy az érdekképviseleti forum tagjainal.
Az érdekképviseleti forum tagjainak neve €s elérhetésége a gyermekoltozokben ki van
fiiggesztve. Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizs-
galja és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjarol. A gyermek
sziiléje vagy torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz vagy gyermekjogi
képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15
napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézke-
déssel nem ért egyet.

Az érdekképviseleti forum tagjai az ellatasban részesiild gyermekek sziilei vagy torveé-
nyes képviseldi koziil valasztott 2 {6, az intézmény dolgozdinak képviseldje az intéz-
ményvezetd €s helyettese kivételével, a fenntartd képviseldje. Az intézmény vezetdjé-
nek feladata a forum tagjainak osszehivasa. Az Erdekképviseleti Forum negyedéven-
ként iilésezik, az iilésekrdl jegyzOkonyvet készit. Az érdekképviseleti forum megvizs-
géalja a panaszokat, dont a hataskorébe tartozd ligyekben, intézkedéseket kezdemé-
nyezhet a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskorrel rendelkezo
szervnél. Az érdekképviseleti forum véleményt nyilvanithat a gyermeket érintd
igyekben, javaslatot tehet az intézmény miikodésével kapcsolatban. A végzett munka-
1ol a sziiléi értekezleteken, sziildcsoport-beszélgetéseken szamol be a sziiléknek, tor-
vényes képviseldknek az Erdekképviseleti Forum elndke.
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15. Az iizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészség-
iigyi allapotara, akar a gyermek fejlodésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkozo-
an.

16. Kérjiik, hogy a téritési dijakat az intézmény altal eldre jelzett napon pontosan fizessék
be. A téritési dij hatralékkal rendelkezdk, a hatralék befizetéséig a bolcsddét nem lato-
gathatjak. A nem fizetoknél, a munkaltatonal a téritési dij munkabérbdl torténd levo-
nasat fogjuk kezdeményezni. Fizetési és egyéb problémaik megoldasdhoz keressék fel
az intézmény vezetdjét, aki felvilagositassal és segitokészséggel all az Ondk rendelke-
z€sére.

17. Kérjiik, hogy a beiratott gyermekeket rendszeresen hordjak bolcsédébe. A hosszabb
hianyzasok indokoltsagat szakorvosi igazolassal kérjiik bizonyitani.

18. A bolcsdde teriiletén €s a bolcsdde udvaran a dohanyzas szigortan tilos.

19. A babakocsikat csak az erre kijeldlt helyen kérjiik tarolni. Az intézmény teriiletén
iigyndki és reklam tevékenység nem folytathato.

20. A bolcesdde tinnepnapokon €s a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari za-
rast a sziilok igényeihez igazodva, a fenntart6 allapitja meg az dvoda zarva tartasaval
Osszhangban, melyrdl a sziiloket minden év marcius 31-ig tajékoztatjuk. A nyari zarés

idején igény szerint ligyeletes bolcsddét biztositunk.

21. Kérjiik a sziiloket, hogy a jatszoudvaron csak a sziikséges ideig tartozkodjanak.

Koszonjiik, hogy a hazirend betartasaval segitik munkankat.

Varpalota, 20... augusztus 31.
Bognarné Morocz Viktoria
intézményvezetd
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TAVASZI NAPIREND

Szivarvany Tagovoda és Bolcséde Bolcsédei Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportokban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermekneveld lat-
jael. A ,,sajat” neveld hidnyzasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport 1étszam: ... {6 (lany és fi0)
Gyermekek ¢letkora: — ho

I. Alcsoport

Kisgyermeknevelo:
Gyermekek szama: ... f6 (fia, lany)
Pelenkat visel: ... f6 (+alvashoz {0)

Gondozasban elfoglalt helyem

1. Dra
asztal

11. Alcsoport

Kisgyermeknevelo:
Gyermekek szama: ... f6 (fi, lany)
Pelenkat visel:... 16 (+alvashoz 0)

2.
asztal
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Erkezés a bolcsddébe:

59_ gW.jg
Folyamatos érkezés a bolcsddébe. Atoltozés, kézmosas a sziilével, majd elkdszo-
nés. Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.
A koran érkezé gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.

Fiirdoszobai tevékenység:

79_8%.jg
Sziikség szerint a mosdoban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéz-
torlés.
Reggeli:
8% - t1 I. Alcsoport
1. Alcsoport

Eldkésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés.
Az asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinalo tanyér hasznalata. A reg-
geli befejezésével a szalvéta hasznalata, majd kidobasa, a gyermekek hangulata-
tol fiiggden a teriték leszedésében vald segités.

A reggelit kovetéen a megkezdett jatéktevékenység folytatasa, bekapcsolddasi
lehetdség a nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyeb tevékenységbe, egyiittjat-
szasba.

9%-t61 1. Alcsoport
I1. Alcsoport
Az iddjarastol fliiggden alcsoport szerint 4t6ltdzés dnalldoan vagy segitséggel az
udvari jatékhoz a gyermekdltozében.
Az udvaron szabad jatékvalasztas, mozgésos jatékok, labdazas, csuszdéazas, hin-
tazas, bekapcsolodasi lehetdség a gondozasi - nevelési terv alapjan kindlt jaték és
egyéb tevékenységekbe €s egyiittjatszasba.

Tizorai:

10%
Tizoérai elfogyasztasa az udvaron, rossz id6 esetén a csoportszobaban. Gylimolcs
fogyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta hasznalat.

Szabad jatékteveékenység folytatasa az udvaron vagy a csoportszobéaban.

Udvarrdl valo folyamatos bejovetel:
11°-t61 1. Alcsoport
I1. Alcsoport
Késziilodés az udvarrdl vald bejovetelhez.
Bejovetel az udvarrol, atoltozeés onalldoan vagy segitséggel.
Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkozés.
Ebédig jatéktevékenység biztositasa a csoportszobaban.
/Kevesebb gyermek esetén idéaranyosan késObbi indulas./
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Ebeéd:
11°° 1. Alcsoport
Il. Alcsoport

Eldkésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremii-
kodése az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta hasznélat. A
gyermekek hangulatatol fiiggden a teriték leszedésében valo segités.

Szajoblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkdzasa.
A fiird0szobai tevékenyseg befejezésének sorrendjeben folyamatos késziilodés az
alvashoz. Alvashoz hasznalt személyes targyak biztositasa. Mesehallgatas

Ebredés:
14%-t61

Ebredési sorrendben 61t6zés, cip6 felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziik-
ség szerint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozes, fesiilkodés tiikor elott.

Uzsonna:
15% 1. Alcsoport

11. Alcsoport

Uzsonndhoz késziilés, asztalteritésben kozremiikddés. Uzsonnazas, kinalod tanyér
hasznalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta hasznalat. A gyerekek hangulatatol
fliggben az asztal leszedésében segédkezés.

Tavozas a bolcsodébol:

1539_ 16 %
A sziilé megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység a csoportszobdban.
Folyamatos elkdszonés, tavozas a bolcsddébdl.

Varpalota, 20.... marcius

kisgyermekneveld kisgyermekneveld
Jovahagyta:

intézményvezeto
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NYARI NAPIREND
Szivarvany Tagovoda és Bolcsode Bolesodei Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermekneveld latja
el. A ,,sajat” nevelO hianyzéasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport 1étszam: ... {6 (lany és fi0)
Gyermekek ¢életkora: ho

I. Alcsoport

Kisgyermeknevelo:
Gyermekek szama: ... f6 (fiu, lany)
Pelenkat visel:... f6 (+alvashoz {06)

Gondozasban elfoglalt helyem

1.
asztal

Erkezés a bolesédébe:
30_ g0 ;

5 q

11. Alcsoport

Kisgyermeknevelo:
Gyermekek szama: ... f6 (fi, lany)
Pelenkat visel: ... t6 (+alvashoz 0)

asztal

ncso

Folyamatos érkezés a bolcsddébe. Atoltozés, kézmosas a szillovel, majd elkoszo-
nés. Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.
A koran érkez6 gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.
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Fiirdoszobai tevékenység:

730 _ g00_j ]
Sziikség szerint a mosdoban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéz-
torlés.
Reqggeli:
8% - t61 1. Alcsoport
I1. Alcsoport

Eldkésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés.
Az asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinalo tanyér hasznalata. A reg-
geli befejezésével a szalvéta hasznalata, majd kidobasa, a gyermekek hangulata-
tol fliggden a teriték leszedésében valod segités.

A reggelit kovetéen a megkezdett jatéktevékenység folytatdsa, bekapcsolodasi
lehetdség a nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyeb tevékenységbe, egyiittjat-
szasba.

Reggelit kovetden jo ido esetén
8%-t61 _I. Alcsoport
I1. Alcsoport

Az 1ddjarastol fliiggden alcsoport szerint cipdcsere és sziikség szerint atoltozés,
onalldan vagy segitséggel az udvari jatékhoz a gyermekdltozében.
Az udvaron szabad jatékvalasztas, mozgésos jatékok, labdazas, csuszdazas, hin-
tazas, homokozas, pancsolas, bekapcsolodasi lehetdség a gondozasi - nevelési
terv alapjan kinalt jaték és egyeb tevekenységekbe és egylittjatszasba.

Tizorai:

10%
Tizorai elfogyasztasa az udvaron, rossz 1d6 esetén a csoportszobaban. Gylimolcs
fogyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta hasznalat.

Szabad jatéktevékenység folytatdsa az udvaron vagy a csoportszobdban.

Udvarrdl valo folyamatos bejovetel:
11°-t61 1. Alcsoport
I1. Alcsoport
Késziilédés az udvarrol vald bejovetelhez.
Bejovetel az udvarrdl, cipdcsere, sziikség szerint atoltozes, onalldoan vagy segit-
séggel.
Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkzés.
Ebédig jatektevékenység biztositidsa a csoportszobaban.
/Kevesebb gyermek esetén iddaranyosan kés6bbi indulas./
Ebéd:
11% 1. Alcsoport
1. Alcsoport
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Elokésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremii-
kodése az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta hasznélat. A
gyermekek hangulatatol fiiggden a teriték leszedésében valo segités.

Szajoblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkazasa.
A fiirdészobai tevékenység befejezésének sorrendjében folyamatos késziilodés az
alvashoz. Alvashoz hasznalt személyes targyak biztositasa. Mesehallgatas

Ebredés:
14%-t61

Ebredési sorrendben 6ltozés, cip6 felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziik-
ség szerint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozés, fésiilkodés tiikor elott.

Uzsonna:

15% 1. Alcsoport
I1. Alcsoport
Uzsonnédhoz késziilés, asztalteritésben kozremiikodés. Uzsonnazas, kinalod tanyér
hasznalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta hasznalat. A gyerekek hangulatatol
fliggden az asztal leszedésében segédkezés.

Tdavozas a bolcsodébol:

159_ 16 %
J6 1d6 esetén jatéktevékenységhez késziilddés az udvarra rossz id6 esetén jaték
a csoportszobaban. A sziild megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékeny-
ség. Folyamatos elkdszonés, tavozas a bolcsédébol.

Viarpalota, 20.... janius

kisgyermekneveld kisgyermekneveld

Jovahagyta:
intézményvezetd
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OSZI NAPIREND
Szivarvany Tagovoda és Bolcséde Bolcsédei Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermekneveld latja
el. A ,,;sajat” nevelO hianyzasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport létszam: ... 6 ( lany és fi0)
Gyermekek ¢életkora: ....ho — .... ho
I. Alcsoport

Kisgyermeknevels: Németh Edina
Gyermekek szama: .... 16 ( fig, lany, )
Pelenkat visel: ....f6(+alvashoz ... {6)

Gondozasban elfoglalt helyem

1.
asztal

Erkezés a bolesédébe:
530 _g0o_; 3

1. Alcsoport
Kisgyermeknevelo: Kovatsné Kiss Rita
Gyermekek szama: ... 6 ( fi4, lany)

Pelenkat visel: ... f6(+alvashoz ... {06)

2.
asztal
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Folyamatos érkezés a bolcsddébe. Atoltozés, kézmosas a szillével, majd elkoszo-
nés. Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.
A koran érkez6 gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.

Fiirdoszobai tevékenység:

79_8%.jg
Sziikség szerint a mosdoban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéz-
torlés.
Reggeli:
8% - t61_1. Alcsoport
I1. Alcsoport

Eldkésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés.
Az asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinalo tanyér hasznalata. A reg-
geli befejezésével a szalvéta hasznalata, majd kidobasa, a gyermekek hangulata-
tol fiiggden a teriték leszedésében valod segités.

A reggelit kovetéen a megkezdett jatektevékenység folytatdsa, bekapcsolodasi
lehetdség a nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyeb tevékenységbe, egyiittjat-
szasba.

Jo ido esetén
9%-té1 1. Alcsoport
I1. Alcsoport

Az 1d6jarastol fiiggben alcsoport szerint atoltozés onalléan vagy segitséggel az
udvari jatékhoz a gyermekoltozében.
Az udvaron szabad jatékvalasztas, mozgasos jatékok, labdazas, csuszdazas, hin-
tazas, homokozas, bekapcsolodasi lehetdség a gondozasi - nevelési terv alapjan
kinalt jaték ¢és egyeb tevékenységekbe €s egyiittjatszasba.

Tizorai:

10%
Tizorai elfogyasztasa az udvaron, rossz 1d6 esetén a csoportszobaban. Gylimdlcs
fogyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta hasznalat.

Szabad jatéktevékenység folytatdsa az udvaron vagy a csoportszobdban.

Udvarrdl valo folyamatos bejovetel:
11%°-t61 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Késziil6dés az udvarrol vald bejovetelhez.
Bejovetel az udvarrdl, atoltozés onalldoan vagy segitséggel.
Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkdzés.
Ebédig jatektevékenység biztositdsa a csoportszobaban.
/Kevesebb gyermek esetén idéardnyosan késébbi indulés./
Ebéd:
11% 1. Alcsoport
1. Alcsoport
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Eldkésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremii-
kodése az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta hasznélat. A
gyermekek hangulatatol fiiggden a teriték leszedésében valo segités.

Szajoblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkazasa.
A fiird0szobai tevékenyseg befejezésének sorrendjeben folyamatos késziilddés az
alvashoz. Alvashoz hasznalt személyes targyak biztositasa. Mesehallgatas

Ebredés:
14%-t61

Ebredési sorrendben 61t6z¢Es, cip6 felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziik-
ség szerint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozés, fésiilkodés tiikor elott.

Uzsonna:
15% 1. Alcsoport

11. Alcsoport

Uzsonndhoz késziilés, asztalteritésben kozremiikddés. Uzsonnazas, kinald tanyér
hasznalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta hasznalat. A gyerekek hangulatatol
fliggden az asztal leszedésében segédkezés.

Tavozds a bolcsodébol:

153_ 16 %
A sziilé megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység a csoportszobaban.
Folyamatos elkdszonés, tdvozas a bolesddébol.

Varpalota, 20.... szeptember

kisgyermeknevel kisgyermekneveld

Jovahagyta:
intézményvezeto
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TELI NAPIREND
Szivarvany Tagovoda és Bolcsode Bolesodei Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermekneveld latja
el. A ,,sajat” neveld hianyzasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport létszam: ... f6 ( lany és fi0)
Gyermekek ¢életkora: ... ho-... ho

I. Alcsoport 1. Alcsoport

Kisgyermeknevelo: Németh Edina Kisgyermeknevelo: Kovatsné Kiss Rita
Gyermekek szama: ... 16 ( fiu, lany) Gyermekek szama: ... f6 ( fiG, lany)
Pelenkat visel: ... f6(+alvashoz ... Pelenkat visel: ... f6(+alvashoz ... {06)
16)

Gondozasban elfoglalt helyem

1. 2.
asztal asztal

Erkezés a bolesédébe:

59_g%.ig
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Folyamatos érkezés a bolcsddébe. Atoltozés, kézmosas a szillével, majd elkoszo-
nés. Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.
A koran érkez6 gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.

Fiirdoszobai tevékenység:

79_8%.jg
Sziikség szerint a mosdoban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéz-
torlés.
Reggeli:
8% - t61_1. Alcsoport
I1. Alcsoport

Eldkésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés.
Az asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinalo tanyér hasznalata. A reg-
geli befejezésével a szalvéta hasznalata, majd kidobasa, a gyermekek hangulata-
tol fiiggden a teriték leszedésében vald segités.

A reggelit kovetéen a megkezdett jatektevékenység folytatdsa, bekapcsolodasi
lehetdség a nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyeb tevékenységbe, egyiittjat-
szasba.

Tizorai:

10%
Tizoérai elfogyasztasa az udvaron, rossz id6 esetén a csoportszobaban. Gylimolcs
fogyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta hasznalat.
Szabad jatéktevékenység folytatdsa a csoportszobdban vagy jo 1d6 esetén készii-
16dés az udvarra.

JO ido esetén:
10™-t61 1. Alcsoport
I1. Alcsoport
Alcsoport szerint 01toztetés az udvari jatékhoz a gyermekoltozében.
Az udvaron szabad jatékvalasztas, mozgésos jatékok, bekapcsolodasi lehetdség a
gondozasi - nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységekbe és
egylittjatszasba.

Udvarrdl valo folyamatos bejovetel:
11%°-t61 1. Alcsoport
I1. Alcsoport
Késziil6dés az udvarrol vald bejovetelhez.
Bejovetel az udvarrol, atoltoztetés.
Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkdzés.
Ebédig jatektevékenység biztositidsa a csoportszobaban.
/Kevesebb gyermek esetén idéardnyosan késébbi indulés./

Ebéd:
11°° 1. Alcsoport
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Il. Alcsoport

Eldkesziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremii-
kodése az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta hasznalat. A
gyermekek hangulatatol fiiggéen a teriték leszedésében vald segités.

Sz4joblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkazasa.
A fiird0szobai tevékenység befejezésenek sorrendjeben folyamatos késziilodés az
alvashoz. Alvashoz hasznalt személyes targyak biztositasa. Mesehallgatas

Ebredés:
14%-t61

Ebredési sorrendben 61t6z¢és, cip6 felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziik-
ség szerint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozes, fésiilkodés tiikor elott.

Uzsonna:

15% 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Uzsonndhoz késziilés, asztalteritésben kozremitkdodés. Uzsonnazas, kinald tanyér
hasznalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta hasznalat. A gyerekek hangulatatol
fliggben az asztal leszedésében segédkezés.

Tdvozas a bolcsodébol:

15°_16%
A sziilé megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység a csoportszobaban.
Folyamatos elkdszonés, tdvozas a bolesddébal.

Varpalota, 20.... december 01.

kisgyermekneveld kisgyermekneveld

Jovahagyta:
intézményvezetd
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TAVASZI NAPIREND
Inotai Cseperedé Ovoda és Bolcsode
Bolcsodei Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportokban ket alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermekneveld lat-
jael. A ,,sajat” neveld hidnyzasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport 1étszam: ... f6 (lany és fi0)
Gyermekek ¢életkora: ... h6 — ... ho

I. Alcsoport 1. Alcsoport

Kisgyermeknevelo: Kisgyermeknevelo:

Gyermekek szama: ... f6 (fia, lany) Gyermekek szama: ... f6 (fi0, lany)
Pelenkat visel: 16 (+alvashoz 6) Pelenkat visel: 16 (+alvashoz 0)

Gondozasban elfoglalt helyem

1. Dra 2.
asztal asztal

Erkezés a bolcsidébe:

6% 8%-ig
Folyamatos érkezés a bolcsddébe. Atoltozés, kézmosas a szillovel, majd elkoszo-
nés. Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.

A koran érkez6 gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.
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Fiirdoszobai tevékenység:

730 _ g00_j ]
Sziikség szerint a mosdoban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéz-
torlés.
Reqggeli:
8% - t61 1. Alcsoport
I1. Alcsoport

Eldkésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés.
Az asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinalo tanyér hasznalata. A reg-
geli befejezésével a szalvéta hasznalata, majd kidobasa, a gyermekek hangulata-
tol fliggden a teriték leszedésében valod segités.

A reggelit kovetéen a megkezdett jatéktevékenység folytatdsa, bekapcsolodasi
lehetdség a nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyeb tevékenységbe, egyiittjat-
szasba.

9%-t61 1. Alcsoport
11. Alcsoport
Az iddjarastol fliggden alcsoport szerint 4t6ltdzés Onalldoan vagy segitséggel az
udvari jatékhoz a gyermekoltozében.
Az udvaron szabad jatékvalasztas, mozgésos jatékok, labdazas, csuszdazas, hin-
tazas, bekapcsolodasi lehetdség a gondozasi - nevelési terv alapjan kinalt jaték €s
egyéb tevékenységekbe €s egyiittjatszasba.

Tizorai:

10%
Tizoérai elfogyasztasa az udvaron, rossz id6 esetén a csoportszobaban. Gylimolcs
fogyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta hasznalat.
Szabad jatékteveékenység folytatasa az udvaron vagy a csoportszobaban.

Udvarrdl valo folyamatos bejovetel:
11°-t61 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Késziil6dés az udvarrol vald bejovetelhez.
Bejovetel az udvarrol, atoltozeés onalldoan vagy segitséggel.
Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkzés.
Ebédig jatéktevékenység biztositdsa a csoportszobaban.
/Kevesebb gyermek esetén idéaranyosan késébbi indulés./
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Ebeéd:
11°° 1. Alcsoport
Il. Alcsoport

Eldkésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremii-
kodése az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta hasznalat. A
gyermekek hangulatatol fiiggden a teriték leszedésében valo segités.

Szajoblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkazasa.
A fiird0szobai tevékenység befejezésének sorrendjeben folyamatos késziilodés az
alvashoz. Alvashoz hasznalt személyes targyak biztositasa. Mesehallgatas

Ebredés:
14%-t61

Ebredési sorrendben 6ltozés, cip6 felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziik-
ség szerint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozes, fesiilkodés tiikor elott.

Uzsonna:
15% 1. Alcsoport

11. Alcsoport

Uzsonndhoz késziilés, asztalteritésben kozremiikddeés. Uzsonnazas, kinalod tanyér
hasznalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta hasznalat. A gyerekek hangulatatol
fliggben az asztal leszedésében segédkezés.

Tavozas a bolcsodébol:

155_ 160
A sziilé megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység a csoportszobdban.
Folyamatos elkdszonés, tdvozas a bolesddébol.

Varpalota, 20.... marcius

kisgyermekneveld kisgyermekneveld
Jovahagyta:

intézményvezeto
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NYARI NAPIREND
Inotai Cseperedé Ovoda és Bolcsdde
Bolcsodei Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermeknevel6 latja
el. A ,,sajat” nevelO hianyzéasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport 1étszam: ... f6 (lany és fi0)
Gyermekek ¢életkora: ... ho — ... ho

I. Alcsoport 1. Alcsoport

Kisgyermeknevelo: Kisgyermeknevelo:

Gyermekek szama: ... f6 (fia, lany) Gyermekek szama: ... f6 (fi0, lany)
Pelenkat visel: t6 (+alvashoz 0) Pelenkat visel: £6 (+alvashoz f0)

Gondozasban elfoglalt helyem

1. 2.
asztal asztal

ncso

Erkezés a bolcsidébe:

6% 8%-ig
Folyamatos érkezés a bolcsddébe. Atoltozés, kézmosas a sziilovel, majd elkdszo-
nés. Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.

A koran érkez6 gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.
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Fiirdoszobai tevékenység:

79_8%.jg
Sziikség szerint a mosdoban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéz-
torlés.
Reggeli:
8% - t61_1. Alcsoport
Il. Alcsoport

Eldkésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés.
Az asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinalo tanyér hasznalata. A reg-
geli befejezésével a szalvéta hasznalata, majd kidobasa, a gyermekek hangulata-
tol fliggden a teriték leszedésében valod segités.

A reggelit kovetéen a megkezdett jatéktevékenység folytatdsa, bekapcsolodasi
lehetdség a nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységbe, egyiittjat-
szasba.

Reggelit kovetden jo ido esetén
8%-t61 _I. Alcsoport
I1. Alcsoport

Az 1ddjarastol fliggden alcsoport szerint cipdcsere és sziikség szerint atoltozés,
onalldan vagy segitséggel az udvari jatékhoz a gyermekoltozében.
Az udvaron szabad jatékvalasztas, mozgésos jatékok, labdazas, csuszdazas, hin-
tazas, homokozas, pancsolds, bekapcsolodasi lehetéség a gondozasi - nevelési
terv alapjan kinalt jaték és egyeb tevekenységekbe és egylittjatszasba.

Tizorai:

10%
Tizorai elfogyasztasa az udvaron, rossz 1d6 esetén a csoportszobaban. Gylimolcs
fogyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta hasznalat.

Szabad jatéktevékenység folytatdsa az udvaron vagy a csoportszobdban.

Udvarrdl valo folyamatos bejovetel:
11°-t61 1. Alcsoport
I1. Alcsoport
Késziilédés az udvarrol vald bejovetelhez.
Bejovetel az udvarrdl, cipdcsere, sziikség szerint atoltozes, onalldoan vagy segit-
séggel.
Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkoz¢s.
Ebédig jatektevékenység biztositidsa a csoportszobaban.
/Kevesebb gyermek esetén iddaranyosan kés6bbi indulas./
Ebéd:
11% 1. Alcsoport
1. Alcsoport
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Elokésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremii-
kodése az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta haszndlat. A
gyermekek hangulatatol fiiggden a teriték leszedésében valo segités.

Szajoblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkazasa.
A fiirdészobai tevékenység befejezésének sorrendjében folyamatos késziiloddés az
alvashoz. Alvashoz hasznalt személyes targyak biztositasa. Mesehallgatas

Ebredés:
14%-t61

Ebredési sorrendben 6ltozés, cip6 felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziik-
ség szerint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozés, fésiilkodés tiikor eldtt.

Uzsonna:

15% 1. Alcsoport
I1. Alcsoport
Uzsonndhoz késziilés, asztalteritésben kozremiikddeés. Uzsonnazas, kinalod tanyér
hasznalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta hasznalat. A gyerekek hangulatatol
fliggden az asztal leszedésében segédkezés.

Tdavozas a bolcsodébol:

155_ 160
J6 1d6 esetén jatéktevékenységhez késziilodés az udvarra rossz id6 esetén jaték
a csoportszobaban. A sziild megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékeny-
ség. Folyamatos elkdszonés, tavozas a bolcsédébol.

Viarpalota, 20.... janius

kisgyermekneveld kisgyermekneveld

Jovahagyta:
intézményvezetd
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OSZI NAPIREND
Inotai Cseperedé Ovoda és Bolcsode
Bolcsodei Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermekneveld latja
el. A ,,sajat” neveld hidnyzasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport 1étszam: ... f6 ( lany és fi0)
Gyermekek ¢életkora: ... ho- ... ho

I. Alcsoport
Kisgyermeknevels: Balogh Zsuzsanna

Gyermekek szama: ... 6 ( fia, lany,)
Pelenkat visel: ... f6(+alvashoz ... {0)

Gondozasban elfoglalt helyem

1.
asztal

Erkezés a bolesédébe:

11. Alcsoport
Kisgyermeknevels: Jakabné Racz Ildiko

Gyermekek szama: ... 16 ( fia, lany)
Pelenkat visel: ... f6(+alvashoz ... {6)

2.
asztal
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6% _ 8%-ig
Folyamatos érkezés a bolcsédébe. Atoltozés, kézmosas a sziilével, majd elkdszo-
nés. Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.
A koran érkez6 gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.

Fiirdoszobai tevékenység:

79_8%.jg
Sziikség szerint a mosdoban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéz-
torlés.
Reggeli:
8% - t61 1. Alcsoport
I1. Alcsoport

Eldkesziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés.
Az asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinalo tanyér hasznalata. A reg-
geli befejezésével a szalvéta hasznalata, majd kidobasa, a gyermekek hangulata-
tol fliggden a teritek leszedésében valod segités.

A reggelit kovetéen a megkezdett jatektevékenység folytatdsa, bekapcsolodasi
lehetdség a nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységbe, egyiittjat-
szasba.

Jo id6 esetén
9%-t61 1. Alcsoport
11. Alcsoport

Az 1d6jarastol fliggden alcsoport szerint atoltozés ondlldan vagy segitséggel az
udvari jatékhoz a gyermekdltozében.
Az udvaron szabad jatékvalasztas, mozgésos jatékok, labdazas, csuszdazas, hin-
tazas, homokozas, bekapcsolodasi lehetdség a gondozasi - nevelési terv alapjan
kinalt jaték ¢és egyeb tevékenységekbe €s egyiittjatszasba.

Tizorai:

10%
Tizoérai elfogyasztasa az udvaron, rossz id6 esetén a csoportszobaban. Gylimolcs
fogyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta hasznalat.
Szabad jatéktevékenység folytatasa az udvaron vagy a csoportszobaban.

Udvarrdl valo folyamatos bejovetel:
11%°-t61 _I. Alcsoport
1. Alcsoport
Késziilodés az udvarrdl vald bejovetelhez.
Bejovetel az udvarrdl, atoltozés onalldan vagy segitséggel.
Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkozés.
Ebédig jatektevékenység biztositdsa a csoportszobaban.
/Kevesebb gyermek esetén iddaranyosan kés6bbi indulas./
Ebéd:
11% 1. Alcsoport
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Il. Alcsoport

Eldkesziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremii-
kodése az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta hasznélat. A
gyermekek hangulatatol fiiggéen a teriték leszedésében vald segités.

Sz4joblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkéazasa.
A fiird0szobai tevékenyseg befejezésének sorrendjeben folyamatos késziilodés az
alvashoz. Alvashoz hasznalt személyes targyak biztositasa. Mesehallgatas

Ebredés:
14%-t61

Ebredési sorrendben 61t6z¢és, cip6 felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziik-
ség szerint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozes, fésiilkodés tiikor elott.

Uzsonna:

15% 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Uzsonndhoz késziilés, asztalteritésben kozremitkdodés. Uzsonnazas, kinald tanyér
hasznalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta hasznalat. A gyerekek hangulatatol
fliggben az asztal leszedésében segédkezés.

Tdavozas a bolcsodébol:

155_ 160
A sziilé megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység a csoportszobdban.
Folyamatos elkoszonés, tdvozas a bolcsddébol.

Varpalota, 20.... szeptember O1.

kisgyermekneveld kisgyermek-
neveld

Jovahagyta:
intézményvezeto
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TELI NAPIREND
Inotai Cseperedé Ovoda és Bolcsdde
Bolcsodei Csoport
(Az adott csoport napirendjéhez adekvatan)

A csoportban két alcsoport van, a napi feladatokat két ,,sajat” kisgyermekneveld latja
el. A ,,sajat” nevelO hianyzéasa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsneveld veszi at.

Csoport létszam: ... f6 ( lany és fin)
Gyermekek ¢életkora: ... ho- ... ho

I. Alcsoport
Kisgyermeknevels: Balogh Zsuzsanna

Gyermekek szama: ... f6 ( fit, lany)
Pelenkat visel: ....f6(+alvashoz ... 0)

Gondozasban elfoglalt helyem

asztal

Erkezés a bolesédébe:
00 _ g00_;

6 -8 -ig

1. Alcsoport
Kisgyermekneveld: Jakabné Racz 11diko

Gyermekek szama: ... f6 ( fia, lany)
Pelenkat visel: ...f6(+alvashoz ... {0)

2.
asztal
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Folyamatos érkezés a bolcsddébe. Atoltozés, kézmosas a szillével, majd elkoszo-
nés. Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.
A koran érkez6 gyermekeknek lehetdségiik van csendes pihendre.

Fiirdoszobai tevékenység:

79_8%.jg
Sziikség szerint a mosdoban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéz-
torlés.
Reggeli:
8% - t61_1. Alcsoport
I1. Alcsoport

Eldkésziilet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés.
Az asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinalo tanyér hasznalata. A reg-
geli befejezésével a szalvéta hasznalata, majd kidobasa, a gyermekek hangulata-
tol fiiggden a teriték leszedésében valod segités.

A reggelit kovetden a megkezdett jatektevékenység folytatdsa, bekapcsolodasi
lehetdség a nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyeb tevékenységbe, egyiittjat-
szasba.

Tizorai:

10%
Tizoérai elfogyasztasa az udvaron, rossz id6 esetén a csoportszobaban. Gylimolcs
fogyasztasa esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utan szalvéta hasznalat.
Szabad jatéktevékenység folytatdsa a csoportszobdban vagy jo 1d6 esetén készii-
16dés az udvarra.

JO ido esetén:
10™-t61 1. Alcsoport
I1. Alcsoport
Alcsoport szerint 01toztetés az udvari jatékhoz a gyermekoltozében.
Az udvaron szabad jatékvalasztas, mozgésos jatékok, bekapcsolodasi lehetdség a
gondozasi - nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységekbe és
egylittjatszasba.

Udvarrdl valo folyamatos bejovetel:
11%-t61 1. Alesoport
I1. Alcsoport
Késziil6dés az udvarrol vald bejovetelhez.
Bejovetel az udvarrol, atoltoztetés.
Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkdzés.
Ebédig jatektevékenység biztositdsa a csoportszobaban.
/Kevesebb gyermek esetén idéaranyosan késébbi indulés./

Ebéd:
11°° 1. Alcsoport

55



Il. Alcsoport

Eldkesziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremii-
kodése az asztal megteritésében. Az ebéd elfogyasztasa, szalvéta hasznélat. A
gyermekek hangulatatol fiiggéen a teriték leszedésében vald segités.

Sz4joblités, fogmosas.

Sziikség szerint WC-, bili hasznalat, még nem agytiszta gyermekek pelenkazasa.
A fiird0szobai tevékenyseg befejezésének sorrendjeben folyamatos késziilodés az
alvashoz. Alvashoz hasznalt személyes targyak biztositasa. Meschallgatas

Ebredés:
14%-t61

Ebredési sorrendben 61t6z¢és, cip6 felvétele, WC hasznalat, bili hasznalat, sziik-
ség szerint pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, toriilkozes, fésiilkodés tiikor elott.

Uzsonna:

15% 1. Alcsoport
1. Alcsoport
Uzsonndhoz késziilés, asztalteritésben kozremitkdodés. Uzsonnazas, kinald tanyér
hasznalata. Az uzsonna befejeztével szalvéta hasznalat. A gyerekek hangulatatol
fliggben az asztal leszedésében segédkezés.

Tdvozas a bolcsodébol:

15°_16%
A sziilé megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység a csoportszobaban.
Folyamatos elkdszonés, tdvozas a bolesddébal.

Varpalota, 20.... december 01.

kisgyermekneveld kisgyermekneveld

Jovahagyta:
intézményvezetd
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Legitimacios zaradék
Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcsode
Bolcsodei Szakmai Programjanak elfogadasa és jovahagyasa

1. A Bolesdder Szakmai Programot a szakmai vezetOk (Balogh Zsuzsanna, Németh
Edina) az intézmény vezetdvel valod egyeztetést kovetden véleményezték és elfogad-
tak.

Varpalota, 2017. 11. 24.
Intézményvezetd
2. Ervényességi nyilatkozat:

2017. december 15-t6l visszavonasig

3. Feliilvizsgalat, értékelés idOpontja:

2 évente (a Veszprém Megyei Kormanyhivatal ellendrzései soran, ill. torvényi valto-
zasok esetén)

4. A Bolcsédel Szakmai Programot a képviseld-testiilet nevében jovahagyom:

Campanari-Talabér Marta
Véarpalota Varos Polgarmestere

Varpalota, 2017.12. 14.
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