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Kedves Sziilok!
Az 6vodavalasztassal egyiitt intézményiink pedagogiai programjat és a hazirendet is elfogadjak.
Kérjiik Ondket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,

¢s a gyermekek érdekében térekedjenek a benne foglaltak betartasara.

1.Bevezetd

1.1. A hazirend célja

A kiilonbdz6 szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi

gyakorlata, az intézmény sajat miikddésének belsd szabilyzdja.
1.2. A hazirend hatdlya

A hazirend kiterjed az 6vodaba és a bslcsddei csoportba jaré gyermekre, a gyermekek sziileire,
az 6voda dolgozdira, az intézménybe latogatoé személyekre az intézmény teriiletén, valamint az

intézmény &ltal szervezett kiilsd rendezvényekre.
1.3. Az évoda térvényben meghatdrozott feladatai

Az 6voda a gyermekek haroméves (bizonyos esetekben a nemzeti kéznevelésrdl sz616 2011.
évi CXC. torvénynek megfeleléen két és fél éves) koratdl az iskoldba jarishoz sziikséges
fejlettség eléréséig neveld intézmény. A gyermekek nevelése a teljes 6vodai életet magdban

foglalo foglalkozasok keretében folyik.

A bolcsdde a csaladban nevelkedd 20 hetes - 3 éves kort gyermekek szakszerli gondozasat és

nevelését végzd intézmény.

Alapité Okiratunknak megfelelden, kormanyfunkciék szerinti besoroldsban integraljuk,
befogadjuk az érzékszervi és az értelmi, valamint a megismerd funkciok vagy a viselkedés
fejlédésének organikus okokra vissza nem vezethetd tartés és sulyos rendellenességével kiizd6
gyermeket is. A sajatos nevelési igényli gyermekek integracija a szakértdi és rehabilitécids

bizottsag véleménye alapjan torténik.



2. Altalinos tudnivalék
2. 1. Altaldnos informacick

Az 6voda adatai:

Virpalotai Osszevont Ovoda és Bélcs6de
8100 Varpalota, Martirok ttja 3.
Foigazgato: Szab6-Mérocz Viktéria
Tel: 06-88-582-551

E-mail: vp.ovi.bolcsi@gmail.hu

Inotai Cseperedd Ovoda és Boleséde

8100 Virpalota-Inota, Bercsényi M.u.10.

Tagintézmény igazgaté: Szabéné Sindor Eszter

Tel:06-88-582-550

Telephelyi megbizott vezetoé: Dragomir Kornélia

Tel: 06-88-471-692

Gyermekvédelemmel megbizott vodapedagégus: Dragomir Kornélia
Az 6voda védondje: Grofné Pallag Szabina

Telefonszama: 06/88 575-409

Csalad-és Gyermekjoléti Kdzpont: 06/70-330-74-44
Tel:06-88-470-890

E-mail: inotafalui.ovoda@gmail.com

2.2. Az 6voda és a bolcséde munkarendje

Nevelési év: Nkt 4.§ 19. szerint az 6vodaban szeptember 1-jétél a kévetkezd év augusztus 31-
¢éig tarto idészak,

Az 6voda és a bolcsdde a nyari idészakban négy hétig zarva tart.

Ennek pontos idejérol legkésobb februar 15-ig tajékoztatjuk a sziildket.



Napi nyitva tartés: Hétf6t6l- péntekig 6.00 -16 6raig .

A nyitvatartasi idoben reggel 7% 6raig, a déluténi id6szakban 153° ératél az évodai csoportok

Osszevontan miikddnek.

Nevelés nélkiili munkanap a térvényi szabalyozas szerint tanévenként 5 nap lehet, amelyrél 7

munkanappal korabban tajékoztatast adunk, minden csoport falitijsagjan.

Azon szillok gyermekei részére, akik nem tudjak megoldani gyermekiik elhelyezését, egyes

nevelés nélkiili napon az 6vodai ellatast masik 6vodaban biztositjuk.

A nyitvatartas ideje alatt a gyermekek végig az 6vodapedagbgusok, kisgyermekneveldk, illetve
nevel6-oktatdmunkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személyek feliigyelete
alatt allnak.

Nevelésiik az intézmény pedagégiai programja tovabba a bélcsédei szakmai program alapjan

torténik.

3. Gyermek az intézményben

3.1. A gyermek jogai

e A gyermek joga, hogy biztonsagos, egészséges kémyezetben neveljék.

* Joga, hogy napirendjét életkoranak megfelel6en alakitsak ki.

* Joga, hogy képességeinek, adottsdgainak megfelel6 nevelésben részesiiljon.

e Vallasi, vilidgnézeti, nemzeti, etnikai 6nazonossiginak tiszteletben tartisa az 6voda
dolgozdi, az 6vodaban tartozkodok részérdl biztositott legyen.

e Allapotéanak, adottsigdnak megfeleld megkiilénboztetett ellatdsban, kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban részesiiljon.

* A Gyvt. 21/B.§ (1) a) pontjaban meghatirozottaktol fliggden ingyenes étkezésben
részesiiljon.

® Az Ovoda berendezéseit, eszkozeit, felszerelését ingyenesen, de rendeltetésszeriien

hasznalja.



3.2. A gyermek kitelességei

rrrrr

Tartsa tiszteletben méasok emberi méltdsagat és jogait.

Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen vegyen részt kdmyezete és az altala hasznalt
jatékok, eszkdzok rendben tartdsaban.

Nem veszélyeztethetik sajat és tarsaik testi épségét. Nem korlatozhatjak viselkedésiikkel
a tobbiek fejlddéshez vald jogat.

Az dvodai eszkozoket rendeltetésszerilien haszndljak, és azokra vigydznak.

3.3. Az intézmény felvétel, dtvétel rendje

Az 6vodai felvétel rendje

Az intézménybe a gyermekek el6jegyzés / beiratkozas alapjin keriilnek. A gyermekek
eléjegyzése torvény szerint minden év éprilis 20. és majus 20. kozott torténik, az
elhelyezett hirdetményekben feltiintetett iddpontban, 6nkorményzati rendelet alapjan.
Az 6vodai felvétel folyamatos. Az Gjonnan felvett gyermek attdl a naptdl kezdhet az
intézménybe jarni, amikor betSltétte 2 és fél éves, 3 éves életkorat. Az
intézménylitogatds megkezdéséhez hirom napnal nem régebbi orvosi igazolas
sziikséges.

Az intézmény kételes felvenni a nevelési év kezdetétdl azokat az illetékességi korzetében
laké gyermekeket, akik a targyév augusztus 31-ig betoltik harmadik életéviiket, vagy
akik gyamiigyi védelem alatt allnak.

A 2011.¢évi CXC.torvény 8.§ (1) pontja értelmében, felvehett az a 2 és fél éves gyermek,
aki a felvételt kovetden 6 honapon beliil betolti a 3. életévét és az 6voda korzetében lakik,

abban az esetben, ha az 6voda rendelkezik szabad fér6hellyel, és a sziilok dolgoznak.

A bilcsddei felvétel rendje

Bolcsédébe felvehetd minden olyan 20. hetét betdltott kisgyermek, akinek sziilei,
nevelbi, gondoz6i munkavégzés, tanulmanyok folytatdsa, szocidlis helyzet okan, illetve
a gyermek fejlédése miatt védéndi javaslatra nem tudjak biztositani a napkozbeni

ellatast.



* Felvehetd a bolcsédébe az a 20. hetét betoltott kisgyermek, aki elsbsorban nem a
bolcsdde, illetékességi teriiletén €l, de rendelkezik varpalotai 4lland6 lakcimmel, ennek

hidnyaban 90 napnaél régebbi bejelentett tartézkodasi hellyel.

3.4. A gyermekek érkezésének, tavozdsdanak rendje

» Kérjiik, hogy a gyermekek legkésobb 8-ig érkezzenek be az 6vodai csoportokba.

e A szil6 koteles gyermekét bekisérni a csoportba, és személyesen atadni az
ovodapedagdgusnak.

e Csak azokért a gyermekekért tudunk felelésséget vallalni, ahol az 4tadas a sziilé részérdl
megtortént. Kérjiik, hogy az elvitelt is jelezzék a felnbtteknek.

e A kés6bb érkez6 gyermek tigy kapcsolodjon be a csoport életébe, — a tobbi gyermek
érdekeben — hogy az adott tevékenységet, foglalkozast se a sziild, se a gyerek ne zavarja
meg.

e Azebéd uténi tavozasra 1270 és 13% kozott van lehetdség a tobbi gyermek nyugalmanak
megovasa érdekében.

e A gyermekek biztonsiga, valamint vagyonvédelmi szempontbé! az ajtokat zarva tartjuk
9%-12%%r4ig, valamint 13%- 15% 6raig.

® A csoportbdl val6 tavozas kivénatos médja: a gyermekek jatékukat tegyék a helyére,
majd koszonjenek el tarsaiktol, 6vo nénijiiktél, gondozé nénijiiktsl. Ne varakoztassak
meg sziileiket, ne szaladgéljanak vissza a csoportba.

* A gyermekeket az intézménybol a sziileik, illetve az ltaluk irdsban meghatalmazott 14
éven feliili személy viheti el.

* Ha a sziil6 gyermeke elvitelét olyan személlyel kivanja megoldani, akit korabbrol nem
ismeriink, azt minden esetben jelezze az Gvondnek. A gyermeket biztonsaga érdekében
szamunkra ismeretlen személynek nem adjuk ki.

* Vilofélben lévo sziilék esetén a gyermeket hivatalos irasbeli dontésig mindkét sziilé
elviheti.

® Amennyiben valamelyik gyermek sziil6je a nyitva tartas ideje alatt nem jon gyermekéért,
ugy az 6vond vagy a kisgyermekneveld a gyermek sziileivel vagy a sziilék altal
megbizott és felhatalmazott személlyel, megprobal kapcsolatba 1épni telefonon 16.30

orakor €s igy gondoskodik a gyermek biztonsagos elhelyezésérdl. Ha nem eredményes,
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félora varakozas utan értesiti az intézmény vezet6jét. Amennyiben az évoda technikai
nyitvatartdsinak végéig, 17 ordig nem érkeznek meg a gyermekért, akkor a zards
6vodapedag6gus, dajka, pedagdgiai asszisztens, illetve a délutanos kisgyermeknevel az
intézményben varja meg a sziil6t. Ha eredménytelen volt a kapcsolatfelvétel, akkor az
6voda mobiltelefonjarél folyamatosan prébal kapcsolatba 1épni a gyermek sziileivel.
Végsd esetben, az 6vodavezetd altal meghatdrozott tiirelmi idé végén a Csalad- és
Gyermekjoléti Kozpont Szolgalat telefonszaman segitséget kériink. A Koézpont

tigyeletesével konzultdlva megtessziik a sziikséges 1épéseket.

3.5. A gyermek tavolmaraddsdra, mulasztdsdra igazoldsdra vonatkozo rendelkezések

A 2025/26-0s nevelési évben a 2025. augusztus 31-ig 3. életéviiket betsltott gyermekek
ovodakdtelesek. Ha a gyermek betegsége miatt nem tud eleget tenni 6vodaba jarasi
kotelezettségének, az orvos éltal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt. Ha a pedagégus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a
tobbi gyermektél valé elkiilonitésérdl, és kiskora gyermek 1évén a lehetd legrovidebb
id6n beliil értesiti a sziiloket. Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az
intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, az orvosnak igazolnia kell. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos iddtartamat is. Az orvosi
igazolasok automatikusan felt6ltésre keriilnek az ovikrétaba.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasr6l tavol marad, ennek okat a sziilének be kell
jelentenie és mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a sziil6
elézetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az intézménybe, illetve
abban az esetben, ha a gyermek, a sziil irasbeli kérelmére, a tagintézmény igazgat6jatél
irasban engedélyt kapott a tdvolmaradésra. Valamint, ha a gyermek beteg volt, és azt az
itt szabalyozottak alapjén, orvosi igazoléssal igazolja. Igazolt hidnyzasnak minésiil, ha a
gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Az igazolasokat minden esetben le kell adnia a sziilének az é6vodapedagdgusoknak, akik

felt6ltik az ovikrétiba.

A gyermek hianyzasait az ovikréta ,jelenléti ivében” nyomon kévetheti a sziilé is, ha

korabban kérte a hozzaférést.



Egy hétnél hosszabb ideig tarté hidnyzas engedélyezését a foigazgatétol kell kérnie a
sziilének

Az egy honapot meghalado hidnyzas esetében a sziilének kérnie kell a foigazgatét, hogy
engedélyezze a tdvolmaradést, gyermeke féréhelyét tartsa fent.

Ha a gyermek tdvolmaraddsit nem igazoljak, a mulasztds igazolatlan. Amennyiben a
gyermek egy nevelési évben igazolatlanul tiz napnal t6bbet mulaszt, az 6voda igazgatéja
crtesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhat6sagot és a
gyermekjoléti szolgalatot, valamint az ltalanos szabalysértési hatosdgként eljaro jarasi
hivatalt.

Amennyiben a sziilé gyermekét masik 6vodaban kivénja beiratni, a befogadé 6voda
igazolasat 6t munkanapon beliil meg kell kémi. Visszajelzés hianyaban értesiteni kell az

illetékes jegyzot.

3.6. A gyermekek értékelésének rendje

A gyermekek értékelését az 6vodapedagogusok végzik egyéni megfigyelések alapjan, melyek

tapasztalatait az ovikrétdban rogzitik a ,,Gyermek fejlédésének nyomon kovetése” modulban. A

gyermekek fejlédésérél az 6vodapedagogusok legaldbb évente két alkalommal tajékoztatast

nyujtanak a sziiléknek személyes talalkozok, fogadé 6ra jellegli megbeszélések keretében. Napi

tapasztalatok megosztisira az 6vodapedagégus munkaidejének befejezése utdn van lehetdség,

amikor mér nem felel6s a tobbi kisgyermekért. Kérjiik a sziiloket, hogy siirgds kérdéseikkel a

lehetd legrévidebb ideig vonjak el a szakember figyelmét a gyermekcsoporttol!

3.7. A beiskoldzds szabdlyai

Az Nkt. 45. § (2) bekezdése értelmében, a gyermek abban az évben, amelynek augusztus
31. napjaig a hatodik életévét betélti, tankotelessé valik. A torvényes képviseld, vagyis a
szill6 vagy gyam kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

A jogszabalyok alapjan nincs sziikség arra, hogy a sziild vagy a gyam kérelmezze a



tankotelezettség halasztdsat az Oktatdsi Hivatalnal, ha az illetékes pedagogiai szakszolgalat
szakértdi bizottsdga a beiskoldzas évének januar 31-e el6it kiallitott szakvéleménye
tartalmazza azt a javaslatot, hogy a gyermek maradjon tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben. Ebben az esetben a gyermek az Oktatéasi Hivatalhoz benyijtott kérelem
hianyaban is tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziildnek ilyen
esetben a szakértdi bizottsdg szakvéleményét a gyermek dvodijaban mielébb be kell
mutatnia, amely alapjan az 6voda a kdznevelési informacios rendszerben (a tovabbiakban:
KIR) rogziti ezt a tényt, és a tankotelezettség egy évvel valé elhalasztasat.

Ha a beiskolazas évének janudr 31-¢ el6tt elkészitett szakértdi bizottsagi szakvélemény a
gyermek esetében nem 4ll rendelkezésre, az Oktatasi Hivatalhoz lehet kérelmet benyijtani.
A sziil§ vagy gyam a kérelmet kizarélag az Oktatasi Hivatalhoz nyujthatja be, legkordbban
a tankdtelesség elérésének évében, janudr 1-jét6l. Az Oktatési Hivatalnak a janudr 1-je el6tt

érkezett kérelmeket nem 4ll médjéban elbiralni.

e Azokat a gyermekek kell beiratni az altaldnos iskolaba, akik a kévetkezé tanévben
ténylegesen megkezdik tanulmdnyaikat.
* A sajatos nevelési igényli gyermekek beiskolazasarol a Veszprém Varmegyei Pedagogiai

Szakszolgélat Szakértdi Bizottsdga dont.

A bolcsédés kori gyermek, amennyiben betéltotte 2,5. vagy 3. életévét és elérte mind
szomatikus mind szocialis mind kognit{v szempontb6l az dvodaérettség kritériumait, abban az
esetben Gvodaba léphet. Amennyiben a kisgyermek nem 6vodaérett, 4. életévének betoltéséig,
sulyos akadalyoztatottsagot igazolo szakvélemény esetén 6. életévének betéltéséig a bolesddei

csoportban maradhat.

3.8. Téritési dijak befizetése, visszafizetése

* A téritési dijak Osszegét az érvényben 1évé 6nkormanyzati rendeletek allapitjak meg, s
ez alapjan torténik a befizetés.
* A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény

szerinti jogeimek alapjan ingyenes étkezést vehet igénybe a sziilé gyermeke részére.



* A sziild koteles irdsban nyilatkozni az ingyenes bolcsédei és 6vodai gyermekétkeztetés
igénybevételéhez, mely nyomtatvényt —legkésébb- az étkezés 1. napjat megelézo napon
koteles az intézményben leadni.

* Az ctkezési téritési dijakat havonta, a tagintézmény igazgaté 4ltal meghatirozott
befizetési napon készpénzben, banki csoportos beszedéssel, illetve cafetéria
igénybevételével (targyhé 10. napjéan, fedezethidny esetén 17. napjan) kell befizetni.

* A befizetéssel, lemonddssal, jovairdssal kapcsolatos teenddk:

* A befizetés pontos datumat, az intézményben jol lathat6 helyen elére jelezziik.

* Hianyzas esetén az étkezés lemondhato minden nap 9.00 ériig személyesen, esetleg
telefonon.

e Egyéb formdban eljuttatott lizenetekért feleldsséget vallalni nem tudunk.

* Be nem jelentett, le nem mondott hidnyzas esetén a sziilé a téritési dij jovairasara,
visszatéritésére nem tarthat igényt.

e Harom napot meghaladd, be nem jelentett hianyzis ut4n a gyermeknek étkezést nem
rendeliink és masnapra nincs lehetéségiink biztositani.

* Haa gyermek tavozik az intézménybél, a jovairt napjainak visszatéritésére leghamarabb

a kovetkezo hénapban, a befizetésnél van lehetdség.

3.9. Egészségvédelmi szabdlyok

e Az intézményben csak egészséges gyerck tartézkodhat.

¢ Kérjik, hogy a megbetegedett gyermeket az értesitéstdl szamitott legrovidebb idén beliil
vigyé€k haza. Mésnaptol csak orvosi igazoléassal j6het Gjra az intézménybe.

* Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt 4116 gyermeket nem tudunk fogadni.

* Az 6vodapedagégusoknak, kisgyermekneveloknek tilos otthonrél behozott gyogyszert
beadni: pl. antibiotikum, orrcsepp, hasgércsoldd, gyégyhatast, gyégyszernek nem
mindsiild készitmények. Ez aldl csak a kronikus és az allergias betegségben szenvedék,
illetve a rendszeres gyogyszert szed6k kivételek a kezeldorvos igazoldsa alapjan.

* Betegség utdn minden esetben orvosi igazolast kériink! Az igazolason szerepeljen a
betegség kezd6- és zaré iddpontja tovabba a kzosségbe menetel 1. napi datuma.

* Kérjiikk gyermekének TAJ kartya masolatat az év elején leadni.
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3.10.

Fert6z6 megbetegedés esetén a sziiloknek azonnal értesiteniiik kell az intézményt, hogy
a sziikséges intézkedéseket megtehessiik.

A fejtetiivel fertdzott gyermeket a véd6né tijékoztatdsa alapjan a sziilé koteles a
megfelel egészségligyi kezelésben részesiteni. Lehetéség szerint a fertdzés
megsziinéséig ajanlott a gyermeket a - tobbi gyermek egészsége érdekében - a
koz6sségtdl tavol tartani.

Az intézmény aldbbi helyiségeibe utcai cipdvel belépni tilos: csoportszobakba,
fiird6szobakba, konyhakba, tornaterembe.

Az 6vodai rendezvények alkalmdaval a tagintézmény igazgato felmentést adhat a fenti
tilalom alol.

Az egészségvédelmi szabalyok miatt az intézménybe otthonrél semmiféle élelmiszert,
siiteményt, tortat behozni nem lehet. Ez aldl kivétel a bolti csomagolt siitemény és a

gyimolcs.

Ovo-védo eldirasok

Az adataikban tortént valtozist kérjilk azonnal jelezzék (lakcim, telefonszam)!
Feltétleniil legyen megadva €16, napkozben elérheté telefonszam, hogy sziikség esetén
értesiteni tudjuk Onoket.

A gyermekbalesetek megelozése érdekében az udvaron délutdn is csak szakemberi
feltigyelet mellett tartézkodhatnak a gyermekek. Az udvari szokasok, szabalyok
betartasara / betartatasara fokozottan tigyelni kell ekkor is. A balesetveszély elkeriilése
¢s az atlathatosag érdekében a jatszoteriileten csak addig tartézkodjanak a sziilék, amig
gyermekeiket atveszik az dvodapedagdgustol és elkdszonnek.

Az ékszer gy(rli, nyaklanc veszélyezteti a gyermekek testi épségét, ezért kérjiik, hogy
azokat 6vodai tartézkodasuk alatt ne viseljék a gyerekek Tartsdk szem el6tt az értékesebb
holmik behozatalanal, — €kszer, jaték, bicikli stb. — hogy ezek megrongalédasa, eltiinése
esetén anyagi felelosséget vallalni nem tudunk.

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekek az 6vodaba semmiféle veszélyes holmit, targyat ne
hozzanak, amelyek sajat vagy masok testi épségét veszélyeztethetik.

Az intézmény terliletére kutyat még szajkosarban sem lehet behozni.

Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas.
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3.11. Ovodai, bélcsédei életrend

e A Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcsdde altalanos életrendjével 6sszefliggd szokds és
szabalyrendszer — amely minden csoportban megtalalhatd — betartasa, illetve betartatisa
kotelezo!

e Felhivjuk a sziilék figyelmét, hogy gyermekiiket mindig tisztan, gondozottan hozzak
Ovodéba! Kérjiik, hogy a kisldnyok ne legyenek kifestve! (szem, arc, szaj, korom, haj,
nagyobb mennyiségli tetovilés matrica) A gyermekek ruhdzata legyen kényelmes,
célszerl, az id6jarashoz alkalmazkodé A gyermek minden ruhadarabjat, cip6jét lassak el
jellel!

e A valtocipd hasznalata kotelezé. Az intézményben zart cip6t vagy szandélt viseljenck a
gyermekek. Kérjik a papucsot, mint valtocipdt mellézni sziveskedjenck, mert
balesetveszélyes.

¢ Fontos a kényelmes, udvari valtéruha, ami nem baj, ha bepiszkolodik.

* A testnevelés foglalkozasokra a kovetkez6 felszerelést kériink biztositani:

- barmilyen révidnadrag és p6lé
- vilagos gumitalpu (ajanlottan k&tés) tornacipot

e Az alabbi linnepélyekre linnepld ruhat kériink:

- Anyék napja, Evzaré, Blicsuzo, Mikulis, Karacsony — s6tét szoknya, nadrag és
fehér bluz, vagy ing
- egyéb linnepeken — a legkedvesebb iinneplés ruha.

* A gyermekek puha alvojatékokat és mesekonyvet hozhatnak be az intézménybe. A
koz6sségi nevelés szabalyainak megfelelden a behozott jatékokkal més is jatszhat. Az
ekkor keletkezett megrongalodasért felelésséget nem tudunk vallalni.

* Ennival6, édesség ne legyen a gyermeknél még a zsakjukban sem!
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4. Az intézmény és a sziilok

4.1. A szil6 joga kiilondsen, hogy

e megismerje az intézmény pedagégiai programjat, bolcsédei szakmai programijat,
hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

e gyermeke fejlédésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

¢ kezdeményezze a sziiloi szervezet létrehozAsat, és annak munkajéban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztasdban, mint valaszté és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen,

e irasbeli javaslatat az intézmény féigazgatoja, a neveldtestiilet, a pedagdgus megvizsgalja,
¢s arra a megkereséstdl szamitott tizenot napon beliil valaszt kapjon,

e a tagintézmény igazgatdé vagy a pedagogus hozzijarulasival részt vegyen a
foglalkozasokon,

e személyesen vagy képvisel6i Utjan — a jogszabalyban meghatirozottak szerint- részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

e az oktatési jogok biztosdhoz forduljon.

4.2. A sziil6 kotelesség, hogy:

¢ gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrdl és arr6l, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhaté segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

e Dbiztositsa gyermeke Ovodai nevelésben vald =zavartalan részvételét tovabba
tankotelezettségének teljesitését,

o tiszteletben tartsa az intézmény alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait, tiszteletet
tanudsitson irantuk.

e A Hazirendben megfogalmazottakat betartsa és betartassa.
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4.3. Kapcsolattartds, egyiittmiikodeés

e A sziiléknek lehetdségiik van rd — és igényeljék is — hogy az intézményben folyo
neveldmunka kialakitasaban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, Otleteikkel
segitsék eld a kdzos gondolkoddst, problémaikra megoldast keressenek. (csaladlatogatas,
sziiloi értekezlet, fogadoora, nyilt napok, megbeszélések, k6z6s programok)

e Kérjikk Onoket, hogy se gyermekeikkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésre az
ovodapedagogust, a gondozondt ne vonjak el a gyerekcsoporttdl, mert balesetet idézhet

eld, és megzavarja a neveldmunka folyamatat.

4.4. A dokumentumok nyilvanossaga

e Biztositjuk, hogy a sziilok megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek az intézmény
miikddését meghatarozo dokumentumokrol.
e A  tagintézmény  vezetd  iroddjdban és az  intézmény  honlapjin

(www.varpalotaosszevontovoda.hu) hozzaférhet6 az intézmény:

- Pedag6giai Programja
- Bolcsddei Szakmai Programja
- Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
- Hazirendje
- Adatvédelmi Szabélyzata
* Az els6 sziildi értekezleten, illetve a beiratkozasndl minden sziild részére atadjuk

intézményiink hazirendjét, melynek atvételét alairasukkal igazoljak.

5. Gyermekvédelem

Mindegyik 6vodapedagdgus és kisgyermekneveld munkakéri koételessége a gyermekekkel
kapcsolatos folyamatos megfigyelések és esetleges jelzések megtétele a gyermekvédelmi

feladatokkal megbizott 6vodapedagdgusnak.

e A gyermekek védelmével megbizott 6vodapedagdgus 6vodankban Dragomir Kornélia,

feladatai a kovetkezok: Segiti az 6vondk munkajat, igyekszik megoldast talalni a sziilék
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ilyen irdnyG problémaira. Lehetoség szerint részt vesz a csaladlatogatason,
kornyezettanulmanyt készit. Folyamatos kapcsolatot tart a Csaldad és Gyermekjoléti
Koézponttal, Védéndi Szolgalattal, Nevelési Tanacsadoval. Tapasztalatcserét folytat a
csaladgondozokkal, konzultal a tagintézmény igazgatojaval, kiilondsen indokolt esetben
a féigazgatdval.
o Személyesen, fogadé ora keretében a kovetkezOkkel fordulhatnak hozza, a helyben

kozzé tett médon, elézetes idépont egyeztetéssel minden hénap 1. hétféjén:

- étkezési dij csOkkentésére szolgald lehetdségek

- csaladot segit6 intézmények,

- hatalyos jogszabalyok.

- életvezetési tanacsok.

6. Egyéb szabalyok

6.1. Az intézmény helyiségeinek hasznadlata

e Idegen az épiiletben csak kisérettel kdzlekedhet.

* A gyermekek az 6vodai €let egészében csak az arra kijeldlt helyiségben tartézkodhatnak
¢s jatszhatnak.

* Azintézmény létesitményeit, helyiségeit csak az intézmény nyitvatartasa ideje alatt lehet
hasznalni, munkaidén kiviil csak a tagintézmény igazgatdé engedélyével lehet az
intézményben tartézkodni.

e Az intézmény teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartozkodé minden személy koteles:

- akozosségi tulajdont védeni,

a berendezéseket, az eszkozoket rendeltetésszeriien hasznalni,

- az intézmény rendjét és tisztasagat megdrizni,
- azenergiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,
- atliz-és a balesetvédelmi elbirdsok szerint eljarni,
- amunka-és egészségvédelmi szabélyokat betartani.
» A szandékosan okozott karért a sziil6 anyagi feleldsséggel tartozik. Kiskoru gyermekéért

is 6 felel.
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6.2. Adatkezelés, iigyintézés, panaszkezelés

e Az 6vonoket és a dajkdkat titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekkel és a csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informéaci6t illetben, amelyrél hivatidsanak
ellatdsa soran szerzett tudomast.

¢ Hivatalos ligyintézés az irodaban torténik. Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet,
javaslatot a lehetd legrovidebb idén beliil beszéljenck meg a csoportos 6vénével, majd
sziikség szerint a tagintézmény igazgatoval. Az irdsban beadott panaszokat, javaslatokat
a tagintézmény igazgato kivizsgalja és 30 napon beliil irasban valaszol. Amennyiben a
sziil6 szamara a vilasz nem kielégité, ugy az intézmény fBigazgatéjahoz fordulhat
jogorvoslatért.

o Kérjiik, hogy a panaszkezelés 1épcséfokait tartsdk be!

Varpalota, 2025. augusztus 29.

.....................................................

Szabo-Morocz Viktoria

Foigazgato
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Zaro rendelkezések

Jelen Hazirend életbe 1épése csak a nevelétestiilet elfogaddsaval és az 6vodai Sziiléi Kozosség
egyetértésével lehetséges.

A Hazirend a j6vahagyas hat4ridejét koveti elsé napon lép hatalyba és hatarozatlan idére sz6l.
Hatalyba lépése: 2025. szeptember 1.
Ervényessége: visszavonasig

A hatalyba lépéssel egy iddben hatalyat vesziti az 6voda addig érvényben 1év hazirendje.

A hatélyba lépett hézirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is, akik nem
tagjai a nevel6testiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba keriilnek az évoddval, és
meghatérozott korben hasznaljak a helyiségeit.

A hézirendben foglaltak megtartisa kotelez minden 6vodahasznalénak.

Az elfogadott hazirendben barmilyen véltoztatas esak a véleményezési és egyetértési joggal bird
partnerek kézremiikodésével lehetséges.

Viarpalota, 2025. augusztus 29.

------------------------------------------

Szab4-Moérocz Viktoria

Foigazgato

A Hazirend médositisét a nevelGtestillet a 2025, augusztus 26-4n tartott értekezleten elfogadta,
a Sziiléi Kozosség 2025. ZKQ/{M«Q{A’& megbesz€lésén a benne foglaltakkal egyetértett.

- PPy Vo e bt G

Nevelétestiilet képviseloje Sziil6i K6zdsség elndke
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Vérpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde
Iciri-piciri Ovoda

HAZIREND

A nevelo6testiilet kozremiikbdésével készitette: Szabd-Morocz Viktoria
Foigazgato

Varpalota 2025.



Kedves Sziilok!

Az oOvodavalasztissal egyiitt intézményiink pedagdgiai programjat és a hdazirendet is
elfogadtak.

Kérjiik Onéket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
¢s a gyermekek érdekében térekedjenek a benne foglaltak betartasara.

1. Bevezeto

1.1. A hazirend célja

A kiilonbozé szabalyokban megfogalmazott jogok, kételességek érvényesiilésének helyi

gyakorlata, az intézmény sajat miik6désének bels6 szabalyzoja.

1.2. A hazirend hatdlya

A hazirend kiterjed az 6voddba jaré gyermekre, a gyermekek sziileire, az 6voda dolgozdira,
az intézménybe litogaté személyckre az intézmény teriiletén, valamint az intézmény altal

szervezett kiils6 rendezvényekre.

1.3. Az 6voda térvényben meghatdrozott feladatai

Az Ovoda a gyermekek hdroméves (bizonyos esetekben a nemzeti kdznevelésrol sz616 2011.
évi CXC. torvénynek megfelelden két és fél éves) koratol az iskolaba jarashoz sziikséges
fejlettség eléréséig neveld intézmény. A gyermekek nevelése a teljes 6vodai életet magéban

foglal6 foglalkozasok keretében folyik.

Alapité Okiratunknak megfeleléen, kormanyfunkciok szerinti besorolasban integraljuk,
befogadjuk az érzékszervi és az értelmi, valamint a megismerd funkcidk vagy a viselkedés
fejlédésének organikus okokra vissza nem vezethet$ tartés és sulyos rendellenességével
kiizdd gyermeket is. A sajatos nevelési igényll gyermekek integraciéja a szakértdi és

rehabilitacios bizottsag véleménye alapjan torténik.



2. Altalinos tudnivalék
2. 1. Altalénos informdcidk

Az 6voda adatai:

Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde
8100. Varpalota, Martirok utja 3.
Foigazgato: Szab6-Mérocz Viktoria

Tel: 06-88-582-551

E-mail: vp.ovi.bolcsi@gmail.hu

Iciri-piciri Ovoda

8100. Varpalota, Készenléti lakotelep 23.

Tagintézmény igazgaté: Janus Eva

Tel: 06-88-582-810; 582-811

Telephelyi megbizott: Molndr Klaudia Zsanett

Tel: 06 88-475-719

Gyermekvédelemmel megbizott 6vodapedagogus: Molnar Klaudia Zsanett
Az 6voda védonbje: Grofné Pallag Szabina

Telefonszama: 06/88 575-409

Csalad-és Gyermekjoléti Kézpont: 06/70-330-74-44

Tel:06-88-592-240

E-mail: inotai.ovoda@chello.hu

2.2. Az 6voda munkarendje

Nevelési év: Nkt 4.§ 19. szerint az 6voddban szeptember 1-jétél a kivetkezd év augusztus
31-éig tarto iddszak,

Az évoda a nyari id6szakban négy hétig zarva tart.
Ennek pontos idejérol legkésébb februar 15-ig tajékoztatjuk a sziildket.



Napi nyitva tartas: Hétf6t61- péntekig 6.00 -16° éraig .

Nevelés nélkiili munkanap a térvényi szabalyozas szerint tanévenként 5 nap lehet, amelyr6l 7

munkanappal kordbban tajékoztatast adunk, minden csoport faliGijsagjan.

Azon szill6k gyermekei részére, akik nem tudjik megoldani gyermekiik elhelyezését, egyes

nevelés nélkiili napon az évodai ellatast masik 6voddban biztositjuk.

A nyitvatartids ideje alatt a gyermekek végig az 6vodapedagégusok, illetve neveld-
oktatomunkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott személyek feliigyelete alatt
allnak.

Nevelésiik az intézmény pedagodgiai programja alapjan torténik.

3. Gyermek az intézményben

3.1. A gyermek jogai

e A gyermek joga, hogy biztonsagos, egészséges kornyezetben neveljék.

* A gyermek joga, hogy személyiségét, emberi méltosagit és jogait tiszteletben tartsak.

e Joga, hogy napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki.

e Joga, hogy képességeinek, adottsagainak megfelelé nevelésben részesiiljon.

® Vallasi, vilagnézeti, nemzeti, etnikai 6nazonossiganak tiszteletben tartdsa az 6voda
dolgozdi, az 6vodaban tartézkodok részérél biztositott legyen.

e Allapotanak, adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban, kiilénleges
gondozasban, rehabilitacios céli elldtasban részesiiljon.

® A Gyvt. 21/B.§ (1) a) pontjdban meghatdrozottaktél fliggden ingyenes étkezésben
részesiiljon.

* Az dvoda berendezéseit, eszkozeit, felszerelését ingyenesen, de rendeltetésszeriien

hasznélja.

3.2. A gyermek kitelességei

rrrrrr

e Tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat és jogait.



e Eletkorsnak és fejlettségének megfelelden vegyen részt kérnyezete és az altala
hasznalt jatékok, eszk6z6k rendben tartisaban.

* Nem veszélyeztethetik sajat és tarsaik testi épségét. Nem korlatozhatjak
viselkedésiikkel a tobbiek fejlédéshez val6 jogat.

e Az 6vodai eszk6zoket rendeltetésszerlien hasznaljak, és azokra vigyaznak.

3.3. Az intézmény felvétel, atvétel rendje

e Az intézménybe a gyermekek el6jegyzés / beiratkozas alapjan keriilnek. A gyermekek
el6jegyzése torvény szerint minden év aprilis 20. és majus 20. kozétt torténik, az
elhelyezett hirdetményekben feltlintetett iddpontban, nkormanyzati rendelet alapjan.

e Az 6vodai felvétel folyamatos. Az tjonnan felvett gyermek attél a naptél kezdhet az
intézménybe jarni, amikor betoltotte 2 és fél éves, 3 éves életkorit. Az
intézménylatogatds megkezdéséhez harom napnil nem régebbi orvosi igazolds
szlikséges.

e Az intézmény koteles felvenni a nevelési év kezdetétdl azokat az illetékességi
kérzetében laké gyermekeket, akik a targyév augusztus 31-ig betdltik harmadik
életéviiket, vagy akik gyadmiigyi védelem alatt 4llnak.

e A 2011.évi CXC.térvény 8.§ (1) pontja értelmében, felvehetd az a 2 és fél éves
gyermek, aki a felvételt kovetéen 6 hdnapon beliil betdlti a 3. életévét és az dvoda
kérzetében lakik, abban az esetben, ha az 6voda rendelkezik szabad férohellyel, és a

sziilok dolgoznak.

3.4. A gyermekek érkezésének, tavozdsdanak rendje

e Kérjiik, hogy a gyermekek legkésébb 8%-ig érkezzenek be az 6vodai csoportokba.

e A szil6 koteles gyermekét bekisérni a csoportba, és személyesen atadni az
ovodapedagogusnak.

e Csak azokért a gyermekekért tudunk feleldsséget vallalni, ahol az atadds a sziilé
részér6l megtértént. Kérjiik, hogy az elvitelt is jelezzék a feln6tteknek.



A késbbb érkezd gyermek ugy kapcsolodjon be a csoport életébe, — a tobbi gyermek
érdekében — hogy az adott tevékenységet, foglalkozast se a sziilé, se a gyerek ne
zavarja meg.

Az ebéd utani tavozasra 12%° és 13% kozott van lehetdség a tobbi gyermek
nyugalméanak megdvasa érdekében.

A gyermekek biztonsiga, valamint vagyonvédelmi szempontbdél az ajtokat zarva
tartjuk 9%°-123%6raig, valamint 13%- 15% éraig,

A csoportbdl val6 tdvozas kivanatos modja: a gyermekek jatékukat tegyék a helyére,
majd koszonjenek el tarsaiktol, 6vé nénijiiktél, gondozé nénijiiktél. Ne varakoztassak
meg sziileiket, ne szaladgéljanak vissza a csoportba.

A gyermekeket az intézménybol a sziileik, illetve az &ltaluk irasban meghatalmazott
14 éven feliili személy viheti el.

Ha a sziil6 gyermeke elvitelét olyan személlyel kivanja megoldani, akit korabbrél nem
ismeriink, azt minden esetben jelezze az 6vonének. A gyermeket biztonsiga
érdekében szdmunkra ismeretlen személynek nem adjuk ki.

Valofélben 1évo sziil6k esetén a gyermeket hivatalos irasbeli dontésig mindkét sziilé
elviheti.

Amennyiben valamelyik gyermek sziiléje a nyitva tartas ideje alatt nem jén
gyermekéért, ugy az 6voné a gyermek sziileivel vagy a sziilék 4altal megbizott és
felhatalmazott személlyel, megprobal kapcsolatba 1épni telefonon 16.30 6rakor és igy
gondoskodik a gyermek biztonsdgos elhelyezésér6l. Ha nem eredményes, féléra
varakozas utdn értesiti az intézmény vezet$jét. Amennyiben az 6voda technikai nyitva
tartisanak végéig, 17 ordig nem érkeznek meg a gyermekért, akkor a zards
6vodapedagégus, dajka vagy pedagégiai asszisztens az 6vodaban varja meg a sziilét,
Ha eredménytelen volt a kapcsolatfelvétel, akkor az 6voda mobiltelefonjardl
folyamatosan prébal kapcsolatba 1épni a gyermek sziileivel. Végsd esetben, az
Ovodavezeté altal meghatarozott tiirelmi id6 végén a Csalad- és Gyermekjoléti
Ko6zpont Szolgalat telefonszdman segitséget kériink. A Koézpont iigyeletesével
konzultalva megtessziik a sziikséges 1épéseket.



3.3. A gyermek tavolmaraddsdra, mulasztdsdra igazoldsdra vonatkozo rendelkezések

e A 2025/26-os nevelési évben a 2025. augusztus 31-ig 3. életévilkket betoltott
gyermekek Ovodakotelesek. Ha a gyermek betegsége miatt nem tud eleget tenni
6vodaba jarasi kotelezettségének, az orvos altal meghatdrozott id6szakban nem
latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt. Ha a pedagdgus megitélése szerint a
gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermekt6l vald elkiilonitésérdl, és kiskora
gyermek lévén a lehetd legrévidebb id6n beliil értesiti a sziiléket. Azt, hogy a gyermek
ismét egészséges és latogathatja az intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, az
orvosnak igazolnia kell. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekdvetkezett tavollét pontos idGtartamat is. Az orvosi igazolasok automatikusan
feltoltésre keriilnek az ovikrétaba.

e Ha é gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, ennek okat a sziildnek be kell
Jjelentenie és mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a
sziilo el6zetesen bejelentette az 6vonének, hogy gyermekét nem viszi el az
intézménybe, illetve abban az esetben, ha a gyermek, a sziil6 irasbeli kérelmére, a
tagintézmény igazgat6jatol irasban engedélyt kapott a tavolmaraddsra. Valamint, ha a
gyermek beteg volt, és azt az itt szabalyozottak alapjan, orvosi igazolassal igazolja.
Igazolt hidnyzdsnak mindsiil, ha a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos
indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni.

Az igazolasokat minden esetben le kell adnia a sziilének az dvodapedagégusoknak,
akik feltoltik az ovikrétaba.

A gyermek hidnyzésait az ovikréta ,jelenléti ivében” nyomon kévetheti a sziil6 is, ha
korabban kérte a hozzaférést.

e Egy hétnél hosszabb ideig tart6é hianyzas engedélyezését a foigazgatotol kell kérie a
szlilének

¢ Az egy hénapot meghaladé hidnyzas esetében a sziilének kérnie kell a f6igazgatot,
hogy engedélyezze a tdvolmaradast, gyermeke fér6helyét tartsa fent.

e Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Amennyiben a
gyermek egy nevelési évben igazolatlanul tiz napnal tébbet mulaszt, az 6voda
igazgatGja értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatésagot és a gyermekjoléti szolgdlatot, valamint az 4ltalanos szabalysértési

hatésagként eljaro jarasi hivatalt.



* Amennyiben a sziild gyermekét masik 6vodaban kivanja beiratni, a befogadé 6voda
igazolasat 6t munkanapon beliil meg kell kérni. Visszajelzés hianyaban értesiteni kell

az illetékes jegyzot.

3.6. A gyermekek értékelésének rendje

A gyermekek értékelését az 6vodapedagogusok végzik egyéni megfigyelések alapjan, melyek
tapasztalatait az ovikrétdban rogzitik a ,,Gyermek fejlédésének nyomon kévetése” modulban.
A gyermekek fejlédésérdl az 6vodapedagdgusok legaldbb évente két alkalommal tajékoztatast
nyujtanak a sziiloknek személyes taldlkozok, fogadd ora jellegii megbeszélések keretében.
Napi tapasztalatok megosztisira az 6vodapedagégus munkaidejének befejezése utan van
lehetéség, amikor mar nem felelés a tobbi kisgyermekért. Kérjik a sziiléket, hogy siirgds

kérdéseikkel a lehetd legrovidebb ideig vonjak el a szakember figyelmét a gyermekcesoporttol!

3.7. A beiskolazas szabdlyai

e AzNKkt. 45. § (2) bekezdése értelmében, a gyermek abban az évben, amelynek augusztus
31. napjaig a hatodik €letévét betolti, tankotelessé valik. A torvényes képviseld, vagyis a
sziilé vagy gyam kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

A jogszabalyok alapjan nincs sziikség arra, hogy a sziil6 vagy a gyam kérelmezze a
tankotelezettség halasztasat az Oktatdsi Hivatalndl, ha az illetékes pedagégiai
szakszolgalat szakértdi bizottsdga a beiskolazas évének januar 31-e elbtt kiallitott
szakvéleménye tartalmazza azt a javaslatot, hogy a gyermek maradjon tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben. Ebben az esetben a gyermek az Oktatasi Hivatalhoz
benyujtott kérelem hianyaban is tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt.
A sziilének ilyen esetben a szakért6i bizottsdg szakvéleményét a gyermek 6vodajaban
mielébb be kell mutatnia, amely alapjan az 6voda a kéznevelési informacids rendszerben
(a tovabbiakban: KIR) rogziti ezt a tényt, és a tankételezettség egy évvel vald
elhalasztasat.

Ha a beiskol4zas évének januar 31-¢ elott elkészitett szakértdi bizottsagi szakvélemény a
gyermek esetében nem all rendelkezésre, az Oktatasi Hivatalhoz lehet kérelmet

benyujtani.



A sziilé vagy gyam a kérelmet kizarolag az Oktatasi Hivatalhoz nytjthatja be,
legkorabban a tankételesség elérésének évében, januar 1-jétdl. Az Oktatasi Hivatalnak a

janudr 1-je elétt érkezett kérelmeket nem 4ll modjaban elbiralni.

e Azokat a gyermekek kell beiratni az altalanos iskoldba, akik a kévetkezd tanévben
ténylegesen megkezdik tanulmanyaikat.
e A sajatos nevelési igényli gyermekek beiskolazasir6l a Veszprém Varmegyei

Pedagogiai Szakszolgélat Szakértdi Bizottsdga dént.

3.8. Téritési dijak befizetése, visszafizetése

e A téritési dijak Osszegét az érvényben 1évé onkormanyzati rendeletek allapitjak meg, s
ez alapjan torténik a befizetés.

e A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo16 1997. évi XXXI. térvény
szerinti jogcimek alapjan ingyenes étkezést vehet igénybe a sziilé gyermeke részére.

e A sziild koteles irdsban nyilatkozni az ingyenes bolcsédei és 6vodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez, mely nyomtatvanyt —legkésébb- az étkezés 1.
napjat megel6z6 napon kételes az intézményben leadni.

o Az étkezési téritési dijakat havonta, a tagintézmény igazgaté altal meghatirozott
befizetési napon készpénzben, banki csoportos beszedéssel, illetve cafetéria
igénybevételével (targyho 10. napjan, fedezethiany esetén 17. napjan) kell befizetni.

® A befizetéssel, lemonddssal, jovairassal kapcsolatos teendék:

e A befizetés pontos datumat, az intézményben jol 14thaté helyen elére jelezziik.

* Hidnyzas esetén az étkezés lemondhaté minden nap 9.00 ériig személyesen, esetleg
telefonon.

e Egyéb formaban eljuttatott iizenetekért felelosséget vallalni nem tudunk.

* Be nem jelentett, le nem mondott hidnyzas esetén a sziilé a téritési dij jovairasara,
visszatéritésére nem tarthat igényt.

¢ Harom napot meghalad6, be nem jelentett hianyzas utdn a gyermeknek étkezést nem
rendeliink és mdsnapra nincs lehetségiink biztositani.

e Ha a gyermek tdvozik az intézménybdl, a jovairt napjainak visszatéritésére

leghamarabb a kévetkezd hénapban, a befizetésnél van lehetSség.



3.9. Egészségvédelmi szabdlyok

e Az intézményben csak egészséges gyerek tartézkodhat.

e Kérjik, hogy a megbetegedett gyermeket az értesitéstdl szamitott legrévidebb idén
beliil vigyék haza. Mésnapt6l csak orvosi igazoldssal johet Gijra az intézménybe.

¢ Labadoz6, gydgyszeres kezelés alatt 4116 gyermeket nem tudunk fogadni.

® Az O6vodapedagbgusoknak, tilos otthonr6l behozott gydégyszert beadni: pl.
antibiotikum, orrcsepp, hasgéresoldd, gyégyhatdst, gyégyszernek nem mindsiild
készitmények. Ez aldl csak a kronikus és az allergids betegségben szenveddk, illetve a
rendszeres gyogyszert szedok kivételek a kezel6orvos igazolasa alapjan.

* Betegség utdn minden esetben orvosi igazolast kériink! Az igazoldson szerepeljen a
betegség kezdé- €s zard iddpontja tovabba a kozésségbe menetel 1. napi datuma.

e Kérjiik gyermekének TAJ kartya mdsolatat az év elején leadni.

* Fert6z6 megbetegedés esetén a sziiloknek azonnal értesiteniiik kell az intézményt,
hogy a sziikséges intézkedéseket megtehessiik.

e A fejtetiivel fertézott gyermeket a védond t4jékoztatisa alapjan a sziil§ koteles a
megfelelé egészségiigyi kezelésben részesiteni. Lehetéség szerint a fert6zés
megszinéséig ajanlott a gyermeket a - tobbi gyermek egészsége érdekében - a
kozosségtol tavol tartani.

* Az intézmény aldbbi helyiségeibe utcai cipGvel belépni tilos: csoportszobékba,
fiird6szobakba, konyhdkba, tornaterembe.

* Az 6vodai rendezvények alkalmaval a tagintézmény igazgat6 felmentést adhat a fenti
tilalom alol.

* Az egészségvédelmi szabalyok miatt az intézménybe otthonrél semmiféle élelmiszert,

stitemenyt, tortat behozni nem lehet. Ez aldl kivétel a bolti csomagolt siitemény és a

gytmolcs.

3.10. Ov6-védas elGirdsok

® Az adataikban tortént viltozast kérjik azonnal jelezzék (lakcim, telefonszam)!
Feltétleniil legyen megadva ¢16, napkozben elérhetd telefonszam, hogy sziikség esetén

értesiteni tudjuk Onoket.
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e A gyermekbalesetek megelozése érdekében az udvaron délutdn is csak szakemberi
feligyelet mellett tartozkodhatnak a gyermeckek. Az udvari szokésok, szabalyok
betartisara / betartatdsara fokozottan tigyelni kell ekkor is. A balesetveszély elkeriilése
¢s az atlathatésag érdekében a jatszoteriileten csak addig tartézkodjanak a sziilok,
amig gyermekeiket atveszik az 6vodapedagdgustdl és elkdszonnek.

* Az ékszer gylirli, nyaklanc veszélyezteti a gyermekek testi épségét, ezért kérjiik, hogy
azokat 6vodai tartozkodasuk alatt ne viseljék a gyerekek Tartsak szem elbtt az
értekesebb holmik behozatalandl, — ékszer, jaték, bicikli stb. — hogy ezek
megrongalddasa, eltlinése esetén anyagi feleldsséget vallalni nem tudunk.

o Kérjik a sziiloket, hogy gyermekek az 6vodaba semmiféle veszélyes holmit, targyat
ne hozzanak, amelyek sajt vagy masok testi épségét veszélyeztethetik.

e Az intézmény teriiletére kutyat még szijkosérban sem lehet behozni.

e Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzs.

3.11. Ovodai életrend

e A Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde altalanos ¢letrendjével Gsszefiiggd szokas
€s szabalyrendszer — amely minden csoportban megtaldlhaté — betartasa, illetve
betartatasa kotelezo!

e Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy gyermekiiket mindig tisztan, gondozottan hozzak
6vodaba! Kérjiik, hogy a kislanyok ne legyenck kifestve! (szem, arc, szj, korom, haj,
nagyobb mennyiségli tetovalos matrica) A gyermekek ruhizata legyen kényelmes,
célszertl, az id6jarashoz alkalmazkodé A gyermek minden ruhadarabjat, cip6jét lassak
el jellel!

® A valtocip6 hasznalata kotelez6. Az intézményben zart cipét vagy szandalt viseljenek
a gyermekek. Kérjiik a papucsot, mint valtocipét mellézni sziveskedjenek, mert
balesetveszélyes.

e Fontos a kényelmes, udvari valtéruha, ami nem baj, ha bepiszkolédik.

e A testnevelés foglalkozasokra a kévetkezd felszerelést kériink biztositani:

- barmilyen révidnadrag és p6lo
- vilagos gumitalpu (ajanlottan kotés) tornacipot

* Az alabbi tinnepélyekre iinnepl6 ruhat kériink:
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- Anyak napja, Evzaro, Biicsizé, Mikulas, Karacsony — sotét szoknya, nadrag és
fehér bluz, vagy ing
- egyéb linnepeken — a legkedvesebb iinneplds ruha.
e A gyermekek puha alvojatékokat és mesekonyvet hozhatnak be az intézménybe. A
kozOsségi nevelés szabalyainak megfelel6en a behozott jatékokkal mds is jatszhat. Az
ekkor keletkezett megrongalodasért felelosséget nem tudunk vallalni.

¢ Ennivald, édesség ne legyen a gyermeknél még a zsikjukban sem!

4. Az intézmény és a sziilok
4.1. A szild joga kiilénosen, hogy

e megismerje az intézmény pedagégiai programjat, bolcsédei szakmai programjat,
hézirendjét, tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrél,

e gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérél rendszeresen részletes és érdemi t4jékoztatast,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

* kezdeményezze a sziil6i szervezet létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képvisel6k megvalasztdsiaban, mint valaszté és mint megvalaszthaté személy részt
vegyen,

e irasbeli javaslatit az intézmény fOigazgatGja, a neveldtestilet, a pedagogus
megvizsgilja, és arra a megkereséstd] szamitott tizendt napon beliil valaszt kapjon,

* a tagintézmény igazgaté vagy a pedagégus hozzajarulasival részt vegyen a
foglalkozasokon,

e személyesen vagy képviseldi utjan — a jogszabalyban meghatarozottak szerint- részt
vegyen az érdekeit €rint dontések meghozataldban,

e az oktatési jogok biztosdhoz forduljon.

4.2. A sziilo kotelesség, hogy:

e gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges

feltételekrdl és arr6l, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
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minden téle elvarhaté segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlodését,

biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben vald zavartalan részvételét tovabba
tankotelezettségének teljesitését,

tiszteletben tartsa az intézmény alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tantsitson irantuk.

A Haézirendben megfogalmazottakat betartsa és betartassa.

4.3. Kapcsolattartas, egyiittmiikidés

A sziiléknek lehetdségiik van ra — és igényeljék is — hogy az intézményben foly6
neveldmunka kialakitisdban a megfeleld férumokon aktivan részt vegyenek,
Otleteikkel segitsék elé a kozos gondolkodast, problémaikra megoldast keressenek.
(csaladlatogatas, sziiléi értekezlet, fogaddodra, nyilt napok, megbeszélések, k6zos
programok)

Kérjiik Onoket, hogy se gyermekeikkel kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésre az
Ovodapedagoégust, a gondozénét ne vonjak el a gyerekcsoporttdl, mert balesetet

idézhet eld, és megzavarja a neveldomunka folyamatat.

4.4. A dokumentumok nyilvdnossdga

Biztositjuk, hogy a sziilok megfelel6 ismeretekkel rendelkezzeneck az intézmény
miik6dését meghatarozé dokumentumokral.
A tagintézmény  vezetd  irod4jdban és az  intézmény  honlapjin

(www.varpalotaosszevontovoda.hu) hozzaférhet6 az intézmény:

- Pedagoégiai Programja
- Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
- Hazirendje
- Adatvédelmi Szabalyzata
Az elso sziiloi értekezleten, illetve a beiratkozasnal minden szilld részére atadjuk

intézményiink hézirendjét, melynek atvételét aldirasukkal igazoljék.
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5. Gyermekvédelem

Mindegyik 6vodapedagégus munkakori kételessége a gyermekekkel kapcsolatos folyamatos
megfigyelések és esetleges jelzések megtétele a gyermekvédelmi feladatokkal megbizott
ovodapedagogusnak.

e A gyermekek védelmével megbizott 6vodapedagdgus 6vodankban Molndr Klaudia,
feladatai a koévetkezok: Segiti az 6vondk munkdjat, igyekszik megoldast taldlni a
szill6k ilyen irdnyu problémaira. Lehetdség szerint részt vesz a csaladlatogatason,
kornyezettanulmanyt készit. Folyamatos kapcsolatot tart a Csalad és Gyermekjoléti
Kozponttal, Védonoéi Szolgélattal, Nevelési Tandcsadoval. Tapasztalatcserét folytat a
csaladgondozokkal, konzultdl a tagintézmény igazgatdjaval, kiilénosen indokolt
esetben a féigazgatoval.

¢ Személyesen, fogado dra keretében a kovetkezokkel fordulhatnak hozza, a helyben
kézzé tett modon, elézetes idopont egyeztetéssel minden honap 1. hétféjén:

étkezési dij csOkkentésére szolgald lehetdségek

csaladot segit6 intézmények,

hatalyos jogszabalyok.

életvezetési tanacsok.

6. Egyéb szabalyok

6.1. Az intézmény helyiségeinek haszndlata

e Idegen az épiiletben csak kisérettel k6zlekedhet.

e A gyermekek az Ovodai élet egészében csak az arra kijelolt helyiségben
tartézkodhatnak és jatszhatnak.

e Az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak az intézmény nyitvatartisa ideje alatt
lehet hasznélni, munkaiddn kiviil csak a tagintézmény igazgaté engedélyével lehet az
intézményben tartdzkodni.

e Az intézmény teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartozkodé minden személy
koételes:

- akozosségi tulajdont védeni,
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- aberendezéseket, az eszkdzoket rendeltetésszeriien hasznalni,
- az intézmény rendjét és tisztasadgat megoOrizni,
- azenergidval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,
- atiiz-és a balesetvédelmi el6irasok szerint eljarni,
- amunka-és egészségvédelmi szabalyokat betartani.
e A szindékosan okozott karért a sziilé anyagi felel6sséggel tartozik. Kiskoru

gyermekéért is 6 felel.

6.2. Adatkezelés, iigyintézés, panaszkezelés

e Az Ovondket és a dajkdkat titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekkel és a
csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrol
hivatasanak ellatasa soran szerzett tudomast.

e Hivatalos iigyintézés az iroddban torténik. Kérjiikk, hogy barmilyen problémait,
sérelmet, javaslatot a lehet6 legrovidebb idon belill beszéljenek meg a csoportos
ovondvel, majd sziikség szerint a tagintézmény igazgatéval. Az irdsban beadott
panaszokat, javaslatokat a tagintézmény igazgatd kivizsgalja és 30 napon beliil irdsban
valaszol. Amennyiben a sziild szdméra a valasz nem kielégitd, Ggy az intézmény
féigazgatdjahoz fordulhat jogorvoslatért.

e Kdérjik, hogy a panaszkezelés 1épcsofokait tartsak be!

Varpalota, 2025. augusztus 29.

....................................................

Szab6-Morocz Viktoria

Foigazgato
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Z4r6 rendelkezések

Jelen Hézirend életbe lépése csak a neveldtestiilet elfogadasaval és az 6vodai Szil6i Kozbsség
egyetériésével lehetséges.

A Hézirend a jovihagyés hataridejét kBveti elsé napon lép hatdlyba és hatérozatlan idore sz6l.

Hatdlyba lépésc: 2025, szeptember 1.

Ervényessége: visszavonésig
A hatdlyba lépéssel egy id6ben hatilyét vesziti az 6voda addig érvényben 1év5 hézirendje.

A hatélyba 1épett hézirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is, akik nem
tagjai a nevelGtestilletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba kerlilnek az 6vodéval, és
meghatérozott kérben haszniljék a helyiségeit.

A hizirendben foglaltak megtartdsa kotelezd minden 6vodahasznalénak.
Az elfogadott hézirendben barmilyen véltoztatds csak a véleményezési és egyetértési joggal
biré partnerek kbzremiikddésével lehetséges.

Viérpalota, 2025. augusztus 29.
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A Hézirend médosftidsat a neveldtestillet a 2025. augusztus 26-an tartott értekezleten

elfogadta, a Szilléi Kozbsség 2025. \sufmm .A4..-i megbeszélésén a benne foglaltakkal
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Nevglétestiilet képviseldje Szl6i Kozbssep elndke
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