Varpalotai Polgarmesteri Hivatal

a ,,Kozszolgalati tisztviselOk jogallasarol” szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Varpalotai Polgarmesteri Hivatal
Szervezési, Intézményiranyitasi és Szocialis Iroda

testiileti ligyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:

Hatarozott idejli kdzszolgalati jogviszony, mely 2017. janius 15-t61 eldrelathatdlag 2019. jalius 17-
ig tart

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Veszprém megye, 8100 Varpalota, Gardonyi Géza utca 39.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szolo 29/2012. (III. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:

1. melléklet 27. pont

Ellatando fobb feladatok:

A Varpalotai Polgarmesteri Hivatal feladatkorével kapcsolatban:

Gondoskodik a képvisel6-testiilet, a Gazdasagi Bizottsag ¢s a Human Erdforras Bizottsag iiléseirdl szolo
jegyzOkonyveknek az iilések idépontjatdl szamitott 15 napon beliil torténd elkészitésérdl, és a sziikséges
mellékletekkel egyiitt (meghivo, eldterjesztések, jelenléti iv, jegyzOkonyv) a Nemzeti Jogszabalytarba
torténd feltoltésiikrol.

Varpalota Kistérség Tobbcélu Tarsulasa feladatkorével kapcesolatban:

Gondoskodik az iilések jegyzokonyvének legkésobb az iilések napjatdl szamitott 15. napon torténd
elkészitésérdl, valamint a jegyzOkonyv ¢és a hatarozatok érdekeltek részére torténd megkiildésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol, illetve az eléterjesztések, jegyzOkonyvek, hatarozatok nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatok teljesitésérél. A Tarsulasi Tanacs és szervezetei (Pénziigyi Bizottsag, Jegyzoi
Kollégium) iiléseirdl készitett jegyzokonyveket 15 napon beliil feltdlti a Nemzeti Jogszabalytarba.

A munkakorhoz tartozo tevékenységi korok:

Kapcsolatot tart a Képviselo-testiilet €s a bizottsagok, a részonkormanyzat tagjaival, a hivatal dolgozodival.
Feladatat képezi iigyintézoként torténd kijelolés esetén egyes polgarmesteri (alpolgarmesteri), jegyzoi
(aljegyz0i) iigyirat elintézése, ligyfelek részére igény szerint tajékoztatas nyujtasa.

Altalanosan gondoskodik a Tarsulas miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Dontésre elokésziti a Tarsulds elndkének a hataskorébe tartozo tigyeket.



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara ¢€s a juttatasokra a ,,Kozszolgalati tisztviselok
jogallasarol” szol6 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései
az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Magyar allampolgarsag,

= (CselekvOképesség,

= Biintetlen el6élet,

= Kozépiskolai érettségi, gyors- és gépirdi végzettség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
= Hasonl6 munkakorben szerzett gyakorlat

A palyazat részeként benytjtando iratok, igazolasok:

= 45/2012. (IIL. 20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti 6néletrajz, a végzettséget igazold
okirat(ok) fénymasolata, 3 honapndl nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany (legkésobb a
személyes meghallgatéasig potlolag benyujthato).

A munkakor betolthetéségének idopontja:
2017. jinius 15.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. jinius 6.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéciot Csonka Marianna személyzeti ¢és
szakoktatasi szakreferens nyujt, a 06306318695 telefonszdmon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

» Postai Gton, a palyazatnak a Varpalotai Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (8100 Varpalota, Gardonyi Géza utca 39.). Kérjiik a boritékon feltiintetni
a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot: 17/54/2017., valamint a munkakor
megnevezEsét: testiileti ligyintézo - palyazat.

= Elektronikus titon dr. Ignacz Anita Eva jegyzd részére a titkarsag@varpalota.hu e-mail
cimen keresztiil

» Személyesen: Csonka Marianna, 8100 Varpalota, Gardonyi Géza utca 39.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

Az érvényes palydzatot benyujtok koziil kivalasztottak személyes meghallgatasat a munkaltatoi
jogkor gyakorloja végzi. A kinevezés hatarozott idejli €s a munkaltatd 3 honap probaidot kot ki.

A palyaztatd fenntartja maganak a jogot, hogy a palydzatot eredménytelennek nyilvanitsa. A
benyujtas hataridején a Varpalotai Polgarmesteri Hivatalhoz valé beérkezés idépontjat kell
érteni!

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. junius 12.

A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje:
2



* Virosi honlap —2017. méjus 23.
»  kozigallas.hu

Az érdeklodok a munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.varpalota.hu
honlapon szerezhetnek.



