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I. Mikodési feltételek

Munkankat meghatarozo jogi szabalyozok:
Magyarorszag Alaptorvénye

Munka Toérvénykonyve

1992. évi XXXIII. Torvény a kozalkalmazottak jogallasarol
1993. évi LXXIX. Kozoktatasi Torvény

2011. évi CXC. Nemzeti Koznevelési Torvény

20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a

koznevelési intézmények névhaszndlatarol

22/2015. (IV.21.) EMMI rendelet a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet modositasarol
1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol

2002. évi IX. Torvény az 1997. évi XXXI. Torvény modositasarol

15/2013. (11. 31.) EMMI Rendelet a pedagodgiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

326/2013. (VIIL.30.) Kormanyrendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. Torvény koznevelési intézményekben

torténd végrehajtasarol
89/2015. (IV.9.) Kormanyrendelet a 326/2013. (VIII.30.) Kormanyrendelet modositasarol
235/2016. (V11.29.) Kormanyrendelet a 326/2013. (VIIL.30.) Kormanyrendelet modositasarol

328/2011. (XIL29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikkhoz

felhasznalhat6 bizonyitékokrol
14/2017. (VI.14.) EMMI rendelet a 2017/2018. tanév rendjérol

ONOAP

Helyi Szabalyozok
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A Viarpalotai Osszevont Ovoda és Bolcsode szervezeti egységei:

Lurké kucké Kozponti Ovoda
Kolyokvar Tagovoda

Szivarvany Tagdvoda és Bolcsdde
Dudol6 Tagbovoda

Rakoczi Telepi Ovoda

Inotai Cseperedd Ovoda és Bolcsdde
Iciri-piciri Ovoda

Alkalmazotti 1étszamok:

A Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcsddében a szakmai, pedagdgiai munkat 26 ovodai
csoportban ¢és 2 bolcsddei csoportban:

53 f6 dvodapedagogus, melybdl 4 f6 tagovoda vezetéi megbizassal rendelkezik,1 f6
intézményvezetd

3 6 kisgyermek neveld

1 f6 kisgyermek gondozo

26 6 6vodai dajka

2 16 bolcsddei dajka

9 6 konyhai kisegitd

2 ovodatitkar

3 f6 pedagbgiai asszisztens

1 félallasu évodapszichologus latja el.

Gyermek létszamok:

Az intézmény engedélyezett férOhelyszama: 643 oOvodas és 24 bolesddés, mely 2018.
szeptembertdl valtozik az Inotai Cseperedd Ovoda és Boleséde egyik csoportszobajanak
alapteriilet¢hez igazodd féréhely moddositds miatt. Ennek megfeleléen az intézmény
féréhelyszama 638 dvodai férohelyre ¢s 24 bolcsddei férohelyre mddosul.

2018. majus 31-i gyermeklétszam:

- 601 16 6vodas + 25 SNI

A 2017/2018-as tanévben 246 tankoteles gyermekbdl:

158 16 kezdi meg iskolai tanulmanyait szeptemberben
88 f6 marad 6vodaban

Bolcsddében marad 8 gyermek.

2018. szeptemberében 177 szabad ovodai férdhellyel és 16 bolcsddei férdhellyel fog
rendelkezni intézményiink.
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A 2018/2019-es tanévre beiratkozott gyermekek szama:

- 167 16 6vodas
- 20 6 bolcsddés

Ebbdl a 2018/2019-es tanévre felvett gyermekek szama:

- 149 16 6vodas
- 16 6 bolcsddés

2. Tanév rendje

Az 6vodai nevelési év 2017. szeptember 1-t61 2018. augusztus 31-ig tart.

A 14/2017. (V1.14.) EMMI Rendelet alapjan meghatarozott iskolai sziinetek rendje a

2017/2018-es tanévre vonatkozéan az alabbiak szerint alakult:

o Oszi sziinet: 2017. oktdber 30. — november 3.
A sziinet el6tti utolsé tanitasi nap: oktober 27. péntek, a sziinet utani elsé tanitasi

nap: november 6. hétfo.

e Teéli sziinet: 2017. december 27. — 2018. januar 2.
A sziinet el0tti utolsé tanitasi nap: december 22. péntek, a sziinet utani els tanitasi

nap: januar 3. szerda.

e Tavaszi sziinet: 2018. marcius 29. — aprilis 3.
A sziinet el6tti utolso tanitasi nap: marcius 28. szerda, a szilinet utani elsd tanitasi

nap: aprilis 4. szerda.

A nyari zaras id6tartama 6vodanként 4 hét lesz kiilonb6z6 idépontokra litemezve, amely 1d6
alatt a felujitasi munkak elvégzése, a nagytakaritas zajlik. Ugyeletet az teljes nyari idészakban

biztositunk. Ennek idépontjardl 2018. februdr 15-ig tajékoztattuk a sziiloket.
Munkanap-athelyezések voltak:

2018. marcius 16. pihenOnap, helyette marcius 10. (szombat) munkanap.

2018. aprilis 30. pihendnap, helyette aprilis 21. (szombat) munkanap.
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A nevelési év soran az iskolai sziinetek, ill. az athelyezett munkanapok idején amennyiben

a sziiloi igények eldzetes felmérése alapjan a gyermeklétszam 10 f6 ald csokkent, a

tagovodak erre az idore bezartak, és az dvodat igénylé gyermekeket az éppen soron 1évo

igyeletes tagovoda fogadta az alabbi iigyeleti rendben, melyet Varpalota Varos

Onkormanyzati Képviseld-testiiletének Human eréforras Bizottsaga hagyott jova.

Idépont:

Ugyelt:

Oszi ,,szlinet”

Lurké-kucké Kozponti Ovoda

Téli ,,sziinet”

Kolyokvar Tagovoda

Tavaszi ,,szlinet”

Szivarvany Tagdvoda és Bolcsode

munkanap athelyezések

Kolyokvar Tagovoda

Nevelotestiileti és alkalmazotti értekezletek:

A nevelbtestuleti és alkalmazotti értekezletek a 2017/2018-as tanév Munkatervében

meghatarozottak szerint torténtek.

2017. augusztus 29. kedd
2017. augusztus 29. kedd
2018. januar 09. kedd
2018. junius 04. hétfo

2018. junius 04. hétfd

Nevelés nélkiili munkanapok:

Tanévnyit6 neveldtestiileti értekezlet
Alkalmazotti értekezlet (munkavédelmi oktatés)
Félévet zaro neveldtestiileti értekezlet
Tanévzaro6 neveldtestiileti értekezlet

Alkalmazotti értekezlet

A torvény altal engedélyezett, tanévenként 5 nevelés nélkiili munkanapot a tagovodak az aldbbi
idépontokban vették ki értekezletekre, szakmai napokra, tovabbképzésekre, terepgyakorlatokra

¢s tanulmanyi kirandulasokra:

Szivdrvany Tagovoda és Bolcsédében és az Iciri-piciri Ovodaban:

2017. oktober 16. (hétfd)
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2017. november 13. (hétfo)
2017. december 22. (péntek)
2018. aprilis 27. (péntek)

2018. junius 4. (hétfd)

Kolyokvar Tagovoddaban:
2017. december 22. (péntek)
2017. november 27. (péntek)
2018.marcius 9. (péntek)

2018. junius 4. (hétfs)

Lurké kucké Kizponti Ovodiban és az Inotai Cseperedd Ovoda és Bilcsddében:
2017. december 22. (péntek)

2018. januar 26. (péntek)

2018. junius 04. (hétfd)

2018. junius 18. (hétfo)

Diidolé tagévodiban és a Rikéczi Telepi Ovoddban:
2017. oktober 13. (péntek)

2017. december 22. (péntek)

2018. januar 12. (péntek)

2018. majus 4. (péntek)

2018. junius 4. (hétfd)

2017. december 22-én és 2018. junius 4-én az Osszes intézményben nevelés nélkiili nap volt,
ligyeletet tartott a Kolyokvar Tagovoda.
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3. Torvényességi feladatok
Az alabbi, fenntarté altal meghatarozott feladatokat a kért hataridore elvégeztiik:

1. Folyamatos adatszolgaltatds a humaniigyi referens kéréseinek megfelelden

2. Létszamadatok szolgaltatdsa a normativa igényléshez: dolgozoi 1étszamok, gyermek
1étszamok, el6 felvételis gyermekek, SNI, HH, HHH gyermekek

Nevelotestiileti értekezletek jegyzokonyveinek leadasa

Nevelési év munkatervének leadasa 2017. szeptember 26-ig

Végleges létszamjelentés az oktoberi statisztikahoz 2017. oktober 15-ig

o g ~ w

Nevelés nélkiili munkanapok bejelentése irdsban a humaniigyi referens felé,
elektronikus uton, aktualitast megel6zden egy héttel

7. KIR- ben 1év6 adatok folyamatos frissitése, ellendrzése, aktualizalasa

8. Az intézmény 2018. évi koltségvetésének elkészitése

9. Személyi iigyekkel kapcsolatos intézkedések elkészitése

10. Szabadsagok, tappénzek, tilorak havonkénti jelentése

4. Kapcsolataink

Sziilokkel

Az egyiittmiikodés alapja-melyre mindkét félnek torekednie kell- az egyenrangu nevel6tarsi

viszony, jO partnerkapcsolat, kdlcsonds bizalom €s segitségnyujtas.

Kapcsolattartas formdai voltak:

- Tajékoztatd sziiloi értekezlet
- Csoportok sziildi értekezletei,
- Fogado orak (el6zetesen egyeztetett idépontban)

- Csaladlatogatas

Megbeszélés szerinti kdzos programokat szerveztek a kollégak: pl. kirdndulasok, 6voda bal,

sportvetélkeddk, jatszohazak, munkadélutanok, iinnepek-iinnepélyek, csaladi délutanok.
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Két alkalommal szerveztiink varosi szintli tajékoztato sziiléi értekezletet a Thury-varban:

- 2018. januar 17-én az iskolaérettségrol és az iskolai beiratkozasrol

- 2018. aprilis 24-én az 6vodai beiratkozasrol és a beszoktatasrol

hallhattak eldadast az érdeklddd sziilok. Mindkét rendezvényt nagy szammal latogattak a

sziilok, igy a jovo tanévben is folytatjuk az ilyen jellegli el6adasok szervezését.

Biztositottuk a lehetdséget, hogy az intézmény minden olyan dokumentumahoz
hozzaférhessenek, amelyek rajuk, illetve gyermekeikre is vonatkoznak. SZMSZ, MIP,
Pedagogiai Program, Hazirend, egyéb szabdlyzatokat az intézmények nevel6i szobdjaban

illetve Varpalota Varos honlapjan tanulmanyozhattak.

Bolcsodével

Az eldz6 években mar sikeriilt még ,,16bbé” tenni kapcsolatunkat a Ringat6 Bolcsédével. Tobb
gyermek érkezik téliik ovodainkba, ezért a bolcsdde vezetdje részt vett a beiratkozas utani
vezetdi értekezletlinkdn, ahol bovebb informaciokat kaphattunk a téliik érkezé gyermekekrol
¢s egyeztettiink arrol is melyik kisgyerek 6vodaérett mar, avagy inkdbb maradjon még egy évet
bolcsddében. Gyakran keértiik segitségét szakmai kérdésekben is, melyekben készségesen allt
rendelkezésiinkre mindkét intézményvezetd. Szeretnénk ezt a j6 munka kapcsolatot tovabbra is
megtartani, hiszen 2018. julius 1-t6] bolcsdédénk egyik szakmai vezetdje veszi at a Ringato

Bolcsdde intézményvezetdi feladatait.

Ovodikkal — tagévodakkal

A varos ¢és a Kkistérség oOvodaival, tagdvodaival vald kapcsolattartds elsdsorban az
intézményvezetd, tagovoda-vezetdk és az Ovodai tisztségviselok, munkakozosségek altal
valosult meg. Meghivasos alapon vettiink részt egymas programjain (szakmai nap, vetélkedo,
tovabbképzés...) ill. 2017.szeptemberétdl megalakult a Kistérségi Vezetéi Munkakozosség,
ahol mi intézményvezetdk és a tagdvoda vezetdk szakmai kérdésekben tudtuk egymas munka;at

segiteni, tapasztalatokat cserélni.
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Altalanos Iskolakkal

Kapcsolatunk pedagogiai-, Szakmai kapcsolat, melynek kialakitasa elsésorban a
munkak6zosség-vezetok, tagovoda-vezetok és az iskolaigazgatok feladata volt. Fenntartasa,
apolasa a nevelbtestiileté is (tanitok meghivasa foglalkozasokra, tinnepségekre,
munkako6zdsségi megbeszélésekre, stb.) Ma mar hagyomannya valt az iskolak altal szervezett
Ovi-suli, az év eleji 6vo-tanitond megbeszElés, ill. az dvodaban tartott iskolai bemutatkozo
sziil6i értekezletek, valamint az év végi iskolalatogatas a nagycsoportos gyerekekkel, melyet
nagy szammal latogatnak sziilok, gyermekek, pedagdgusok egyarant. Kiemelném a Vasarhelyi
Andras Tagiskola kezdeményezését a Dudolo Tagovodaval, mely arrdl szolt, hogy a tavaly még
6vodas elsé osztalyos gyermekek egy-egy levendulat iiltettek el az 6voda udvaran annak a
csoportnak ahova jartak. Szeretnénk tovabbra is fenntartani ezeket a programokat, melyek igen

hasznosak mindkét fél szamara.

Veszprém Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Varpalotai Tagintézményével

A Pedagobgiai Szakszolgalat vezetdjével, Csaba Mercédesszel folyamatos volt a kapcsolattartas.
Sziikség esetén részt vett Mercédesz a vezetdi értekezleteinken, hogy megfeleld tajékoztatast
kapjanak a tagdvoda vezetdk is akar a szlirésekrdl, akar a fejlesztésekrdl. A szakszolgalat
Mmunkatarsai a tanév elején végezték a kotelezd logopédiai sziiréseket az 5. €letéviiket betoltott
gyermekeknél. Ezen kiviil 6vondi és sziiloi igényeknek megfelelden pedagogiai szlirést is
végeztek a tankoteles koru gyermekek korében szeptember honapban. Az idei nevelési évtdl
folyamatosan végezték a 3. életéviiket betdltott gyermekek nyelvi szlirését is.

Februarban iskolaérettségi vizsgalatok elvégzésére is sor keriilt a szakszolgdlat munkatarsai
részérdl. Ezek elvégzése 6vodapedagdgusi javaslatra, sziild1 beleegyezéssel tortént.
Megéllapodas szerint, id6pont egyeztetéssel a szakszolgélat dolgozoi betekintést nyerhettek az
6vodai munkaba, ill. az 6vondk is latogathattak fejleszt-foglalkozasokat. Szakmai napot is
szervezett a szakszolgdlat intézményvezetdje, melyet nagy szammal latogattak

ovodapedagdgusaink.
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A Bartos Sandor Ovoda, Altalanos Iskola és EGYMI-vel

Az intézmény munkatarsai végzik ovodainkban az SNI-s gyermekek fejlesztését. A tanév
elején egyeztettiik az ellatando gyermekek listdjat, majd megallapodasi szerz6dés megkotése
mellett szeptember masodik hetétdl elkezdték az utazo gyogy-pedagogusok a fejlesztéseket.

A tanév folyaman nagyon megndvekedett az SNI-s gyermekek szdma, 15-r6l 25-re. A 25 SNI-
s gyermeket Osszesen 7 gyogypedagogus latta el a szakvéleményekben megallapitott heti
oraszamokban. Egyre nehezebb erre a kevés szakemberre beosztani a gyermekek fejlesztési
orait, éppen ezért lenne sziikség még tobb pedagdgiai asszisztens alkalmazasara 6vodainkban,

melyre szeretnék a jovo évben megoldast talalni.

A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal

Folyamatos volt a kapcsolattartas a két intézmény vezetdje kozott. A gyermekekrdl adott
jelzések, informaciok atadasa els6sorban a gyermekek védelmével megbizott
6vodapedagogusok és a tagovoda-vezetok feladata, de indokolt esetben barmelyik 6vond
kezdeményezhette, - az 6vodavezetd tajékoztatasa és a sziildvel torténd megbeszéElés utan - a
kapcsolatot az intézmény munkatarsaival.

A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat havonkénti jelzOrendszeri értekezletein az
intézményvezetd ¢és a gyermekek védelmével megbizott dvodapedagogusok vettek részt, az
esetleges esetmegbeszéld konferenciakon pedig az érintett gyermek ovondi.

A jovOben szeretnénk még hatékonyabban egyiittdolgozni a Csalad- €s Gyermekjoléti Szolgalat
munkatarsaival, hogy szélesebb korben tudjunk segitséget nyijtani a raszoruld csaladoknak.
Egy ilyen ko6zds kezdeményezés lenne a havonként, kéthavonként megrendezésre keriild
,»5zU16k iskolaja” beszélgetd forum, ahol hasznos tanacsokkal segitenénk a sziiloket nevelési,

¢letviteli és egyeb témakban.

Kozmiivelodési intézményekkel, egyéb szervezetekkel

A varos életébe a gyerekekkel egyiitt kiilonféle programokon keresztiil kapcsolodtunk be
(kulturalis, sport, egyéb rendezvények)

10
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Az intézmények programjai koziil az 6vondk, gondozondk sajat dontésiik alapjan, dijfizetéssel
jaré rendezvények szervezésekor a sziillok egyetértésével valaszthattak a varosi programok
kozil (konyvtar, muzeum, Tajhaz, kiallitas, babszinhaz, Thury-var programjain, kiallitasain

val6 részvétel, stb.).

A fenntartoval

A fenntartd részérdl Varga Szilvia humaniigyi referens koordinalja szdmunkra a varos
koznevelési feladatait. A t4jékoztatds, feladatok megbeszélése, az intézményvezetd &s
tagdvoda-vezetok részvételével, esetenként Osszehivott informacios értekezleteken tortént. Az
elvégzendd feladatok kérése mindig vildgos, egyértelmi volt, hatdridok meghatarozasaval. A
feladatokat, adatszolgaltatast igyekeztiink hataridére elvégezni.

Karbantartasi és feljitasi feladatokban Kurta Kéroly, az Intézmény Uzemeltetési Szervezet
vezetdje volt segitségilinkre. A jo6 munkakapcsolatnak kdszonhetden a problémak megoldasara
mindig gyors segitséget kaptunk.

Pénziigyekkel, koltségvetéssel kapcsolatos egyeztetések Szabd Monika pénziigyi iroda
vezetdjével torténtek megfeleld tdjékoztatds mellett. Személyi ligyekben a pénziigyi iroda

munkatarsai voltak segitségiinkre.

A Virpalotai Osszevont Ovoda és Bolcsode tagévoda vezetéivel

Az intézményvezetd és a tagovoda-vezetOk kozott a megbeszélések havi rendszerességgel

torténtek (minden honap elsd hétfdjén). Napi munkakapcsolat telefonon és e-mailben torténik.

11
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5. Gazdalkodasi, targyi fejlesztési feladatok

December végén a tagovoda vezetdk altal leadott igények alapjan és a pénziigyi iroda
vezetSjének jovahagyasaval elkésziil a Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde koltségvetési
tervezete, melyet Varpalota Varos Onkormanyzati Képviseld Testiilete februari testiileti iilésén
jovahagyott. Az itt elfogadott 6sszegeket az egész év folyaman folyamatosan, a pénziigyi iroda
vezetdjének koordinalasaval vessziik igénybe.

Az elmult évekhez hasonldan idén is biztositottak azok a targyi feltételek melyek a megfeleld
miikodéshez sziikségesek. Egyre tobb pénz jut eszkozfejlesztésre, jaték és szakmai anyag
bovitésre. A sziilok vallarol is nagy terhet vehetiink le azzal, hogy a gyermekek tisztalkodasi
szereit a fenntartd biztositja.

Intézményi, energetikai felujitasra ebben a tanévben nem keriilt sor. A Szivarvany Tagovoda
¢s Bolcsode épiiletének teljes felujitasara palyazatot nyujtott be a fenntartd, melyrél még nem
sziiletett dontés. A fent emlitett intézménynél nagy sziikség lenne kiilsd szigetelésre, pucolasra,
tetdszigetelésre, a nyilaszarok cseréjére, mivel tobb helyen pereg a vakolat és bedzik a tetd. Az
udvaron 1év0 jarda is balesetveszélyes, térkd burkolatra lenne sziikség.

Viszont egy tobb évtizedes probléma olddédott meg azzal, hogy fenntartéi segitséggel
levalasztasra keriilt az 6voda udvara a Népkonyhaétol, igy teljesen elzarva az aut6 forgalmat a
gyerekektol.

Az Iciri-piciri Ovoda épiilete kivanna még nagyobb felfjitast a fenntartd részérél, mely
remélhetdleg hamarosan sorra kertil.

A tobbi intézményben a kiilsé pucolasok, szigetelések, nyilaszarok tekintetében minden
rendben, viszont a fiitésrendszer és a vizvezetékek tobb helyen elavultak, felujitast
igényelnének.

Az intézmények sajat alapitvanyaikon keresztiil és palyazatok utjan is fejlesztik az 6vodakat.
Tobb helyen épiilt mezitlabas park, arnyékold és az udvarok parkositasa is dolgozoi és sziil6i

egylittmiikodés altal valosul meg.

6. Tovabbképzések

A 2017/2018-as tanévben is a Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcsdde Pedagogus

Tovabbkeépzési Programja szerint késziilt el a Kozalkalmazotti Tanacs véleményezésével a
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Beiskolazasi terv. 3 ovodapedagogusnak és 1 kisgyermekgondozonak kellett kotelezéen
tovabbképzésre jelentkeznie.

Pedagdgus mindsitési eljardson az idei tanévben egy gyakornok ovodapedagogus vett részt,
mely sikeresen zarult, igy Pedagogus I. fokozatba 1éphet. Tovabbi harom 6vodapedagdgus vesz
részt oktoberben és novemberben Pedagogus I1. fokozatba torténd mindsitésen.

A 2019. évi mindsitési eljarasra 4 6vodapedagogus jelentkezett, egy gyakornok, aki Pedagdgus
I. fokozatba, két f6 Pedagogus II. fokozatba és 1 6 Mesterpedagdgus fokozatba.

7. Intézményvezetoi feladatok

A Varpalotai Osszevont Ovoda és Boleséde intézményvezetdje havi rendszerességgel vezetdi
értekezleteket tartott az 6vodak tagovoda vezetdinek kdzremiikdodésével.

Az értekezletek Osszehivasaért €s megtartasaért minden egyes alkalommal az intézményvezetd
felel.

Az értekezletek allando témai voltak:

- Létszamok egyeztetése, szabad féréhelyek koordinalasa
- Programok egyeztetése, informaciok atadésa a tervezéssel, szervezéssel kapcsolatban
- A kiemelt nevelési feladatok, mint modszertani fejlesztési lehetéségek attekintése,

beszamold a konkrét megvaldsulas lehetdségeirdl, eredményeirdl

Az értekezletek célja:

- A torvényi, jogszabalyi valtozasok k6zds nyomon kovetése, értelmezése
- A megfeleld informacidaramlas
- Szakmai, vezetés mddszertani kérdésekben valo egyiittmiikodés

- A tagintézmények kozotti jo kapcesolat, megismerési lehetdség biztositasa

Intézményvezetoi utemterv:

A vezetoi értekezletek témai voltak:

Augusztus
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- Vezetoi értekezlet: 2017. augusztus 28.

- A Veszprém Megyei Pedagogiai Szakszolgéalat Varpalotai Tagintézményének vezetdjével,

Csaba Mercédesszel egyeztetés az 5 évesek €s 3 évesek év eleji sziirésével kapcsolatban
- Szeptember 1-i 1étszamok és szabad férohelyek egyeztetése a tagdvoda vezetokkel
- A nyéron tortént gyermeki 1étszamvaltozasok és dolgozoi személyi valtozasok egyeztetése

- A tehetségmiihelyek mukodésével kapcsolatos egyeztetések, valamint az egyéb ovodai

foglalkozasokon kiviili tevékenységek attekintése

- Az Esélyegyenldségi Program elkészitésének modja

- Vezet6i értekezletek idopontjainak megbeszélése

- A Hazirend attekintése, a 2017. augusztus 29-i neveldtestiileti értekezleten valo elfogadtatasa

- Gyermekek tisztasagi szereinek ¢és abrazolasi eszkozeinek rendelésével kapcsolatos
egyeztetések

2017. augusztus 29.

- Tanévnyit6 nevelOtestiileti értekezlet

- a Csalad- és gyermekjoléti Szolgalat tdjékoztatdja, kozos feladataink egyeztetése

- Tanévnyito alkalmazotti értekezlet

- Munkavédelmi oktatds megtartasa Pallag Mihaly munkavédelmi szakember 4ltal

Szeptember

- Vezetdi értekezlet: 2017. szeptember 04.
- Egész éves feladataink iitemezése, atbeszélése, feladatok kiosztasa, felelosok kivalasztasa

- KIR informacios rendszerben aktualis feladatok elvégzése () gyermekek felvitele, iskolaba
tavozo gyermekek kivétele, dolgozoi adatok modositasa)

- Dokumentéacid vezetésének egységesitése (szabadsdg nyilvantartds, jelenléti iv, leltar,
mulasztasi naplo)

- Tanévnyito értekezletek idopontjainak egyeztetése
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- Tanév eleji sziildi értekezletek témdinak atbeszélése

- Munkatervek, jegyzdkonyvek leadési hataridejének megbeszélése

- Ertékeink-team iilése, ovodak kozotti kozos programok idépontjainak egyeztetése
- Varosi munkacsoportok miitkodésének aktualizalasa, éves litemterv meghatarozasa

- Kistérségi Vezetdi Munkakdzosség megalakulasa, elsé, alakuld tilésének idOpont egyeztetése
—2017. szeptember 26.

- Pedagogusok szeptemberi illetményemelésével kapcsolatos informaciok atadasa, fenntartdval
valo egyeztetés

- Felkésziilés az oktober 1-i statisztikara
- Kis érteki targyi eszkdzok beszerzése

- HACCP oktatas megtartasa dajkak, konyhai kisegitok, tagovoda vezetdk és intézményvezetd
részére

Oktober
- Vezetoi értekezlet: 2017. oktober 02.

- Az elvégzett logopédiai és pedagdgiai sziirések eredményeinek egyeztetése a szakszolgalattal,
fejlesztési lehetdségek atbeszélése

- Tehetségmiihelyek beinditasa, az ehhez sziikséges nyomtatvanyok kiosztasa

- Statisztikai adatok begytijtése, a Kozzétételi lista elkészitése és kozzététele Varpalota Varos
honlapjan

- Az oktober 1-1 statisztika elokészitése, adatok gylijtése, KIR adatkezeld rendszerbe valod
feltoltése oktober 15-ig

November
- Vezeto6i értekezlet: 2017. november 06.

- 2018. évi sziinetek, munkanap athelyezések attekintése, tigyeletes 6vodak hozzéarendelése,
elfogadtatdsa a HEB bizottsag novemberi iilésén

- 2018. évi intézményi koltségvetéshez az igények 0sszegylijtése, Osszegek egyeztetése

- 2018. évi nyugdijba mend, jubilald és soros 1€pd kollégak dsszegylijtése
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crer

- Kistérségi Vezetdi Munkako6zdsségi értekezlet

December
- Vezetoi értekezlet: 2017. december 04.

- Az éves koltségvetésben meghatarozott védéruhdk, szakmai anyagok, jatékok és egyéb
eszk6zok beszerzésével kapcsolatos egyeztetések, pontositasok

- Betegszabadsagok, éves tappénzek idétartamainak egyeztetése az egyes dolgozoknal
- Eves szabadsagok egyeztetése

- Lehetséges jutalmazas szakmai-, mdédszertani szempontjainak egyeztetése a Kozalkalmazotti
Tanaccsal

- Javaslattétel a Magyar Kultura Napi elismeréshez

- Soros 1épdk végleges egyeztetése

Janudr
- Vezet6i értekezlet: 2018. januar 08.

- Az addbevallasokkal kapcsolatos vezetdi, Ovodatitkari, dolgozdi teenddk egyeztetése,
hatéariddk kijelolése

- Atsorolasokkal kapcsolatos adatok egyeztetése
- Egyeztetés a fenntartoval a 2018. évi dologi koltségvetésrol
- Ovodai torzskonyvek aktualizalasa

- A Veszprém Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Varpalotai Tagintézménye felé leadni az
iskolaérettségi vizsgalati kérelmeket, valamint az SNI-s gyerekek kontrollvizsgalati kérelmeit

- Az elsd félévben végzett tagdvoda vezetdi ellendrzések értékelése, beszamoloja
- A 2017/2018-as tanév masodik félévének programjainak egyeztetése

- Iskolaérettséggel kapcsolatos tajékoztatd sziild értekezlet megtartasa varosi szinten Domjéan-
Koncz Eszter 6vodapszichologusunk kézremiikdésével

- Kistérségi Vezetdi Munkakozosség értekezlete

16



BESZAMOLO a 2017/2018. tanévrél
Varpalotai Osszevont Ovoda és Bélcséde

2018. januar 09.

- Félévet zaro neveldtestiileti értekezlet

Februar
- Vezetoi értekezlet: 2018. februar 05.

c s ey

- A lejar6 tagintézmény vezetdi megbizasokkal kapcsolatos dolgozoi vélemény-nyilvanitassal
kapcsolatos tajékoztatd és a vélemény-nyilvanitasok lebonyolitasa

Marcius
- Vezetoi értekezlet: 2018. marcius 05.
- Az elfogadott koltségvetés ismertetése

- Targyévi szabadséagtervezetek és beiskoldzasi tervezetek elkészitése, koordinalasa, leadasa a
fenntarto felé

- Ovodai szakvélemények elkészitése a beiskolazassal kapcsolatban
- J6v6 évi pedagogus-mindsitésre jelentkezok 0sszegylijtése marcius 31-ig

- A fenntart6 altal megkiildott lista alapjdn a jovO tanévben ovodakoteles gyermekek
egyeztetése, hany gyermek varhat6 a jovo tanévben

- Ovodai beiratkozas idépontjanak egyeztetése a fenntartoval

4

Aprilis

- Vezetoi értekezlet: 2018. aprilis 16.

- Az 6vodai beiratkozas idépontjanak kozzététele
- Ovodai szakvélemények atadéasa a sziil6knek

- A jov0 évi pedagdgus-mindsitésre torténd jelentkezések feltdltése az Oktatasi Hivatal oldalara
aprilis 15-ig
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- Elismer6 Oklevélre és Thury-dijra javaslatok dsszegytijtése a dolgozoktol a Kozalkalmazotti
Tanacs bevonasaval

Madjus
- Ovodai beiratkozas: 2018. majus 7-8-9.
- Vezetoi értekezlet: 2018. majus 16.

- Beiratkozott gyermekek elosztasa szabad férohelyek és sziil6i igények szerint, egyeztetés a
Forras Keresztyén Evangélikus Ovoda és a Ringatd Bélcséde intézményvezetbivel

- Ovodai felvételi hatarozatok elkészitése és atadasa a sziil6knek

- Elismerd Oklevél atadasara javasolt személyek a Varosi Pedagogus napon eléterjesztésének
benyujtasa Varpalota Varos Képviseld Testiiletének ¢s Human Er6forras Bizottsaganak

- Thury-dij atadasara javasolt személyek a Varpalotai Napokon el6terjesztésének benyujtasa
Varpalota Varos Képviselo Testliletének és Human Erdforras Bizottsaganak

- Munkako6zdsségek, munkacsoportok, tagévoda vezetdk, intézményvezetd éves
beszamoldjanak elkészitése

- A tehetségmiihelyek miikodésével kapcsolatos tapasztalatok begylijtése, éves beszamolok
elkészitése

- A nevelési év értékelése, tapasztalatok egyeztetése, kovetkeztetések levonasa a kovetkezd
tanévre tekintettel

- Tagovoda vezetdk masodik félévben végzett ellendrzéseinek beszdmoloja

- A kovetkezo tanév feladatainak, irdnyvonalainak definidlasa

Juinius

- Tanévzard neveldtestiileti értekezlet: 2018. junius 04.
- Tanévzard alkalmazotti értekezlet: 2018. junius 04.

- K6z6s alkalmazotti kirandulas 2018. janius 04.

Vérpalota, 2018. janius 1.

Bognarné Morocz Viktoria
intézményvezetd
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MELLEKLETEK
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VAROSI MUNKACSOPORTOK AZ ALABBI MUNKAREND SZERINT
VEGEZTEK FELADATAIKAT

VEZETOI +ERTEKEINK” | KOZALKALMAZOTTI | MINOSEG GYERMEK
ERTEKEZLET , ., .
munkacsoport TANACS IRANYITASI VEDELMI
TEAM munkakozosség
Lurké ,kuck() Lurké !(ucké Dudolé Tagovoda Szivarvany Kolyokvar
Kozponti Ovoda | Kozponti Ovoda Tagévoda Tagdévoda
Minden ho elsd | Tanév elején és ) ) Minden ho elsé | Minden hd elsd
hétfdie 13:00 aktualitasokkor | Minden — ho szerdal0:00 csiitortok 10:00
keddje10:00
Felelos Felelos: 5 Felelos: Felelos:
intézményvezeto: ) Felelos: munkak6zdsség
Németh Edit ) team elnok: vezetd
Bognarné M. KT elndk: g S And
Aot At 1monne >.Andrea ’
Viktoéria Novak Tdiké Jancsek Eva
Augusztus 28.
Szeptember 04. Szeptember 14.
Oktober 02. Oktober 03. Oktober 04. Oktober 12.
November 06. November 07. November 08. November 09.
December 04. December 05. December 06. December 07.
Januar 08. Januar 16. Januar 09. Januar 10. Januar 11.
Februar 05. Februar 06. Februar 07. Februar 08.
Marcius 05. Marcius 06. Marcius 07. Marcius 08.
Aprilis 16. Aprilis 10. Aprilis 11. Aprilis 12.
Mijus 16. Mijus 08. Mijus 09. Mijus 10.

20




BESZAMOLO a 2017/2018. tanévrél
Varpalotai Osszevont Ovoda és Bélcséde

A Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcsde munkaeré-térképe

2018. MAJUS

Lurké kucké Koézponti Ovoda

Csoportjaink: Dolgozoink: Megjegyzés
Intézményvezeto Ovodapedagégus:

1. Bognarné Morocz Viktoria
1. Micimacko csoport Ovodapedagégusok: Kunné Fazekas Zsuzsanna

2. Kunné Fazekas Zsuzsanna
3. Szaboné Sandor Eszter

tagdvoda vezetd

Dajka:
1. Wégner Laszloné

2. Cica csoport Ovodapedagogusok: Feitné P. Johanna 2018. 01-
4.  Feithné Pogonowski | t6 hosszu tappénzen van
Johanna (kismama), helyette még
5. Németh Marta jelenleg nincs
Dajka: 6vodapedagogus
2. Kéazikné Simon Rozsa

3. Miki egér csoport Ovodapedagogusok: Téthné Dénes Maria Kincses

6. Huszarné Pajor Krisztina
7. Tothné Dénes Maria
Dajka:

3. Szerencse R6zsa Emma

Henriettat helyettesiti fizetés
nélkiili szabadsdga idejére,
viszont feladat ellatasi helye
a Lurko kucké Kozponti
Ovoda, ahol Staub Csaba
Jozsefné  nyugdij  eldtti
felmentési idejét tolti
1017.10.01-2018.01.30.

4. 101 Kiskutya csoport

Ovodapedagégusok:

8. Antal Istvanné

9. Czuporné Szekeres Renata
Dajka:

4. Sztanke Istvanné

Ovodatitkar 1. Halmi Timea

Ovodapszichologus 1. Domjan-Koncz Eszter Domjan-Koncz Eszter 2018.
majusatol sziilési
szabadsdgon van, helyére
palyaztatds utjan keresiink
ovodapszicholdgust

Konyhai kisegito 1. Kerék Gyongyi
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Inotai Cseperedé Ovoda és Boleséde

Csoportjaink:

Dolgozoink:

Megjegyzés

5. Micimacké csoport

Ovodapedagégusok:
10. Hettlinger Endréné
11. Nagy Attilané
Dajka:

5. Rédling Aladarné

6. Zsebibaba csoport

Ovodapedagégusok:
12. Dragomir Kornélia
13. Szalai Ferencné.
Dajka:

6. Veczeli Eva

1. Bolcsédei Katica csoport

Kisgyermeknevelok:
1. Balogh Zsuzsanna

2. Jakabné Récz I1dikd
Bolcsédei dajka:

1. Barath Barbara Virag

Konyhai Kisegito

2. Miklos Livia

Dudolo Tagovoda

Csoportjaink:

Dolgozéink:

Megjegyzés

7. Maci csoport

Ovodapedagégusok:

14. Fekete Zoltanné

15. Viszpergel Zsanett Csilla
Dajka:

7. Fiilopné Sanda Roberta

8. Pillango csoport

Ovodapedagégusok:

16. Kissné Erky Stella

17. Szilagyiné Lukacs Anita
Dajka:

8. Szaldrdi Péterné

9. Nyuszi csoport

Ovodapedagégusok:

18. Barta Andrasné

19. Melhardtné Pintér Anikd
Dajka:

9. Kisné Gal Timea

Melhardtné

Pintér

tagbvoda vezetd

Aniko

10. Katica csoport

Ovodapedagégusok:

20. Angermann Andrea

21. Takacsné Csajagi
Veronika

Dajka:

10. Sés Robertné

Ovodatitkar

Pedagogiai asszisztens

1.Szell6 Gabriella Szilvia

Konyhai kisegito

3.Preszter Zoltanné
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Rakoczi Telepi Ovoda

Csoportjaink:

Dolgozoink:

Megjegyzés

11. Siini csoport

Ovodapedagégusok:

22. Havasfalvi Zoltanné

23. Horvathné Kiss Bernadett
Dajka:

11. Dunajcsik Krisztrina

12. Katica csoport

Ovodapedagégusok:
24. Borsos Jenéné
25.  Steinhauerné
Szabd Krisztina
Dajka:

12. Malikné SzOke Katalin

Barla-

Borsos Jenone
2018.04.01-t61  nyugdijas,
helyére eldrelathatolag julius
veégétol tudunk
6vodapedagdgust felvenni.

Pedagogiai asszisztens

Szell6 Gabriella Szilvia

teljes munkaidében

Konyhai kisegit6 4.Sz0ke Janosné Napi 6 Oraban latja el a
feladatot
Kolyokvar Tagovoda
Csoportjaink: Dolgozoink: Megjegyzés
13. Maci csoport Ovodapedagégusok: Katona Ervinné

26. Katona Ervinné

27. Hajcsikné Kiss Andrea
Dajka:

13. Vékony Szilvia

tagovoda vezetd

14. Pillangé csoport

Ovodapedagégusok:
28. Pintér Maria

29. Jancsek Eva Melinda
Dajka:

14. Kiraly Krisztina

15. Csiga-biga csoport

Ovodapedagégusok:

30. Nagy Laszloné

31. Sz6kéné Szlavik Szilvia
Dajka:

15. Nagy Imréné

16. Bébita csoport

Ovodapedagégusok:
32. Vass Laura

23




BESZAMOLO a 2017/2018. tanévrél
Varpalotai Osszevont Ovoda és Bélcséde

33. Szmolané Kiss Ildiko

Dajka:
16. Bogdanyné Takéacs Eva

17. Katica csoport Ovodapedagégusok: Mellar Jozsefné
34. Krajczar Krisztina nyugdijazas elotti

35. Mellar Jozsefné
Dajka:
17. Foldi Bélané

szabadsagat és felmentési
idejét tolti

18. Micimackoé csoport

Ovodapedagégusok:
36. Kovacsné Greff Angéla
37. Németh Edit

Dajka:
18, Siligané Tuboly Monika

19. Pumukli csoport Ovodapedagégusok: Bobrovacz Anita hossza
38. Csupecz llona tappénzét tolti 2018. 01-t6l
39. Heider Laszloné veszélyeztetett terhesség
Dajka: miatt, helyettesiti  Szabo
19. Bobrovéacz Anita Renata

Ovodatitkar 2. Németiné Palangi
Gabriella

Konyhai kisegito 5. Fiilop Katalin Mindketten napi 4 oOraban

6. Varga-Vatchler Nikoletta

latjak el feladatukat

Szivarvany Tagovoda és Bolcsode

Csoportjaink:

Dolgozoink:

Megjegyzés

20. Pillango csoport

Ovodapedagégusok:
40. Berkiné Csétar I1dikéd
41. Hanikné Janus Eva
Dajka:

20. Fiirjes Gézané

Hanikné Janus Eva
tagovoda vezetd megbizéssal
rendelkezd 6vodapedagogus

21. Katica csoport

Ovodapedagégusok:

42. Baratka Lajosné

43. Molnarné Elekes Gyorgyi
Dajka:

21. Kovacs Gyulané

22. Nyuszi csoport

Ovodapedagégusok:

44. Csepin Didna

45. Nagy Attilané

Dajka:

22. Horvéathné Nyitrai Tiinde

23. Cica csoport

Ovodapedagégusok:
46. Merséné Zergi Orsolya
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47. Novak Ildiko
Dajka:
23. Nagy Timea

24. Siini csoport

Ovodapedagégusok:
48. Burucs Istvanné
49. Kugler Lajosné
Dajka:

24. Heider Istvanné

25. Maci csoport Ovodapedagégusok:
50. Mark Agnes
51.  Simonné  Sebestyén
Andrea
Dajka:
25. Major Karolyné
2. Bolcsédei Kisvakond | Kisgyermeknevelok: Németh Edina 2018. jalius 1-
csoport 3. Kovatsné Kiss Rita tdl a Ringatdé Bolcsdde
4. Németh Edina intézményvezetdje lesz,
Bolcsodei dajka: helyére pdlyaztatas 1tjan
2. Végh Ferenc Péterné keresiink kisgyermeknevel6t
Ovodatitkar 3. Nagy Viktoria
Konyhai kisegito 7. Bacsanyiné  Trencsér | Bacsanyiné napi 4 oOraban

Katalin
8. Koncz Szilvia

latja el feladatat.

Iciri-piciri Ovoda

Csoportunk:

Dolgozdink:

Megjegyzés

26. Iciri-piciri csoport

Ovodapedagégusok:

52. Molnar Klaudia Zsanett
53. Véamosné¢  Gonczol
Gyongyi

Dajka:

26. Kovacsné Juhasz Agnes

Konyhai kisegito

9. Varga-Lévai Andrea

Napi 4 ordban
feladatat.

latja el
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BESZAMOLO a 2017/2018. tanévrél
Varpalotai Osszevont Ovoda és Bélcséde

Osszegzés:

2017. szeptember 01-t61 26 ovodai csoportban 54 ovodapedagogus latta el feladatat. 2
o6vodapedagéogus a ndk kedvezményes Oregségi nyugdijanak igénybevételét megel6zo
felmentési idejét toltotte 2017.10.01-2018.01.31. illetve 2017.12.01-2018.03.31. illetve még
két f6 kezdi meg felmentési idejét a nyar folyaman. Osszesen 4 6vodapedagdgus ment, ill. megy
nyugdijba ebben az évben. Helyiikre még egyenldre nem talaltunk 6vodapedagdgust.

26 6vodai csoportban 26 6 dajka latta el feladatat. 1 dajka rokkantnyugdijazasa el6tti
felmentési idejét toltotte 2017. november 01-t61, helyére sikeriilt dajkat alkalmaznunk. 1 6
dajka ment nyugdijba 2018. februarjaban és 1 {6 kezdeményezte rokkant nyugdijazasat 2018.
november 1-t6l.

A ,,nagyovodakban” 2 f6 ovodatitkéar dolgozik.
9 6 konyhai kisegit6 latja el teljes illetve részmunkaidében a konyhai teenddket.

4 6 bolcsédei gondozond latja el feladatat 2 bolesédei csoportban, valamint 2017.
szeptemberétdl Uj statuszokon 2 6 bolcsddei dajka. 1 f6 kisgyermekneveld sikeres palyaztatast
kovetden 2018. julius 1-t6l a Ringaté Bolcséde intézményvezetdje lesz, helyére palyaztatas
utjan keresiink kisgyermeknevel6t.

3 f6 pedagogiai asszisztens, 40 6raban a Réakoczi Telepi Ovodéban, 40 oraban a Dudold
Tagovodaban és 40 oraban a Szivarvany Tagdvodaban latjak el feladataikat a sajatos nevelési
igényli gyermekek csoportjaiban. Palyaztatds utjan 2018. julius 1-t61 egy f6 pedagdgiai
asszisztenst és 1f6 gyogypedagogiai asszisztenst alkalmaz még intézménytiink.

1 f6 6vodapszicholdgus latta el heti 20 6raban a bolesédések és dvodasok pszichologiai
gondozasat, 2018. majus 1-ig, utna sziilési szabadsagat tolti. Helyettesitésére palyaztatas utjan
alkalmazunk 6vodapszichologust 2018. szeptember 1-t6l.

AKktiv statuszu kozalkalmazottak szama 2018. majus 31-én: 100 f6

Varpalota, 2018. junius 1.
Bognarné Moérocz Viktoria

intézményvezetd
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