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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvény 85. § (2) bekezdése alapjan a
fenntart6 tanévenként legfeljebb egy alkalommal kotelezheti az intézményvezet6t arra, hogy
az intézmény tevékenységérdl atfogd modon beszamoljon.

A Virpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde intézményvezetdje, Szabd-Mérocz Viktéria
elkészitette az intézmény 2022/2023. nevelési évben végzett tevékenységérdl szolo
beszamolojat.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a beszamolé megvitatasa utan fogadja el a
hatarozati javaslatot!

Varpalota, 2023. szeptember 13.

Campanari-Talabér Marta
polgarmester

Virpalota Viros Onkormanyzati Képvisel6-testiilete
8100 Varpalota, Gardonyi Géza u. 39.
Tel: 592-660. Pf.: 76. fax: 592-676

e-mail: varpalota@varpalota.hu

Vérpalota Véros Onkorményzati KépviselS-testiilete 2023. szeptember 28-i iilésén a
kovetkezd hatarozatot hozta:

.../2023. (IX. 28.) képviselj-testiileti
hatarozat:

Viarpalota Varos Onkorményzati Képviselé-testillete a Varpalotai Osszevont Ovoda és
Bolesode 2022/2023. nevelési évben végzett tevékenységérol szol6 beszamolojat elfogadja,
egyben kdszonetét fejezi ki az intézményben dolgozoknak a lelkiismeretes munkajukért.

Hataridé: a dontés megkiildésére: azonnal
Felelos: Campanari-Talabér Marta polgarmester
Végrehajtiasban kozremiikédik: Nagy Monika humaniigyi referens

Varpalota, 2023. szeptember 28.

Campanari-Talabér Marta dr. Ignicz Anita Eva
polgarmester jegyzd
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Készitette:
Szab6-Morocz Viktéria

Varpalota, 2023. augusztus
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I. Miikodési feltételek

Munkinkat meghatarozé jogi szabalyozék:
Magyarorszag Alaptérvénye

2021. évi I. Torvény a Munka Térvénykonyvérol

1992. évi XXXIII. Térvény a kozalkalmazottak jogallasardl
2011. évi CXC. Nemzeti Koznevelési Torvény

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérdl és a

kdznevelési intézmények névhasznalatarol

1997. évi XXXI. Térvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol
363/2012. (XII.17.) Korményrendelet az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjarol
15/2013. (IL. 26.) EMMI Rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények mitk6désérol

326/2013. (VIIL.30.) Kormanyrendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérél és a
kézalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. Torvény koznevelési intézményekben

torténd végrehajtasarol

328/2011. (XI1.29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhoz

felhasznalhat6 bizonyitékokrdl
22/2022. (VIL.29.) EMMI rendelet a 2022/2023. tanév rendjérdl

Helyi Szabalyozok
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A Virpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde szervezeti egységei:

- Lurké kucké Kozponti Ovoda

- Kolyokvar Tagévoda

- Szivarvany Tagévoda €s Boleséde

- Dudol6 Tagévoda

- Rakéezi Telepi Ovoda

- Inotai Cseperedd Ovoda és Bolcséde
- Iciri-piciri Ovoda

Alkalmazotti 1étszamok:

A Virpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde engedélyezett alkalmazotti 1étszama 26 6vodai
csoportban és 2 bélcsddei csoportban 103 £6, az alabbi munkakdrokben:

- 53 16 6vodapedagdgus, melybdl 4 £6 tagévoda vezetdi megbizassal rendelkezik,1 £6
intézményvezetd

- 2 16 kisgyermek nevel6

- 2 16 kisgyermek gondozé

- 26 {6 6vodai dajka

- 2 16 bolesddei dajka

- 9 16 konyhai kisegit

- 2 évodatitkar

- 616 pedagogiai asszisztens

- 1 6 félallasu 6vodapszichologus

Ebbdl betoltott allashelyek 2023. augusztus 31-én:

- 44 {6 évodapedagogus

- 216 kisgyermeknevel6

- 2 16 kisgyermekgondozo

- 25 16 6vodai dajka

- 2 {6 bolcsodei dajka

- 9 6 konyhai kisegit6

- 2 16 6vodatitkar

- 8 16 pedagogiai asszisztens

- 010 felallast 6vodapszichologus

Gyermek létszamok:
Az intézmény engedélyezett féréhelyszama: 638 évodas és 24 bolcsédés.
2023. augusztus 31-i gyermeklétszam:

- 538 f6 6vodas + 19 SNI (14 16 2 fének-, 5 £6 3 f6nek szamit)
Osszesen 562 fo
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A 2022/2023-as tanévben 199 tankételes gyermekbdl:

- 128 16 kezdi meg iskolai tanulmanyait szeptemberben
- 71 {6 marad 6vodéban

2023. szeptemberére 204 szabad 6vodai férohellyel és 18 bdlcsddei férdhellyel fog
rendelkezni intézményiink.

A 2023/2024-es tanévre 152 gyermek iratkozott be.

2. Tanév rendje

Az 6vodai nevelési év 2022. szeptember 1-t61 2023. augusztus 31-ig tartott.

A 22/2022. (VIL29.) EMMI Rendelet alapjan meghatarozott iskolai sziinetek rendje a

2022/2023-as tanévre vonatkozéan az alabbiak szerint alakult:

o Oszi sziinet: 2022. oktéber 29. — november 6.
A Kormany 368/2022. (IX.29.) Kormény rendelete a 2022/2023. tanév rendjére
alkalmazand6 veszélyhelyzeti szabalyokrél sz616 rendelet értelmében 6szi sziinetet

nem tartottunk.

o Téli sziinet: 2022. december 22. — 2023. januar 8.
A sziinet eldtti utolsé tanitasi nap: december 21. szerda, a sziinet utani els6 tanitasi

nap: januar 9. hétfo.

e Tavaszi sziinet: 2023. 4prilis 06. — aprilis 11.
A sziinet el6tti utolso tanitasi nap: aprilis 5. szerda, a sziinet utni elsé tanitasi nap:

aprilis 12. szerda.

A nyidri zaras idétartama 6vodanként 4 hét volt kiilonboz6 idépontokra litemezve, amely id6
alatt a felujitasi munkdk elvégzése, a nagytakaritds zajlott. Ugyeletet a teljes nyari idészakban
biztositottunk. Ennek id6pontjardl 2023. februar 15-ig tajékoztattuk a sziiloket.

Munkanap-athelyezések voltak:

- 2022. oktdber 31. pihendénap, helyette oktober 15. (szombat) munkanap
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A nevelési év soran az iskolai sziinetek, ill. az athelyezett munkanapok idején amennyiben a
sziil6i igények elbzetes felmérése alapjan a gyermeklétszam 10 f6 ala csokkent, a tagdvodak
erre az idore bezartak, és az 6vodat igényld gyermekeket az éppen soron 1évé iigyeletes
tagovoda fogadta az alébbi iigyeleti rendben, melyet Varpalota Varos Onkorményzati

Képvisels-testiiletének Human Eréforras Bizottsaga hagyott jova.

Idépont: Ugyelt:

Oszi ,,sziinet” minden intézményben tartottunk ligyeletet

) Lurké kucké Kozponti Ovoda és a
Téli ,,sziinet”

Dudol6 Tagévoda
Tavaszi ,,sziinet” Kolyokvar Tagévoda
munkanap athelyezések Szivarvany Tagdvoda és Bolcsdde

Nevelotestiileti és alkalmazotti értekezletek:

A nevelbtestiileti és alkalmazotti értekezletek a 2022/2023-as tanévben az aldbbi
idépontokban voltak megtartva:

2022. augusztus 30. Tanévnyit6 nevelbtestiileti értekezlet

2022. augusztus 30. Alkalmazotti értekezlet (munkavédelmi oktatas)
2022. szeptember 13. Technikai dolgoz6k HACCP minimum vizsgéja
2023. januar 19. Félévet zar6 nevelGtestiileti értekezlet

2023. janius 6. Tanévzar6 nevel6testiileti értekezlet

2023. jinius 6. Alkalmazotti értekezlet

Nevelés nélkiili munkanapok:

A torvény altal engedélyezett, tanévenként 5 nevelés nélkiili munkanapot a tagévoddk az
alabbi idépontokban vették ki értekezletekre, szakmai napokra, tovabbképzésekre,
terepgyakorlatokra és tanulményi kiranduldsokra:
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Szivdrviny Tagdvoda és Bilcsédében és az Iciri-piciri Ovodiban:

2022. oktober 14.
2022. november 02.
2022. december 21.
2023. marcius 24
2023, aprilis 24.
2023. junius 02.

Kolyokvar Tagovodaban:

2023. mércius 24.
2023. méjus 26.

Lurkd kucké Kozponti Ovoddban és az Inotai Cseperedd Ovoda és Bolcsédében:

2022. oktéber 07.
2022. december 21.
2023. januar 13
2023. 4prilis 05.
2023. junius 05.

Diidolé tagdvodiban és a Rikdczi Telepi Ovodiban:

2022. november 02.
2022. december 21.
2023. januar 13.
2023. 4prilis 12.
2023. janius 02.
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3.Térvényességi feladatok

Az alabbi, fenntarté altal meghatarozott feladatokat a kért hataridére elvégeztiik:

1. Folyamatos adatszolgaltatas a huméaniigyi referens kéréseinek megfeleléen

Létszamadatok szolgéltatdsa a normativa igényléshez: dolgozoéi l1étszamok, gyermek

1étszamok, el6 felvételis gyermekek, SNI, HH, HHH gyermekek

3. Végleges létszamjelentés az oktoberi statisztikdhoz 2022. oktober 15-ig

=

v % N o

Nevelés nélkiili munkanapok bejelentése irasban a humaniigyi referens felé,
elektronikus uton, aktualitist megel6zden egy héttel

KIR- ben 1év6 adatok folyamatos frissitése, ellenérzése, aktualizalasa

Az intézmény 2023. évi koltségvetés tervezetének elkészitése 2023. janudrban
Személyi tigyekkel kapcsolatos intézkedések elkészitése

Szabadsagok, tappénzek, talorak havonkénti jelentése

A Pedagogus Tovabbképzési Program és az aktualis év Beiskoldzasi Tervének

benytjtasa 2023. marcius 15-ig

10. Nevelési év beszamolojanak leadasa 2023. augusztus 31. utan 2023. szeptember 12-ig.

Egyéb torvényességi feladatok voltak:

. Vezetéi munkatervek elkészitése 2022. szeptember 10-ig
. Munkakéri leirasok elkészitése a tanév elején

1
2
3.
4
5

Hazirend elkészitése, neveldtestiilettel, Sziildi Kozosséggel térténd elfogadtatasa

. Munkaidé nyilvantartds vezetése

. Nevelotestiileti értekezletek jegyzokonyveinek elkészitése
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4. Ellenorzés, értékelés

Alkalmazottak ellendrzése, értékelése:

Az 6vodapedagogusok szakmai munkajanak ellendrzését a tagovoda vezetdk végezték elbre
meghatdrozott szempontok és beosztas alapjan, a tanév soran két alkalommal, melyrdl irdsos
értckelést készitettek. Ezeken a foglalkozéslatogatasokon intézményvezetSként én is részt
vettem, kiemelt figyelmet forditva a mindsiilésre varé kollégakra. A latogatdsok utan
megbeszéltiik a latottakat, kerestiik a fejlodési lehetdségeket, ha sziikséges volt.

A foglalkozasokon a pedagdgusok felkésziilten, napra készen, magas szinvonalon végezték a
gyermekek fejlesztését.

Az ovodapedagogusok altal vezetett dokumentacio vezetésében az idei tanévtdl attértiink a
digitalis formara. Az ,,OVPED” digitélis programot 6t tagovoda kezdte el hasznalni, a tovabbi
két intézményiink a jovo tanévtdl csatlakozik a programhoz. A tagévoda vezetdk haromhavi
rendszerességgel ellendrizték, én év elején tekintettem meg a Csoportnaplokat, Egyéni
fejlodési naplokat.

A technikai dolgozok munkéjanak ellendrzését is kozosen végeztiik a tagovoda vezetokkel.

Gyermekek ellenorzése, értékelése:

A gyermekek fejlodését pedagogusaink az ,,OVPED” online rendszerét hasznald
intézményeinkben digitilisan rogzitették. A program lehetéséget nyjt, hogy a gyermekekrol
rogzitett fejlettségi adatokbdl egy Osszegzést készitsen és javaslatokat ad a fejlesztés
teriileteire. Pedag6gusaink hatékonynak talaltdk ezt a rendszert és nagy segitséget nyujtott a
gyermekek fejlesztésében. Azon két intézményben ahol még nem hasznalték az ,,OVPED”
rendszert, ott a Véarpalotai Osszevont Ovoda és Bélcséde nevel6testiilete altal dsszedllitott és
elfogadott ,,Egyéni fejlédési naplé™ nyomtatvanyon rogzitették a gyermekek fejlodését.. Az
Ujonnan jott gyermekek 6vodéba keriilésekor a pedagdgusok a sziil6vel kozosen elkészitették
az anamnézist, mely a 3 éves kor el6tti idoszakrdl és a sziiletés korlilményeirél ad
tajékoztatast az 6vondknek. Ezutan kiscsoportban év végén, kozéps6- €s nagycsoportban
félévkor és év végén mérték fel a gyermekek fejlettségi szintjeit a kiilonbdz6 részképesség
teriileteken a pedagégusok. Az itt rogzitett elmaradasokra, hidnyossagokra intézkedést

készitettek a lehetséges fejlesztésekrol esetlegesen szakemberek bevonaséaval.
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A gyermekek mérési, érickelési dokumentumaiba a sziilok tanévenként két alkalommal,
januérban és majusban nyerhettek betekintést, melyet alairasukkal igazoltak.
A tagovoda vezetOk Osszesitették intézményi szinten a gyermeki fejlddési problémékat,

elmaradasokat, mely eredményre épitve készitik el kovetkez6é évi munkaterviiket.

5. Tovabbképzések

A 2022/2023-as tanévben is a Varpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde Pedagégus
Tovabbképzési Programja szerint késziilt el a Kdzalkalmazotti Tanacs véleményezésével a

Beiskolazasi terv. 2023. évben tovabbképzésre kitelezett pedagdgusok:

- Novak I1diké (6vodapedagdgus)
- Fiirjes Gézané (kisgyermekneveld)

- Hornyak Csabané (kisgyermekneveld)

Az érintett pedagogusok koziil, akiknek kotelezb tovabbképzési ciklusa lejar 2023. augusztus
31., 6k elkezdték, ill. el is végezték tovabbképzésiiket. A tobbick a kovetkezd tanévben
kezdik meg a kivalasztott képzéseket.

6. Minositések

rrrrr

- Csupecz Ilona (Ped.Il. fokozatba)

2022/ 2023. tanévben tanfeliigyeleti ellenérzések voltak:
- Lurké kucké Kézponti Ovoda: intézményi tanfeliigyeleti ellen6rzés (2022. november
24))

- Szivarvany Tagdvoda és Bolcséde: intézményi tanfeliigyeleti ellenérzés (2023. 03.14.)
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7. Megbizatasok, felelosok
Intézményvezeto:

- Varpalotai Osszevont Ovoda és Bélcs6de: Szabo-Mérocz Viktéria
Tagévoda vezetdk:

- Kolyokvar Tagévoda: Varga Szilvia

- Szivérviny Tagévoda és Boleséde és Iciri-piciri Ovoda: Janus Eva

- Lurké kuckoé Kézponti Ovoda és Inotai Csepereds Ovoda és Béleséde: Kunné Fazekas
Zsuzsanna, 2023. jilius 16-t6l Szaboné Sandor Eszter

- Dudol6 Tagévoda és Rakéczi Telepi Ovoda: Melhardtné Pintér Aniké
Telephelyi megbizottak:

- Iciri-piciri Ovoda: Molnar Klaudia Zsanett
- Inotai Csepered6 Ovoda és Bélcséde: Dragomir Kornélia

- Rékéezi Telepi Ovoda: Steinhauerné Barla-Szabo Krisztina
Koézalkalmazotti Tanécs elndke: Novak Ildiko
Munkak6zosség vezetok:

- Szivarvany Tagévoda és Bolcsdde: Staub Szilvia és Novék Ildiké

- Kolyokvér Tagévoda: Nagy Laszloné
8. Kapcsolataink

Sziil6kkel

Az egylittmiik6dés alapja - melyre mindkét félnek térekednie kell - az egyenrangii nevelStarsi

viszony, j6 partnerkapcsolat, kélcsénds bizalom és segitségnytjtas.

Kapcesolattartds formdi voltak:

- Tajékoztato sziil6i értekezletek

- Csoportok sziil6i értekezletei,

10
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- Fogadé 6rak (elézetesen egyeztetett idépontban)

- Csaladlatogatas

Augusztusban az 1) gyerekek sziileinek, szeptemberben minden gyermek sziiléjének
tartottunk sziil6i értekezletet a tanévvel kapcsolatos informaciok 4atadasa érdekében.
Janudrban a nagycsoportos gyermekek sziileinek tartottunk sziiléi értekezletet a beiskoldzassal
kapcsolatos informaciok megbeszélésére, tovabba a csoport sziiléi értekezletek is janudrban
zajlottak a masodik félévi tudnivaldk téjékoztatasa érdekében.

Biztositottuk a lehet6séget, hogy az intézmény minden olyan dokumentumahoz
hozzaférhessenck, amelyek rajuk, illetve gyermekeikre is vonatkoznak. SZMSZ, MIP,
Pedagégiai Program, Hazirend, egyéb szabalyzatokat az intézmények neveldi szobdjaban

illetve Véarpalota Varos honlapjan tanulmanyozhattak.

Bolcsodével

A véarosban miik6dé Ringaté Bolcs6débdl tobb gyermek érkezik ovodainkba, ezért a bolesdde
vezet6jét meghivtuk a beiratkozas utdni vezetdi értekezletiinkre, ahol b6vebb informaciokat
kaphatunk a t6liikk érkezé gyermekekrol és egyeztetiink arrdl is melyik kisgyerek 6vodaérett
mar, avagy inkabb maradjon még egy évet bolcsédében. Szakmai kérdésekben is allunk

egymas rendelkezésére, hiszen a mi intézményeinkben is miikddik két bolcsddei csoport.
Ovodikkal — tagévoedikkal

A viéros és a kistérség Ovodaival, tagévodaival vald kapcsolattartds elsdsorban az
intézményvezetd, tagovoda-vezetdk és az Ovodai tisztségviselok, munkakozosségek altal
valosult meg. Idén méar tudtunk olyan rendezvényeket szervezni ahova meghivtuk a kistérség
ovodait is. Ilyen volt a Kolyokvar Tagdvoda Zenei vetélkeddje, a Kolyokvar-kupa és a Lurké

kucké Kozponti Ovoda kérnyezeti vetélkeddje.

Altalanos Iskoliakkal

Kapcsolatunk pedagdgiai-, szakmai kapcsolat, melynek kialakitdsa els6sorban a
munkak6zosség-vezetdk, tagovoda-vezetbk és az iskolaigazgatok feladata volt. Fenntartasa,
dpolasa a nevelotestilleté is (tanitok meghivasa foglalkozasokra, {innepségekre,

munkak6zosségi megbeszélésekre, stb.) Ma mar hagyomannya valt az iskolék altal szervezett
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Ovi-suli, az év eleji 6vo-tanitond megbeszélés, ill. az dvodaban tartott iskolai bemutatkozo
sziiloi értekezletek, valamint az év végi iskolalatogatds a nagycsoportos gyerekekkel, melyet

nagy szammal latogatnak sziilok, gyermekek, pedagogusok egyarant.

Veszprém Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Varpalotai Tagintézményével

A Pedagbgiai Szakszolgilat vezetdjével, Csaba Mercédesszel folyamatos volt a
kapcsolattartds. Sziikség esetén részt vett Mercédesz a vezetdi értekezleteinken, hogy
megfelel6 tajékoztatdst kapjanak a tagdvoda vezet6k is akar a szlirésekrol, akdr a
fejlesztésekrdl. A szakszolgalat munkatarsai a tanév elején végezték a kotelezd logopédiai
szliréseket a 3. és 5. életéviiket betdltott gyermekeknél. Ezen kivill 6vondi és sziildi
igényeknek megfeleléen pedagdgiai szlirést is végeztek a tankételes korii gyermekek korében
szeptember hénapban.

Oktéber-novemberben a tankételes koru gyermekeknél altalanos allapotfelmérésre is sor
keriilt a szakszolgalat munkatérsai részér6l. Ezek elvégzése 6vodapedagdgusi javaslatra, vagy
sziiléi kérésre tortént annak érdekében, hogy az adott gyermek megkezdje-e jovo év
szeptemberében az iskolat vagy maradjon-e még egy évet 6vodaban.

Megallapodas szerint, idépont egyeztetéssel a szakszolgalat dolgozdi betekintést nyerhettek
az 6vodai munkaba, ill. az 6vondk is latogathattak fejleszté-foglalkozasokat. Szakmai napot is
szervezett a szakszolgdlat intézményvezetdje, melyet nagy szammal latogattak

ovodapedagdgusaink.

A Bartos Sandor Ovoda, Altalinos Iskola és EGYMI-vel

Az intézmény munkatdrsai végzik 6vodéinkban az SNI gyermekek fejlesztését. A tanév
elején egyeztettilk az ellatandd gyermekek listajat, majd megbizéasi szerzédés megkotése
mellett szeptember masodik hetétdl elkezdték az utazd gyogypedagdgusok a fejlesztéseket.
Minden tanévben egyre t6bb az SNI gyermeke szama. A tanév elején 17 f6 SNI gyermek volt,
mely szdm a tanév végére 19 fore emelkedett. A 19 SNI gyermeket Osszesen 15
gyogypedagogus latta el a szakvéleményekben megéallapitott heti 6raszamokban.

Az SNI gyermekek csoportjaiba eddig igyekeztiink a tanév soran pedagogiai asszisztenseket
és gyogypedagbgiai asszisztenseket alkalmazni, mely nagyban segitette az 6vodapedagdgusok
munkajat. Az idei tanévben azonban a nagymértékli pedagégus hidny miatt a hidnyzo
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ovodapedagoégusok helyére keriiltek elsdsorban a pedagdgiai asszisztensek és nem az SNI

gyermekek mellé — idealis esetben harmadik szakembernek - az 6vodai csoportokba.

A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal

Folyamatos volt a kapcsolattartas a két intézmény vezetbje kozott. A gyermekekrdl adott
jelzések, informaciok 4taddsa elsésorban a gyermekek védelmével megbizott
ovodapedagdgusok és a tagovoda-vezetOk feladata, de indokolt esetben barmelyik 6vond
kezdeményezhette, - az dvodavezetd tdjékoztatasa és a sziilovel torténd megbeszélés utan - a
kapcsolatot az intézmény munkatarsaival. Tobb esctben keriilt sor esetkonferenciara , ahol az
intézmény pedagdgusai, a sziilok és a szakemberek bevondsaval tértént az adott probléma

atbeszélése,a megoldas keresése.

Kozmiivelddési intézményekkel, egyéb szervezetekkel

A viaros életébe a gyerekekkel egyiitt kiilonféle programokon keresztiil kapcsolédtunk be
(kulturalis, sport, egyéb rendezvények)

Az intézmények programjai kozil az o6vondk, gondozéndk sajat dontésiik alapjan,
dijfizetéssel jaré rendezvények szervezésekor a sziil6k egyetértésével valaszthattak a vérosi
programok koziil (kényvtar, mizeum, Molnar Maria Szocialis Szovetkezet, T4jhaz, kiallitas

latogatasok, babszinhaz, Thury-var programjain, kiallitdsain val6 részvétel, stb.).

A fenntartéval

A fenntartd részér6l Nagy Monika humaéntigyi referens koordindlta szdmunkra a varos
koznevelési feladatait. A tajékoztatds, feladatok megbeszélése, az intézményvezetd és
tagovoda-vezetdk részvételével, esetenként dsszehivott informacios értekezleteken tortént. Az
elvégzendd feladatok kérése mindig vilagos, egyértelmi volt, hatarid6k meghatarozasaval. A
feladatokat, adatszolgaltatast igyekeztlink hatarid6re elvégezni.

Karbantartasi ¢s felujitasi feladatokban Kurta Kéroly, majd januartél Becze Zoltan, az
Intézmény Uzemeltetési Szervezet vezetdi voltak segitségiinkre. A j6 munkakapcsolatnak

koszonhetden a problémak megoldasara mindig gyors segitséget kaptunk.
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Pénziigyekkel, koltségvetéssel kapcsolatos egyeztetések Pecankané Szoke Judit pénziigyi
iroda vezet6jével torténtek megfelelé tajékoztatds mellett. Személyi ligyekben a pénziigyi

iroda munkatérsai voltak segitségtinkre.

A Virpalotai Osszevont Ovoda és Bélesode tagovoda vezetdivel

Az intézményvezetd és a tagovoda-vezetdk kozott a megbeszélések havi rendszerességgel

torténtek (minden hénap els6 hétfdjén). Napi munkakapcsolat telefonon és e-mailben torténik.

9. Gazdalkodasi, targyi fejlesztési feladatok

2022. december végén a tagovoda vezetdk altal leadott igények alapjan és a pénziigyi

iroda vezetdjének jovahagyésaval elkésziil a Varpalotai Osszevont Ovoda és Bélcséde
koltségvetési tervezete, melyet Varpalota Véaros Onkormanyzati Képviseld Testiilete februari
testiileti iilésén jovahagyott. Az itt elfogadott 6sszegeket az egész év folyaman folyamatosan,
a pénziigyi iroda vezet6jének koordinalasaval vettiik igénybe.

Az elmult évekhez hasonléan idén is biztositottak azok a targyi feltételek melyek a megfeleld
mikodéshez szikségesek. Eszkozfejlesztésre, jaték és szakmai anyag bovitésre az idei
tanévben nem jutott pénz a megndvekedett fiitési és villamos energia drak miatt. Boviiltek
viszont az udvari jatszoegységek tobb intézményben.

Intézményi feljitas a fenntarté részér6l két intézményiinkben tortént. A Kolydkvar
Tagévodaban 2022. szeptemberben feltjitasra keriilt az intézmény teljes fiitésrendszere és
ugyanitt egy gyermekmosdo teljes felujitasa tortént 2023. juliusban. A Szivarvany Tagévoda
és Bolcsbde teljes felujitasa kezd6dstt meg 2023, nyaran, mely folytatédik a kovetkezo 6t
évben. Elsd iitemben a nyilaszarok cseréje valosult meg, majd Osszel folytatodik a
tetOszigeteléssel €s a jardak felgjitasaval.

Az intézmények sajat alapitvanyaikon keresztiil és palyazatok utjan is fejlesztik az dvodak

eszkozallomanyat,
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10. Intézményvezetoi feladatok

A Virpalotai Osszevont Ovoda és Bolcsédében havi rendszerességgel vezetdi
értekezleteket tartottunk az vodak tagévoda vezetbinek kézremiiksdésével.
Az értekezletek Gsszehivasaért és megtartasaért az intézményvezet felelt.

Az értekezletek allandé témai voltak:

- Létszamok egyeztetése, szabad fér6helyek koordinalasa
- Programok egyeztetése, informaciok atadasa a tervezéssel, szervezéssel kapcsolatban
- A kiemelt nevelési feladatok, mint modszertani fejlesztési lehetdségek attekintése,

beszamol6 a konkrét megvalésulas lehetdségeirdl, eredményeirdl

Az értekezletek célja:

- A tdrvényi, jogszabalyi valtozasok kozos nyomon kivetése, értelmezése
- A megfelel6 informaciéaramlés
- Szakmai, vezetés mddszertani kérdésekben val6 egylittmiikédés

- A tagintézmények kozotti j6 kapesolat, megismerési lehet6ség biztositasa

Intézményvezetoi iitemterv:

A vezetoi értekezletek témai voltak:

Augusztus:
Vezetdi értekezlet: 2022. augusztus 29.

- Szeptember 1-i 1étszamok és szabad féréhelyek egyeztetése a tagévoda vezetdkkel

- A nyéaron tOrtént gyermeki létszamvaltozdsok és dolgozdi személyi valtozasok
egyeztetése

- 2023. ¢évi tanfeliigyeleti ellendrzések €s az intézményi Onértékelés megkezdésének

atbeszélése
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- OVPED program (digitalis dokumentaciévezetés) megismerése, vezetdi feladatok
elvégzése a program inditdsahoz

- Vezeto6i értekezletek iddpontjainak megbeszélése

- A Hazirend 4ttekintése, a 2022. augusztus 30-i neveltestiileti értekezleten vald
elfogadtatasa

- Gyermekek tisztasagi szereinek és abrazolasi eszkozeinek rendelésével kapcsolatos
egyeztetések

- Ovodai kiilonfoglalkozasok szervezése (néptanc, ovi-kézi, ovi-foci)

2022. augusztus 30.

- Tanévnyit6 nevel6testiileti értekezlet
- Tanévnyitd alkalmazotti értekezlet

- Munkavédelmi oktatds megtartasa Pallag Mihaly munkavédelmi szakember éltal

Szeptember:
Vezet6i értekezlet: 2022. szeptember 05.

- Egész éves feladataink iitemezése, atbeszélése, feladatok kiosztasa, felelésok
kivalasztdsa

- KIR informaciés rendszerben az aktudlis feladatok elvégzése (0j gyermekek felvitele,
iskoldba tavoz6 gyermekek kivétele, dolgozdi adatok modositasa)

- Logopédiai és pedagogiai szlirévizsgalatok kezdeményezése az érintett gyermekeknél,
vizsgalatkéro lapok kitbltése

- Megbizasi szerz6dések elkészitése az utazd gyogypedagogusokkal az SNI gyermekek
ellatasdhoz

- Dokumenticié vezetésének egységesitése (szabadsag nyilvantartas, jelenléti iv, leltar,
mulasztasi napld, személyi anyagok)

- Digitalis dokumentaciévezetés (OVPED program) bevezetése, technikai feliilet
megismerése, kezelése, dolgozdkkal valé megismertetése

- Munkakdri leirasok elkészitése, frissitése

- Tagoévodai tanévnyit6 értekezletek idépontjainak egyeztetése

- Tanév eleji sziiloi értekezletek témadinak atbeszélése

- Munkatervek, jegyz6kényvek leadasi hataridejének megbeszélése
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- Varosi munkacsoportok miikodésének aktualizalasa, éves titemterv meghatarozasa

- Felkésziilés az oktober 1-i statisztikéra

- Kis értéki targyi eszk6zok beszerzése

- HACCP oktatds megtartasa dajkdk, konyhai kisegitok, tagovoda vezetdk és

intézményvezeto részére

Oktober:
Vezetii értekezlet: 2022, oktéber 04.

- Az elvégzett logopédiai és pedagodgiai sziirések eredményeinek egyeztetése a
szakszolgalattal, fejlesztési lehetdségek atbeszélése

- Statisztikai adatok begylijtése, a K6zzétételi lista elkészitése és kozzététele Varpalota
Véros honlapjan

- Pedagbgus mindsitési eljarasokban valo6 intézményi delegalt feladatok elvégzése

- Az oktéber 1-i statisztika el6készitése, adatok gytijtése, KIR adatkezeld rendszerbe
valé feltoltése oktdber 15-ig

- Tizriadd probak megszervezése minden intézményben

November:
Vezetdi értekezlet: 2022. november 10.

- 2023. évi sziinetek, munkanap A4thelyezések attekintése, {ligyeletes o6vodak
hozzarendelése, elfogadtatasa a HEB bizottsdg novemberi iilésén

- 2023. évi intézményi koltségvetéshez az igények 6sszegyiijtése, Osszegek egyeztetése

- 2023. évi nyugdijba mend, jubildlé és soros 1€pd kollégak Gsszegytijtése

- 2023. évben mindsiild pedagbgusok portfolidjanak feltoltése, ennek meglétének
ellendrzése

- Intézményi dokumentumok felt6ltése az Oktatasi Hivatal feliiletére az intézményi
tanfeliigyeleti latogatas el6tt

- Szines diplomés és varosunkban elész6r munkat kezdd diplomés pedagégusok

koszontése
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- A Veszprém Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Varpalotai Tagintézménye felé leadni a
tankételes gyermekek vizsgalati kérelmeit amennyiben azt a sziilé kezdeményezte,
valamint az SNI gyerekek kontrollvizsgalati kérelmeit a Veszprém Megyei Pedagogiai
Szakszolgélathoz

December:
Vezetoi értekezlet: 2022, november 29.

- Az éves koltségvetésben meghatarozott védéruhdk, szakmai anyagok, jatékok és
egyéb eszkdzok beszerzésével kapcsolatos egyeztetések, pontositasok

- Betegszabadsigok, éves tdppénzek idtartamainak egyeztetése az egyes dolgozoknal

- Eves szabadsagok egyeztetése

- Lehetséges jutalmazas szakmai-, modszertani szempontjainak egyeztetése a
fenntartoval, K6zalkalmazotti Tandccsal

- Soros lépok, atsorolasok végleges egyeztetése

Janudr:
Vezetoi értekezlet: 2023. januar 09.

- Az addékedvezményekkel, cafetéria nyilatkozatokkal kapcsolatos vezetdi, 6vodatitkari,
dolgozdi teenddk egyeztetése, hatdriddk kijelolése

- Atsorolasokkal kapcsolatos adatok egyeztetése

- Egyeztetés a fenntartoval a 2023. évi dologi koltségvetésrol

- Ovodai torzskényvek aktualizalasa

- Az els6 félévben végzett tagovoda vezetdi ellenérzések értékelése, beszamoloja

2023, januar 19,

- Félévet zaro nevelotestiileti ériekezlet
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Februdar:
Vezetoi értekezlet: 2023. februar 06.

- Mindsitési vizsgak intézményvezetdi dokumentacidjanak kitsltése, feltoltése

- Intézményi- és intézményvezetdi tanfeliigyeleti ellenbrzésre valé felkésziilés

- Onértékelési dokumenticié feltsltése

- Nyugdijba ment pedagdgusok ,Pedagégus Szolgalati Emlékérme” igénylésének

leadésa a minisztérium felé

Madrcius:
Vezetoi értekezlet: 2023. marcius 06,

- Az elfogadott k6ltségvetés ismertetése

- Targyévi szabadsagtervezetek és beiskolazasi tervezetek elkészitése, koordindlasa,
leadasa a fenntart6 felé

- 2023. évi tovabbképzési terv elkészitése, leadasa a fenntarto felé

- 2024. évi pedagogus-mindsitésre térténd jelentkezések leadasa marcius 31-ig

- A fenntarté altal megkiildott lista alapjan a jovo tanévben Gvodakételes gyermekek
egyeztetése, hany gyermek vérhat6 a jovo tanévben

- Ovodai beiratkozas idSpontjanak egyeztetése a fenntartéval

Aprilis:
Vezetoi értekezlet: 2023. aprilis 03.

- A 2024. évi pedagogus-mindsitésre térténd jelentkezések feltsltése az Oktatasi Hivatal
oldalara aprilis 15-ig
- Elismeré Oklevélre, Vadasz Olga dijra és Thury-dijra javaslatok Osszegytjtése a

dolgozoktol a Kozalkalmazotti Tandcs bevonasaval
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Mijus:
Vezetdi értekezlet: 2023. majus 09.

- Ovodai beiratkozas (2023. majus 2-3-4.)

- Beiratkozott gyermekek elosztidsa szabad féréhelyek és sziiloi igények szerint,
egyeztetés a Forrds Keresztyén Evangélikus Ovoda és a Ringaté Bolcséde
intézményvezetbivel

- Ovodai felvételi hatérozatok elkészitése és 4tadésa a sziiléknek

- A Virosi Pedagégus Napon kitiintetésre, elismerd oklevélre torténd elbterjesztések
benytjtisa Varpalota Varos Képvisel6 Testiiletének ¢és Humdan Erdforras
Bizottsaganak

- Munkakézosségek, munkacsoportok, tagévoda vezetdk, intézményvezetd éves
beszamolo6janak elkészitése

- A tehetségmiihelyek miikddésével kapcsolatos tapasztalatok begylijtése, éves
beszamolok elkészitése

- A nevelési év értékelése, tapasztalatok egyeztetése, kovetkeztetések levondsa a
kovetkezd tanévre tekintettel

- A kovetkez6 tanév feladatainak, iranyvonalainak definialasa

Junius:
2023. juinius 06.
- Tanévzard nevel6testiileti értekezlet

- Tanévzar6 alkalmazotti értekezlet

Viarpalota, 2023. augusztus 31.

Szab6-Morocz Viktoria

intézményvezetod
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MELLEKLETEK
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A Virpalotai Osszevont Ovoda és Bolceséde munkaero6-térképe

2023. augusztus 31-én

Lurké kucké Kézponti Ovoda

Csoportjaink: Dolgozé6ink: Megjegyzés
Intézményvezetd ()vodapedagégus:
1. Szab6-Moérocz Viktoria
1. Micimacké csoport Ovodapedagégusok: Szaboné Sandor Eszter
2. Kunné Fazekas Zsuzsanna tagovoda vezetd
3. Szabéné Sandor Eszter
Dajka:
1. Gaspamé Czaké Judit
2. Cica csoport Ovodapedagégusok:

4. Gram Laszloné

5. Apagyi-Téth Tina
Dajka:

2. Bobrovacz-Voros Edina

3. Miki egér csoport ()vodapedagégusok:
6.

7. Téthné Dénes Maria
Dajka:

3. Majoros Mihdlyné

4. 101 kiskutya csoport 6vodapedagégusok:

8.

9. Czuporné Szekeres Renata
Dajka:

4. Frochlih Taméasné

Ovodatitkar 1. Németiné Palangi Gabriella

()vodapszicholégus il. Heti 20 6raban latja el
feladatat.

Pedagoégiai asszisztens | 1. Kazikné Simon rozsa
2. Ujvéri Barbara

Konyhai kisegito 1. Gonezol Cintia
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Inotai Cseperedé Ovoda és Bolcsdde

Csoportjaink:

Dolgozéink:

Megjegyzés

5. Micimacké csoport

()vodapedagégusok:
10. Hettlinger Endréné
11.

Dajka:

5. Miklés Livia

6. Zsebibaba csoport

Ovodapedagogusok:
12. Dragomir Kornélia
13.

Dajka:

6. Veczeli Eva

1. Bolesddei Katica
csoport

Kisgyermeknevelok:

1. Balogh Zsuzsanna

2. Hermann-Bachstetter Erika
Bolcsodei dajka:

1. Barath Barbara Virag

Konyhai kisegité

2. Toth Palné

Didolé Tagovoda

Csoportjaink:

Dolgozéink:

Megjegvzés

7. Maci csoport

f)vodapedagégusok:

14. Csajagi Veronika

15.

Dajka:

7. Fiilopné Sanda Roberta

8. Pillangé csoport

Ovodapedagégusok:

16. Szilagyiné Lukacs Anita
17. X

Dajka:

8. Preszter Zoltanné

9. Nyuszi csoport

évodapedagégusokz

18. Barta Andrasné

19. Melhardtné Pintér Aniké
Dajka:

9. Kisné Gal Timea

Melhardtné Pintér Aniké
tagévoda vezetd

10. Katica csoport

()vodapedagégusok:

20. Angermann Andrea

21. Szecs6diné Simon Kinga
Dajka:

10. Sés Rébertné

Pedagdgiai asszisztens

3. Szabo Fléra
4. Géacsi-Janas Szilvia

Konyhai kisegito

3. Téth Istvanné
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Rakéczi Telepi Ovoda

Csoportjaink:

Dolgozéink:

Megjegyzés

11. Siini csoport

Ovodapedagégusok:

22. Szmolané Kiss Ildiké

23. Horvathné Kiss Bernadett
Dajka:

11. Sarkéziné Czirbusz Ivett

12. Katica csoport

Ovodapedagégusok:

24. Steinhauerné Barla-Szabé
Krisztina

25.

Dajka:

12. Malikné Sz6ke Katalin

Konyhai kisegité

4.T6thné Kocsis Monika

Kélyokvar Tagovoda

Csoportjaink:

Dolgozéink:

Megjegyzés

13.Nyuszi csoport

Ovodapedagégusok:

26. Németh Edit

27.

Dajka:

13. Horvathné Nyitrai Tiinde

14. Siini csoport

Ovodapedagégusok:

28. Radliné Vasadi Gabriella
29. Borsos Jendné

Dajka:

14. Szedlak Monika

Borsos Jenoné nyugdij
mellett foglalkoztatott

15. Csiga-biga csoport

Ovodapedagégusok:
30. Varga Szilvia
31. Takacsné Guti Zsuzsanna

Varga Szilvia tagévoda
vezetdi megbizassal
rendelkezd 6vodapedagdgus

Dajka: Takacsné Guti Zsuzsanna
15. nyugdij mellett
foglalkoztatott
16. Cica csoport Ovodapedagéogusok: Fekete Zoltanné nyugdij

32. Farkas Edina

33. Fekete Zoltanné (4 6)

Dajka:

16. Gombkoténé Szedmak Bélané

mellett foglalkoztatott
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17. Katica csoport

()vodapedagégusok:
34. Krajczar Krisztina
35. Schlemmer Eszter
Dajka:

17. Madaras Il1diké

18. Micimacké csoport

Ovodapedagégusok:

36. Czellarné Németh Bernadett
37.

Dajka:

18, Kiraly Krisztina

19. Pumukli csoport

Ovodapedagégusok:

38. Tanai Patricia

39. Magyarné Dénes Zsuzsanna
Dajka:

19. Bobrovécz Anita

Magyarné Dénes Zsuzsanna
nyugdij mellett
foglalkoztatott

Ovodatitkir

2. Felber-Majkut Barbara

Keonyhai kisegito

5. Fiilop Katalin Brigitta
6. Forgécs Edina

Pedagodgiai asszisztens

5. Szabo6 Renéta
6. Bogdényné Takécs Eva

Szivarvany Tagévoda és Boleséde

Csoportjaink:

Dolgozoink:

Megjegyzés

20. Pillangé csoport

Ovodapedagégusok:
40. Berkiné Csotar I1diko
41. Janus Eva

Dajka:

20. Horvath Anita

Janus Eva
tagévoda vezetd
megbizassal rendelkez6
6vodapedagogus

21. Katica csoport

Ovodapedagégusok:
42. Staub Szilvia

43, Nagy Attilané (4 6)
Dajka:

21. Kovécs Gyulané

Nagy Attilané
nyugdij mellett
foglalkoztatott

22, Nyuszi csoport

Ovodapedagégusok:

44. Olah Viktoria (4 6)

45. Somogyiné Samu Krisztina
Dajka:

22. Szedmékné Kovéacs Zsanett

23, Cica csoport

Ovodapedagbgusok:

46. Koronaffy Karolyné (4 6)
47. Novak Ildiké

Dajka:

23. Vékony Szilvia

Koronaffy Karolyné nyugdij
mellett foglalkoztatott
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24. Siini csoport

Ovodapedagégusok:
48. Katona Ervinné
49. Juhész Anna
Dajka:

24. Varga Attilané

25. Maci csoport

Ovodapedagégusok:

50. Kemény Matrai Edina
51. Csupecz llona

Dajka:

25. Kovécs-Dancs Anita

2. Bolcsodei Kisvakond
csoport

Kisgyermeknevelék:
3. Fiirjes Gézané

4. Hornydk Csabané
Bolcsodei dajka:

2. Végh Ferenc Péterné

Pedagogiai asszisztens/

7. Nagy Viktdria

Gyoégypedagoégiai 8. Szalczer Agnes
asszisztens
Konyhai kisegité 7. Bacsanyiné Trencsér Katalin

8. Konez Szilvia

Iciri-piciri Ovoda

Csoportunk: ] Dolgozdink: Megjegyzés
26. Iciri-piciri csoport | Ovodapedagégusok: Heider Laszléné nyugdij
52. Molnar Klaudia Zsanett mellett foglalkoztatott

53. Heider Lészloné
Dajka: )
26. Kovacsné Juhasz Agnes

Konyhai kisegitd

9. Varga-Lévai Andrea

Intézményiink allashelyeinek szama: 103 fo
Aktiv statuszu kdzalkalmazottak szama 2023. augusztus 31-én: 94 £6

Varpalota, 2023. augusztus 31.

Szabd-Morocz Viktéria

intézményvezetod

27




