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KOZBESZERZESI SZABALYZATA

hatilyos: 2012.02:232014.03.25. napjato6l’

A 2042:62.232013.03.25. napjan hatalyos kozbeszerzési térvény alapjan.



Varpalota Viros Onkorményzata a kézbeszerzési eljarisok elokészitésének, lefolytatdsanak,
bels6 ellendrzésének felelGsségi rendjének szabilyozasira, az Gnkormanyzat nevében eljaro,
illetSleg az eljirisba bevont személyck, illetdleg szervezetek felelGsségi kérének, az eljaras sorin
hozott dontésekért felelGs személynek, testiiletnek és a kozbeszerzési eljarisok dokumentalasi
rendjének meghatirozdsira - az Onkormanyzat miikédésére vonatkozé jogszabalyok
rendelkezéseivel 6sszhangban — a K6zbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIIL tv. — a tovabbiakban:
Kbt - 22. § (1) bekezdése alapjin az alabbi

KOZBESZERZESI SZABALYZATOT
alkotja:
I. ASZABALYZAT HATALYA
1.) Személyi hatily, az ajanlatkérd és az eljarasba bevont személyek

A Szabilyzat kiteried a Kbt. 6. § (1) bekezdés b) pontja alapjan Varpalota Viros
Onkormanyzatira (a tovibbiakban: ajanlatkérs).

A szabilyzat kételez6 érvényl Virpalota Viros Onkormanyzata, valamint a kézbeszerzési
cljarasokban Virpalota Viros Onkorminyzata nevében eljard személy (szervezet) mindazon
munkavallaléira/munkatirsaira, az egyéb szervezetektSl delegalt személyekre, valamint a felkért
kills6 szakértGkre egyarint, akik a kozbeszerzési eljiris elGkészitésébe és lefolytatasaba
ajanlatkérdi oldalon bevonasra keriilnek.

Fentieken tdl a szabalyzatot ugyancsak kotelezéen kell alkalmazniuk a dontés elGkészitésbe
bevont személyeknek, a dontéshozasra felhatalmazott személyeknek és a kézbeszerzések belsd
ellenérzését végziknek.

Az eljdrisban részt vevé személyek kotelesek a kozbeszerzési eljaris lebonyolitisinak
térvényessége érdekében a kozbeszerzési torvény, az ahhoz kapcsolédé jogszabilyok, valamint
jelen kozbeszerzési szabalyzatban rogzitett rendelkezések betartisara, illetve betartatasara.

Virpalota Viros Onkorméinyzata koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak
érdekében, hogy elkerillje az Gsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményezé helyzetek kialakulasat.

Osszeféthetetlen és nem vehet részt az eljaris el6készitésében és lefolytatasaban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcibinak partatlan és tirgyilagos gyakorlasira
birmely okbél, igy killonosen gazdasagi érdek vagy az eljirdsban részt vevs gazdasigi szerepl6vel
fennallé mas koz6s érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezSként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolisiban részt vevé szervezetként az ajanlatkérd altal az
eljarissal vagy annak elSkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,
ha kozremiikddése az eljarisban a verseny tisztasiginak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd
kételes felhivni az cljards elSkészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e

bekezdés alapjan - kiilonosen az altala megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel - a
kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele sszeférhetetlenséoet eredménvezne.

Virpalota Varos Onkormanyzata nevében eljird és az ajanlatkéré iltal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irisban koteles
nyilatkozni jelen szabalyzat mellékletét képez nyilatkozat-minta szerint arrél, hogy vele szemben
fennill-e jelen pont szerinti Gsszeférhetetlenség. (1. szami melléklet)



Nem eredményezi a verseny tisztasiginak sérelmét és nem osszeférhetetlen az olyan személy
(szervezet) részvétele az eljarisban, akitdl, illetSleg amelyt6l Virpalota Viros Onkorményzata

a) az adott kézbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetGleg piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt
értekének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése idSpontjanak megjelolése nélkiil,
kizirélag a felmérés érdekében szitkséges adatokat kozélve kért tajékoztatast, vagy

b) a tiamogatista irdnyuld igény (paly4zat) benytjtasahoz sziikséges arajanlatot

kapott feltéve, hogy az a) vagy a b) pont alkalmazisa kapcsin Virpalota Viros Onkormanyzata
nem kozolt vele a kozbeszerzési eljaris sorin az Ssszes ajanlattevd (részvételre jelentkezd) részére
rendelkezésre bocsitott adatok korét meghaladé informaciot.

2.) Targyi hataly

Jelen szabilyzatot kell alkalmazni Varpalota Viros Onkorminyzata altal lefolytatasra keriils
valamennyi, a Kbt. hatilya ala esé kézbeszerzési eljarasban.

A kozbeszerzés tirgya lehet arubeszerzés, épitési beruhazis, épitési koncesszio, szolgaltatas
megrendelése, szolgaltatasi koncesszio.

Ha a szerz6dés tébb - egymassal sziikségszeriien Gsszefiiggd - kézbeszerzési targyat foglal
magiban, a meghatiroz6 értékii kézbeszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az arubeszerzés olyan visszterhes szerz3dés, amelynek tirgya forgalomképes és birtokba vehetd
ingé dolog tulajdonjoganak vagy hasznilatira, hasznositisira vonatkozd jognak - vételi joggal
vagy anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkérs részérsl. Az arubeszerzés magaban foglalja a
beallitast és tizembe helyezést is.

Az épiteési beruhazas olyan visszterhes szerz6dés, amelynek tirgya a kévetkezd valamelyik munka
megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

a) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédé munka kivitelezése vagy
kivitelezése ¢és kiilon jogszabalyban meghatirozott tervezése egyiitt;

b) épitmeény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabilyban meghatirozott tervezése egyutt;
c) az ajanlatkér6 altal meghatirozott kévetelményeknek megfelels épitmény barmilyen eszkozzel,
vagy modon torténd kivitelezése.

A szolgaltatis megrendelése - arubeszerzésnek és épitési beruhizisnak nem mindsild - olyan
vissztethes szerz6dés, amelynek tirgya kiilénosen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkérd részér6l. Szolgaltatis megrendelésének mindsiil az a szerz6dés, amelynek a titgya iru
beszerzése és szolgiltatis megrendelése, ha a szolgiltatis értéke meghaladja az arubeszerzés
értékét.

Az épitési koncesszié olyan épitési beruhdzas, amely alapjan az ajanlatkérs ellenszolgaltatisa az
épitmény hasznositisi joginak meghatirozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése
pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, ahol a hasznositishoz kapcsolédé kockazatokat teljes
egeszeben vagy legalabb jelentés részben a nyertes ajanlattevd viseli.

A szolgiltatasi koncesszié olyan szolgaltatismegrendelés, amelynek alapjan az ajanlatkéré a
szolgaltatis nyljtasanak jogit (hasznositisi jog) meghatirozott idére atengedi, és ellenszolgaltatisa
a hasznositasi jog vagy e jog itengedése pénzbeli ellenszolgiltatissal egyiitt, ahol a hasznositashoz



kapcsolédé kockizatokat teljes egészében vagy legalibb jelentds részben a nyertes ajanlattevg
visels.

III. KOZBESZERZES ERTEKE, AZ ERTEKHATAROK. AZ ELJARAS FAJTAI

1.) A kézbeszerzés értékének meghatarozisa

A kézbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak tirgyaért altaliban kére, vagy kinalt
- dltalinos forgalmi adé nélkil szamitott, a 1I1.2. pontban foglaltakra tekintettel megallapitott
legmagasabb Gsszegi teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban becsiilt érték).

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladisinak
idépontjit, a hirdetmény nélkili tirgyaldsos eljaris esetében pedig az ajanlattételi felhivis
megkiildésének idopontjat kell érteni.

2.) Becsiilt érték meghatarozasinak specialis szabalyai
2.1.) Eljarasok tipusai szerinti csoportositas:

a) Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amelynek targya dolog hasznalatara,
illet6leg hasznositisira vonatkozé jognak a megszerzése:

— hatirozott idére, egy évre vagy annal révidebb idSre kotott szerz6dés esetén a szerzSdés
idGtartama alatti ellenszolgaltatis; az egy évnél hosszabb idére kotott szerzdés esetén
pedig a szerzGdés idGtartama alatti ellenszolgiltatas, beleértve a becsiilt maradvanyértéket
1s;

— hatirozatlan id6re kotétt szerzodés esetén, vagy ha a szerzGdés idGtartama kétséges, a
havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

b) A szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerz3dés esetében, amely nem tartalmazza a teljes dijat:
— hatirozott id6re, négy évre vagy annil révidebb idére kétott szerzédés esetén a szerzédés
id6tartama alatti ellenszolgiltatas;
— hatirozatlan id6re kotott szerzédés vagy négy évnél hosszabb idére kototr szerzddés
esetén a havi ellenszolgaltatis negyvennyolcszorosa.

A szolgaltatas becsiilt értékének megallapitisakor figyelembe kell venni
—  biztositisi szerz6dés esetében a fizetend§ biztositisi dijat;
— banki és egyéb pénziigyi szolgiltatis esetében a dijat, jutalékot, kamatot és egyéb
ellenszolgaltatisokat;
—  atervezést is magiban foglal6 szolgaltatis esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot.

) Az drubeszerzés vagy a szolgaltatas becsiilt értéke a rendszeresen, vagy az id6szakonként
visszatérGen kotott szerz3dés esetében:

— az €l6z6 naptari év soran kotott azonos vagy hasonlé tirgyd szerz6dés, vagy szerzodések
szetinti ellenszolgaltatis, médositva a kévetkezd naptari év alatt varhaté mennyiségi €s
értekbeli valtozassal, vagy

— az els6 teljesitést kévetd, a kovetkezd tizenkét hénap alatd vagy a tizenkét honapnal
hosszabb id6re kétott szerzSdés, illetSleg szerzédések idStartama alatti ellenszolgaltatis.



Ha a szerz6dés arubeszerzést és szolgaltatis-megrendelést is magiban foglal, a becsiilt érték
megallapitisakor az drubeszerzés és a szolgltatas becsiilt értékét egybe kell szamitani. Ugyszintén
be kell szimitani adott esetben az irubeszerzés becsiilt értékébe a beillitis és iizembe helyezés
becsult értékét is.

d) Az épitési beruhdzas becsiilt értéke megallapitisakor a teljes beruhizasért jaré ellenértéket
kell figyelembe venni.

Az épitési beruhdzas becsilt értékébe be kell szimitani a megvalésitasshoz szitkséges, az
ajanlatkérd iltal rendelkezésre bocsitott aruk, illetSleg szolgaltatisok becsiilt értékét is.

Az épitési beruhdzis megvaldsitisahoz nem szikséges arubeszerzés, illetdleg szolgaltatas
becsiilt értékét az épitési beruhazas becsiilt értékébe nem lehet beszamitani azzal a céllal, hogy
ilyen médon megkeriiliék e torvény alkalmazisit ezen drubeszerzésre, illetSleg szolgaltatas
megrendelésére.

2.2)) Az egybeszamitasra a hatilyos Kbt. 18. §-a az irinyado.

2.3) A kozbeszerzési értékhatarokra a mindenkor hatilyos Kbt és a——lagvar
<eztarsasaghagyarorszag éves koltségvetési torvényének rendelkezései az iranyadéak.

2.4) Az ajanlatkéré koteles megvizsgilni beszerzését abbdl a szempontbdl, hogy a beszerzés
targyinak jellege lehet6vé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat.

Amennyiben a beszerzés tirgydnak természetébsl adédéan részajanlat-tételi lehetség
biztosithatd, az ajanlatkérS az eljirist megindité felhivasban - feltéve, hogy az gazdasagi, miszaki
es minbségl, vagy a szerzGdés teljesitésével kapcsolatos mis szempontokat figyelembe véve sem
ésszeritlen - koteles lehet6vé tenni a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, illetve
részvételre jelentkezést.

3.) Az éves statisztikai dsszegzés

Ajanlatkér az éves beszerzéseirdl a 92/2011. (XI1.30) NFM rendelet 36. §-a szerint éves
statisztikai 6sszegzést koteles késziteni, amelyet legkésSbb a tirgyévet kovets év méijus 31. napjaig
megkiild a2 Koézbeszerzési Hatdésignak. Az éves statisztikai osszegezést az ajanlatkérs a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, vapy - amennviben az

Adatbazisban valé kozzététel valamely okbél nem lehetséges a sajat honlapjin kézzéteszi.

Az éves statisztikai Gsszegzés elkészitéséért a Jegyz6 a felelGs.

4.) Ajanlatkéré a koltségvetési év kezdetét kévetSen el6zetes Osszesitett tdjékoztatét készithet
az adott évre, vagy az elkbvetkezd legfeljebb tizenkét hénapra tervezett
a) Osszes (a kivételi korbe nem tartozé és az uniés értékhatirokat eléré vagy meghaladd
értckdl) drubeszerzéseirGl, ha annak becsiilt 6sszértéke eléri vagy meghaladja az uniés
értékhatart;
b) a Kbt. 3. melléklete szerinti Gsszes (a kivételi kérbe nem tartozé és az értékhatirokat elérs
vagy meghaladé értéki) szolgiltatis megrendelésérdl, ha annak becsiilt 6sszértéke eléri vagy
meghaladja az unids értékhatart.

5.) A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje
Ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljirdsit irisban dokumentilia. A kozbeszerzési cljaras

el6készitésével, lefolytatisival és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett iratok
megOrzésérdl az iratkezelési szabalyzatnak megfelelSen a Jegyz6 gondoskodik.



6.) Az eljarasok fajtai:

6.1. Az unids ertckhatart clero értéka kgzbgszgrzgs; el1args nyilt megwm
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ljdrds, vag senyps ed lehet. Tdrgyaldso

6.2. A nemzeti eljarasrend

Az unids értékhatart el nem érd és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékli kdzbeszerzés
megvalositasakor valasztdsa szerint a 123. §-ban meghatirozott moédon szabadon kialakitott
eljarast folytat le, vagy a Kbt. Masodik Részében meghatirozott szabilvok szetint jar el a 122-
122/A. §-ban foglalt eltérésekkel.

Az Onkormanyzat a kézbeszerzései soran a Kbt. I11. részében foglaltak szerint koteles eljarni, ha
kozbeszerzéseik értéke eléri vagy meghaladia a nemzeti értékhatirokat és nem éti el az unios

értékhatirokat, valamint a szolgaltatasi koncesszié esetén.

Hirdetmény kozzétételével induld tarpyalidsos eliaras és versenypirbeszéd biarmely esetben
alkalmazhato.

6.2.1. Az ajanlatkérd hirdetmény kozzététele nélkiili tirgvalisos eljirast az alibbi esetekben is
indithat:

a) az arubeszerzés vagy szolgaltatds becsilt értéke nem éri el a huszonét millié forintot va
épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a szazdtvenmillié forintot:

b) a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal ipénybe vehetd és kivételesen kedvezd feltételei
csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lénvegesen alacsonyabb,
tovabba e kedvezé feltételek igénybevétele az e rész szerinti eljiras alkalmazisa esetén

meghiisulna;

c) a kozbeszerzés kilképviselet szamara torténik.

Az ajanlatkéré az a) és a ¢) pont szerinti esetben is koteles biztositani a versenvt és legalabb
harom - a szerzédés teljesitésére vald alkalmassig feltételeit az ajanlatkérd megitélése szerint
teljesiteni képes - gazdasagi szerepldt ajanlattételre felhivni.

Ha az eljaras a Kbt. 122. § (7) bekezdés alapjan keriil lefolytatisra, a Kozbeszerzési Munkacsoport
dont az ajanlattevék  személyérdl a  Polgarmester javaslata alapian. A Kozbeszerzési

Munkacsoport kizarélag olyan ajanlattevéket jelolhet meg a polgirmester Javaslata alapjan, akik a

Kbt. 122. § (8) bekezdésében foglaltaknak megfelelnek.

Az ajanlattételre felhivandd gazdasioi szereplék kivalasztasakor az egyenlé banismdéd elvének
megfeleléen és lehetbleg kiilonosen a mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasok részvételét biztositva
kell eljarni. A kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlédésiik timogatisardl szolod 2004, évi XXXIV.
torvény 3. § (4) bekezdésében foglalt korlitozd rendelkezés ennek meeitélésekor nem
alkalmazando.

6.2.2. Nemzeti nvilt eljaras szabalyai:




Ha az arubeszerzés vagy szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a huszonot millid forintot, vagy az

epitési beruhdzas becsiilt értéke nem éri el a szazotven millié forintot és az elidrisban tirevals
tartasa nem sziikséges, az ajanlatkérd olyan kozbeszerzési eliarst is lefolytathat, amelyben a nvilt
eljaras nemzeti eljirisrendben irinyadd szabalyait alkalmazza a Kbt. 122/A S-ban foglalt
killonbségekkel. Az ajanlatkérd az eljarast megindité felhivas kozzététele helvett legalibb hirom -
a szerzodeés teljesitésére vald alkalmassag feltételeit az ajanlatkérd megitélése szerint teljesiteni
képes - gazdasigi szereplonek koteles egvidejlleg, kozvetleniil irasban ajanlattételi felhivast
kiildeni. Az ajanlattételre felhivand6 gazdasigi szereplék kivilasztisakor az egvenld banasméd
elvének megfeleléen és lehetdleg kiilonosen a mikro-, kis- vaey kozepvallalkozasok részvételét
biztositva kell eljarni.

A Kozbeszerzési Munkacsoport dént az ajanlattevék személyérdl a Polgarmester javaslata
alapjan. A Kézbeszerzési Munkacsoport kizarélag  olyan ajanlattevéket jelslhet meg 2
polgarmester javaslata alapjan, akik a Kbt. 122/A § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelnek.

Az ecljarasban kizirolag az ajanlattételre felhivott gazdasigi szerepldk tchetnek ajanlatot. Az
ajanlattételre felhivott pazdasagi szereplok kozosen nem tehetnek ajanlatot. Az ajanlattételre
felhivott gazdasigi szereplé jogosult kozésen ajanlatot tenni olyan pazdasigi szereplével,
amelynek az ajanlatkérd nem kiildott ajanlattételi felhivast.

IV. SZERVEZETI RENDSZER
1.) Kozbeszerzési Munkacsoport

A Kozbeszerzési Munkacsoport — tovibbiakban: Munkacsoport — elSkésziti a kézbeszerzési
eljarist a KeépviselGtestilet ltal jovahagyott kozbeszerzési terv alapjan, az abban foglalt
hatiridében. A folyamatban 1évé eljirasban, valamint a szerz6dés teljesitése sorin véleményezési,
tanacsadasi hataskérrel rendelkezik.

A Munkacsoport kizirélagos hataskorébe tartozik az eljiras el6készitése, kilonodsen

- a kozbeszerzési eljaris tipusinak, becsiilt értékénck és a rendelkezésre allo fedezetnek a
kozbeszerzési terv szerint megallapitisa,

- az ajanlattev alkalmassagi feltételek meghatirozasa,

- az ajanlatok értékelési szempontjanak — az &sszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztisira
iranyul6 eljiristipus esetén az egyes biralati szempontok, silyszimok, szimitisi mod —
meghatarozasa,

- a  részvételi/ajinlati/ajanlattételi felhivis elkészitéséhez és megkildéséhez sziikséges
dokumenticié (miszaki leirs) dtadisa a jogi szakérté (Isd. IV. 4.) pont) részére.

A Munkacsoport, illetve annak kijelolt tagja kételes tovibbi az eljarisban megkétott szerzddés
teljesitését is figyelemmel kisérni. (Isd. V.3. pont)

1.1. A Munkacsopott dsszetétele:

A csoport legalibb 5 f6bdl, nevezetesen a vezetébél, és legalabb 4 £6bél 4ll.

Vezetdje:- az Alpolgarmester, illetve akadilyoztatisa esetén az altala kijelolt személy
Tovabbi tagjai:
- a polgirmester altal kijelolt 1 {6 képviselGtestiileti tag
- a Jegyzo, illetve akadilyoztatisa esetén az alfegyzéalicgyz0, ennek hidnyiban a Jegyzd
altal kijelolt személy
- a Polgarmester iltal frisban megbizott koézalkalmazottak, koztisztviselok, vagy az
Onkorminyzat, illetve a Polgirmesteri Hivatal illoményiba nem tartozé személyek,
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killénosen, akik az eljirds tirgya szerinti, kozbeszerzési, jogl, muszaki/szakmai és
pénziigyi szakértelemmel rendelkeznek,

- a Pénziigyl és Gazdilkodasi Iroda VezetGje, vagy az iltala irdsban meghatalmazott
személy.

Erre vonatkoz6 felkérés alapjan a Munkacsoport munkajit jogi szakérts (hivatalos kozbeszerzési
szakértS /igyvéd) segiti.

1.2. A Munkacsoport iilése:

A Munkacsoport dsszehivasira a csoport vezetGje jogosult, aki az iilés napjat megel6z legkésébb
8. napon irasbeli meghivét kiild ki a csoport tagjainak.

Az tléseken a tagokon kivill a tagok éltal meghivott személyek is jelen lehetnek, killénosen olyan
szakemberek, akik megkonnyitik kilonésen az eljaris tipusara, valamint az ajanlatok értékelési

szempontjaira vonatkozé déntéshozatalt.

Az iilés levezetésérdl, valamint a JegyzGkonyvezésrél a Munkacsoport vezetdje gondoskodik.

A Munkacsoport hatirozatképes, ha iilésén a tagoknak legalibb a fele jelen van.
Hatarozatképtelenség esetén 4 id6pontra sz6lé6 meghivéval kell meghivni a tagokat.

1.3. A Munkacsoport dontéshozatala

A csoport a dontéseit egyszeri szotGbbséggel hozza, szavazategyenlGség esetén a csoport
vezetSje dont. A dontések a JegyzGkonyvbe keriil rogzitésre. A dontésben meg kell hatirozni a
- kozbeszerzési eljaras tipusat
- az eljaras becsult értékét,
- esctlegesen az ajanlati biztositék Gsszegét, a dokumentaci6 ellenértékét és
megfizetésének modjat
az ajanlattevé alkalmassagi feltételeit
- az ajanlatok értékelési szempontjait — az Gsszességében legelonyosebb ajanlat
kivalasztisira irdnyul6 eljiristipus esetén az egyes birilati szempontokat,
stlyszamokat, szamitasi médot
- a nyertes ajanlattevovel kotendé szerzGdés lényeges feltételeit, kiilonds
tekintettel a teljesités idejére, a szerzGdést biztosito mellékkotelezettségekre.
- targyaldsos eljaras esetén azon feltételeket/szempontokat, melyekkel
kapcsolatban az ajanlatkéré targyalni fog
minden olyan adatot, amely az eljiras meginditisahoz, illetve lefolytatisihoz
szitkséges, killonésen az ajanlattételi felhivds kozvetlen megkiildésével
indulé eljarasokban azt, hogy mely ajanlattevéknek keriil megkiildésre az
ajanlattételi felhivas.

A Munkacsoport a dontésében kijeloli azt a személy/személyeket, aki

- elkésziti az ajinlati/ajanlatételi/részvételi felhivist — amennyiben az eljarasba nem
vontak be jogi szakértit, vagy amennyiben a bevont jogi szakérté megbizasa erre nem
terjed ki

- gondoskodik — esetlegesen - a hirdetmény szerkesztési dijainak megfizetése irant

- az eljaras soran feltett kérdésekre torténd valaszadasira jogosult,

- koteles az esetleges konzulticion az ajinlatkéré oldalin eljarni, valamint koteles a
konzulticié JegyzGkonyvének vezetése és megkiildése irant intézkedni,
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- a dokumentaciét kiadja, gondoskodik a dokumenticié ellenértékének atvételérdl, és

az esetleges visszafizetésérdl

a benyujtott ajinlatok itvételi elismervény ellenében torténé atvételérdl gondoskodik,

mely elismervény tartalmazza legalabb az 4tadé és az Aatvevd nevét, az

ajanlat/részvételi jelentkezés itadas-atvételének pontos idépontjat (év, hénap, nap,

oOra, perc)

- ellitja a tirgyaldsos eljarasban a tirgyalisok sorin az ajanlatkérs képviscletét
nyilatkozattételi jogkorrel

- megteszi a sziikséges kbzbensd intézkedéseket a biralobizottsig szakvéleményének

elkészitését megelézéen (Isd. V. 2.4. pont)

figyelemmel kiséri a szerz6dés teljesitését (V.3. pont)

az eljaris folyaman teljes jogkorrel a jogi szakértével (IV. 4.) pont) kapcsolattartasra

és egylittmikodésre jogosult, illetve koteles

I

2.) Biralobizottsag

Az ajanlatkéré a Kbt 22. § (4) bekezdése alapjin az ajinlatok elbirilisira legalibb 3 tagu
Biralobizottsagot — tovibbiakban: Bizottsig — hoz létre hatirozott idStartamra (az
ajanlatoknak/részvételi jelentkezéseknek a — szitkség esetén hidnypotlast, felviligositis, vagy
indokolds megadasat kovetS - birdlatira a szakvéleménynek a déntésre jogosult személy(ek)
részére torténd megkiildéséig terjedd idSszakra).

A Bizottsag tagjait a Polgirmester bizza meg a 2.1. pontban foglaltak figyelembevételével: azzal,
hogy a Képviselo-testiiletbdl kizardlag  tanicskozisi jogeal rendelkezd  személy lehet a

biral6bizottsag tagia..

A Birilobizottsag az ajinlatokat/részvételi jelentkezéseket alaki, és tartalmi szempontbél értékeli,
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajinlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast
lezaré dontést meghozd, a képviselStestiilet Gazdasigi Bizottsiga részére.

A Birilobizottsig szakvéleménye alapjan a Birilobizottsig elndke elSterjesztésére a Gazdasigi
Bizottsig dont a részvételi jelentkezés(ck)/ajanlat(ok) érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl,
valamint az eljirds eredményességérdl, illetve eredménytelenségérol.

A hirdetmény kozzététele nélkiili eljarasokban a Kbt. 98. § (2) bekezdése alapjan a Biralobizottsae
megvizsgalia, hogy az ajanlatok megfelelnek-e  az ajanlattételi  felhivasban, valamint a
dokumenticiéban meghatirozott feltételeknek. Figvelemmel arra, hogy mar a tirgyalisok

megkezdését  megeldzden  koteles az  ajanlatkérd megallapitani _az ajanlattevé  szerz6dés
teljesitésére valo alkalmassagat vagy alkalmatlansigat, valamint ha az ajanlat kizaré ok fennallasa
miatt_érvénytelen, amennyiben valamennvyi ajanlatot érvénvesnek, és valamennvi ajanlattevét

alkalmasnak javasol mindsiteni a Biralobizottsig, arrdl, hogy ezen ajanlattevokkel az ajanlatkérd
targyalast folytat, jogosult a Biralébizottsig donteni. Amennviben viszont barmelvik ajanlattevét a
Biralobizottsag alkalmatlannak, vagy az ajanlatat kizarS ok fennillisa miatt érvénvtelenné javasol
mindsiteni, err6l a dontést a Képviseld-testilet Gazdasigi Bizottsiga jogosult a targyalast

megel6zéen meghozni.

Az ajanlatot akkor is a targyalasok megkezdését megel6zben érvénytelenné kell nyilvanitani. ha az

ajanlattevé nem felel meg - vagy nem allapithaté meg, hogy megfelel-e - a szerz6dés teljesitéséhez

szlikséges alkalmassagi kovetelményeknek vagy az ajanlat kizard ok fennallisa miatt érvénytelen,

vagy ha az ajinlat olyan okbdl érvénytelen, amellyel kapcsolatban a tirgyalisok sorin vagy

hianypotlas keretében nincs lehetdsée az ajanlat meofeleldvé tételére.

2.1. A bizottsig elndke, tagjai
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Elndke: a Jegyz6, vagy megbizasa alapjin az AlfegyéAljcgyz6

Tagjai lehetnek:
- a Polgirmester iltal irisban megbizott kézalkalmazottak, koztisztviselok, vagy az

Onkorminyzat, illetve a Polgirmesteri Hivatal allomanyaba tartozé vagy nem tartozé
személyek, kilondsen, akik az eljirds tirgya szerinti, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel rendelkeznek,

- a Pénziigyi és Gazdilkodisi Iroda VezetSje, vagy az iltala irasban meghatalmazott
személy.

Amennyiben az eljirasba kiils6 szakértG céget vagy hivatalos kozbeszerzési tanicsadét vonnak be,
annak képviselGje is a Biralobizottsig tagja lehet.

A Gazdasigi Bizottsag tagja nem lehet a Biralobizottsag tagja.
A Gazdasigi Bizottsig a dontéshozatalnal név szerinti szavazist koteles alkalmazni.

2.2. A bizottsag iilésének rendje

A bizottsig Elncke a bontisi eljiris lezarasit kéveté 3 munkanapon beliil koteles az iilést
osszehivni, és az iilésen elhangzottakrdl jegyzékonyvet késziteni, melyet minden bizottsigi tag
aliir. Az ilésen a Kbt-ben, jelen Szabilyzatban meghatirozott személyek, valamint a jogi
szakérts (IV. 4.) pont) jogosult részt venni.

A bizottsaig dont az ajanlattevék/részvételre jelentkezok részére kikildendé kozbensd
intézkedések (pl. hidnypotlis kérése, szamitasi hiba javitasa, felvilagositas kérés) megtételérsl.

A bizottsdg a hidnypotlisi eljardst kévetéen tartott iilésen szakvéleményt és dontési javaslatot
készit a  Gazdasigi  Bizottsig  részére az  ajanlat(ok)/részvételi  jelentkezések
érvényessége/érvénytelensége, valamint az  eljirdis  eredményessége/ eredménytelensége

vonatkozasiban. Az iiléstSl jegyzGkonyv késziil, melyet minden bizottsigi tag alair és melynek
elengedhetetlen melléklete a bizottsig tagjai 4ltal elkészitett birilati lapok.

A bizottsag az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbirilisinak szakmai elSkészitését lezard
szakvéleményét egyszeri sz6tGbbséggel hozza, melyet a Bizottsig Elnoke koteles a dontésre
jogosult Gazdasagi Bizottsag elé terjeszteni.

A Birilébizottsag munkdja nem nyilvanos.

A Biralobizottsag és az eljarast lezaré dontést meghozé Gazdasigi Bizottsig kézbeszerzéssel
kapcsolatos dokumentumainak megérzésérl a Jegyz6 gondoskodik az iratkezelési szabalyzat és a
Kbt. rendelkezései szerint.

3.) A Képviselg-testiilet, a Gazdasagi Bizottsig, a Polgirmester és a Jegyzé feladatai a
kozbeszerzési eljirasban

3.1. A KépviselGtestiilet
- dont a Jegyz6 iltal készitett, Polgirmester altal ellenjegyzett ¢és altala elGterjesztett
kbzbeszerzési tervrdl, annak médositasarél, valamint a tervben megjeldlt eljirasokban —
amennyiben hatdskér hidnyéban a Polgirmester nem jogosult donteni — az eljirasba jogi
szakérté (hivatalos kozbeszerzési tanacsad6/ ugyved), illetve egyéb kilsé szakértd
bevonasardl is.

3.2. A képvisel6testiilet Gazdasagi Bizottsiga
12



- a Birilobizottsig szakvéleménye alapjan a Biralobizottsig elndke elSterjesztésére
meghozza a kozbeszerzési eljarast lezard dontést az ajanlat(ok)/részvételi jelentkezések
¢rvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl, valamint az eljards eredményességérdl, illetve
eredménytelenségérdl.

3.3. A Polgarmester
- ellaja az ajanlatkéré képviseletét a kozbeszerzési eljarasban. Helyettesitésére az

Onkormanyzati SzMSz-ben foglaltak az irinyaddk.

jogosult barmely eljarasi cselekményen — kiilonosen a bontasi, illetve az eredményhirdetési

eljarason, a targyalasokon — az ajanlatkérd képviseletében jelen lenni

kijeloli a képvisel-testiileti tagot/tagokat a Kozbeszerzési Munkacsoportba

- dont a Birilobizottsagi tagok személyérSl és az eljirisba jogi szakérté (hivatalos
kozbeszerzési tanacsadd/ligyvéd), illetve egyéb kulsé szakérté bevonasardl, amennyiben a
hataskorére vonatkozo6 rendelkezések lehet6vé teszik

- aJegyzdvel egyiitt alairja a szerzGdést a nyertes ajanlattevével

- ellija a kozbeszerzésckre vonatkozd jogszabalyokban, illetve jelen szabilyzatban
meghatarozott egyéb feladatokat

3.4. A Jegyz6

gondoskodik a Kbt. 34-36. §-iban foglaltakra tekintettel - a kozbeszerzési eljaras

elokészitésétdl az eljaras lezarasaig, illetve a szerz6dés teljesitéséig felmeriilt

adminisztrativ feladatok elvégzésérSl, a kozbeszerzési eljirisok valamennyi

dokumentumanak nyilvantartisba vételérl és megGrzésérdl a hivatali irattir utjan. E

teladatokat a Jegyzo altal megbizott személy is ellithatja.

- elkészit az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet az adott évre tervezett
kozbeszerzéseikrol

- gondoskodik a kozbeszerzési terv, illetve annak moédositisinak elkészitésérdl és

megGrzésérdl, tovabba a kozbeszerzési terv, valamint modositasa kozzétételérdl:, a Kbt

31. §-ban meghatirozott egyéb adatokkal/iratokkal egyitt. A kozbeszerzési terv

modositasa esetén a modositas elkészitésétdl szamitott 6t munkanapon belil kételes a

kozzétételi kotelezettségét teljesiteni.

elkésziti az éves statisztikai Osszegzést, amelyet legkésébb mijus 31-ig megkiild a

Kozbeszerzési Hatosagnak;

- amennyiben indokolt, el6zetes Gsszesitett taijékoztatot keszit a Kbt. 32. §-a alapjin;

javaslatot tesz a képviselGtestilletnek jelen kozbeszerzési szabilyzat, valamint

mellékleteinek a hatilyos jogszabalyoknak megfeleld modositisira

- a polgarmesterrel egyiitt alairja a szerz6dést a nyertes ajanlattevivel

- ellatja a kozbeszerzési eljarasok elGkészitésének, lefolytatiasinak, e Szabilyzat elSirasai
betartasanak ellenérzését

- az ellenGrzések tapasztalatairdl évente tajékoztatja az Onkormanyzat illetékes bizottsagat,
valamint a képvisel6-testiiletet

- ellija a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabilyokban, illetve jelen szabalyzatban

meghatarozott egyéb feladatokat

Jelen szabalyzatban, illetve a vonatkozé jogszabilyokban az ajanlatkérd részére elSirt hataridék
betartasaért a Jegyzé felel.

4.) A jogi szakérts feladatai

Az ajanlatkérd hivatalos kozbeszerzési tanacsado, illetve tigyvéd/ugyvédi iroda bevonasival kiilon
megbizasi szerzédés alapjan gondoskodik a Kbt-ben, valamint jelen Szabalyzatban a hivatalos
kozbeszerzési tanacsado, illetve a megbizott tgyvédi iroda képviselGje részére eloirt feladatok
ellatasardl a kozbeszerzési eljarasok jogszeriségének biztositisa érdekében.
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A jogi szakért6 a kozbeszerzési eljaras el6készitése és lefolytatdsa sorin kételes a kézbeszerzési
szakértelmet biztositani, és ellitja jelen szabilyzatban, illetve a megbizasi szerz6désében foglalt
feladatokat.

V. AZ ELJARAS FOLYAMATA
1.) Az eljaras el6készit6 szakasza
1.1. Beszerzési igények

A kézbeszerzési terv szakmai megalapozottsiginak érdekében valamennyi iroda kételes az
eléiranyzatok alapjin tijékoztatist adni a JegyzS részére minden év februir 28-ig a beszerzési
igényeikr6l, mely részletesen tartalmazza a beszerzés tirgyanak pontos megjelolését, a beszerzés
mennyiségét, vithaté értékét, a beszerezendd 4ruk felhasznilisinak, szolgaltatisok
igénybevételének, épitési beruhdzisok megvalésitisinak tervezett kezdeti idépontjat, valamint a
beszerzés szakmai indokait.

1.2. A kézbeszerzési terv

A Jegyz6 a beszerzési igények alapjin a Kbt. 33. §-ban foglaltaknak megfeleléen a
kepvisel6testiilet 4ltal jovihagyott koltségvetési eliranyzatok figyelembevételével a kéltségvetési
év elején, legkésGbb marcius 31. napjiig elkésziti az éves Gsszesitett kozbeszerzési tervet az adott
évre tervezett kozbeszerzésekrol, melyet legalibb 6t évig meg kell Sriznie.

Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervtdl, illetve annak modositasardl a Polgarmester
eloterjesztése alapjan a képviselGtestiilet hatirozatban dént. A kézbeszerzési eljarasokat ugy kell
clokésziteni, hogy legkésGbb a jovihagyott kozbeszerzési tervben megtervezett idépontban azok
megkezdhetk legyenek.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell az adott évre tervezett valamennyi kézbeszerzést.

A kozbeszerzési terv nyilvanos. Az ajinlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatésig vagy a
jogszabalyban az ajinlatkéré ellenérzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét
megkiildeni:, kételes tovabba a Kbt. 31. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a kézbeszerzési tervet a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az

Adatbazisban val6 kézzététel valamely okbél nem lehetséges a sajat vagy fenntartéia honlapjan —
kozzétenni..

A kozbeszerzési terv elkészitése eltt az ajinlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, melyet a
tervben szintén megfelelen szerepeltetni kell.

A kézbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

Az ajanlatkéré tovabbi a kozbeszerzési tervben nem szereplé kézbeszerzéste vagy a tervben
foglaltakhoz képest médositott kézbeszerzéste vonatkozé eljarast is lefolytathatja, ha az ltala
el6re nem lithaté okbdl el6éllt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozis meriilt fel. Ezekben az
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esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozis
felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

A kozbeszerzési tervnek, illetve a modositisinak a kézzétételérsl a Jegyz gondoskodik az
Onkorményzat honlapjan:, valamint a Kézbeszerzési Hatésdg altal mikodtetert Kézbeszerzési
Adatbazisban. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a tirgyévet kovetd évre vonatkozd
kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

Az ajanlatkéré a kozbeszerzési tervet, valamint annak médositisat — a kotelezé kozzétételét
kévetéen — a helyben szokasos médon is kozzéteheti.

Kozbeszerzési eljaris kizirolag akkor kezdhets meg, ha - a szerz6dés megkotéséhez sziikséges
engedélyeken til - az ajanlatkér rendelkezik a szerz8dés teljesitését biztosité anyagi fedezettel,
vagy olyan biztositékkal, hogy a teljesités id6pontjiban az anyagi fedezet rendelkezésre fog allni,
illetve, ha timogatasra irdnyuld igényt/palyazatot nyujtott be. Az anyagi fedezetre vonatkozd
feltétel meglétéért az 6nkormanyzat SZMSZ-ében, az Aht-ben, illetve az Amr-ben meghatirozott
személy (gazdasagi vezetd) felel6s.

A kézbeszerzési terv elkészitéséért, modositasaért, azok kdzzétételéért és megSrzéséért a Jegyzd a
telelos.

1.3. Az eljaras meginditasa

A Kézbeszerzési Munkacsoport el6késziti az eljarast jelen szabalyzat V.1. pontjiban foglaltak
szerint.

A kozbeszerzési eljaris ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével, illetve ajanlattételi felhivas
megkiildésével indul.

A Munkacsoport, illetve a megbizott jogi szakérté (IV.4.) pont) a Munkacsoport  altal
rendelkezésére bocsatott miiszaki dokumentacié és egyéb informaciok alapjin elkésziti az adott
eljarasra vonatkozo jogszabalyok alapjin az ajanlati/ajanlattételi/ részvételi felhivast.

2.) Az eljaras f6bb szabilyai, a bontasi eljaras, az ajinlatok elbirilasa

2.1. A dokumenticio és az ajanlatok, részvételi jelentkezések kezelése

A dokumenticié rendelkezésére bocsitisira, valamint esetleges ellenértékének atvételére (annak
a Kbt-ben meghatirozott esetben t6rténd visszafizetésére) elismervény ellenében, a
Munkacsoport altal kijelolt személy (IV. 1.3. pont) koteles.

Az atvett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi/részvételi hatiridS lejartiig a
Jegyz6 altal kijelolt, zirhaté helyiségében kell &rizni, ahol biztositva van az ajanlatok
sértetlensége.

2.2. Az ajanlati/ajanlatételi/részvételi felhivishoz mellékelt dokumentici6

Az ajanlatkéré a megfelel6 ajanlattétel elGsegitése érdekében dokumenticiét, versenyparbeszéd
esetén ismertetSt koteles késziteni, a hirdetmény nélkiili tirgyalisos eljirdsban pedig
dokumentici6t készithet.
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A Kbt. Harmadik része szerinti eljirisokban az ajanlatkérd épitési beruhdzas esetén koteles, egyéb
esetekben jogosult dokumenticiot késziteni, amelyben arubeszerzés és szolgiltatis megrendelése
esetén szerzGdéstervezet helyett elegendd a lényeges szerzédéses feltételeket kozolni.

A dokumenticié egyebek mellett tartalmazza a szerzGdéstervezetet, kivéve targyaldsos eljarasban
es versenyparbeszéd esetén, ahol az ajinlatkérd jogosult szerz&déstervezet helyett csak az iltala
ismert szerzGdéses feltételeket meghatirozni (szerzédéstervezet és szerzGdéses feltételek a
tovabbiakban egyiitt: szerzé6déstervezet.).

A dokumenticié tartalmazza az ajinlat elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok részére
szilkséges informaciokrol sz6l6  tajékoztatist, valamint az ajinlat részeként benyujtandé
igazolisok, nyilatkozatok jegyzékét. A dokumenticiéban ajanlott igazolas- és nyilatkozatmintak
szerepelhetnek.

Amennyiben a dokumentici6t mar a részvételi szakaszban rendelkezésre bocsatjak, a
kozbeszerzési eljaris részvételi szakaszira vonatkozéan is tartalmazhat tajékoztatast.

Epitési beruhizds megvalésitisira vonatkozé kézbeszerzési eljarasban a megfelel6 ajanlattétel,
tovabba az ajanlatok érdemi 6sszehasonlitisa érdekében az ajanlatkérS koteles a kozbeszerzés
tirgyira vonatkoz6, annak megfeleld arazatlan koltségvetést az ajanlattevék rendelkezésére
bocsatani.

Az ajanlatkéré jogosult egyes elvarisok, ajanlati elemek részletes szabalyait a dokumenticiéban
meghatarozni, de ezek nem jirhatnak azzal, hogy olyan gazdasigi szerepl6, amely az eljirist
megindit6 felhivas alapjin a kozbeszerzési eljarisban ajanlatot tehetne, 2 dokumenticié szovegére
tekintettel erre nem lenne képes.

A Munkacsoport iltal kijelolt személy (IV. 1.3. pont) koteles arrél gondoskodni, hogy a
dokumenticié az ajanlattételi felhivis megkiildésének, vagy az ajinlati/részvételi felhivast
tartalmaz6 hirdetmény kozzétételének napjatdl kezdve az ajanlattételi/részvételi hatarid lejartaig
rendelkezésre alljon.

2.3. Kiegészité tajékoztatas, konzulticid

A Kbt-ben meghatirozott hataridéig szabilyosan beérkezett kérdésekre a Kozbeszerzési
Munkacsoport altal kijelolt személy (IV. 1.3. pont), vagy a jogi szakérts (IV. 4. pont) a Kbt-ben
foglaltak szerint megkiildi a valaszt.

Az eljirds folyamin tartott esetleges konzulticion az ajanlatkérd részérdl a Munkacsoport
vezetoje, vagy az iltala megbizott Munkacsoport tag (IV. 1.3. pont) kételes, az 4ltala meghivott
személyek, valamint a jogi szakértd (IV. 4. pont) jogosult részt venni. A konzulticid
JegyzGkonyvének vezetéséért és megkiildéséért, illetve a hozzaférés biztositisaért a Munkacsoport
erre kijelolt tagja felel a megbizott jogi szakértével egyiittmikodve.

2.4. A bontisi eljaras

Az ajinlatok/részvételi jelentkezések bontasi eljdrisin a Kbt-ben meghatarozott személyek
jogosultak részt venni.

A Munkacsoport vezetdije
- levezeti az eljarast
- gondoskodik a bontisi eljitds Jegyz6konyvének vezetésérdl
- felbontja a beérkezett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket
- felolvassa az-elvasélapona felolvasolapon szerepls adatokat
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Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontisat az ajanlattételi. illetve
részvételt hataridS lejartanak idépontjaban kell megkezdeni. A bontisi elisrason az ajanlatkérd
koteles ismertetni az ajanlattevék nevét, cimét, valamint azokat a fdbb. szamszerasithetd
adatokat, melyek az értékelési szempont/részszempontok alapian értékelésre keriilnek. Az
ajanlatkérd az ajanlatok - targyalasos eljarasban a végleges ajanlatok - bontisanak megkezdésekor.
az ajanlatok felbontisa el6tt kozvetlenil ismerteti a kozbeszerzés - a 18. § (2) bekezdésének
alkalmazdsa nélkil szamitott - becsiilt értékét és a szerzédés teljesitéséhez rendelkezésre allo

anyagil fedezet Gsszegét, részajanlattétel biztositasa esetén részenként.

Ha targyalasos eljarasban az ajanlatkérd végleges ajanlatok irisbeli benyuijtasat nem kéri, akkor a
kozbeszerzés becsilt értékét és a szerz8dés teljesitéséhez rendelkezésre allo anyagi fedezet
Osszegét - részajanlattétel biztositisa esetén részenként - az utolsé tirgyalis alkalmaival azt
kovetéen kell ismertetnie, hogy valamennyi ajanlattevé megtette végleges ajanlatat.

A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezdk nevét, cimét.

A bontisi JegyzSkonyvnek a jogszabalyban elSirt hatiridében és személyek részére torténd
megkiildése irinti intézkedések megtétele a Munkacsoport altal kijelslt személy (IV. 1.3. pont),
vagy a jogt szakeért6 (IV. 4. pont) feladata.

Jelen szabilyzatban megjelolt JegyzGkonyvek elengedhetetlen mellékletét képezi a jelenlét iv,
mely legalabb a résztvevok nevét és aliirdsat tartalmazza.

2.5._Az ajanlatok elbirilisa

Az ajanlatok felbontisakor, illetve az elbirilasuk soran a Biralébizottsig a Kbt-ben meghatirozott
feltételek fennillisa esetén megallapitja az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességét,
illetve esetleges érvénytelenségét, tovibba dént az ajanlattevék/részvételre jelentkezdk eljarisbol
torténo kizarasarol.

A részvételre jelentkezsk, illetve ajanlattevék pénziigyi, gazdasigi, miszaki, szakmai
alkalmassiganak, illetve alkalmatlansiginak vizsgilata, valamint az ajinlatok elbiralisa,
kbzbensé intézkedések megtétele a Birdlobizottsig feladata jelen szabalyzat IV. 2.) pontja szerint.

Ajanlatkéré koteles az Gsszes ajanlattevs/részvételre jelentkezs szamira azonos feltételekkel
biztositani a hianypotlas lehetSségét.

3.) A dontés, az eredményhirdetés, szerzGdés megkitése, teljesitése, jogorvoslati eljiras

A kozbeszerzési eljarist lezir6 dontést a Birilobizottsig szakvéleményében foglaltak
figyelembevételével a Biralobizottsig elnékének elGterjesztése alapjan a képviselStestiilet
Gazdasagi Bizottsiga hozza meg.

Az eljaras lezarasakor donteni kell:
- a kozbeszerzési eljirisban benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességérdl,
érvénytelenségérdl, az eljiris eredményérdl
- a beszerzés finanszirozhat6sigardl, azaz a kozbeszerzés és a viros koltségvetésének
oOsszhangjarol
- a nyertes ajanlattevével/ajanlattevékkel kotendd szerzbdés/szerzddések alairasardl.
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A biralébizottsig elnéke — a jogi szakértd bevonasival — elkésziti, illetve az érintetteknek
megkiildi az Gsszegezést.

A szerz8dés aldirdsdra az ajinlatkér$ képviseletében a Polgirmester a Jegyz ellenjegyzésével
jogosult. Amennyiben a kozbeszerzés tirgya ajinlatkérének nem mindsilé koltségvetési
szervet/intézményt érint, annak vezetdje is aldirja a szerzGdést.

Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevSt vagy részvételre jelentkezdt irisban tijékoztatni az eljaris
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az  eljaras eredménvtelenséoérdl, az

ajanlattevé  vagy  részvételre  jelentkezd  kizdrisirdl, a  szerzédés  teliesitésére  vald
alkalmatlansaganak megallapitdsar6l, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének a Kbt. 74. §
szerintl egvéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokardl. az
errol hozott déntést kovetéen a lehetd leghamarabb, de legkésébb hirom munkanapon beliil,

Az ajanlatkéré az apinlatok és a részvételi jelentkezésck elbirilisinak befejezésekor kilon
jogszabalyban meghatarozott mintak szerint irasbeli 6sszegezést koteles késziteni az ajanlatokrol,
dletve a részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések
elbiralasanak befejezésekor a Kbt. 77. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatist az irasbeli
osszegezesnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezardsa esetén részvételre jelentkezd
részére egyidejuleg, telefaxon vagy elektronikus viton térténd megkiildésével teljesiti.

Az eljaris eredményérél sz6l6 tijékoztatot az ajanlatkérs legkésSbb a szerzédéskotést, vagy ennek
hianyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasardl vagy a szerzédéskotés megtagadasarol szolé
ajanlatkérél dontést kévetd tiz munkanapon beliil kell megkiildeni kozzétételre. A kézbeszerzési
eljaras ezen hirdetmény kozzétételével zarul le.

A hirdetmény kozzétételért — amennyiben jogi szakérté nem keriil az eljarasba bevonasra - a

1egvzo felelos.

A szerz6dés médositasara kizirdlag a Kbt-ben foglalt feltételek fennallisa esetén van lehetSség.

A szerzfdés teljesitését a Munkacsoport, illetve a kijelslt tagja (IV. 1.3.) koteles figyelemmel
kisérni, jogellenes, egyéb szabilyba iitko2z5 teljesités tudomaisra jutdsa esetén koteles jelezni a
Munkacsoport vezetSjének, a Polgirmester vagy a Jegyzé részére, valamint az eljarasban
megbizott jogi szakértének (IV.4 pont), aki kételes a sziikséges intézkedéseket miel6bbi megtenni
a szerzOdésszegés orvosolasa érdekében.

A kozbeszerzési eljaris birmely cselekménye elleni jogorvoslati eljards meginditisa esetén a
Polgirmester koteles az ajanlatkérG részére a jogorvoslati eljirisban elSirt kotelezettségei
teljesitése érdekében a szitkséges intézkedéseket megtenni.

4.) A kozbeszerzési eljaris el6készitésének, lefolytatisanak, e Szabélyzat el6irisai betartisinak
ellendrzését a Jegyz6 litja el Az ellenGrzések tapasztalatairél évente tijékoztatia az
Onkormanyzat illetékes bizottsagat, valamint a képvisel-testiiletet.

V1. VEGYES RENDELKEZESEK

1.) A kozbeszerzése ellenérzése

Az ajanlatkérd kézbeszerzési eljarasait a belsé ellendrzési feladatokat ellité személy jogosult és
koteles rendszeresen ellendrizni. A belsé ellendr a kozbeszerzési Munkacsoport és a
birilobizottsag ulésén tanicskozisi joggal jogosult részt venni.
2.) A verseny biztositisa
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A kozbeszerzési eljirisban az ajinlatkér koteles biztositani, a gazdasigi szerepls pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlithatésagat és nyilvanossagat.

Az ajinlatkéronek esélyegyenlSséget és egyenlé banismédot kell biztositania a gazdasigi
szereplok szamara.

Amennyiben az ajanlatkérd az altala lefolytatott eljirs sorin, a tisztességtelen piaci magatartis és
a versenykorlitozis tilalmarél sz616 1996. évi LVII. torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy
az Europai Uni6 Mikodésérdl szolé Szerzdés 101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald
megsértésct észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt - a Tpvt. bejelentésre vagy
panaszra vonatkozo szabailyai szerint - jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

3.) Informiciéadasra vonatkozé rendelkezések

Az ajinlattevékkel (jelentkezkkel) az informiciéaddsra és informicibszerzésre iranyuld
kapcsolatot kizardlag irasban, vagyis dokumentalt médon kell tartani.

A kozbeszerzési eljiris sorin keletkezett iratok fészabily szerint nyilvinosak, a Biralobizottsig
munkija nem nyilvanos. A Biralobizottsagi iratokat kizirdlag jogszabilyban meghatirozott
esetekben lehet nyilvinossag, illetve harmadik személy tudomasira hozni.

Az ajanlatkér6 koteles az alabbi adatokat, informiciokat, dokumentumokat a Kozbeszerzési
Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbizisban - amennyiben az Adatbazisban vald
kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a sajat honlapjan kézzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat (modositasait);

b) a Kbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazisival megkotott szerzédéseket;

c) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat;
d) a kozbeszerzési eljaras At ' elaras— asabanalapian megkotott

szerzodéseket;

fc) a szerzodés teljesitésére vonatkozd kovetkez adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast
megindité hirdetményre; (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetében felhivisra), a szerzédd
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszer volt-e, a szerzédés teljesitésének az
ajanlatkérd altal elismert idSpontjat, tovabba az ellenszolgaltatis teljesitésének idépontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatis értékét;

gf) a killon jogszabalyban meghatirozott éves statisztikai 6sszegzést.

A fent adatok kézérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvdnossigra hozatala uzleti titokra
hivatkozassal nem tagadhaté meg.

A fent megnevezett, cj-d) és ¢)-fi-¢) pont szerinti adatoknak, informaciéknak, dokumentumoknak
2 honlapon a Kbt. 34. § (2) bekezdésében meghatirozott idépontig kell elérhetének lenniiik.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi

felulvizsgalat esetén a felilvizsgalat - jogeros befejezéscig, de legalabb az emlitett 6t évig kell

megorizni.

A fent megnevezett, b) és ed) pont szerinti szerz6déseknek a honlapon a teljesitéstdl szamitott 6t
évig folyamatosan elérhetének kell lennie.
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A fent megnevezett fc) pont szerinti tijékoztatist a szerzédés mindkétmindegyik fél aleak

- tamogatasbol megvalosulé kodzbeszerzés esetén

szallito1 kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teliesitését kovets tiz napon
belill kell kbzzétenni, az egy évnél hosszabb vagy hatirozatlan id6re kotott szerzGdés esetében a
szerz6dés megkotésétdl szamitva évenként kell a kozzétett adatokat aktualizalni.

4. A kdzbeszerzési eljaras nyilvinossiga
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4-2-Az ajanlatkérd hirdetmény tjan kételes kozzétenni:
a) a nyilt eljarast megindit6 ajanlati felhivast;
b) a meghivisos, a hirdetmény kézzétételével induld targyalisos eharast és a
versenyparbeszédet megindito részvételi felhivast, kivéve a kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint idGszakos el6zetes tijékoztatot tartalmazé hirdetménnyel meghirdetett és az
clominGsitési  hirdetménnyel meghirdetett meghivisos és targyalisos eljarast megindito
kozvetlen részvételi felhivast;
c) a 123. §-ban szabilyozott eljirist megindit6 felhivast;
d) az id6szakos el6zetes tijékoztatét tartalmazé hirdetménnyel meghirdetett, és az
elomindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivisos és tirgyalisos eljarast meghirdetd
id6szakos el6zetes tijékoztatot és elémindsitési hirdetményt;
e) az eljaras eredményérdl szél6 tijékoztatot;
f) a tervpalyazati eljaras tervpalyazati kifrasat;
g) a tervpilyazati eljirds eredményéré] sz6l6 tijékoztatot;
h) a szerz6dés modositasardl sz6l6 tajékoztatot.

Az eljiras eredményér6l 52616 tijékoztatdt az ajanlatkérs legkésSbb a szerzédéskotést, vagy ennek
hidnyiban az eljiris eredménytelenné nyilvanitasarél vagy a szerz6dés megkotésének
megtagadasir6l sz6l6 ajanlatkérsi dontést kovetd tiz munkanapon beliil kell megkiildeni. A
kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

Az ajanlatkérd a szerz6dés modositisirdl legkésSbb a szerzédés médositasatdl szamitott tizendt
munkanapon beliil koteles a szetz6dés médositasirdl sz6l6 tijékoztatét tartalmazéd hirdetményt
megkiildeni.
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Az ajanlatkérének a hirdetményeket kiilén jogszabalyban meghatirozott elektronikus tton és
médon  kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hatésignak. Az ajanlatkér6 a Kbt. szerint
hirdetményeket a kiilon jogszabalyban meghatirozott minta szerint kételes kozzétenni. Az
alkalmazand6 hirdetménymintikra, ktelezd tartalmi elemeikre és a hirdetmények megkiildésére,
ellendrzésére és az ellenSrzés dijira, feladasira, valamint kézzétételének rendjére vonatkozd
részletes szabilyokat kiilon jogszabaly tartalmazza. A hirdetményellendrzési és szerkesztési dijak
igazgatasi szolgaltatdsi dijnak mindsiilnek.

5.) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések minimalis alaki kovetelményei

A felhivisban/dokumenticiéban legalibb az alibbi formai kévetelményeket kell az
ajanlat/jelentkezés elkészitésére meghatirozni:

- az ajanlatot (részvételi jelentkezést) 3a Kbt 61. § (1) bekezdése alapjan | példanyban
eredetipapir és 2 példanyban CD-re irva kell benyuijtani:

- az v ' - RZOTOS +méselat-példanyyajanlat papir alapa példanyat
akként kell elektronikus példanyban benyujtani, hogy a papir alapu ajanlatot jelszé nélkiil
olvashaté, de nem médosithaté .pdf file formatumban 1-1 db, mindésszesen 2 db CD-re
koteles irni az ajanlattevé. A papir alapy ajanlatot nyomtatott formaban, utolagos javitisok,
vagy beszirasok nélkil, osszeflizve, az egyes oldalakat 1-t3] kezd6dé folyamatos
sorszimmal ellitva kell—benydjeant—be kell nyijtani. A példanyok kézétt esetleges
kiilonbozéség esetén a papir alapd példany tekintendd eredeti/hivatalos ajinlatnak. Az
ajanlattevo koteles cégszertien aldirt nyilatkozatot is becsatolni a papir alapi ajanlathoz
atckintetben, hogy az ajanlat elektronikus formaban benyijtott példanyai a papir alapu
(eredeti) példannyal megegyeznek;

-_az_ajanlatnak/részvételi jelentkezésnek a

-papir alapu és az ajanlat/iiele e orn-peldan aks whe—cpv—ale b
vonatkeztk—clektronikus példanyait tartalmazé CD-k egviittesen 1 db zart boritékban
adthatoadhatoak be, melyre az ajinlattevé nevét, cimét, a benytjtasra megadott hatiridét,
egy adott részre tett ajanlat/részviteli jelentkezés esetén a rész szamat, valamint a
kozbeszerzés tirgyinak megnevezését, illetve azt kell feltintetni, hogy ,,Az
ajanlattételi/részvételi hatiridd lejirtaig nem bonthatd fel;

- az ajanlat elején — a dokumenticié mellékletét képezs — Felolvasélapot a képviseletre,
cégjegyzésre jogosult személy(ek) cégszeri alairasaval kell hitelesiteni.

6.) A szabalyzat hatilyba lépése

Jelen szabilyzat — jogszabily, vagy szervezeti, milkodési szabilyzat valtozdsa miatti —
felillvizsgalatinak, és médositisinak kezdeményezésére a JegyzG a megbizott jogi szakérté Iv.4
pont) veleményének kikérését kovetéen jogosult.

Jelen szabilyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatilyos Kbt., valamint az adott
kozbeszerzési eljirasra vonatkozé jogszabilyok rendelkezései, tovibbi az onkormanyzat
szervezetére és mikodésére vonatkoz6 jogszabilyokban foglaltak az irinyadéak.

A kozbeszerzési eljarisban részt vevé személyek kotelesek a  kézbeszerzési eljaras
lebonyolitasinak torvényessége érdekében a kézbeszerzési torvény, az ahhoz kapcsolodo
jogszabilyok, valamint jelen kozbeszerzési szabélyzatban rogzitett rendelkezések betartisira,
illetve betartatisira. A kozbeszerzési eljarisokban az eljiré személyek a jelen szabalyzatban
rogzitett feladatok ellatisiért felelosséggel tartoznak.
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Jelen Szabilyzat a Polgirmester eléterjesztése alapjan 2642.62.23.2014.03. ... napjan lép hatilyba,
€s az ezt kovetGen megkezdett kozbeszerzési eljirisokra kell alkalmazni. Ezzel egyldejileg a

korabbi, kézbeszerzési eljarasra vonatkozé rendelkezések, Kézbeszerzési Szabalyzatok hatilyukat
vesztik.

Virpalota, 2642:02:23.2014.03....... napja

Talabér Marta

Maténé Dr. Ignicz Anita
Polgarmester

Jegyzo

Jelen Szabdlyzatot Virpalota Viros Onkormanyzat Képvisels Testiilete a ..../20122014. {iana)
hatirozataval j6vihagyta.

Mellékletek:

1. Osszeféthetetlenségi nyilatkozat-minta
2. Eves Kozbeszerzési Terv-minta
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1. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

AIIROE semomnnevenepnss manss LR cis iy ) e szam alatti lakos
nyilatkozom, hogy Virpalota Viros Onkorminyzata Ajinlatkéré altal .... tirgyban kiirt
kozbeszerzési eljarasban nem all fenn a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIIL térvény (Kbt.)

24. §-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenség.

Nyilatkozom tovibba, hogy a fent megnevezett kozbeszerzési eljarisban nem veszek részt sem

ajanlattevéként, sem alvallalkozdként.

Tudomaissal birok arrél, hogy az eljarassal kapcsolatban tudomasomra jutott informécick nem
nyilvinosak, azok tekintetében titoktartisi kotelezettség terhel, ennek esetleges megsértésének

kovetkezményei idGbeli korlitozas nélkiil terhelnek.

El6ttiink, mint tanik elétt:

T
Lakeim:. oo e

T e g —
Lakcim:. ..o
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2. szamu melléklet

EVES KOZBESZERZESI TERV

Ajinlatkéré megnevezése: Varpalota Viros Onkorményzata

”

Erintett év: ... év

Sot- Eljaras tipusa? | Eljiras Eljarasrend? Eljaras megindita- Szerzédés-kotés | Anyagi fedezet
szam targya’ sanak tervezett tipusa’
tervezett idépontja® | idépontja®
ile
B
Varpalota, 26020....

* Nyilt, meghivisos, hirdetmény kozzétételével indulé tirgyalisos, hirdetmény nélkili tirgyalisos_ cljiris,

versenypatrbeszéd

3 Arubeszerzés, ¢pitési beruhdzds, szolgiltatis megrendelés, épitési koncesszi6, szolgaltatasi koncesszid
* Kbt. mely része, mely fejezete szerinti eljaras

5 Ev, hénap
§ Ev, hénap
7 Sajat er6/tamogatis
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