VARPALOTAI POLGARMESTERI HIVATAL

VARPALOTA VAROS JEGYZOJENEK
g./SZ/ZOZl. SZ. SZABALYZATA
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK
RENDJEROL

Az informacids 6nrendelkezési jog és az informacidszabadsdg biztositasa érdekében az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban:
Infotv.) rendelkezései alapjan a Varpalotai Polgarmesteri Hivatalnak (a tovabbiakban: Adatksz18) a
kozérdekli adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje az alabbiakban keriil
meghatarozasra.

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1 A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatk6zl6nél a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjét.

1.2 A Szabdlyzat targyi hatilya kiterjed a kdzérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kozérdekii adat) teljes korére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése
crtelmében e Szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazandok a kozhitelii nyilvantartasbol
torténd - kiildn térvényben szabalyozott - adatszolgaltatasra.

1.3 A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Adatk6zlé valamennyi, adatkezelési feladatokat
ellato kozszolgdlati tisztviseldjére, munkavallaléjara, szerzédéses partnerére.

2. Alapfogalmak

E Szabalyzat alkalmazasa soran:

. kOzérdekd adat: az éllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé, valamint a
tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatinak ellatdsaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen modon vagy formdban régzitett informéci6, vagy
ismeret, fliggetlentil kezelésének médjatdl, onalls, vagy gytijteményes jellegétol;

2. kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetéségét, vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

3. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki, vagy amely onalléan, vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza
¢s végrehajtja, vagy az 4ltala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

4. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet, vagy a

muveleteck Osszessége, igy példaul gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,

megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossagra  hozatala,

Osszehangolasa, vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok

tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang-, vagy képfelvétel készitése,

valamint a személy azonositaséra alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamaéra hozzaférhetévé tétele;

nyilvdnosségra hozatal: az adat barki szamadra torténé hozzaférhetévé tétele;

7. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tSbbé nem

Wn

a




11.

12.

13.

14.
15.

3.1

3.2

3.3

34

lehetséges;

adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
id6re torténd korlatozasa céljabal,

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapesolddd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtdsahoz alkalmazott modszertél és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyét6l; feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely az adatkezel6vel kotott szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd szerz6déskotést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdekt adatot eldallitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az adat keletkezett;
adatk6z16: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az adatot
- az adatfelel6s altal eljuttatott adatait honlapon kzzéteszi;

adatallomany: az egy nyilvantartd rendszerben kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely, vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezelével, vagy az
adatfeldolgozoval.

Kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kizzététele

Az Adatkoz10 a feladatkdrébe tartozo tigyekben koteles elésegiteni és biztositani a fogyasztok,
illetve a szolgaltatast igénybe vevik részére a pontos és gyors tajékoztatast.

Az Adatkozlé rendszeresen elektronikusan a www.varpalota.hu honlapon hozza
nyilvanossagra a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A 3.2. pontban megjelslt fontos adatok kére kiiléndsen:
- ahataskorre,

- illetékességre,

- szervezeti felépitésre,

- ¢és a mitkodésérdl szolo jogszabalyok,

- valamint a gazdalkodasra vonatkozo6 adatok.

A honlapon koézzétételre keriilnek az Infotv. 1. sz. mellékletében el6irt Altalanos Kozzétételi
Lista szerinti adatok.

A tajékoztatas modjat, a vonatkozd adatok korét, illetve adatkezelési rendelkezéseket az
Infotv. rendelkezésein kiviil mas jogszabaly is megallapithatja.

Ko6zérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot - az adatfajtak
meghatdrozasaval - térvény:

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) biincselekmények lild6zése vagy megel6zése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;

¢) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiltigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;

g) birosagi vagy kozigazgatdsi hatésagi  eljarasra

tekintettel korlatozza:

h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel

korlatozhatja.
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Amennyiben térvény masként nem rendelkezik, kézérdekbo6l nyilvanos adat az Adatkozlé
feladat- €s hataskorében eljard személy feladatkorével 6sszefliggd személyes adata, tovabba
egyéb, kozfeladatot ellaté személy e feladatkorével 6sszefiiggd személyes adata. Ezen adatok
megismerésére az Infotv. kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami illet6leg helyi 6nkormanyzati szervvel
kotott szerzédés alapjan koételezéen igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd
szolgaltatast nyujtd szervek, vagy személyek kezelésében levo, e tevékenységiikre vonatkozo,
személyes adatnak nem mindsiilé adat.

Az uzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V térvényben
foglaltak az iranyadok.

A kozérdekl adatok megismerése korlatozhaté unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid
jelentds pénziigyi-, vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Az Adatkozl6 feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyuld eljards soran
készitett, vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismeréséhez €s a megismerhetéség kizdrasdhoz fliz6d6
kozérdek sulyanak mérlegelésével engedélyezhetd. A dontés megalapozasat szolgald adat
megismerésére irdanyuld igény - a dontés meghozatalat kdvetden - akkor utasithato el, ha az
adat megismerése a hivatal térvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Jogszabdly tovébbi adatokat is koézérdekiinek nyilvanithat, illetve megismerhetoségének
korlatozaséra a fent meghatarozottaktdl révidebb idétartamot allapithat meg.

A 3.3,3.5, 3.6, 3.9 pontban meghatarozott kézérdekii adatok nyilvanossagra hozasar6l minden
szervezeti egység vezetdje feladatkdrében koteles gondoskodni.

A 3.2 pont szerinti, honlapon t6rténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek
biztositasa az informatikus, a kézzététel tartalmi és formai ellenérzése az aljegyz0, vagy az
altala megbizott kbzszolgdlati tisztvisel6 feladata.

4. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

4.1

4.2

4.3

A kozérdekt adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus uton igényt
nyUjthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismertetésére a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni. Amennyiben a térvény masként
nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az
az igény teljesitéséhez sziikséges. Az igény teljesitését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul téréini kell.

Az adatigénylésnek az Adatk6zlé nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényl$ 4ltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az Adatk$z16 nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy igénylo esetén megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.
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A kozérdekll adat megismerésére irdnyuld igényeket az aljegyz6hdz cimezve kell eljuttatni a
hivatal részére. Az igénynek - amennyiben a teljesitésnek nincs jogszabalyi akadalya - a
tudomasra jutasat kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb a kézhezvételt kvets 15 napon beliil
kell eleget tenni. Ez a hatarid6, amennyiben az adatigénylés jelent6s terjedelmdi, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, amelyrdl az
adatigényldt az igénylés benyujtasatol szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igény teljesitésének megtagadasardl ¢s annak indokair6l 15 napon beliil a Hivatal levélben,
vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, vagy az igényben az elektronikus
levelezési cim fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igényl6nek.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl, vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fiiggetlentil az igényld madsolatot kaphat. A masolat készitéséért - az azzal kapcsolatban
felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtérités allapithaté meg, jelen szabalyzat
Koltségtablazata szerint. Amennyiben a kért adatot korabban mar elektronikus forméban
nyilvdnossagra hoztdk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjeldlésével is.

Amennyiben a k6zérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, a masolaton ezen adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté forméaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kdzérthet6 formaban nem lehet eleget
tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival egyiitt, valamint az Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tdjékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irdsban, vagy
- amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus tGton értesiteni
kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-ig tijékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdacioszabadsag Hatosagot.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvlli igénylé az igényét anyanyelvén vagy az Aaltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

S. Jogorvoslati eljaras

5.1

5.2
53

5.4

Amennyiben a kézérdekll adatra vonatkozé igényét nem teljesitik, az igényld a birdsaghoz
fordulhat.

A megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

A pert a megtagadds kozlésétol, illetve ennek elmaradasa esetén az Infotv.-ben meghatarozott
hataridé eredménytelen elteltétél szamitott 30 napon beliil az ellen a szerv ellen kell
meginditani, amely a kért felvilagositast megtagadta.

Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, hatarozatdban az adatkezel6t a kért kdzérdekii adat
kozlésére kotelezi. Ez esetben a k6z1ést haladéktalanul teljesiteni kell.



6. Adatvédelmi eloirasok

6.1

6.2

6.3

A kozzétett adatok megismerése személyazonositdo adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kézzétett kozérdeki adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikkséges.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez az igénynek a 4.2 bekezdésben
meghatarozott szempont alapjan valo vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. A 4.2 bekezdésben meghatarozott id6
elteltét, illetve a koltségek megfizetését kdvetéen az igényloé személyes adatait haladéktalanul
tor6lni kell.

Mivel a kozérdekii adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz vald hozzaférés
soran f6 szabalyként nincs alkotmanyos lehetdség az adatot megismerni kivand személy
azonositasara. Kozzétett kozérdekii adatok esetében személyes adat csak a technikailag
objektiven kikertilhetetlen esetekben (ilyen lehet a felhasznald szamitégépének IP-cime)
kezelheté, ennek megfeleléen az elektronikusan koézzétett kozérdekit adatokhoz vald
hozzaférés regisztraciohoz nem kothetd. Kozérdekti adat igénylése esetében az azonositast
valamely jogszer(l szempont megalapozhatja, azonban személyes adatok kezelésére ebben az
esetben is csak a cél eléréséhez feltétleniil sziikséges adatok vonatkozasaban, és csak addig
van lehet6ség, amig az adott szempont €rvényesiilése ezt elkertilhetetlenné teszi.

7. Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2021. oktober 01-jén Iép hatdlyba. Egyidejiileg hatalyat veszti Varpalota Varos
Jegyzdjének a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjérél szolo
2/87/2017. szamu szabalyzata.

Varpalota, 2021. szeptember 27.

-




1. szamui melléklet

Ko6zérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

................................................................................................................

Az adatkérés idOPONLIa: ......cccouieiiriieii et
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész
alahuzando): Az adatokrél szobeli/irasbeli tdjékoztatast
kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol mésolat készitését igényelem

NYILATKOZAT

ALUHIOtt ..o (név) vallalom, hogy az adatkérésem
teljesitésével kapcsolatban felmeriild koltségek megtéritése tekintetében a Varpalotai
Polgarmesteri Hivatal kozlése alapjan nyilatkozom majd. Tudomdasul veszem, hogy
amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem vallalom, az altalam kért informaciokrol csak olyan
formaban és modon kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a Varpalotai Polgarmesteri
Hivatalnak. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval
Osszefiiggésben visszavonasig felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhizando)

személyesen,
postai uton,
e-mail cimen keresztiil
veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési helyen
kérek értesitést:

TelefONSZAIN: wevvveeieeeeiiieeeeeieeeeeee et eeeeeere e
L@} 11 1 LU SRR UURURPRTR

E-mail CIIM: oottt e e

Kelt, oniiiiiieeiiiereeeines L2008V o ho .....nap

igényl6 alairdsa



Koltségtablazat

A Varpalotai Polgarmesteri Hivatalnak a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérdl szolod szabalyzata 4.5-4.7 pontjai alapjan az adatigényld, a Hivatal
tevékenységével kapcesolatos kozérdekii adatok igénylése esetén az alabbi koltségeket koteles
megtériteni. A papir alapon nydjtott mésolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez
sziikséges masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak
szama a tizet meghaladja.

fénymasolat A/4-es oldal:
szines masolat 130,- Ft/oldal fekete-fehér 12,- Ft/oldal;

fénymasolat A/3-as oldal:
szines masolat 260,- Ft/oldal fekete-fehér 24,- Ft/oldal;

optikai adathordozon nyujtott masolat (CD, DVD): 580,- Ft/adathordozd;

elektronikus uton hasznalhat6 egyéb adathordozon nytjtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen onkoltsége;

postai iton Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesitéssel:
a hivatalos iratokra vonatkoz6 belféldi postai szolgaltatas dija;

postai aton, kiilfoldre t6rténd kézbesités esetén:
egyetemes postai szolgaltaté altali kézbesités ellenértéke;

A munkaeré-raforditds személyenkénti koltségét a kéz¢érdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 4. § (3)
bekezdése alapjan akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés teljesitésében
kozremik6dd személy Aaltal az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggésben teljesitett
munkaordk szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara esd tényleges
munkaerékoltségével, ahol tényleges munkaerokoltségnek az ¢ személyt megilletd
rendszeres személyi juttatasok Osszegét kell tekinteni. Az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége maximum: 4400,- Ft/éra.



Megismerési nyilatkozat

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas




