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Varpalota Varos Onkorminyzata a kozbeszerzési eljarasok  el6készitésének,
lefolytatasanak, belsé ellenérzésének feleldsségi rendjének szabalyozasara, az dnkormanyzat
nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek felel@sségi
korének, az eljaras soran hozott dontésekért felelds személynek, testiiletnek és a kdzbeszerzési
eljarasok dokumentalasi rendjének meghatarozasara - az Onkormanyzat mikodésére
vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseivel 6sszhangban — a Kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi
CXLIII. tv. — a tovabbiakban: Kbt - 27. § (1) bekezdése alapjan az alabbi

KOZBESZERZESI SZABALYZATOT

alkotja:

I. A SZABALYZAT HATALYA
1.) Személyi hataly, az ajanlatkéro és az eljarasba bevont személyek

A Szabalyzat kiterjed a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan Varpalota Véros
Onkormanyzatéra (a tovabbiakban: ajanlatkérd).

A szabalyzat kotelezd érvényii Varpalota Varos Onkormanyzata, valamint a kozbeszerzési
eljarasokban Varpalota Varos Onkormanyzata nevében eljaré személy (szervezet) mindazon
munkavallaléira/munkatarsaira, az egyéb szervezetektdl delegalt személyekre, valamint a
felkért kiilsd szakértokre egyarant, akik a kozbeszerzési eljards eldkészitésébe ¢és
lefolytatasaba ajanlatkérdi oldalon bevonasra kertilnek.

Fentieken tul a szabalyzatot ugyancsak kotelezen kell alkalmazniuk a dontés elokészitésbe
bevont személyeknek, a dontéshozasra felhatalmazott személyeknek és a kozbeszerzések
belsd ellendrzését végzoknek.

Az eljarasban részt vevd személyek kotelesek a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak
torvényessége érdekében a kozbeszerzési torvény, az ahhoz kapcsolddd jogszabalyok,
valamint jelen koOzbeszerzési szabalyzatban rogzitett rendelkezések betartasara, illetve
betartatasara.

Viérpalota Varos Onkorményzata koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak
érdekében, hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget €s a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményez6 helyzetek kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt
vevd gazdasagi szerepldvel fennalldo mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetként a Kbt. 25. § (4)
bekezdésében meghatarozott személyeken tiil



a) az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyelobizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartasban €16 hozzatartozdjat az ajanlatkérd az
eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kozremiikddése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Viarpalota Varos Onkormanyzata nevében eljard és az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy
annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban
koteles nyilatkozni jelen szabalyzat mellékletét képezo nyilatkozat-minta szerint arrél, hogy
vele szemben fennall-e jelen pont szerinti 6sszeférhetetlenség. (1. szamu melléklet)

Nem eredményezi a verseny tisztasdganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy
(szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelytSl az ajanlatkéré az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kdzbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés
megkezdése idOpontjanak megjelolése nélkiil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkér6 altal folytatott elézetes piaci konzultacidban [Kbt. 28. § (4)
bekezdés] vett részt,

c) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkéré a tamogatasra iranyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele a
kozbeszerzési eljards soran az Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informaciot.

2.) Targyi hataly

Jelen szabalyzatot kell alkalmazni Varpalota Viros Onkormanyzata altal lefolytatasra keriild
valamennyi, a Kbt. hatlya ala es6 kozbeszerzési eljarasban.

Kozbeszerzésnek mindsiil a kdzbeszerzési szerz6dés, valamint az épitési vagy szolgaltatasi
koncesszio Kbt. szerinti megkdtése. A kozbeszerzési szerzdés targya arubeszerzés, €pitési
beruhazas vagy szolgaltatas megrendelése lehet.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba veheté ingd dolog tulajdonjoganak vagy
hasznalatara, hasznositdsara vonatkozé jognak - vételi joggal vagy anélkill torténd -
megszerzése az ajanlatkérd részérél. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és az
tizembe helyezést is.

Az épitési beruhazas a kovetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd
részérdl:

a) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddd munka kivitelezése
vagy kivitelezése ¢és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése

egylitt;



c) az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel vagy modon torténd kivitelezése.

A szolgaltatas megrendelése - arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiils - olyan
beszerzés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részerol.

Az épitési koncesszid e torvény szerinti ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes
szerz6dés, amelynek keretében az ajanlatkérd a fentiek szerinti épitési beruhazast rendel meg,
¢s az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idore
torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt
jar az épitmény hasznositasahoz kapcsolodé miikodési kockazatnak a koncesszids jogosult
altali viselésével.

A szolgaltatasi koncesszio e torvény szerinti ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes
szerz0dés, amelynek keretében az ajanlatkérd a fentiek szerinti szolgdltatas nyujtasat rendeli
meg, az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa a szolgaltatas hasznositasi joganak meghatarozott idore
torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt
jar a szolgaltatas hasznositasdhoz kapcsolddd miikddési kockazatnak a koncesszids jogosult
altali viselésével.

I1I. KOZBESZERZES ERTEKE, AZ ERTEKHATAROK, AZ ELJARAS FAJTAI
1.) A kozbeszerzés értékének meghatarozasa

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért, vagy kinalt - altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a IIL.2. pontban
foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban
becsiilt érték).

A kozbeszerzés megkezdésén a kdzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast meginditd
vagy meghirdeté hirdetmény feladasanak iddpontjat, a hirdetmény nélkiili eljaras esetében
pedig az eljarast megindito felhivds vagy a targyalasi meghivdé megkiildésének, ennek
hianyaban a targyalas megkezdésének idépontjat kell érteni.

2.) Becsiilt érték meghatarozasanak specialis szabalyai
2.1.) Eljarasok tipusai szerinti csoportositas:

a) Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amelynek targya dolog
hasznalatara, vagy hasznositasara vonatkoz6 jognak a megszerzése:

a) egy évre vagy annal rovidebb hatarozott idére kotdtt szerz6dés esetén a szerz6dés
iddtartama alatti ellenszolgéltatds; az egy évnél hosszabb hatdrozott idére kotott
szerz6dés esetén a szerzddés iddtartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becsiilt
maradvanyértéket is;
b) hatarozatlan id6re kotott szerz6dés esetén, vagy ha a szerz8dés megsziinésének
idépontja az eljards meginditasakor pontosan nem hatdrozhaté meg, a havi
ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.



b) A szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:
a) hatarozott idére, négy évre vagy annal rovidebb idére kétendd szerzdés esetén a
szerz0dés id6tartama alatti ellenszolgaltatas;
b) hatarozatlan idére kotott szerzodés vagy négy évnél hosszabb iddre kotendd
szerz8dés esetén a havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

A szolgaltatas becsiilt értékének megallapitasakor az alabbi szolgaltatasok esetében a
kovetkezoket kell figyelembe venni:

a) biztositdsi szerz6dés esetében a fizetendd biztositdsi dijat és egyéb
ellenszolgaltatasokat;
b) banki és egyéb pénziigyi szolgaltatas esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és
egyéb ellenszolgaltatasokat;
c) a tervezést is magaban foglald szolgaltatas esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot
¢és egyéb ellenszolgaltatasokat.

) Az arubeszerzés vagy a szolgaltatas becsiilt értéke a rendszeresen, vagy az id6szakonként
visszatéréen kotott szerzodés esetében:

a) az el6z6 naptari év soran kotott azonos targyl szerz6dés vagy szerzédések szerinti
tényleges ellenszolgaltatas, modositva a kdvetkezd naptari év alatt varhaté mennyiségi
és értékbeli valtozassal, vagy
b) az els6 teljesitést kovetd, a kdvetkezd tizenkét honap alatti vagy a tizenkét honapnal
hosszabb idére kotott szerzodés vagy szerzédések iddtartama alatti  becsiilt
ellenszolgaltatas.

d) Az épitési beruhazas becsiilt értékének megallapitasakor a teljes - miiszaki és gazdasagi
szempontbdl funkcionalis egységet képezd - épitési beruhazasért jard ellenértéket kell
figyelembe venni.

Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitdsdhoz sziikséges, az
ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott aruk, illetdleg szolgaltatasok becsiilt értékét is.

e) A keretmegallapodas becsiilt értéke a keretmegallapodas alapjan annak idStartama alatt
kotendd szerzddések becsiilt legmagasabb 6sszértéke.

f) Dinamikus beszerzési rendszer alkalmazasa esetén a kdzbeszerzés becsiilt értéke a
dinamikus beszerzési rendszer alapjan az annak id6tartama alatt kotendd szerzédések becsiilt
legmagasabb &sszértéke.

g) Az innovacios partnerség becsiilt értéke a tervezett partnerség valamennyi szakasza soran
megvalositando kutatasi és fejlesztési tevékenységek, valamint a tervezett partnerség végén
kifejlesztendé és beszerzendd aruk, szolgaltatdsok vagy ¢épitési beruhazasok becsiilt
legmagasabb Osszértéke.

h) A tervpalyazat becsiilt értékébe be kell szamitani:

a) a palyazoknak fizetend6 dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) és egyéb ellenszolgaltatast,
valamint

b) annak a szolgaltatasnak a becsiilt értékét, amelynek megrendelésére a tervpalyazati eljarast
kovetd, Kbt. 98. § (5) bekezdése szerinti hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos
kozbeszerzési eljarasban kell a nyertessel vagy - a birdlobizottsag ajanlasa alapjan - a



nyertesek (dijazottak) valamelyikével szerzodést kotni, kivéve, ha az eljarast meginditd
felhivasban az ajanlatkérd (kiird) kizarja az ilyen szerz6dés megkotését.

2.2.) Az egybeszamitasra a Kbt. 19. §-a az iranyado.

2.3.) A kizbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarasok értékhatara:

a) eurdpai unios jogi aktusban meghatarozott kozbeszerzési és koncesszids beszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: unids értékhatarok);

b) a kozponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott kdzbeszerzési és koncesszios
beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

3.) Az éves statisztikai 6sszegzés

Ajanlatkéré az éves beszerzéseir6l a 44/2015. (X1.2.) MvM rendelet 40. §-a szerint éves

statisztikai 0sszegzést koteles késziteni, melyet legkésobb a targyévet kdvetd év majus 31.
napjaig kell kdzzétenni. Az éves statisztikai 0sszegzés elkészitéséért a Jegyzo a felel6s.

4.) Elézetes tajékoztato

Az ajanlatkérd a koltségvetési év kezdetét kovetden eldzetes tajékoztatot készithet az adott
évre, vagy az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett Osszes arubeszerzésérol,
épitési beruhazasarol vagy szolgaltatas megrendelésérol.

A Kbt. 3. melléklet szerinti szocidlis ¢és egyéb szolgaltatasok esetében az elbzetes
tajékoztatonak tartalmaznia kell a szerzédések pontos targyat képezd szolgaltatasok
megjelolését, azt a tajékoztatast, hogy az eljarasban tovabbi felhivast tartalmazo hirdetmény
kozzétételére nem keriil sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szereplok figyelmét arra, hogy
részvételi szandékukat irasban jelezzék. Az eldzetes tajékoztatd ilyen esetben az elkovetkezd
tizenkét honapnal hosszabb idétartamra is vonatkozhat.

5.) A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

Az ajanlatkéré minden egyes kdzbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzodés teljesitéséig - irasban vagy a kdzbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatasa
esetén e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles
dokumentalni.

A koOzbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett iratok megdrzésérél az Onkormanyzat iratkezelési szabélyzatinak
megfelelden a Jegyz6 gondoskodik.

6.) Az eljarasok fajtai:

6.1. Az uniés eljarasrend

Az unids értékhatart elérd értékii kozbeszerzési eljaras nyilt eljaras, meghivasos eljaras,

innovacios partnerség, targyaldsos eljards, versenyparbeszéd, vagy hirdetmény kozzététele
nélkiili targyalasos eljaras lehet.



Targyalasos eljarast, versenyparbeszédet ¢és hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos
eljarast csak akkor lehet alkalmazni, amennyiben a Kbt. XV. fejezete megengedi. Az
innovacios partnerség csak a Kbt-ben meghatarozott célra alkalmazhato.

6.2. A nemzeti eljarasrend

Az unids ¢értékhatart el nem ér6 és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értéki
kozbeszerzésekre - ide nem értve az épitési és a szolgaltatasi koncessziot - a Kbt. Harmadik
Részének szabalyai alkalmazandok.

Az ajanlatkér6 az ilyen értékhatari kozbeszerzések megvalositasakor valasztasa szerinta 117.
§-ban meghatarozott médon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy a Kbt. Masodik
Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 113-116. §-ban foglalt eltérésekkel.

Ha az eljarasban ajanlattételre felkért gazdasagi szereploket kell kijeldlni, a Kozbeszerzési
Munkacsoport dont az ajanlattevok személyérél a Polgarmester javaslata alapjan. A
Kozbeszerzési Munkacsoport kizarolag olyan ajanlattevoket jelolhet meg a polgarmester
javaslata alapjan, akik a Kbt. 113. § (3) bekezdésében, illetve a 115. § (2) bekezdésében
foglaltaknak megfelelnek.

6.2.1. Kbt. 115. § szerinti eljaras alkalmazasanak lehetdsége:

Ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a haromszazmillié forintot, az ajanlatkéré -
valasztasa szerint - a kozbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili
targyalasos eljards nemzeti eljarasrendben irdnyadé szabalyainak a Kbt. 115. §-ban foglalt
eltérésekkel torténd alkalmazasaval is, kivéve ha a beszerzés eurdpai unids alapokbol
finanszirozott és Magyarorszag orszdghataran atnyuld projekttel kapcsolatos. Az ajanlatkérd
akkor alkalmazhatja az e § szerinti eljarast, ha a tisztességes verseny biztositasdhoz e torvény
altal megkovetelt, megfeleld szamu alkalmas gazdasagi szerepldr6l van tudomasa.

IV. SZERVEZETI RENDSZER
1.) Kézbeszerzési Munkacsoport

A Kozbeszerzési Munkacsoport — tovabbiakban: Munkacsoport — el6késziti a kdzbeszerzési
eljarast a Képvisel6-testiilet altal jovahagyott kozbeszerzési terv alapjan, az abban foglalt
hataridoben. A folyamatban 1év6 eljardsban, valamint a szerzddés teljesitése soran
véleményezési, tanacsadasi hataskorrel rendelkezik.

A Munkacsoport kizardlagos hataskorébe tartozik az eljaras elékészitése, kiilonosen

- a kozbeszerzési eljaras tipusanak, becsiilt értékének és a rendelkezésre allo fedezetnek a
kozbeszerzési terv szerinti megallapitasa,

- az eljarasi szintii jogosultsagok kiosztasat az EKR-ben a Jegyz0 javaslata alapjan

- a részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelési szempontjanak meghatarozasa, és amennyiben
nem a legalacsonyabb ar a szempont, a koltséghatékonysagi modszer, vagy a legjobb ar-érték
aranyt megjelenité - kiilonosen mindségi, kornyezetvédelmi, szocialis — szempontok
meghatarozasa

- a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas elkészitéséhez és megkiildéséhez sziikséges
dokumentacio (miszaki leiras) atadasa a jogi szakért6 (Isd. IV. 4.) pont) részére.




A Munkacsoport, illetve annak kijelolt tagja koteles tovabba az eljardsban megkotott
szerz8dés teljesitését is figyelemmel kisérni. (Isd. V.3. pont)

1.1. A Munkacsoport dsszetétele:

A csoport legalabb 5 f6bol, nevezetesen a vezetdbol, és legalabb 4 f6bol all.

Vezetéje: az Alpolgarmester, illetve akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt személy
Tovabbi tagjai:
- a polgarmester altal kijeldlt 1 fo képvisel6-testiileti tag
- a Jegyz0, illetve akadalyoztatasa esetén az aljegyz0, ennek hianyaban a Jegyzd altal
kijelolt személy
- a Polgarmester altal irasban megbizott kdzalkalmazottak, koztisztviselok, vagy az
Onkormanyzat, illetve a Polgarmesteri Hivatal allomanyaba nem tartozéd személyek,
kiilondsen, akik az eljards targya szerinti, kozbeszerzési, jogi, miiszaki/szakmai és
pénziigyi szakértelemmel rendelkeznek,
- a Pénziigyi Iroda Vezetdje, vagy az altala irasban meghatalmazott személy.

Erre vonatkozé felkérés alapjan a Munkacsoport munkajat jogi szakérté (felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado /iigyvéd) segiti.

1.2. A Munkacsoport iilése:

A Munkacsoport gsszehivasara a csoport vezetSje jogosult, aki az iilés napjat megel6z8
legkésébb 8. napon irasbeli meghivo kiildésével, vagy rovid aton — telefonon - értesiti a
csoport tagjait az tilésrol.

Az tléseken a tagokon kiviil a tagok altal meghivott személyek is jelen lehetnek, kiilonésen
olyan szakemberek, akik megkonnyitik kiilondsen az eljaras tipusara, valamint az ajanlatok

értékelési szempontjaira vonatkoz6 dontéshozatalt.

Az iilés levezetésérdl, valamint a jegyzOkonyvezésrél a Munkacsoport vezet6je gondoskodik.

A Munkacsoport hatarozatképes, ha iilésén a tagoknak legalabb a fele jelen van.
Hatérozatképtelenség esetén uj idopontra sz616 meghivoval kell meghivni a tagokat.

1.3. A Munkacsoport dontéshozatala

A csoport a dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza, szavazategyenldség esetén a csoport
vezetGje dont. A dontések a jegyz6konyvbe keriil rogzitésre. A dontésben meg kell hatarozni
- a kozbeszerzési eljaras tipusat
- az eljaras becsiilt értékét, a fedezet dsszegét
- esetlegesen az ajanlati biztositék 0sszegét,
- amennyiben kotelez6, a részvételre jelentkezOkkel/ajanlattevokkel
szembeni alkalmassagi feltételeket
- a részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelési szempontjait
- a nyertes ajanlattevovel kotendd szerzddés lényeges feltételeit, kiilonds
tekintettel a  teljesités idejére, a szerzOdést  biztositd
mellékkotelezettségekre.



- targyalasos eljaras esetén azon feltételeket/szempontokat, melyekkel
kapcsolatban az ajanlatkérd targyalni fog

- az eljarasi szintll jogosultsagok kiosztasat az EKR-ben,

- minden olyan adatot, amely az eljards meginditasdhoz, illetve
lefolytatasahoz sziikséges, kiilondsen az ajanlattételi felhivas kozvetlen
megkiildésével indul6 eljarasokban azt, hogy mely ajanlattevéknek keriil
megkiildésre az ajanlattételi felhivas.

A Munkacsoport a déntésében kijel6li azt a személy/személyeket, aki

- elkésziti az ajanlati/ajanlatételi/részvételi felhivast — amennyiben az eljarasba nem
vontak be jogi szakért6t, vagy amennyiben a bevont jogi szakértdé megbizasa erre
nem terjed Ki

- gondoskodik — esetlegesen - a hirdetmény ellendrzési dijanak megfizetése irant

- az eljaras soran feltett kérdésekre torténd valaszadasara jogosult,

- az eljarés soran az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017.
(XI11.19.) Korm. rendelet szerinti kotelezettségek teljesitésérdl gondoskodik.

lok seiot kiadja,

- megteszi a szikkséges Kkozbensé intézkedéseket a  birdlobizottsag
szakvéleményének elkészitését megel6zben (I1sd. V. 2.4. pont)

- figyelemmel kiséri a szerzddés teljesitését (V.3. pont)

- az eljards folyaman teljes jogkorrel a jogi szakértével (IV. 4.) pont)
kapcsolattartasra és egyiittmitkodésre jogosult, illetve koteles

2.) Biralébizottsag

Az ajanlatkérd a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi
szakértelemmel egylittesen rendelkezd, legalabb haromtagi biralobizottsagot — a
tovabbiakban: bizottsagot — koteles 1étrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hidnypotlas,
felvilagositas vagy indokolas [71-72. §] megadasat koveté — Kbt. szerinti elbiralasara és
értékelésére.

A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést
meghozo testiilet részére.

A biralobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

A Bizottsag tagjait a Polgarmester bizza meg a IV.2.1. pontban foglaltak figyelembevételével
azzal, hogy a Képviseld-testiilet Gazdasagi Bizottsagabol kizardlag tanacskozasi joggal
rendelkezd személy lehet a biralobizottsag tagja.

A Biralobizottsag az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket alaki, és tartalmi szempontbol
értékeli, irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a
kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo, a Képviselo-testiillet Gazdasagi Bizottsaga
részére.

A Biralobizottsag szakvéleménye alapjan a Biralobizottsag elndke elbterjesztésére a
Gazdasagi Bizottsag dont a részvételi jelentkezés(ek)/ajanlat(ok) érvényességérdl, illetve
érvénytelenségérol, valamint az eljaras eredményességérol, illetve eredménytelenségérol.



A hirdetmény kozzététele nélkiili eljarasokban a Kbt. 89. § a) pontja alapjan a Biralobizottsag
megvizsgalja, hogy az ajanlat megfelel-e a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott
feltételeknek. Az ajanlatot a targyalasok megkezdését megelézéen a Képviseld-testiilet
Gazdasagi Bizottsaga akkor koételes érvénytelenné nyilvanitani, ha az ajanlat olyan okbol
érvénytelen, amellyel kapcsolatban a targyaldsok soran vagy hianypoétlas keretében nincs
lehet6ség az ajanlat megfelelové tételére. A targyalasok megkezdését megeldzden csak akkor
lehet az ajanlat érvénytelenségét a szakmai ajanlat nem megfelel6 volta miatt megallapitani,
ha a szakmai ajanlat nem felel meg az ajanlatkéré altal meghatarozott
minimumkdvetelményeknek. Az ajanlatban foglalt egyéb nyilatkozatokkal,
dokumentumokkal kapcsolatos hidnyokat a targyalasok befejezéséig kell potolni.

2.1. A bizottsag elnoke, tagjai
Elndke: a Jegyz6, vagy megbizasa alapjan az Aljegyz6

Tagjai lehetnek:

- a Polgarmester altal irasban megbizott kdzalkalmazottak, koztisztviselok, vagy az
Onkormanyzat, illetve a Polgirmesteri Hivatal allomanyaba tartozé vagy nem
tartozo személyek, kiilondsen, akik az eljaras targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi €s
pénziigyi szakértelemmel rendelkeznek,

- aPénziigyi Iroda Vezetdje, vagy az altala irasban meghatalmazott személy.

Amennyiben az ecljarasba kiilsé szakérté céget vagy felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado vonnak be, annak képviseldje is a Biralobizottsag tagja lehet.

A Gazdasagi Bizottsagbol kizarolag olyan tag delegalhato a Biralobizottsaga, aki a Gazdasagi
Bizottsagban tanacskozasi joggal rendelkezik.

A Gazdasagi Bizottsag az eljarast lezaro dontés meghozatalanal név szerinti szavazast koteles
alkalmazni.

2.2. A bizottsag iilésének rendje

A Dbizottsag Elndke a bontasi eljaras lezarasat kovetden haladéktalanul, de legkésdbb 3
munkanapon beliil koteles az iilést dsszehivni, és az iilésen elhangzottakrol jegyzokdnyvet
késziteni, melyet minden bizottsagi tag alair. Az iilésen a Kbt-ben, jelen Szabalyzatban
meghatarozott személyek, valamint a jogi szakért6 (IV. 4.) pont) jogosult részt venni.

A bizottsag dont az ajanlattevok/részvételre jelentkezok részére kikiildendé kozbensd
intézkedések (pl. hianypotlds kérése, szamitdsi hiba javitdsa, felvilagositas kérés)
megtételérdl.

A bizottsag a hidnypotlasi eljarast kovetden tartott iilésen szakvéleményt és dontési javaslatot
készit a  Gazdasagi Bizottsdg részére az  ajanlat(ok)/részvételi jelentkezések
érvényessége/érvénytelensége, valamint az eljards eredményessége/eredménytelensége
vonatkozasaban. Az iilésrol készitett jegyzOkonyv melléklete a bizottsdg tagjainak biralati
lapjai.



A bizottsag az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbiralasanak szakmai el6készitését lezard
szakvéleményét egyszerii szotobbséggel hozza, melyet a Bizottsag Elndke koteles a dontésre
jogosult a Gazdasagi Bizottsag elé terjeszteni.

A Biralobizottsag munkaja nem nyilvanos.

A Biralobizottsag és az eljarast lezard dontést meghozd Gazdasagi Bizottsag kdzbeszerzéssel
kapcsolatos dokumentumainak megorzésérél a Jegyzé gondoskodik az iratkezelési szabalyzat
¢és a Kbt. rendelkezései szerint.

3.) A Képviselo-testiilet, a Gazdasagi Bizottsag, a Polgarmester és a Jegyzo feladatai a
kozbeszerzési eljarasban

3.1. A Képviseld-testiilet
- dont a Jegyz6 altal készitett, Polgarmester altal ellenjegyzett és altala elGterjesztett

kozbeszerzési tervrdl, annak modositasardl, valamint a tervben megjelolt eljardsokban
— amennyiben hataskor hianyaban a Polgarmester nem jogosult donteni — az eljarasba
jogi szakértd (felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado /iigyvéd), illetve egyéb
kiilsé szakértd bevonasarol is.

3.2. A képviselb-testiilet Gazdasagi Bizottsaga
- a Biralobizottsag szakvéleménye alapjan a Biralobizottsag elndke elSterjesztésére
meghozza a targyalasos eljardsban a targyalast megel6z6 dontést, illetve, a
kozbeszerzési eljarast lezar6 dontést az ajanlat(ok)/részvételi jelentkezések
érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl, valamint az eljaras eredményességérol,
illetve eredménytelenségérol.

3.3. A Polgarmester
- elldtja az ajanlatkérd képviseletét a kozbeszerzési eljarasban. Helyettesitésére az

Onkormanyzat SzMSz-ében foglaltak az irAnyadok.

- jogosult barmely eljarasi cselekményen — kiilondsen a bontasi, illetve az
eredményhirdetési eljarason, a targyaldsokon — az ajanlatkéré képviseletében jelen
lenni

- kijeldli a tagokat a Kozbeszerzési Munkacsoportba

- dont a Biralobizottsagi tagok személyérdl és az eljarasba jogi szakért (felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd /ligyvéd), illetve egyéb kiilsé szakértd
bevonasarol, amennyiben a hataskorére vonatkozo rendelkezések lehetové teszik

- alegyzOdvel egyiitt aldirja a szerzodést a nyertes ajanlattevével

- ellatja a kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyokban, illetve jelen szabalyzatban
meghatarozott egyéb feladatokat

3.4. A Jegyz6

- gondoskodik a kozbeszerzési eljaras elokészitésétol az eljaras lezarasaig, illetve a
szerz6dés teljesitéséig felmeriilt adminisztrativ feladatok elvégzésér6l, a
kozbeszerzési eljarasok valamennyi dokumentumanak nyilvantartasba vételérdl és
megorzésérdl a hivatali irattar Utjan. E feladatokat a Jegyz6 altal megbizott személy is
ellathatja.



- elkésziti az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet az adott évre tervezett
kozbeszerzeseikrol

- gondoskodik a kozbeszerzési terv, illetve annak moédositasanak elkészitésérdl és
meglrzésérdl, tovabba a kozbeszerzési terv, valamint modositdsa kdzzétételérdl, a
Kbt. 43. §-ban meghatarozott egyéb adatokkal/iratokkal egyiitt. A kozbeszerzési terv
modositasa esetén a modositas elkészitésétdl szamitott 6t munkanapon beliil koteles a
kozzétételi kotelezettségét teljesiteni.

- elkésziti az éves statisztikai osszegzést, legkés6bb majus 31-ig

- amennyiben indokolt, elézetes tajékoztatot készit a Kbt. 38. §-a alapjan;

- javaslatot tesz a Képviseld-testiiletnek jelen kozbeszerzési szabélyzat, valamint
mellékleteinek a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé modositasara

- apolgarmesterrel egyiitt alairja a szerz6dést a nyertes ajanlattevdvel

- elldtja a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, e Szabalyzat
eldirasai betartasanak ellenérzését

- az ellenérzések tapasztalatairdl évente tajékoztatja az Onkorményzat illetékes
bizottsagat, valamint a képviseld-testiiletet

- ellatja a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyokban, illetve jelen szabalyzatban
meghatarozott egyéb feladatokat

- gondoskodik az eljarasi szintll jogosultsagok kiosztasarol az EKR-ben,

Jelen szabalyzatban, illetve a vonatkozo jogszabalyokban az ajanlatkérd részére elGirt
hataridok betartasaért a Jegyzo felel.

4.) A jogi szakérté feladatai

Az ajéanlatkérd felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado, illetve ligyvéd/iigyvédi iroda
bevonasaval kiilon megbizasi szerz6dés alapjan gondoskodik a Kbt-ben, valamint jelen
Szabalyzatban a felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado, illetve a megbizott ligyvédi
iroda képviselje részére eldirt feladatok ellatdsarol a kozbeszerzési eljarasok
jogszeriiségének biztositasa érdekében.

A jogi szakérté a kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatdsa soran koteles a
kozbeszerzési szakértelmet biztositani, és ellatja jelen szabalyzatban, illetve a megbizasi
szerzOdésében foglalt feladatokat.

[formézott: Balra zart

V. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer alkalmazasa

A kozbeszerzési eljarasok nyilvantartasat és lebonyolitdsanak elektronikus tamogatasat
biztosito, egységes elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) hasznélata
az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet
2.8 (3) bekezdésében foglalt kivételekkel — kotelezo

Az EKR alkalmazdsa sordn az Ajanlatkérd részére a szervezeti szuper user feladatait a Jegyzé
latja el.

A Jegyz0 altal megbizott koztisztviselok valamint a Biralobizottsag tagjai és az Ajanlatkérd
altal kozbeszerzési feladattal megbizott szakérték jogosultak az Ajanlatkérd szervezet




tagjaként regisztralni az EKR-ben. A csatlakozdsi kérelmek elbirdlasara valamint a szervezeti-
¢és eljarasi szintii szerepkorok kiosztasara a Jegyzé (szervezeti szuper user) jogosult. Az egyes
szerepkoroket és az ahhoz tartozd jogosultsagok felsorolasat jelen Szabalyzat 3. szamu
melléklete tartalmazza.

Kozbeszerzési eljards meginditasa, eljarasi jogosultsag kiosztasa nélkiil is adhatd szervezeti
szintli szerepkor hivatali koztisztviseld részére eljaras elOkészitése illetve kozbeszerzési terv
karbantartasa érdekében ezen feladatok ellatasara lehetséget ado jogosultsaggal.

Eljardsi szintQi szerepkorhoz tartozd jogosultsag kizardlag a Biralobizottsdg és hivatali
koztisztviseld részére adhato.

Az EKR-be regisztralt felhasznaldk az adataikban bekoOvetkezett valtozas haladéktalan
bejelentésére kotelesek.

|. AZ ELJARAS FOLYAMATA

1.) Az eljaras el6készito szakasza
1.1. Beszerzési igények

A kozbeszerzési terv szakmai megalapozottsaganak érdekében valamennyi iroda koteles az
eldiranyzatok alapjan tajékoztatast adni a Jegyz6 részére minden év februar 28-ig a beszerzési
igényeikrdl, mely részletesen tartalmazza a beszerzés targyanak pontos megjeldlését, a
beszerzés mennyiségét, varhatd értékét, a beszerezendd aruk felhasznalasanak, szolgaltatasok
igénybevételének, ¢épitési beruhazasok megvalositasanak tervezett kezdeti idSpontjat,
valamint a beszerzés szakmai indokait.

1.2. A kozbeszerzési terv

A Jegyz0 a beszerzési igények alapjan a Kbt. 42. §-ban foglaltaknak megfelelden a képviseld-
testiilet altal jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével a koltségvetési év
elején, legkésdbb marcius 31. napjaig elkésziti az éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet az
adott évre tervezett kdzbeszerzésekrdl, melyet legalabb 6t évig meg kell Oriznie.

Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervrdl, illetve annak modositasarol a Polgarmester
elterjesztése alapjan a Képviselo-testiilet hatarozatban dont. A kozbeszerzési eljarasokat
ugy kell elokésziteni, hogy legkésobb a jovahagyott kdzbeszerzési tervben megtervezett
idépontban azok megkezdhetdk legyenek.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozod
eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell az adott évre tervezett valamennyi kdzbeszerzést.

A kozbeszerzési terv nyilvanos.



Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni, koteles
tovabba a Kbt. 43. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a kozbeszerzési tervet a Kozbeszerzési
Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban vald
kozzététel valamely okbol nem lehetséges a sajat honlapjan — kozzétenni.

Kozbeszerzési eljaras kizarolag akkor kezdheté meg, ha - a szerzédés megkotéséhez
esetlegesen sziikséges engedélyeken tal - az ajanlatkérd rendelkezik a szerzodés teljesitését
biztosito anyagi fedezettel, vagy olyan biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi
fedezet rendelkezésre fog allni, illetve, ha tdmogatasra iranyul6 igényt/palyazatot nyujtott be.
Az anyagi fedezetre vonatkozé feltétel meglétéért az onkormanyzat SZMSZ-ében, az Aht-
ben, illetve az Amr-ben meghatarozott személy (gazdasagi vezetd) felelds.

1.3. Az eljaras meginditasa
A Kozbeszerzési Munkacsoport el6késziti az eljarast jelen szabalyzat szerint.

A kozbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével, illetve ajanlattételi felhivas
megkiildésével indul az EKR rendszeren keresztiil.

A Munkacsoport, illetve a megbizott jogi szakérté (IV.4.) pont) a Munkacsoport &ltal
rendelkezésére bocsatott miiszaki dokumentacié és egyéb informacidk alapjan elkésziti az
adott eljarasra vonatkozo jogszabalyok alapjan az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast.

2.) Az eljaras fobb szabalyai, a bontasi eljaras, az ajanlatok elbiralasa

A megfelel6 ajanlattétel és részvételi jelentkezés eldsegitése érdekében, a hirdetmény nélkiili
targyalasos eljaras kivételével, az ajanlatkéré - az e torvényben meghatarozottak mellett -
koteles az alabbi, a felhivast kiegészité kozbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre
bocsatani:

a) a szerzOdéstervezetet, kivéve targyalasos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkérd jogosult szerzddéstervezet helyett csak az altala ismert szerzddéses feltételeket
meghatarozni (a szerzédéstervezet és a szerzOdéses feltételek a tovabbiakban egyiitt:
szerzOdéstervezet),

b) az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok, illetve a
részvételre jelentkezok részére sziikséges informaciokrol szolo tajékoztatast, az ajanlat és
részvételi jelentkezés részekeént benytjtandé igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint az
egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum mintdjat. Az ajénlatkérd tovabbi ajanlott
igazolas- és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre.



2.3. Kiegészitd tajékoztats, konzulticio

A Kbt-ben meghatarozott hataridig szabalyosan beérkezett kérelemre a Kozbeszerzési
Munkacsoport altal kijelolt személy (IV. 1.3. pont), vagy a jogi szakérté (IV. 4. pont) a Kbt-
ben foglaltak szerint megkiildi a kiegészitd tajékoztatast.

Kiegészit6 tajékoztatas nyujthatd konzultacid formajaban is. Ebben az esetben az eljarast
meginditd felhivasban kell megadni a konzultacié idépontjat és helyét. A konzultaciorodl
jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a konzultacio napjatdl szamitott 6t napon belill meg kell
kiildeni vagy elektronikusan hozzaférhetévé kell tenni a Kbt. 56. § (5) bekezdés szerinti
gazdasagi szereplOk részére.

Az eljaras folyaman tartott esetleges konzultdcién az ajanlatkérd részérél a Munkacsoport
vezetdje, vagy az altala megbizott Munkacsoport tag (IV. 1.3. pont) koteles, az altala
meghivott személyek, valamint a jogi szakértd (IV. 4. pont) jogosult részt venni. A
konzultacio Jegyzokonyvének vezetéséért és megkiildéséért, illetve a hozzaférés biztositasaért
a Munkacsoport erre kijelolt tagja felel a megbizott jogi szakértdvel egyiittmiikddve.

2.4. A bontési eljaras

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazd iratok felbontasat az EKR az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat kovetden, kettd oraval késébb kezdi meg.

A bontasi jegyzékonyvnek a jogszabalyban el6irt hataridoben és személyek részére torténd
EKR rendszeren torténd megkiildése iranti intézkedések megtétele a Munkacsoport altal
kijelolt személy (IV. 1.3. pont), vagy a jogi szakért6 (IV. 4. pont) feladata.

2.5._ Az ajanlatok elbiralasa

Az ajanlatok felbontasakor, illetve az elbiralasuk soran a Biralobizottsig a Kbt-ben
meghatarozott feltételek fenndlldsa esetén javaslatot tesz az ajanlatok/részvételi
jelentkezések érvényességére, illetve esetleges érvénytelenségére, tovabba az
ajanlattevék/részvételre jelentkezdk eljarasbol torténd kizarasara.

A részvételre jelentkezdk, illetve ajanlattevék pénzigyi, gazdasagi, miszaki, szakmai
alkalmassaganak, illetve alkalmatlansaganak vizsgalata, valamint az ajanlatok elbiralasa,
kozbensd intézkedések megtétele a Birdlobizottsag feladata jelen szabalyzat IV. 2.) pontja
szerint.

Ajanlatkérd koteles az Osszes ajanlattevé/részvételre jelentkezd szamara azonos feltételekkel
biztositani a hianypotlas lehetdségét.

3.) A dontés, a szerz6dés megkotése, teljesitése, jogorvoslati eljaras



A kozbeszerzési eljarast lezar6 dontést a Biralobizottsag szakvéleményében foglaltak
figyelembevételével a Biralobizottsag elndkének elbterjesztése alapjan a Képviseld-testiilet
Gazdasagi Bizottsaga hozza meg.

Az ajanlatkéré koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezdt irasban tajékoztatni az
eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérol,
az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezé kizarasardl, a szerz6dés teljesitésére vald
alkalmatlansaganak megallapitasarol, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének a Kbt. 73.
§ szerinti egyéb okbol tortént érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes
indokardl, az err6l hozott dontést kdvetden a lehetd leghamarabb, de legkésobb harom
munkanapon beliil.

Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott mintak szerint irasbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az
irasbeli Osszegezésnek minden ajanlattevo a reszveteh szakasz lezérasa esetén részvételre
jelentkez6 részére egyidejiileg; 4 trontkus—ton_EKR rendszeren keresztiil
torténd megkiildésével teljesiti.

Az eljaras lezarasakor donteni kell:
- a kozbeszerzési eljarasban benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességérol,
érvénytelenségérol, az eljaras eredményérol
- a beszerzés finanszirozhatésagarol, azaz a kozbeszerzés és a varos koltségvetésének
Osszhangjarol
- a nyertes ajanlattevovel/ajanlattevokkel kdtendd szerzdés/szerzodések alairasarol.

A biralobizottsag elndke — a jogi szakérté bevonasaval — elkésziti, illetve az érintetteknek
megkiildi az 6sszegezést.

A szerzédés alairasara az ajanlatkéré képviseletében a Polgarmester a Jegyzo
ellenjegyzésével jogosult. Amennyiben a kdzbeszerzés targya ajanlatkéronek nem mindsiilé
koltségvetési szervet/intézményt érint, annak vezetdje is alairja a szerzédést.

Az eljaras eredményérol szolo tajékoztatdt az ajanlatkérd legkésébb a szerzodéskotést, ennek
hidnydban az eljards eredménytelenné nyilvanitasarél vagy a szerz6dés megkdotésének
megtagadasarol szold ajanlatkéréi dontést kovetd tiz munkanapon belill kell megkiildeni
kozzétételre. A kdzbeszerzési eljaras ezen hirdetmény kozzétételével zarul le.

A hirdetmény kozzétételért — amennyiben jogi szakérté nem keriil az eljarasba bevonasra - a
jegyzo felelds.

A szerz6dés modositasara kizarolag a Kbt-ben foglalt feltételek fennallasa esetén van
lehetdség.

A szerzddés teljesitését a Munkacsoport, illetve a kijelolt tagja (IV. 1.3.) koteles figyelemmel
kisérni, jogellenes, egyéb szabalyba iitk6z6 teljesités tudomadsra jutasa esetén koteles jelezni a
Munkacsoport vezet6jének, a Polgarmester vagy a Jegyzd részére, valamint az eljarasban
megbizott jogi szakértének (IV.4 pont), aki koteles a sziikséges intézkedéseket miel6bbi
megtenni a szerz6désszegés orvosolasa érdekében.



A kozbeszerzési eljaras barmely cselekménye elleni jogorvoslati eljaras meginditasa esetén a
Polgarmester koteles az ajanlatkérd részére a jogorvoslati eljarasban eldirt kotelezettségei
teljesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni.

4.) Ellenérzés

A kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, e Szabélyzat eldirasai betartdsanak
ellenérzését a Jegyzé latja el. Az ellendrzések tapasztalatairol évente tajékoztatja az
Onkormanyzat illetékes bizottsagat, valamint a képvisel6-testiiletet.

VI. VEGYES RENDELKEZESEK

1.) A kozbeszerzése ellenérzése

Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasait a belso ellendrzési feladatokat ellatd személy jogosult
¢és koteles rendszeresen ellendrizni. A belsd ellendr a kdzbeszerzési Munkacsoport és a
biralobizottsag {ilésén tanacskozasi joggal jogosult részt venni.

2.) A verseny biztositasa, alapelvek

A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré koteles biztositani, a gazdasagi szereplé pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérOnek esélyegyenléséget és egyenld banasmodot kell biztositania a gazdasagi
szereplok szamara.

Az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és a
tisztesség kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni. A joggal valod visszaélés tilos.

Az ajanlatkérének a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem
el6tt tartva kell eljarnia.

Az Eur6pai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozosségi szarmazast aruk szamara
a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nydjtani. Az Eurépai Union kiviil letelepedett
gazdasagi szereplok és a nem kozosségi szarmazasu aruk szamara a kdzbeszerzési eljarasban
nemzeti elbanast Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a kozbeszerzések terén fennalld
nemzetkozi kotelezettségeivel 0sszhangban kell nyujtani.

A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkérd azonban levetdvé teheti - de
nem kovetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv hasznalatat is.

3.) Kommunikacid, nyilvanossag, kozzététel

Az ajanlatkéro és a gazdasagi szereplok kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos minden
nyilatkozattétel - ha a Kbt-bdl mas nem kdvetkezik - irasban torténik.,,
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A koOzbeszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelds miniszter altal tizemeltetett egységes,
elektronikus kézbeszerzési rendszer (EKR) igénybevételével kell lebonyolitani.

Az irasbeli nyilatkozatok - ahol valamely kapcsolattartasi format e térvény kifejezetten nem
kivan meg - teljesithetdek:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités utjan azzal, hogy a Kbt. szerint eldirt tajékoztatasra vagy
informaciokérésre postai kézbesités csak kivételesen és indokolt esetben vehetd igénybe;

b) faxon;

¢) elektronikus uton.

A koOzbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok fOszabaly szerint nyilvdnosak, a
Biralobizottsag munkaja nem nyilvanos. A Biralobizottsagi iratokat kizarélag jogszabalyban
meghatarozott esetekben lehet nyilvanossag, illetve harmadik személy tudomasara hozni.

Az ajanlatkérd hirdetmény utjan koteles kozzétenni:

a) az elOzetes tajékoztatot;

b) a nyilt eljarast megindit6 ajanlati felhivast;

c) a meghivasos, illetve targyalasos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve innovacios
partnerséget meginditd részvételi felhivast, kivéve az eldzetes tajékoztatot tartalmazod
hirdetménnyel, valamint a kiilon jogszabaly szerinti id6szakos eldzetes tajékoztatot tartalmazo
hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyaldsos eljaras, tovabba kiilon jogszabaly
szerinti eldmindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos ¢s targyalasos eljaras,
versenyparbeszéd, illetve innovacios partnerség soran kiildott kozvetlen részvételi felhivast;
d) a 117. §-ban szabalyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljarast meginditd
felhivast;

e) a kiilon jogszabaly szerinti id6szakos eldzetes tajékoztatot és az eldmindsitési hirdetményt;
f) a tervpalyazati kiirast;

g) a koncesszios beszerzési eljarast megindité felhivast a 128. § és a 129. § (2) bekezdése
szerinti eljaras kivételével;

h) az eljaras eredményérol sz616 tajékoztatot;

i) a tervpalyazati eljaras eredményérél szolo tajékoztatot;

j) a szerz6dés modositasarol szolo tajékoztatot.

Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikddtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban - amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valo kozzététel nem lehetséges, a
sajat vagy a fenntartdja honlapjan - kdzzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;
b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul,

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a szerz6déskotést kovetden haladéktalanul,

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést kovetden
haladéktalanul,

jelentkezdknek vagy az ajanlattevoknek valdo megkiildéssel egyidejiileg;

f) a szerz6dés teljesitésére vonatkozd kovetkezé adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast
meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld eljarasok esetében felhivasra), a szerz6do
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszerli volt-e, a szerzodés teljesitésének az
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ajanlatkérd altal elismert idopontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzodés mindegyik fél - tamogatasbol megvaldsuld
kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént
teljesitését kovetd harminc napon beliil;

g) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai dsszegzést az ott eldirt hatariddig.

Az elézbéekben felsorolt adatok kdzérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala
iizleti titokra hivatkozassal nem tagadhat6 meg,

- az a) pontja szerinti kozbeszerzési tervnek honlapon torténd kozzététel esetén a targyévet
kovets évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének
lennie.

- a b) és )-g) pontja szerinti adatot, informaciot, dokumentumot az ajanlatkéré honlapon
torténd kozzététel esetén legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idétartamra
koteles elérhetové tenni.

- a ¢)-d) pontja szerinti szerz6déseket az ajanlatkérd honlapon torténd kozzététel esetén
legalabb a teljesitéstdl szamitott 6t évig koteles elérhetdvé tenni.

- az f) pontja szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan iddre kotott
szerzOdés esetében a szerzédés megkotésétol szamitva évenként kell aktualizalni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdsagi
feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerOs befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell
megOrizni.

4.) A szabalyzat hatalyba lépése

Jelen szabalyzat — jogszabaly, vagy szervezeti, milkddési szabalyzat valtozasa miatti —
feliilvizsgélatanak, és modositasanak kezdeményezésére a Jegyzé a megbizott jogi szakértd
(IV.4 pont) véleményének kikérését kdvetden jogosult.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos Kbt., valamint az
adott kozbeszerzési eljarasra vonatkozo jogszabalyok rendelkezései, tovabba az
Onkorményzat szervezetére ¢és milkodésére vonatkozd jogszabalyokban foglaltak az
iranyadoak.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek kotelesek a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasanak torvényessége érdekében a kozbeszerzési torvény, az ahhoz kapcsolodo
jogszabalyok, valamint jelen kdzbeszerzési szabalyzatban rogzitett rendelkezések betartasara,
illetve betartatasara. A kdzbeszerzési eljarasokban az eljard személyek a jelen szabalyzatban
rogzitett feladatok ellatasaért felelésséggel tartoznak.

A fenti médositasokkal modosul a szabalyzat, a Polgarmester eléterjesztése alapjan
2047.05:30: 2018. december 13. napjatél kezd6dé hatallyal, és jelen, a médositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt szabalyzatet-szabalyzat az elfogadasa napjan lép hatalyba és
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Varpalota,2047065:30-rapja 2018. december 13. [forma’zott; Kiemelt
Campanari-Talabér Marta dr. Ignicz Anita Eva
polgarmester jegyzd

Jelen Szabalyzatot Varpalota Varos Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a 121/2017(\/30.) [forma’zott: Kiemelt

.../2018. (XI1.13.) hatarozataval jovahagyta.

Mellékletek:

1. Osszeférhetetlenségi nyilatkozat-minta

2. Eves Kozbeszerzési Terv-minta

3. Az EKR portil jogosultsagi rendszerének szervezeti szintii ajanlatkéroi szerepkorei és
az azokhoz tartozé funkciok

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT



Alulirott ............cooeene. (anc....ooooviiiiinn.. ) s szam alatti lakos
nyilatkozom, hogy Varpalota Viros Onkormdnyzata Ajanlatkéré altal .... tirgyban Kiirt
kozbeszerzési eljardsban nem all fenn a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény

(Kbt.) 25. §-aban meghatarozott dsszeférhetetlenség.

Nyilatkozom tovabba, hogy a fent megnevezett kdzbeszerzési eljarasban nem veszek részt

sem ajanlattevoként, sem alvallalkozoként.

Tudomassal birok arrél, hogy az eljarassal kapcsolatban tudoméasomra jutott informéciok nem
nyilvanosak, azok tekintetében titoktartasi kotelezettség terhel, ennek esetleges megsértésének

kovetkezményei idébeli korlatozas nélkiil terhelnek.

alairas

1o NV,
Lakcim:...........oooiiii
ALAIrAS: ..o

2. NEV.i
Lakeim:. ..o

ALAIraS: ..o



EVES KOZBESZERZESI TERV

Ajanlatkéré megnevezése: Varpalota Varos Onkormanyzata

Erintett év: ... év

2. szamu melléklet

Sor- Eljaras Kozbeszerzési | Eljarasrend* | Eljaras megindita- | Szerz6déskdtés | Anyagi fedezet
széam | tipusa? szerz8dés sénak tervezett tipusa’
targya®, vagy tervezett idépontja®
épitési vagy idépontja®
szolgaltatasi
koncesszid
megnevezése
1.
2.
3.
2 Nyilt, meghivasos, innovaciés partnerség, targyaldsos, hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras,
versenyparbeszéd

3 Arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgiltatds megrendelés
4 Kbt. mely része, mely fejezete szerinti eljards

5 Ev, honap

6 Ev, honap

7 Sajat eré/tamogatés




3. szamu melléklet+

Az EKR portadl jogosultsagi rendszerének szervezeti szintii ajanlatkérdi szerepkorei és az
azokhoz tartozo funkciok az alabbiak:

Szervezeti szuper user: A szerepkorrel rendelkezé felhaszndld modosithatja a szervezetének
adatait, a szervezethez vald csatlakozasi kérelmeket elbiralhatja. A szervezethez
csatlakozott felhasznaldk szervezeten beliili jogosultsidgait karbantarthatja, azaz
hozzarendelhet vagy elvehet télik szerepkort. Eljarasonként mas-mas szerepkort allithat
be a felhaszndlohoz. A szervezeti szuper user szerepkort a szervezetet regisztrald
felhasznald automatikusan megkapja.

Szervezet tag: A felhasznald tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud tovabbi
jogosultsagot adni a felhasznaldnak.

Kozbeszerzési terv karbantarto: A szerepkorrel rendelkezd felhasznald karban tudja tartani a
szervezet éves kdzbeszerzési tervét, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet.

Eljdrdsi jogosultsdg karbantarto: A szerepkorrel rendelkezd felhasznalo karban tudja tartani a
szervezet tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozd jogosultsigait. Uj eljarasra

vonatkozd jogosultsagot tud 1étrehozni, meglévd jogosultsagot vissza tud vonni.

Az EKR portal jogosultsagi rendszerének eljardsi szinti ajanlatkérdi szerepkorei és az
azokhoz tartozo funkciok az alabbiak:

Kozbeszerzési eljards betekintd: A kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti

Kozbeszerzési eljardst szerkeszto: A szerepkorrel rendelkezd felhaszndld a kozbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kozvetleniil
moédositd  eljarasi  cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra
jogosultsagot adni mas felhasznaloknak nem tud.

Kozbeszerzési eljdrast irdanyito: A szerepkorrel rendelkezd felhasznald a kozbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kdzvetleniil
moédositd eljarasi  cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas
felhasznaldoknak az eljarasra tud jogosultsagot adni.

FAKSZ ellenjegyzo: Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznald rendelkezhet, csak ezzel a
szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkciot
inditani.

Nem fiiggetlen FAKSZ neve: ...................... lajstromszdma. ................

Megbizott Fiiggetlen FAKSZ neve: ................., lajstromszama. ...............
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