VEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott Dr. Ignacz Anita Eva, a Véarpalotai Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal)
vezetbje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleléen 2019.
évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

* a bels6 kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabalyszer(i, eredményes,
gazdasagos, és hatékony mikodésérol,

» olyan szervezeti kultara kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a
szervezeti célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének
biztositasara,

* a koltsegvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon
rendeltetésszer(i hasznalatarél, az alapité okiratban megjeldit tevékenységek
jogszabalyban meghatarozott kvetelményeknek megfeleld ellatasardl,

» arendelkezésre all6 eléiranyzatok célnak megfelei6 felhasznalasarol,

* a kOltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a
gazdasagossag kévetelményeinek érvényesitésérél,

* a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaitatasi kotelezettségek teljesitésérél,
azok telijességérdl és hitelességérol,

* agazdalkodasi lehetbségek és a kotelezettségek Gsszhangjardl,

* az intézményi szamviteli rendrdl,

* olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszeriiségére  és szabalyszerliségére  vonatkozoéan, biztositja az
elszamoltathatéségot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

» arrdl, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizétt
célokkal és az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre
tudjak hajtani a meghatéarozott feladatokat és értékeini tudjak az elért eredményeket.
E tevékenységrél a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztil folyamatos
informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd elbirasainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkornyezet:

A kontrollkdrnyezetet tobbek kézott a szervezeti struktira, a belsé szabalyozottsag, a
folyamatok dokumentélasa, feladat- és felelésségi kérok és a humaneréforras kezelés
hatarozza meg.

A Hivatal stratégiai és operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irasban
rogzitett és a szervezet tagjai szaméara megismerheté volt mind a Hivatal mind Varpalota
Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) vonatkozasaban: Alapito Okirat,
Szervezeti Es Mikddési Szabalyzat (tovabbiakban: SzMSz), valamint az Onkormanyzat
és a Hivatal céljait meghatarozoé stratégiai dokumentumok.

A Hivatal hatdlyos (hatalyba Iépés: 2017. junius 01.) SzMSz-e tartalmazza a Hivatal
feladatait, munkarendjét, Ugyfélfogadasi rendjét, a szervezeti felépitést, az egyes
szervezeti egységek feladat-es hataskorét, felelésségi szabalyokat.

A munkakori leirdsok korabban is az SzMSz fliggelékét képezték, de a munkakéri
megnevezések és a hozza tartozd feladatok elavultak voltak, igy a legutdbbi aktualizalas
soran modositasra keriltek, mely intézkedéssel a munkakorék Gsszhangba kerliltek a
hivatal szervezeti struktirajaval.




Az ellenérzési nyomvonal szintén az SzMSz fiiggelékét képezte, de felllvizsgalata
szlikségessé valt, hogy a hatalyos jogszabalyoknak megfelelien. A 2020. évi felllvizsgalat
soran a kordbban azonositott szervezeti folyamatok és a hozza tartozo felelésségi korok is
frissitésre kertiltek.

A Dbelsé szabalyzatok atdolgozasa megtortént, valamennyi aktualizalt szabalyzatot
hatalyba léptettik, igy azok mar biztositiak a rendelkezésre all6 forrasok szabalyszertd,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Utmutaték alapjan kidolgozasra keriilt a Belsé Ellenérzési Kézikdnyv (BEK) A BEK
hasznalatanak célja, hogy a mindennapi munka soran egységes eljarasrend és iratmintak
alkalmazaséaval végezze a bels6 ellenérzés a tevékenységét. A BEK minden résztvevd
onkormanyzat belsd ellenérzési tevékenysége szempontjabdl iranyadé. A BEK tartalmardl
a Bkr. rendelkezik, valamint eléirja, hogy a kézikonyvet rendszeresen felil kell vizsgalni és
a sziukséges modositasokat (pl. jogszabalyi, médszertani Gtmutatdé vaitozas) el kell
végezni. A BEK felilvizsgalatara és médositasara 2018. jinius hénapban sor kertlt, akkor
a jogszabalyi valtozasok szerinti aktualizalasa is megtortént, a kdvetkezd fellilvizsgalatara
2020. évben kertll sor.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A korabbi Kockazatkezelési szabalyzatot fellilvizsgaltak, és a kockazatok
meghatarozasara, felmérésére, elemzésére, kezelésére 2019. junius 1-jei hatallyal
elfogadasra keriilt az Integralt kockazatkezelés eljarasrendjérél sz616 szabalyzat.

A jogszabalyi el6irasok alapjan a Hivatal vezetéje miikddteti a kockazatkezelési rendszert.
A belsé ellendrzési vezetd, a vezetés véleményének figyelembevételével
kockazatelemzést végzett, melyet kovetéen megtortént a szervezet folyamatainak
azonositadsa, majd a folyamatok és szervezeti egységek kockazat-értékelése.

A kockazatok értékelésének célia annak megallapitasa volt, hogy a beazonositott
kockazatok milyen mértékben befolyasoljak a Hivatal és az Onkormanyzat f6 célkitlizéseit.
Az értékelés sordan meghataroztuk a feltart kockazati tényezdk bekdvetkezésének
valoszinliségét, illetve a szervezetekre gyakorolt hatasukat. A f6 kockazati prioritasok
meghatarozasahoz figyelembe vettik az adott kockazattal szembeni tlir6képességet.

A kockazatfelmérést kdvetd 1épés az azonositott kockazati tényezdk értékelése, amely a
legjobban attekinthetd médon a kockazatelemzési kritérium matrix (KKM) elkészitésével
volt megoldhaté. Kockazati szempontbdl rangsoroltuk a szervezet tevékenységeit,
folyamatait és az ellenérzések sulypontjat a kockazatos terliletekre 6sszpontositottuk.

A kockazatelemzés eredményére alapozva a belsé ellenérzési vezetd elkészitette a 2017-
2020. éevekre vonatkozé belsd ellenérzési stratégiai tervét, illetve ez utébbi alapjan
6sszedllitotta éves ellendrzési tervét is.

Kontrolltevékenységek:

A jogszabaly alapjan a koéltségvetési szerv vezetbje koteles a szervezeten belill
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjdk a kockazatok kezelését,
hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erésitik a szervezet integritasat.

A kontrolitevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulé kontrollok
kiépitését, kiléndsen az alabbiak vonatkozasaban:

* a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kételezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a tamogatasokkal valod
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

* a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontu megalapozottsaga,




* a dobntések szabalyszeriiségi szempontbdl t6rténé jévahagyasa, illetve
elienjegyzése, valamint

* a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé
kdényvvezetés és beszamolas).

A dontések célszerlségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontu
megalapozottsdga, valamint szabalyszerliségi szempontb6l térténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt, de ezen jogkorok szabalyozottsaga a
szervezetben és személyekben t6rténé valtozas miatt elavult volt, aktualizalasa
szilkségessé valt, melyet a belsé ellenérzés is alatamasztott. Fentiek miatt aktualizalasra
kerlltek a gazdalkodasi jogkérok, mellyel a kockazatok csokkentek, tovabba mar
megfeleléen tAmogatjak és szabdalyozzak a gazdalkodas mlikodését.

A tevékenységek feladatkori elkllonitésére kiemelt figyelmet forditottunk.

Az é&llami tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok
mindenképpen a kontroll rendszer kiemelt elemét kell képezzék, mind az 6nalléan miikédé
és gazdalkod6, mind az 6nalléan miikddé intézmények esetében. A pénzgazdalkodassal
kapcsolatos jogkorok, feladatok szintén kiemelten fontosak. Megfelelé kontroll sziikséges
a céljelleggel nyujtott tdmogatasok vonatkozasaban, kiemelt figyelmet forditva az
onkormanyzat tobbségi tulajdondban lévé gazdasagi tarsasagoknak folyésitott
pénzeszkdzok juttatasara, felhasznalasara.

Ezen tevékenységek ellenérzése 2019. évben megtoriént.

A jovbre vonatkozdéan a stratégiai ellenérzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritdsokon alapul, mely azt jelenti, hogy kockazati szempontbdl rangsoroljuk a szervezet
tevékenységeit, folyamatait és az ellenérzések sulypontjat - a kockazatelemzés
eredménye alapjan - évrél-évre a kockazatos teriiletekre 6sszpontositjuk.

Informacios és kommunikacios rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikédtetni,
melyek biztositjak, hogy a megfelelé informaciok a megfelelé idében eljutnak az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A Hivatalnal az informéaci6é atadasat elésegiti az elektronikus levelezérendszer, mely a
Hivatal valamennyi dolgozdja részére elérhetd, hasznalata kételezé.

Vérpalota varos honlapjan kdzzétett informaciok kére folyamatosan béviil, de még nem
telies korl. A kozzétett kotelezé informacidkat lakossagi tajékoztatasok, hirek és
esemeényekrdl sz6l6 beszamoldk egészitik ki. A Kozzétételi szabalyzat 2017. augusztus
15-i hatéllyal a hatdlyos jogszaballyal 6sszhangban aktualizalasra kerdilt.

A Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzatat felillvizsgaltak, aktualizaltak, a Magyar
Nemzeti Levéltar is megfelelének itélte. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat
2019. oktéber 31-ét6l hatalyban van.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

A Hivatal vezet6jeként gondoskodtam fiiggetien belsé ellenérzés kialakitasardl és
megfelelé miikddtetésérdl. A belsé ellenbrzési egység szervezeti és funkciondlis
fuggetlenségét biztositottam, a belsé ellenérzés mikodéséhez szikséges forrasok
rendelkezésre alltak.

A Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valosult meg, hogy a belsé ellendr a
belsé ellenbrzési terv alapjan hivatali ellenérzéseket hajtott végre. A belsé ellenérzés altal
feltart hianyossdgok megfelel6 intézkedési terv készitésével és azok végrehajtasaval
megsziintethetbek, illetve egyes, fent és az ellenérzés jelentésekben emlitett teriileteken a
kockazatok csékkenthetbek.




A beszamolas évében gondoskodtam a kulso, illetve a belsé ellenérzések javaslatai
alapjan készilt intézkedési tervek készitésérdl és végrehajtasarol, tovabba a koltségvetési
szervek belsé kontrolirendszerérél és belsd ellendrzésérél szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (Bkr.) foglaltaknak megfeleld nyilvantartas vezetésérél.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valésagnak
megfelelben, atlathatéan, teljes koriien és pontosan tiikrozik a széban forgé pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezettje eleget tett targyévben
esedékes tovabbképzési kbtelezettségének a belsé kontrollok témakérében:

igen - nem
Kelt: Varpalota, 2020. majus 15.

P. H.

dr. Ignacz Anita Eva
jegyzé



