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Tisztelt Képviseld-testiilet!

A nemzeti kdznevelésr6l sz6l6 2011. évi CXC. torvény 85. § (2) bekezdése alapjin a
fenntarté tanévenként legfeljebb egy alkalommal kételezheti az intézményvezet6t arra, hogy
az intézmény tevékenységérdl atfogd modon beszdmoljon.

A Virpalotai Osszevont Ovoda és Bolcséde vezetbie, Bognarné Mérocz Viktéria elkészitette
az intézmeny 2020-2021. nevelési évben végzett tevékenységérdl szol6 beszamolodjat.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a beszdmolé megvitatdsa utin fogadja el a
hatérozati javaslatot!

Virpalota, 2021. szeptember 01. e

Campanari-Talabér Matta
polgarmester

Virpalota Viros 6nkorményzati Képviselo-testiilete
8100 Varpalota, Gardonyi Géza u. 39,
Tel: 592-660. Pf.: 76. fax: 592-676

e-mail: vérpalota@varpalota.hu

Virpalota Véros Onkorményzati Képviselo-testillete 2021. szeptember 23-ai iilésén a
kovetkez6 hatérozatot hozta:
«..f2021. .23.) képviseld-testiileti
hatirozat:

Virpalota Véros Onkorményzati Képviselé-testiilete a Varpalotai Osszevont Ovoda és
Bolcs6de 2020-2021. nevelési évben végzett tevékenységérdl szolé beszameoldjat
elfogadja, egyben kdszonetét fejezi ki az intézményben dolgozoknak a lelkiismeretes
munkajukért.

Hatsridé: a dontes megkiildésére: azonnal
Felelds: Campanari-Talabér Marta polgarmester

Végrehajtisban kdzremiikédik: Varga Szilvia humdniigyi referens

Vérpalota, 2021. szeptember 23.

Campanari-Talabér Marta dr. Ignacz Anita Eva
polgarmester jegyz
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I. Mitkodési feltételek

Munkinkat meghatirozo jogi szabalyozok:
Magyarorszag Alaptorvénye

2021. évi . Térvény a Munka Toérvénykonyvérsl

1992. évi XXXIII. Térvény a kdzalkalmazottak jogallasarsl
2011. évi CXC. Nemzeti Koznevelési Térvény

20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatsi intézmények mikodésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznélatarol
1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsarol
15/2013. (IL. 26.) EMMI Rendelet a pedagégiai szakszolgalati intézmények miiksdésérsl

326/2013. (VIIL30.) Kormanyrendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasar6l szo6lé 1992. évi XXXIIIL. Torvény koznevelési intézményekben

torténd végrehajtasarol

328/2011. (XI1.29.) Korméanyrendelet a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti
alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatisok téritési dijar6l é&s az igénylésiikhoz
felhasznélhat6 bizonyitékokrol

27/2020. (VIIL.11.) EMMI rendelet a 2020/2021. tanév rendjérdl

363/2012. (XIL 17.) Kormanyrendelet az 6vodai nevelés orszdgos alapprogramjardl

Helyi Szabélyozék
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A Viarpalotai Osszevont Ovoda és Bileséde szervezeti egységei:

Lurké kuckoé Kézponti Ovoda
Kolyokvar Tagovoda

Szivarviny Tagévoda és Bélcsode
Dudolo Tagdvoda

Rikéczi Telepi Ovoda

Inotai Cseperedé Ovoda és Bolcséde
Iciri-piciri Ovoda

Alkalmazotti létszamok:

A Varpalotai Osszevont Ovoda és Bélcséde engedélyezett alkalmazotti 1étszama 26 6vodai
csoportban és 2 bélcsddei csoportban 103 f6, az alibbi munkakorskben:

53 6 6vodapedagégus, melybol 4 f5 tagbvoda vezetdi megbizassal rendelkezik,1 £
intézményvezetd

2 16 kisgyermek neveld

2 18 kisgyermek gondozé

26 6 6vodai dajka

2 16 bolcsbdei dajka

9 {6 konyhai kisegit6

2 dvodatitkar

6 16 pedagdgiai asszisztens

1 félallast évodapszicholdgus latja el.

Gyermek létszamok:

Az intézmény engedélyezett férbhelyszama: 638 6vodas és 24 bolcsodés.

2021. augusztus 31-i gyermeklétszam:

- 571 16 6vodés + 26 SNI

A 2020/2021-es tanévben 206 tankdteles gyermekbél:

137 16 kezdi meg iskolai tanulményait szeptemberben
69 16 marad ¢vodaban

2021. szeptemberére 184 szabad 6vodai féréhellyel és 17 bolesédei férshellyel fog
rendelkezni intézményiink.

A 2021/2022-es tanévre beiratkozott gyermekek szdma:

163 £8 6vodas
20 5 bblcsédés (ebbsl 3 £6 varolistara keriilt)
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2. Tanév rendje

Az évodai nevelési év 2020. szeptember 1-t61 2021, augusztus 31-ig tartott.

A 27/2020. (VIII.11.) EMMI Rendelet alapjin meghatarozott iskolai sziinetek rendje a

2020/2021-es tanévre vonatkozéan az aldébbiak szerint alakult:

o  Oszi sziinet: 2020. oktéber 23. — november 1.
A sziinet el6tti utolsé tanitdsi nap: oktdber 22. csiitortok, a sziinet utani elsd

tanitasi nap: november 2. hétfs,

o Téli sziinet: 2020. december 19. — 2021, janu4r 3.
A sziinet el6tti utolsé tanitdsi nap: december 18. péntek, a sziinet utani elsd tanitsi

nap: januar 4. hétfo,

¢ Tavaszi sziinet: 2021. aprilis 1. — 4prilis 6.
A sziinet el6tti utolsé tanitdsi nap: mdrcius 31. szerda, a sziinet utani elsd tanitési

nap: dprilis 7. szerda.

Intézményeinkben a 45/2020. (111.14.) Korményrendelet szerint a fenntarté
rendKkiviili sziinetet rendelt el 2020. marcius 17-t6l. Sziilsi igények esetén

ligyeletet tartottunk kis csoportokban elészor egy, majd t5bb intézményben.

A nydri zirds idétartama Gvodanként 4 hét volt kiilonbszé idépontokra titemezve, amely id6
alatt a feldjitdsi munkak elvégzése, a nagytakaritds zajlott. Ugyeletet az teljes nyari
id8szakban biztositottunk. Ennek iddpontjarél 2021. februar 15-ig tajékoztattuk a sziiléket.

Munkanap-éthélyezések voltak:

- 2020. december 24. pihendnap, helyette december 12. (szombat) munkanap

A nevelési év soran az iskolai sziinetek, ill. az athelyezett munkanapok idején amennyiben a
sziil6i igények elbzetes felmérése alapjan a gyermeklétszam 10 £6 ald csOkkent, a tagovodak
erre az id6re bezértak, és az Ovodat igényld gyermekeket az éppen soron lévé ligyeletes
tagévoda fogadta az aldbbi iigyeleti rendben, melyet Varpalota Véros Onkormanyzati
Kepviseld-testilletének Human eréforras Bizottsaga hagyott jova.
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Idépont: Ugyelt:
Oszi , szilnet” Kolyokvar Tagovoda
Téli ,,sziinet” Szivarvany Tagovoda €s Bélcséde
Tavaszi , sziinet” Dudolé tagévoda
munkanap athelyezések Lurké kucké Kozponti Ovoda

Az idei ¢vben kiemelt figyelmet kellett forditanunk a kialakult egészségiigyi veszély helyzetre.
A meghozott intézkedések, a fokozott fertGtlenités, 6vintézkedések meghozatala és szabalyok
betartasa ellenére tbb intézménylinkben feliitotte fejét a koronavirus fertézés kollégaink
korében. November, december és februr hénapban tobb intézményiink évodai csoportjaiban

kellet rendkiviili sziinetet elrendelni.

Az intézkedések gyors reagalast és idobeni jelzést igényeltek. Els§ korben az Emberi
Eréforrdasok Minisztériuméba kellet jelezni a fertézsttséget. A tovabbi intézkedés céljabal velilk
szilkségeltetett egyeztetni a csoportok sziméanak és idéintervalluméanak mértékérd! a rendkiviili
sziinet elrendelésével kapcsolatban. Az Oktatdsi Hivataltél megkapott, rendkiviili sziinetrél
2610 hatérozat alapjén jelenteni kellett a jarvanyligyi hatosag fele az érintett fertézotteket és a
kontaktszemelyeket. llyenkor a tagévodaktol kértiik be a dolgozdk és gyermekek adatait, akik
crintettek voltak a kontaktkutatasban. Ezeket az adatokat tovébbitottuk a Népegészségiigyi
Osztaly fele. Az egyeztetett adatok alapjan kiildték meg a hatdrozatokat az érintett személyek
Jarvanyiigyi megfigyelésének elrendelésérél. A hatarozatokat e-mailben, egyenként kiildtiik ki

az érintetteknek.

Ezek az intézkedések szinte mindennaposak voltak, kiilondsen, amikor megkezdddott
intézmeényeinkben az ingyenes tesztelés. Minden dolgozénk élt az ingyen tesztelés
lehetdsegével, igy olyan kollégakrdl is kideriilt a pozitivitas, akik tineteket nem mutattak. Az

eljaras az 6 esetiikben is ugyanaz volt.

A kormény 111/2021. (II1.6.) Kormény rendelete szerint évoddinkban 2021, marcius 8-t61
rendkiviili sziinet kerlilt elrendelésre. A sziinet ideje alatt iigyeletet biztositottunk a dolgozd

szill6k gyermekeinek.
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Nevelotestiileti és alkalmazotti értekezletek:

A neveldtestiileti és alkalmazotti értekezletek a 2020/2021-es tanév Munkatervében
meghatdrozottaktdl eltéréen alakultak:

2020. augusztus 25. Tanévnyito nevelStestiileti értekezlet
2020. augusztus 25. Alkalmazotti értekezlet (munkavédelmi oktatés)
2020. szeptember 24. Technikai dolgozék HACCP minimum vizsgéja

A félévet zard €s a tanévzard értekezletek megtartdsa az 1/2020.(1X.08) EMMI utasitas szerint
elmaradt.

Nevelés nélkiili munkanapok:

A torvény dltal engedélyezett, tanévenként 5 nevelés nélkiili munkanapot a tagévoddk az
alabbi idépontokban vették ki értekezletckre, szakmai napokra, tovdbbképzésekre,
terepgyakorlatokra és tanulmanyi kirdndulasokra:

Szivdrviny Tagovoda és Bilcsédében és az Iciri-piciri Ovoddban:

2020. oktdber 22.
2020. november 16.
2020. december 21.
2021. junius 4.

Kolyékvdr Tagdvoddban:
2020. szeptember 25.

2020, december 21.
2021. junius 4.

Lurké kuckd Kizponti Ovoddban és az Inotai Cseperedd Ovoda és Bélcsédében:

2021. junius 11.
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Diidold tagdvodiban és a Rikéczi Telepi Ovoddban:
2021. janius 11,

A rendkivilli sziinet elrendelése miatt az eredeti tervezethez képest a nevelés nélkiili napok

szamat lecsokkentette minden intézmény.

3.Torvényességi feladatok

Az alibbi, fenntart6 dltal meghatirozott feladatokat a kért hatdridére elvégextiik:

1. Folyamatos adatszolgaltatis a humaniigyi referens kéréseinek megfelelen

2. Letszamadatok szolgaltatdsa a normativa igényléshez: dolgozdi 1étszamok, gyermek
létszamok, el6 felvételis gyermekek, SNI, HH, HHH gyermekek

Neveldtestilleti értekezletek jegyzokonyveinek leadasa

Nevelési év munkatervének leadésa 2020. szeptember 26-ig

Végleges 1étszémjelentés az oktéberi statisztikshoz 2020. oktdber 15-ig

AU

Nevelés nélkiili munkanapok bejelentése irasban a humaniigyi referens felé,
elektronikus aton, aktualitdst megel6z&en egy héttel

7. KIR- ben 1évé adatok folyamatos frissitése, ellenbrzése, aktualizilasa

8. Az intézmény 2021. évi koltségvetésének elkészitése

9. Személyi tigyekkel kapcsolatos intézkedések elkészitése

10. Szabadsagok, tappénzek, talorak havonkénti jelentése

11. A Pedagbgus Tovabbképzési Program és az aktudlis év Beiskoldzdsi Tervének
benytjtdsa 2021. mércius 15-ig
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4. Ellenorzés, értékelés

Alkalmazottak ellendrzése, értékeldse:

Az dvodapedagbgusok szakmai munkdjanak ellenérzését a tagévoda vezetbk veégezték elbre
meghatarozott szempontok ¢s beosztés alapjan, a tanév sorén két alkalommal, melyrél irdsos
drtckelest készitettek. Ezeken a foglalkozéaslatogatdsokon intézményvezetSként én is részt
vettem, kiemelt figyelmet forditva a mindsiilésre varé kollégdkra. A latogatisok utdn
megbeszeltiik a latottakat, kerestiik a fejlodési lehetéségeket, ha sziikséges volt.

A foglalkozasokon a pedagégusok felkésziilten, napra készen, magas szinvonalon végezték a
gyermekek fejlesztését.

Az 6vodapedagégusok 4ltal vezetett dokumenticiot a tagévoda vezetdk haromhavi
rendszerességgel ellendrizték, én év elején tekintettem meg a Csoportnaplokat, Egyéni
fejlodési naplokat.

A technikai dolgozék munkéjanak ellen6rzését is kozosen végeztiik a tagévoda vezetékkel.

A Virpalotai Osszevont Ovoda és Bélcsdde egy ovodapedagégusa, Csepin Diéna tagévoda
vezetd kiemelkedé munkaja elismeréséiil ,,Vadész Olga-dijat” vehetett 4t a Viarosi
Pedagogusnapon 2021. junius 7-én.

Gyermekek ellendrzése, értékelése:

A gyermekek fejlodését pedagégusaink a Viarpalotai Osszevont Ovoda és BolesSde
nevelStestiilet éltal Osszedllitott és elfogadott ,Egyéni fejlodési naplé™ nyomtatvanyon
rogzitették, Az djonnan jott gyermekek O6vodéba keriilésekor a pedagdgusok a sziildvel
kozosen elkészitették az anamnézist, mely a 3 éves kor elbtti id6szakrdl és a sziiletés
koriilményeir6l ad tijékoztatist az 6vondknek. Ezutdn kiscsoportban év végén, kozépsé- és
nagycsoportban félévkor s év végén mérték fel a gyermekek fejlettségi szintjeit a kiilsnboz6
részképesség terlileteken a pedagdgusok. Az itt rogzitett elmaradasokra, hianyossagokra
intézkedést készitettek a lehetséges fejlesztésekrdl esetlegesen szakemberek bevonasaval.

A gyermekek mérési, értékelési dokumentumaiba a sziilék tanévenként két alkalommal,
januérban és méjusban nyerhettek betekintést, melyet alairsukkal igazoltak.

A tagévoda vezetOk Osszesitették intézményi szinten a gyermeki fejlédési problémaékat,
elmaradésokat, mely eredményre épitve készitik el kdvetkezd évi munkaterviiket.
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5. Tovabbképzések

A 2020/2021-es tanévben is a Varpalotai Osszevont Ovoda és Boleséde Pedagégus
Tovabbképzési Programja szerint késziilt el a Kézalkalmazotti Tandcs véleményezésével a
Beiskoldzasi terv. 2021. évben tovabbképzésre kotelezett pedagdgusok:

- Barta Andrasné

- Dragomir Kornélia

- Pintér Méria

- Steinhauerné Barla-Szab6 Krisztina
Az érintett pedagdgusok koziil, akiknek kotelezd tovabbképzési ciklusa lejér 2021. augusztus
31., 6k elkezdték, ill. el is végezték tovabbképzésiiket. A tobbick a kovetkezd tanévben
kezdik meg a kivalasztott képzéseket.

6. Minositések

2021. évi mingsitési eljarasba bekeriilt pedagogusok:

- Németh Edit (Ped.Il. fokozatba)
- Szilagyiné Lukacs Anita (Ped.IL. fokozatba)
- Krajczar Krisztina (Ped.1lI. fokozatba)
- Lohner Mercédesz (Ped.l. fokozatba)
- Wellesz Eszter (Ped.I. fokozatba)
- Csepin Didna (Mester fokozatba)
2021. évi tervezett tanfeliigyeleti ellenérzések (2020, évrol athelyezve):
- Lurké kucké Kézponti Ovoda: intézményi tanfeltigyeleti ellen6rzés
- Kunné Fazekas Zsuzsanna: vezetdi tanfeliigyeleti ellenbrzés
- Dudol6 tagévoda: intézményi tanfeliigyeleti ellen6rzés
- Szivarvany Tagévoda és Bolcside: intézményi tanfeliigyeleti ellendrzés
- Janus Eva: vezetdi tanfeliigyeleti ellenérzés
- Kolydkvar Tagovoda: Intézményi tanfeliigyeleti ellendrzés
- Csepin Didna: vezet6i tanfeltigyeleti ellendrzés

- Csupecz Ilona: pedagbgus tanfeliigyeleti ellentrzés
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489°2020. (XI. 11.) Korm. rendelet alapjan a minésitd vizsgdk, mindsitési eljarasok

szervezese €s lebonyolitasa online formaban tértént.

7. Kapesolataink

Sziilokkel

Az egylittmiikddés alapja - melyre mindkét félnek torekednie kell - az egyenrang(i nevel6tarsi
viszony, j6 partnerkapcsolat, kdlcsonds bizalom és segitségnyjtas.

Kapcsolattartds formdi voltak:

- Tajékoztat6 sziil6i értekezlet

Csoportok sziil6i ertekezletei,

Fogadé orak (elzetesen egyeztetett id6pontban)
Csaladlatogatas

Az Emberi Er6forrdsok Minisztériumanak Intézkedési tervének a 2020/2021.tanévben a
koznevelési intézményekben a jarvinyligyi készenlét idején alkalmazandé eljérasrendnek

megfeleléen semmilyen kiilén programot nem szerveztiink 6vodainkban.
A sziil6k tajékoztatasat online modon oldottuk meg.

Biztositottuk a lehetdséget, hogy az intézmény minden olyan dokumentuméhoz
hozzaférhessenek, amelyek rdjuk, illetve gyermekeikre is vonatkoznak., SZMSZ, MIP,
Pedagégiai Program, Hazirend, egyéb szabélyzatokat az intézmények neveldi szobajaban
illetve Vérpalota Varos honlapjan tanulmanyozhattak.

Bilesodével

A vérosban miik6dé Ringaté Boles6débol tibb gyermek érkezik 6vodainkba, ezért a bolcséde
vezetdje részt vett a beiratkozas utdni vezetdi ériekezletiinkén, ahol b&vebb informaciékat
kaphattunk a t6liik érkezé gyermekekrol és egyeztettiink arr6l is melyik kisgyerek Gvodadrett
mér, avagy inkabb maradjon még egy évet bslesddében. Szakmai kérdésekben is 4llunk
egymas rendelkezésére, hiszen a mi intézményeinkben is miikodik két bélcsédei csoport.

Szeretnénk ezt a j6 munka kapcsolatot tovabbra is megtartani.

10
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Ovodikkal — tagévoddkkal

A varos és a kistérség OGvodaival, tagévodaival valé kapcsolattartds elsésorban az
intézményvezetd, tagbvoda-vezetbk és az Gvodai tisztségvisel6k, munkakdzdsségek 4ltal
valosult meg,

Idén a virushelyzet miatt nem tartottunk 6vodakézi programokat.

Altaldnos Iskoldkkal

Kapcsolatunk pedagégiai-, szakmai kapcsolat, melynek kialakitisa elsdsorban a
munkak6zdsség-vezet6k, tagovoda-vezetdk és az iskolaigazgaték feladata volt. Fenntartasa,
dpolasa a nevelGtestillet¢ is (taniték meghivasa foglalkozasokra, linnepségekre,
munkakdzdsségi megbeszélésekre, stb.) Ma mér hagyomanny4 valt az iskolak éltal szervezett
Ovi-suli, az €v eleji 6vo-taniténé megbeszélés, ill. az Gvodaban tartott iskolai bemutatkozd
szilldi értekezletek, valamint az év végi iskolalatogatas a nagycsoportos gyerekekkel, melyet
nagy szammal latogatnak sziilok, gyermekek, pedagdgusok egyarént.

A jarvényiigyi helyzet miatt sajnos ezek a programok is elmaradtak az idei tanévben.

Veszprém Megyei Pedagégiai Szakszolgdlat Virpalotai Tagintézményével

A Pedagégiai Szakszolgalat vezetdjével, Csaba Mercédesszel folyamatos wvolt a
kapcsolattartds. Sziikség esetén részt vett Mercédesz a vezetdi értekezleteinken, hogy
megfelelé tajékoztatdst kapjanak a tagdévoda vezetdk is akar a szlirésekr6l, akar a
fejlesztésekrdl. A szakszolgalat munkatirsai a tanév elején végezték a kotelezd logopédiai
sziiréseket a 3. és 5. életévilket betoltott gyermekeknél. Ezen kiviil 6vondi és sziilsi
igényeknek megfeleléen pedagogiai sziirést is végeztek a tankdteles koru gyermekek korében
szeptember hénapban.

Oktéber-novemberben iskolaérettségi vizsgalatok elvégzésére is sor keriilt a szakszolgalat
munkatarsai részérdl. Ezek elvégzése 6vodapedagégusi javaslatra, sziilsi beleegyezéssel
tortént.

Megallapodas szerint, idépont egyeztetéssel a szakszolgalat dolgozdi betekintést nyerhettek
az 6vodai munkidba, ill. az 6vonék is latogathattak fej leszté-foglalkozasokat. Szakmai napot is
szervezett a szakszolgdlat intézményvezetSje, melyet npagy szammal latogattak

6vodapedagogusaink.
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A Bartos Sandor Ovoda, Altaldnos Iskola és EGYMI-vel

Az intézmény munkatérsai végzik Gvoddinkban az SNI gyermekek fejlesztését, A tanév
elején egyeztettik az ellatandé gyermekek list4jat, majd megbizasi szerz6dés megkotése
mellett szeptember masodik hetétdl elkezdték az utazé gyégypedagogusok a fejlesztéseket.
Mar a tanév elején nagy volt az SNI gyermekek szama, 18 f6, mely a tanév végére 25 fore
emelkedett. A 25 SNI gyermeket Osszesen 7 gyOgypedagogus latta el a szakvéleményekben
megallapitott heti 6raszdmokban. Egyre nehezebb erre a kevés szakemberre beosztani a
gyermekek fejlesztési orait.

Az SNI gyermekek csoportjaiba igyekeztiink a tanév soran pedagogiai asszisztenseket és
gyogypedagégiai asszisztenseket alkalmazni, mely nagyban segitette az ovodapedag6gusok
munkajat.

A rendkivilli sziinet ideje alatt a gy6gypedagégusok online formaban fejlesztették az SNI
gyermekeket.

A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgélattal

Folyamatos volt a kapcsolattartds a két intézmény vezetSje kozstt. A gyermekekrél adott
jelzések, informéciok 4taddsa elsdsorban a gyermekek  védelmével megbizott
6vodapedagbgusok ¢és a tagévoda-vezetdk feladata, de indokolt esetben barmelyik 6voné
kezdeményezhette, - az dvodavezetd tijékoztatdsa és a sziilével torténsd megbeszélés utan - a
kapcsolatot az intézmény munkatérsaival.

A Csalad- és Gyermekjoléti Szolgdlat havonkénti jelzérendszeri értekezletein online
formaban az intézményvezetd és a gyermekek védelmével megbizott Ovodapedagogusok

vettek részt, az esetleges esetmegbeszéls konferenciakon pedig az érintett gyermek 6vondi.

Kozmiivelddési intézményekkel, egyéb szervezetekkel

A viros életébe a gyerckekkel egyiitt kiilonféle programokon keresztiil kapcsolddtunk be
(kulturélis, sport, egyéb rendezvények)

Az intézmények programjai kozil az 6véndk, gondozéndk sajat dontésiik alapjén,

dijfizetéssel jar6 rendezvények szervezésekor a sziilok egyetértésével valaszthattak a vérosi
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programok koztil (konyvtar, mizeum, T4jhaz, kiallitds, babszinhdz, Thury-var programjain,
kiallitasain valo részvétel, stb.).
Az idei tanévben sajnos semmilyen kulturdlis rendezvényen nem tudtak részt venni a

gyermekek a jarvanytigyi szabalyok miatt.

A fenntartéval

A fenntarté részérél Varga Szilvia huméniigyi referens koordindlja szdmunkra a véros
koznevelési feladatait. A tdjékoztatds, feladatok megbeszélése, az intézményvezetd és
tagdvoda-vezetdk részvételével, esetenként 8sszehivott informacids értekezleteken tortént. Az
elvégzend6 feladatok kérése mindig vildgos, egyértelmil volt, hatariddk meghatarozasaval. A
feladatokat, adatszolgaltatast igyekeztiink hatdridére elvégezni.

Karbantartdsi és felujftasi feladatokban Kurta Karoly, az Intézmény Uzemeltetési Szervezet
vezetdje volt segitségiinkre. A jé munkakapcsolatnak kdszénhetden a problémak megoldaséra
mindig gyors segitséget kaptunk.

Pénziigyekkel, koltségvetéssel kapcsolatos egyeztetések Pecdnkdné Széke Judit pénziigyi
iroda vezet6jével torténtek megfelel6 tajékoztatds mellett. Személyi ligyekben a pénziigyi
iroda munkatdrsai voltak segitségiinkre.

A Virpalotai Osszevont Ovoda és Boleséde tagévoda vezetbivel

Az intézményvezetd és a tagévoda-vezetSk kozott a megbeszélések havi rendszerességgel

torténtek (minden hénap els6 hétf6jén). Napi munkakapcsolat telefonon és e-mailben térténik.

8. Gazdalkodasi, targyi fejlesztési feladatok

December végén a tagbvoda vezetdk dltal leadott igények alapjén és a pénziigyi
iroda vezetbjének jovahagyasaval elkésziil a Varpalotai Osszevont Ovoda és Bélcs6de
koltségvetési tervezete, melyet Vérpalota Véaros Onkorméanyzati Képvisels Testiilete februdri

testiileti {ilésén jovahagyott. Az itt eifogadott sszegeket az egész év folyaman folyamatosan,
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a pénziigyi iroda vezet6jének koordindlasaval vessziik igénybe.

Az elmult évekhez hasonléan idén is biztositottak azok a targyi feltételek melyek a megfelels
milktdéshez szlikségesek. Egyre tobb pénz jut eszkozfejlesztésre, jaték és szakmai anyag
bévitésre. A sziilok vallarol is nagy terhet vehetiink le azzal, hogy a gyermekek tisztalkodasi
szereit a fenntarté biztositja. A virus megfékezésére és tovabbterjedésének megelézésére idén
is biztositott volt mindvégig intézményeinkben a megfeleld védofelszerelés, fert6tlenitd szer
é€s kézfert6tlenito.

Intézményi, energetikai feltjitasra ebben a tanévben nem keriilt sor. A Szivarvany Tagévoda
¢s Boles6de épiiletének teljes feltjitdséra tovabbra is nagy sziikség lenne. Kiilsé szigetelésre,
pucoldsra, tetdszigetelésre, a nyilaszardk cseréjére, mivel tobb helyen pereg a vakolat és
beazik a tetd. Az udvaron 1év§ jirda és bejarati rész térké burkolatot kapott.

Az Tciri-piciri Ovoda épiilete kivanna még nagyobb feldjitast a fenntartd részérdl, melyre
remélhetéleg hamarosan sorra kertiil.

A tobbi intézményben a kiilsé pucoldsok, szigetelések, nyilaszardk tekintetében minden
rendben, viszont a fiitésrendszer és a vizvezetékek tobb helyen elavultak, felujitast
igényelnének.

Az intézmények sajét alapitvanyaikon keresztiil &s palyazatok titjan is fejlesztik az 6vodskat.

9. Intézményvezetoi feladatok

A Virpalotai Osszevont Ovoda és Bélesddében havi rendszerességgel vezet6i
értekezleteket tartottunk az 6vodak tagévoda vezetdinek kozremitkodésével.
Az értekezletek Osszehivasaért és megtartdsaért az intézményvezetd felelt.

Az értekezletek dllandé témdi voltak:

Létszamok egyeztetése, szabad féréhelyek koordinaldsa
- Programok egyeztetése, informécidk atadasa a tervezéssel, szervezéssel kapesolatban
- A kiemelt nevelési feladatok, mint médszertani fejlesztési lehetdségek attekintése,

beszdmolé a konkrét megvaldsulds lehetdségeirdl, eredményeirdl

Az értekezletek célja:

- A tdrvényi, jogszabalyi valtozasok kizos nyomon kévetése, értelmezése
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- A megfelels informacidéaramlas

Szakmai, vezetés modszertani kérdésekben vald egylittmiikédés

- A tagintézmények kdzotti j6 kapcsolat, megismerési lehetdség biztositdsa

Intézményvezetdi iitemterv:

A vezetdi értekezletek témai voltak:
Augusztus:
Vezetdi értekezlet: 2020. augusztus 24.

Szeptember 1-i létszdmok ¢s szabad férdhelyek egyeztetése a tagévoda vezetdkkel

- A nyaron tdrtént gyermeki létszdmviltozasok és dolgozédi személyi valtozasok
egyeztetése

- 2021. évi tanfeligyeleti ellenbrzések és az intézményi Snértékelés megkezdésének
atbeszélése

- Az EMMI intézkedési tervének 4tbeszélése, realizalasa

- Vezet6i értekezletek id6pontjainak megbeszélése

- A Hazirend attekintése, a 2020. augusztus 25-i neveldtestiileti értekezleten vald
elfogadtatasa

- Gyermekek tisztasigi szereinek és dbrézolasi eszkdzeinek rendelésével kapcsolatos

egyeztetések

2020. augusztus 25,

- Tanévnyit6 nevelbtestiileti értekezlet
- Tanévnyité alkalmazotti értekezlet
Munkavédelmi oktatds megtartasa Pallag Mihaly munkavédelmi szakember 4ltal
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Szeptember:

Vezetdi értekezlet: 2020. szeptember 07.

Egész ¢éves feladataink titemezése, atbeszélése, feladatok kiosztisa, felel@ssk
kivélasztdsa

KIR informéciés rendszer megijult formdjanak ismertetése, aktudlis feladatok
elvégzése (j gyermekek felvitele, iskoldba tdvozd gyermekek kivétele, dolgoz6i
adatok moédositasa)

Logopédiai és pedagdgiai szlirévizsgalatok kezdeményezése az érintett gyermekeknsl,
vizsgalatkérd lapok kit6ltése

Megbizasi szerz6désck elkészitése az utazé gyogypedagogusokkal az SNI gyermekek
ellatasihoz

Dokumentacidé vezetésének egységesitése (szabadsag nyilvantartas, jelenléti iv, leltar,
mulasztési napld, személyi anyagok)

Munkakéri leirasok elkészitése

Tanévnyito értekezletek idépontjainak egyeztetése

Tanév eleji sziil6i értekezletek témdinak atbeszélése

Munkatervek, jegyzokonyvek leadési hatdridejének megbeszélése

Viérosi munkacsoportok miikddésének aktualizdlasa, éves litemterv meghatérozésa
Felkésziilés az oktdber 1-i statisztikara

Kis értékii targyi eszkdzok beszerzése

HACCP oktatis megtartisa dajkdk, konyhai kisegitdk, tagévoda vezet6k és

intézményvezetd részére

Oktober:

Vezetdi értekezlet: 2020. oktéber 05.

Az elvégzett logopédiai és pedagégiai szlirések eredményeinek egyeztetése =
szakszolgalattal, fejlesztési lehetdségek atbeszélése

Statisztikai adatok begytijtése, a Kozzétételi lista elkészitése és kozzététele Varpalota
Varos honlapjan

Pedagbgus mindsitési eljarasokban valo intézményi delegalt feladatok elvégzése
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Az oktober 1-i statisztika elSkészitése, adatok gytijtése, KIR adatkezel$ rendszerbe
val6 feltdltése oktdber 15-ig

Tiizriad6 probak megszervezése minden intézményben

November:

Vezetdi értekezlet: 2020. november (9.

2021. évi sziinetek, munkanap Aathelyezések 4ttekintése, igyeletes 6vodak
hozzarendelése, elfogadtatisa a HEB bizottsag novemberi tillésén

2021. évi intézményi koltségvetéshez az igények Gsszegyiijtése, Osszegek egyeztetése
2021. évi nyugdfjba mend, jubilélé és soros 1éps koliégak Gsszegyljtése

202]. évben mindsiilé pedagbgusok portfoliGjanak felt6ltése, ennek meglétének
ellenbrzése

Intézményi dokumentumok feltsltése az Oktatdsi Hivatal felilletére az intézményi
tanfeliigyeleti ldtogatds elétt

Szines diplomés &s vdrosunkban elGszér munkat kezdd diplomés pedagégusok
készontése

A Veszprém Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Varpalotai Tagintézménye felé leadni
az iskolaérettségi vizsgalati kérelmeket, valamint az SNI gyerekek kontrollvizsgalati
kérelmeit

December:

Vezetoi értekezlet: 2020. december 01.

Az éves koltségvetésben meghatérozott védéruhdk, szakmai anyagok, jatékok és
egyéb eszkozok beszerzésével kapesolatos egyeztetések, pontositisok
Betegszabadsagok, éves tippénzek idbtartamainak egyeztetése az egyes dolgozdkn4l
Eves szabadsagok egyeztetése

Lehetséges jutalmazis szakmai-, mddszertani szempontjainak egyeztetése a
fenntartoval, Kzalkalmazotti Tandccsal

Javaslattétel a Magyar Kultira Napi elismeréshez

Soros 1épdk, atsorolasok végleges egyeztetése
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- A megnbvekedett korona virus megbetegedések miatti rendkiviili sziinetek

elrendelésének megszervezése,a sziilok tajékoztatisa

Janudr:
Vezetoi értekezlet: 2021. janudr 04.

- Az addbevalldsokkal kapcsolatos vezetdi, 6vodatitkéri, dolgozéi teendék egyeztetése,
hataridék kijelSlése

- Atsorolasokkal kapcsolatos adatok egyeztetése

- Egyeztetés a fenntartoval a 2021. évi dologi kdltségvetésrdl

- Ovodai torzskdnyvek aktualizdlisa

- Az elsd félévben végzett tagovoda vezet6i ellenérzések értékelése, beszamoldja

Februar:

Vezet6i értekezlet: 2021. februar 01.
- Mindsitési vizsgék intézményvezetéi dokumentaciéjanak kitsltése, feltsltése
- Intézményi- és intézményvezetdi tanfeliigyeleti ellenbrzésre valo felkésziilés
- Onértékelési dokumentacié feltsltése

Marcins:

Vezetdi értekezlet: 2021, marcius 01.

Az elfogadott koltségvetés ismertetése

- Targyévi szabadsgtervezetek és beiskolazasi tervezetek elkészitése, koordinalasa,
leadasa a fenntart6 felé
2021. évi tovabbképzési terv elkészitése, leaddsa a fenntarté felé

- Jov6 évi pedagdgus-mindsitésre jelentkezdk dsszegytijtése marcius 31-ig

- A fenntart6 dltal megkiildstt lista alapjén a j6vé tanévben Gvodakdteles gyermekek

egyeztetése, hany gyermek varhat6 a jovo tanévben

Ovodai beiratkozés idépontjénak egyeztetése a fenntartoval

- 2021. marcius 05.. Helyi Operativ Térzs iilés a véros vezetbivel
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2021. marcius 08-t6l intézményeink bezdrasa, rendkiviili szlinet elrendelése a kormény
111/2021. (I11.6.) Kormany rendelete szerint

A vészhelyzettel kapcsolatos intézkedések tbeszélése, egyeztetése

Kiilénleges munkarend megszervezése

Digitalis oktatds-nevelésre val6 4tdllds intézményeinkben

Gyermekétkeztetés biztositasa a rendkiviili sziinet ideje alatt is

A rendkivili sziinet ideje alatt az tigyelet megszervezése a sziildi igényeknek

megfelelben a jarvanyligyi eléirasoknak megfeleléen kis csoportokban

Aprilis:

Vezetdi értekezlet: folyamatosan, napi szinten

Mdjus:

Ugyelet biztositésa a rendkiviili sziinet ideje alatt

Gyermekétkeztetés biztositdsa a rendkiviili sziinet ideje alatt is a sziilsi igényeknek
megfeleléen

Intézmények nyitasinak koordindldsa, munkaszervezés, kiilénleges munkarend
tovéabbi szervezése

Virushelyzettel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok betartatésa

A jov évi pedagbgus-mindsitésre t6rténé jelentkezések feltdltése az Oktatasi Hivatal
oldaléra aprilis 15-ig

Elismer8 Oklevélre, Vadasz Olga dijra és Thury-dijra javaslatok Osszegyiijtése a
dolgozdktol a Kozalkalmazotti Tandcs bevondsaval

Az intézmények tjra nyitésa 2021, dprilis 19-én

Sziildi igények felmérése, étkezésbiztositdsa az intézményekben

Vezetéi értekezlet: folyamatosan, napi szinten

Ovodai beiratkozas
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- Beiratkozott gyermekek elosztdsa szabad férdhelyek és sziiléi igények szerint,

egyeztetés a Forras Keresztyén Evangélikus Ovoda és a Ringaté Boélesdde
intézményvezetbdivel

- Ovodai felvételi hatdrozatok elkészitése és ataddsa a sziiléknek

- Elismer6 Oklevél ataddsdra javasolt személyek a Véarosi Pedagbgus Napon
eléterjesztésének benyujtasa Varpalota Véaros Képviseld Testilletének és Humdn
Erdforras Bizottsdganak

- Munkak6z8sségek, munkacsoportok, tagévoda vezetdk, intézményvezetd éves
beszamoldjanak elkészitése

- A tehetségmiihelyek miikddésével kapcsolatos tapasztalatok begyiijtése, éves
beszamoldk elkészitése

- A nevelési év ¢rtékelése, tapasztalatok egyeztetése, kovetkeztetések levondsa a
kévetkez6 tanévre tekintettel

- Akovetkezd tanév feladatainak, iranyvonalainak definidldsa

Varpalota, 2021. augusztus 31.

(
Deave W A iebne
Bognimné Mérocz Viktéria

intézményvezetd
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MELLEKLETEK
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VAROSI MUNKACSOPORTOK AZ ALABBI MUNKAREND SZERINT

VEGEZTEK FELADATAIKAT
VEZETOI ERTEKEINK” | KOZALKALMAZOTTI MINOSEG GYERMEK
ERTEKEZLET , o .
munkacsoport TANACS IRANYITAST VEDELMI
TEAM MUNKAKOZOSSEG
Lurko kl;cké Lurké kucké Diwdolb Tagévoda Szivarvany Kolyokvar
Kozponti Ovoda K§zponti Tagévoda Tagbveda
Ovoda
Minden hé elsé . o Minden ho elsé Minden ho els6
hétfdje 13:00 | Tanév elején és Minden ho elsd szerdal0:00 cstitortak 10:00
aktualitdsokkor keddje10:00
Felelds: i Felelés: Felelds:
intézményvezetd: Felelds: Felelds: munkakdzosség
- . team elndk: vezetd :
Bognémé M. Németh Edit KT elndk: Simonné
Viktoria : UGN Czuporné Szekeres
Noviék Ildik6 S Andrea Rendta
Augusztus 24.
Szeptember 07. | Szeptember 11. Szeptember 09. Szeptember 11.
Oktober 05. Oktdber 07.
November 09. November 11.
December 01.
Januar 04. Januar 14.
Februar 01. Februar 05. Februar 06. (online)
Marcius 01. janius 02. Marcius 04.
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A Viarpalotai Osszevont Ovoda és Boleséde munkaeré-térképe

2021. AUGUSZTUS 31-én

Lurké kucké Kozponti Ovoda

Csoportjaink: Dolgozéink: Megjegyzés
Intézményvezetd Ovodapedagé6gus:
1. Bogndmé Morocz Viktoria
1. Micimacké csoport Ovodapedagogusok: Kunné Fazekas Zsuzsanna

2. Kunné Fazekas Zsuzsanna | tagévoda vezetd
3. Szaboné Sandor Eszter
Dajka:
1. Kerék Gydngyi

2. Cica csoport Ovodapedagégusok: Német Marta 2021. janius 1-
4. Antalka Olivia t6l nyugdijas
5. Németh Marta
Dajka:
2. Kazikné Simon Rézsa

3. Miki egér csoport Ovodapedagogusok:
6. Gram L4aszloné
7. T6thné Dénes Maria

Dajka:
3. Nadasdi Ibolya
4. 101 kiskutya csoport Ovodapedagégusok: Antal Istvanné 2021, janius
8. Antal Istvanné 1-t6] rokkant nyugdijas
9. Czuporné Szekeres Rendta
Dajka:
4. Frochlih Tamasné
Ovodatitkar 1. Halmi Timea
Ovodapszicholégus 1. Domjan-Koncz Eszter Heti 20 6réban litja el
feladatat. Jelenleg sziilési
szabadsdgon van. Nincs
helyette senki.
Konyhai kisegité 1. Varga-Vatchler Nikoletta
Inotai Cseperedé Ovoda és Béleséde
Csoportjaink: Dolgozéink: Megjegyzés

5. Micimacké csoport Ovodapedagégusok:
10. Hettlinger Endréné
11. Wellesz Eszter
Dajka:

5. Miklés Livia

6. Zsebibaba csoport Ovodapedagégusok:
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12. Dragomir Kornélia
13. Szalai Ferencné.
Dajka:

6. Veczeli Eva

1. Bolesddei Katica csoport

Kisgyermekneveldk:
1. Balogh Zsuzsanna
2. Hermann-Bachstetter
Erika
Bdélesddei dajka:

1. Barath Barbara Virag

Konyhai kisegité

2. Toth Palné

Didolé Tagévoda

Csoportjaink:

Dolgozéink:

Megjegyzés

7. Maci csoport

()vodapedagégusok:
14. Takéacsné Csajagi
Veronika
15. Molnér Fléra
Dajka:

7. Fiilépné Sanda Roberta

8. Pillangé csoport

(')vodapedag()gusok:
16. Pintér Maja
17. Szilagyiné Lukdcs Anita
Dajka:
8. Preszter Zoltdnné

9. Nyuszi csoport

Ovodapedagégusok:
18. Barta Andrésné
19. Melhardtné Pintér Aniké
Dajka:
9. Kisné Gal Timea

Melhardtné Pintér Aniké
tagévoda vezetd

10. Katica csoport

Ovodapedagégusok:
20. Angermann Andrea
21.

Dajka:

10. Sés Rébertné

1. betéltetlen
dvodapedagogusi allashely

Pedagégiai asszisztens

1. Szell6 Gabriella Szilvia
2. Gacsi-Janés Szilvia

Konyhai kisegitd

3, Toth Istvanné
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Rakéezi Telepi Ovoda

Csoportjaink: __ Dolgozéink: Megjegyzés
11. Siini csoport Ovodapedagégusok: Havasfalvi Zoltanné 2021.

22, Havasfalvi Zoltanné szeptember 1-t6] nyugdijas
23. Horvathné Kiss Bernadett
Dajka:

11. Dunajesik Krisztina

12. Katica csoport ()vodapedagégusok:
24. Szmolané Kiss Ildiko
25. Steinhauerné Barla-
Szabd Krisztina
Dajka:

12. Malikné Sz6ke Katalin

Konyhai kisegit6 4.Téthné Kocsis Monika

Kilyokvar Tagévoda

Csoportjain Dolgozéink: Megjegyzés
k:
13.Nyuszi Ovodapedagégusok: Csepin Didna tagévoda vezet6i
csoport 26. Csepin Didna megbizéssal rendelkezé 6vodapedagégus
27. Németh Edit
Dajka:
13. Horvathné Nyitrai Tiinde
14, Siini Ovodapedagégusok:
csoport 28. Sz6kéné Szlavik Szilvia 2. betoltetlen
29, ovodapedagogusi
Dajka: allashely
14. Bobrovacz Anita
15. Csiga- Ovodapedagégusok: 3. betdltetlen
biga csoport 30. Nagy Laszloné ovodapedagdgusi
31, allashely
Dajka:
15. Nagy Imréné
16. Cica ()vodapedagégusok:
csoport 32. Somogyiné Farkas Monika
33. Detvay Veronika
Dajka:
16. Foldi Bélané
17. Katica Ovodapedagégusok:
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csoport 34. Krajczér Krisztina
35. Radliné Vasadi Gabriella
Dajka:
17. Szab6 Rendta
18. Ovodapedagogusok: 4. betodltetlen
Micimacké 36. Csupecz llona ovodapedagdgusi
csoport 37. allashely
Dajka:
18, Kiraly Krisztina
19. Pumukli Ovodapedagégusok:
csoport 38. Szabo Gabriclla
39. Heider Laszloné
Dajka:
19. Madaras Ildiko
Ovodatitkar | 2. Németiné Palangi Gabriella
Konyhai 5. Fiilép Katalin Brigitta
Kkisegitd 6. Forgécs Edina
Pedagégiai 2. Kondics Csaba
asszisztens 3. Volf Zsuzsanna
4. Bogdényné Takics
Eva
Szivarvany Tagovoda és Bolesdde
Csoportjaink: Dolgozéink: Megjegyzés
20. Pillangé csoport Ovodapedagégusok: Janus Eva
40. Berkiné Csotar Ildiko tagovoda vezetd
41. Janus Eva megbizassal rendelkezd
Dajka: 6vodapedagdgus
20. Horvath Anita
21. Katica csoport Ovodapedagégusok:
42. Baratka Lajosné
43. Olah Viktdria
Dajka:
21. Kovacs Gyulané
22, Nyuszi csoport (')vodapedagégusok: 3. betdltetlen
44. Agé Erika 6vodapedagdgusi allashely
45,
Dajka:
22. Szbke Janosné
23. Cica csoport Ovodapedagdgusok:

46. Lohner Mercédesz
47. Novak I1diko
Dajka:

23. Vékony Szilvia
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24. Siini csoport

Ovodapedagégusok:
48. Katona Ervinné
49. Juhasz Anna
Dajka:

24, Heider Istvanné

25. Maci csoport

Ovodapedagégusok:

50. Kemény Matrai Edina
51. Simonné Sebestyén Andrea
Dajka:

25. Major Karolyné

2. Bolesédei Kisvakond
csoport

Kisgyermekneveldk:
3. Jakabné Racz Ildiko
4. Hornyak Csabéné
Bolcsodei dajka:

2. Végh Ferenc Péterné

Pedagdégiai asszisztens/

5. Nagy Viktoria

Gyégypedagégiai 6. Firjes Gézané
asszisztens
Konyhai kisegité 7. Bacsdnyiné Trencsér Katalin

8. Koncz Szilvia

Iciri-piciri Ovoda

Csoportunk:

Dolgozéink:

Megjegyzés

26. Iciri-piciri csoport

Ovodapedagégusok:
52. Molnar Klaudia Zsanett
53. Farkas Edina
Dajka:

26, Kovacsné Juhasz Agnes

Konyhai kisegitd

9. Varga-Lévai Andrea

Intézménylink 4llashelyeinek szama: 103 fo
Aktiv statuszl kézalkalmazottak szama 2021. majus 31-én: 97 £6

Varpalota, 2021. augusztus 31.

\‘bu\,&.‘ﬂt_j b Aowbonca

Bognarné Mérocz Viktoria

intézményvezetd
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